PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE AVARE

(Edital de Pregdo Presencial 016/2021 —fls 1)

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 016/2021
PROCESSO N° 164/2021

INTERESSADO: Prefeitura da Estancia Turistica de Avaré
UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Administracao
REFERENCIA: Pregdo Presencial n° 016/2021

OBIJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos e fornecimento de
licencas de uso de programas de informatica (sistemas integrados), abrangendo conversdo de
dados, implantagdo, treinamento e capacitagao, conforme especificagées e condi¢gdes constantes
do edital e seus anexos.

TIPO DE LICITAGAO: Menor Preco Global da Proposta.

ENCERRAMENTO (entrega dos envelopes): dia 18 de maio de 2.021 das 09h30min as 10 horas.
SESSAO PUBLICA DO PREGAO PRESENCIAL: dia 18 de maio de 2.021 a partir das 10 horas.

LOCAL: Departamento de LicitagGes — Praga Juca Novaes n° 1169 — Centro. Fone/Fax: (14) 3711-
2508.

FUNDAMENTO LEGAL: Leis Federais 8.666/93 e 10.520/02, Decreto Municipal 1.872/2008, Lei
Complementar 123/06 e respectivas alteragdes.

O MUNICIPIO DE AVARE torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara
licitacdo na modalidade Pregdo Presencial e receberda os envelopes “A” (PROPOSTA) e “B”
(HABILITACAO), no local acima indicado.

DA AQUISIGAO DO EDITAL:

As copias do presente Edital, assim como os dados e elementos necessarios a elaboracdo da
proposta poderdo ser retirados, através de guia preenchida no Departamento de Tributacdo e
quitada em agéncia bancaria, ambos situados na Rua Rio Grande do Sul, n? 1.810, no valor de R$
10,00 (dez reais) e depois, as copias, retiradas no Departamento de Licitacdo, situado no Paco
Municipal, Praca Juca Novaes, n? 1.169.

Também estd disponibilizado, gratuitamente, para download no site www.avare.sp.gov.br.
Informacgdes sobre esta licitagdo poderdo ser obtidas por escrito no Departamento de Licitagao da
Prefeitura Municipal, de segunda a sexta-feira, das 8h00 as 16h00 ou através do e-mail
licitacao@avare.sp.gov.br.

1. DOCUMENTOS INTEGRANTES:
1.1. Integram o presente edital, como partes indissocidveis, os seguintes anexos:

Anexo | — Objeto — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Termo de Credenciamento;

Anexo lll — Modelo de proposta;

Anexo IV — Declarag¢ao de cumprimento aos requisitos de habilitacao;
Anexo V — Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
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Anexo VI — Declaragao de situagao regular perante o Ministério do Trabalho;

Anexo VIl — Declaracdo de Idoneidade;

Anexo VIIl = Modelo de Declara¢ao de Atendimento ao Artigo 92 da Lei de Licitagdes;
Anexo IX — Minuta de Contrato;

2. OBIJETO:

2.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos e fornecimento de
licencas de uso de programas de informdtica (sistemas integrados), abrangendo conversdo de
dados, implantagdo, treinamento e capacitagao, conforme especificagdes e condigdes constantes
do edital e seus anexos.

2.2. As despesas decorrentes do presente processo serdo empenhadas dentro da seguinte
codificagdo:

24.01.04.3.3.90.39.00.129.7001.2324-1880 — RS 89.727,56.
21.01.04.3.3.90.39.00.128.8010.2234-1838 — R$ 402.969,78.
02.01.04.3.3.90.39.00.122.7001.2329-033 - RS 325.605,63.
33.04.04.3.3.90.39.00.122.7001.2234-2086 — R$ 109363,72.
33.04.15.3.3.90.39.00.452.5008.2182-2122 — R$ 30.000,00.

3. CONDIGOES DE PARTICIPACAO:

3.1. Poderdo participar da licitacdo, empresas brasileiras ou empresas estrangeiras em
funcionamento no Brasil, compativeis ao ramo do objeto licitado, sendo vedada a participacdo
de:

3.1.1. Consdrcios, apresentadas na forma de consoércios, agrupamentos, associacoes,
cooperativas ou parceiras;

3.1.2. Empresas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo, de acordo

com o artigo 87, IV da Lei 8.666/93;

3.1.3. Empresas impedidas de licitar ou contratar com a Administragdo, de acordo com a Sumula
51 da TCESP.

3.2. Sob pena de inabilitacdo ou desclassificacdo, todos os documentos apresentados deverao
referir-se ao mesmo CNPJ constante na proposta de precos, exceto aqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

3.3. As empresas deverdo, até um dia antes da abertura da sessao, realizar vistoria técnica para
conhecer os locais dos servicos desta licitacdo e obter, sob sua responsabilidade e risco, todas as
informacdes necessarias para elaboracdo de sua proposta, devendo ser a visita agendada
diretamente com o Departamento de Tecnologia da Informacdo pelo telefone (14) 3711-2533, o
gual emitira um atestado de vistoria técnica.

4. CREDENCIAMENTO:

4.1. No dia, hora e local estipulado no predmbulo deste edital, os licitantes deverdo estar
representados por agentes credenciados, com poderes para formular lances, negociar precos e
praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de recursos em todas as
fases licitatdrias.



4.2. O credenciamento far-se-a por meio do modelo constante do ANEXO I, de instrumento
particular e/ou publico de procuragdo, que comprove os necessarios poderes para praticar todos
os atos inerentes ao certame em nome do proponente.

4.2.1. Em sendo sdcio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa proponente, fica
dispensado da apresentacdo do termo de credenciamento constante do Anexo Il, contudo, devera
apresentar cépia do estatuto ou contrato social, ou instrumento especifico no qual estejam
expressos seus poderes para exercer e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

4.3. Junto com o documento de credenciamento, devera ser apresentada cépia autenticada do
respectivo ato constitutivo, conforme abaixo:

e Para Empresa Individual: Registro Comercial — Requerimento de Empresario;

e Para Sociedade Comercial: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e
alteracdes subsequentes, devidamente registrados;

e Para Sociedade por Agdes: Inscricdo do ato constitutivo e altera¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, em exercicio;

e Para Sociedade Civil: Inscricdo do ato constitutivo e alteragdes no registro civil das
pessoas juridicas, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

e Para Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no Brasil: Decreto de
autorizacdo, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento, expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

e Para Cooperativas: Estatuto Social em vigéncia.

4.4. O documento de credenciamento devera ser entregue junto com a respectiva cédula de
identidade ou documento equivalente, em separado dos envelopes “PROPOSTA” e
“HABILITACAO”.

4.5. Em se tratando de microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), deverd ser
apresentada uma declara¢do, sob as penas da Lei, de que cumpre os requisitos legais para
qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006, em separado dos envelopes “PROPOSTA” e “HABILITACAO”.

4.5.1. Da mesma forma estabelecida no subitem 4.5. devera proceder Microempreendedor
Individual conforme assegura o art. 18-E da lei complementar 123/06.

4.6. Junto com os documentos de credenciamento e, em se tratando de ME/EPP/MEI, da
declaracdo referente ao item 4.5, os interessados apresentardo a equipe de pregdo declaracdo
dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo conforme Modelo do
Anexo IV, e entregardo, em separado dos envelopes “PROPOSTA” e “HABILITACAO”.

4.7. A nao apresenta¢ao do documento de credenciamento, ou da declaragdao de cumprimento
aos requisitos de habilitagao nao sera motivo para a desclassificagao ou inabilitagao do licitante.
Neste caso, o representante ficara apenas impedido de se manifestar e responder pelo licitante
durante os trabalhos.

4.8. Cada credenciado podera representar apenas uma empresa.



4.9. Os documentos de credenciamento, a declaragdo referente ao item 4.5, em se tratando de
ME/ EPP/MEI, e a declaracdo de cumprimento aos requisitos de habilitacdo serdo retidos pela
Equipe de Pregdo e juntados ao processo administrativo.

5. FORMA DE APRESENTAGCAO DOS ENVELOPES:

5.1. Os Envelopes “A” - PROPOSTA e “B” - HABILITACAO deverdo ser apresentados,
separadamente, em envelopes lacrados, contendo preferencialmente os seguintes dizeres na
parte externa:

ENVELOPE A ENVELOPE B
PROPOSTA DE PRECOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO
Prefeitura Municipal da Estancia Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de
Turistica de Avaré Avaré
PREGAO PRESENCIAL N2 016/2021 PREGAO PRESENCIAL N2 016/2021
Data e hora da abertura. Data e hora da abertura.
Razao Social e CNPJ. Razao Social e CNPJ.
Endereco completo do licitante Endereco completo do licitante.

5.2. A auséncia dos dizeres, na parte externa, ndo constituird motivo para desclassificacdo do
licitante que poderad inserir as informacgdes faltantes.

5.3. Caso eventualmente ocorra a abertura do Envelope B — Habilitacdao antes do Envelope A —
Proposta, por falta de informacgdo na parte externa dos envelopes, serd aguele novamente lacrado
sem analise de seu conteudo e rubricado o lacre por todos os presentes.

6. CONTEUDO DOS ENVELOPES:

6.1. O Envelope “A” — PROPOSTA, devera conter a Proposta do licitante, de acordo com o
disposto no item 7.

6.2. O Envelope “B” - HABILITAGAO deverd conter a documentag3o de que trata o item 8.

7. ENVELOPE A - PROPOSTA:

7.1. A proposta deverd ser apresentada datilografada/digitada, datada, rubricada e assinada,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, no Formuldrio da Empresa — Cotacdo de Precos,
contendo o seguinte:

7.1.1. Razdo Social, CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, endereco completo, nimero de
telefone e fax, e-mail e niUmero de agéncia de conta bancaria.

7.1.2. Descrigdao do objeto conforme Termo de Referéncia — Anexo I.

7.1.3. A proposta devera ser apresentada com a cotacdo do valor unitario e global, conforme
Modelo do Anexo lll, sendo que os itens iguais deverdo, impreterivelmente, ter o mesmo valor
unitario.

7.1.4. O prego unitario e total fixo e irreajustavel, expressos em numeros, na moeda corrente
nacional, com no mdéximo duas casas decimais, sendo desprezadas as demais.

7.1.5. Dados do Responsavel pela assinatura do Contrato.



7.2. Os pregos deverdo ser apresentados com a inclusdao de todos os custos operacionais da
atividade, inclusive os tributos eventualmente devidos, bem como as demais despesas diretas e
indiretas, de modo a constituir a Unica contraprestacdo pela execuc¢do dos servicos objeto desta
licitagdo;

7.2.1. Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas, omitidos na proposta ou
incorretamente cotados, serao considerados como inclusos nos pregos, nao sendo aceitos pleitos
de acréscimos a qualquer titulo.

7.3. A apresentac¢do da proposta implica na aceitagdo pelo licitante das seguintes informacdes,
que deverado constar obrigatoriamente na proposta:

7.3.1. do prazo de validade da proposta, de 60 (sessenta) dias, contados da data da entrega da
proposta.

7.3.2. daforma de pagamento, que serd efetuado mensalmente, em até 30 dias apds a emissao
de nota fiscal correspondente.

7.3.3. do prazo de inicio dos servigos: os servicos deverdo ter inicio imediatamente apds
assinatura do contrato.

7.3.4. do prazo de vigéncia contratual: 12 (doze) meses.

7.3.5. do prazo para implantagdo do sistema: o prazo de implantacdo deverd obedecer ao
cronograma detalhado de implantacdo contemplando as atividades descritas no Anexo |.

7.3.6. da analise técnica dos softwares: a empresa vencedora DEVERA apds a sess3o licitatoria,
se apresentar na Prefeitura para realizar a demonstracdo dos softwares que ird implantar na rede
municipal para uma equipe designada pela secretaria de administracdo. Apds a apresentacdo sera
emitido um relatdrio da Secretaria Municipal de Administracdo, juntamente com o Departamento
de Tl aceitando a solugdo apresentada de acordo com as caracteristicas do edital. Caso a empresa
vencedora no pregdo ndo satisfaca os requisitos técnicos obrigatérios do edital, a segunda
colocada serd convocada.

7.4. Caso haja inconsisténcia entre o valor numérico da proposta e o valor por extenso,
prevalecerd o valor por extenso da proposta.

7.5. A falta de data e/ou rubrica na proposta poderda ser suprida pelo representante legal
presente a reunido de abertura dos envelopes, com poderes para esse fim.

7.6. A proposta escrita de preco deverd conter oferta firme e precisa, sem alternativa de pregos
ou qualquer outra condicao que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

7.7. Em circunstancias excepcionais, antes do término do periodo original de validade das
propostas, o Pregoeiro poderd solicitar que os licitantes estendam o periodo de validade das
propostas para um periodo especifico adicional. Essa solicitagdo, bem como as respostas dos
proponentes, sera feita por escrito via e-mail ou outro meio eletronico.

7.8. O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO GLOBAL DA PROPOSTA,
satisfeitos todos os termos estabelecidos neste ato convocatorio.

7.9. Serdao DESCLASSIFICADAS as propostas:

7.9.1. Que ndo atenderem as exigéncias do edital e seus anexos ou da legislagao aplicavel;



7.9.2. Omissas ou vagas bem como as que apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de
dificultar o julgamento;

7.9.3. Que impuserem condi¢des ou contiverem ressalvas em relagdo as condi¢des estabelecidas
neste edital.

7.10. Ser3o desclassificados os lances finais e, na inexisténcia de lances, as propostas escritas:

7.10.1.Que apresentarem pregcos excessivos ou manifestamente inexequiveis, quando
comparados aos precos de mercado.

7.11. Por forca dos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123/06, sera observado:

a) como critério de desempate, serd assegurada preferéncia de contratacdo para as
microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedor individual,
entendendo-se por empate aquelas situacdes em que os lances apresentados pelas
microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedor individual sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor lance;

b) microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedor individual mais bem
classificada terd a oportunidade de apresentar imediatamente novo lance, sob pena de
preclusao;

c) o lance mencionado na alinea anterior devera ser inferior aquele considerado vencedor
do certame, situacdo em que o objeto licitado serd adjudicado em favor da detentora deste
novo lance (ME ou EPP ou MEI);

d) ndo ocorrendo a contratacdo das microempresas, empresas de pequeno porte ou
microempreendedor individual, na forma da alinea anterior, serdo convocadas as MEs ou
EPPs ou MEIs remanescentes, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

e) no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem enquadradas no disposto na alinea b, serd realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar o melhor
lance;

f) na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previsto na alinea b, o objeto licitado serd
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

g) o disposto na alinea anterior, somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver
sido apresentada por ME ou EPP ou MEI.

8. ENVELOPE B — HABILITAGAO:

8.1. Sera considerado habilitado o licitante que apresentar os documentos relacionados nos itens
8.4a8.9.

8.1.1. O Licitante que declarar que cumpre os requisitos de habilitacdo e ndo os cumprir sera
inabilitado e estara sujeito as penalidades previstas no item 13 do edital.

8.2. Constituem motivos para inabilitacdo do licitante, ressalvada a hipdtese de saneamento da
documentacdo prevista no item 9.21:

8.2.1. A ndo apresentacao da documentacdo exigida para habilitacdo;

8.2.2. A apresentagdo de documentos com prazo de validade vencido;



8.2.3. Aapresentacdao de documentos comprobatdrios da regularidade fiscal referentes a filial;

8.2.4. A substituicdo dos documentos exigidos para habilitacdo por protocolos de requerimento
de certiddo;

8.2.5. 0O n3do cumprimento dos requisitos de habilitagao.

8.3. Os documentos necessarios a habilitagcdo poderdao ser apresentados em original, por
qualquer processo de cépia autenticada por Cartério competente ou, excepcionalmente, pelo
pregoeiro ou um dos membros da equipe de apoio, ou por publicagdo em érgdo de imprensas
oficiais, ou ainda, extraidos via internet.

8.3.1. Para efeito da validade das certiddes de regularidade fiscal, se outro prazo nao constar da
lei ou do préprio documento, sera considerado o lapso de 6 (seis) meses entre a data de sua
expedicdo e a data limite para entrega dos envelopes.

8.3.2. Os documentos deverao preferencialmente ser apresentados ordenadamente, numerados
sequencialmente por item da habilitacdo, de modo a facilitar sua andlise.

8.4. Habilitagao Juridica:

A documentacdo relativa a habilitacdo juridica da empresa, cujo objeto social deverd ser
compativel com o objeto licitado, consistira em:

e Para Empresa Individual: Registro Comercial — Requerimento do Empresario;

e Para Sociedade Comercial: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e
alteracdes subsequentes, devidamente registrados;

e Para Sociedade por Agdes: Inscricdo do ato constitutivo e altera¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, em exercicio;

e Para Sociedade Civil: Inscricdo do ato constitutivo e alteragdes no registro civil das
pessoas juridicas, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

e Para Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no Brasil: Decreto de
autorizacdo, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento, expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

e Para Cooperativas: Estatuto Social em vigéncia.

8.4.1. As empresas que apresentarem a documentagdo descrita no item 8.4 no momento do
credenciamento (item 4), ndo necessitardo apresentar novamente o documento na habilitacdo.

8.5. Regularidade Fiscal
A documentacao relativa a Regularidade Fiscal consistird em:

8.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da
Fazenda ou Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral.

8.5.2. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuinte MUNICIPAL e/ou ESTADUAL relativo a sede
do licitante (podendo ser apresentada por via emitida através da internet).

8.5.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, (Tributos Federais e Divida Ativa da
Unido — Certiddo de Débitos relativos aos tributos federais e a Divida da Unido).

8.5.4. Prova de Regularidade de Débitos Tributdrios expedida pela Procuradoria Geral do Estado.



8.5.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS através
do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal.

8.5.6. Prova de Regularidade de ObrigacGes Trabalhistas, de acordo com a Lei 12.440/11 e
resolugdo administrativa TST 1470/11.

8.5.7. Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante ou
outra equivalente na forma da lei relativo aos débitos mobiliarios.

8.5.8. Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal relativa aos débitos ISS conforme
decisdo STF (ADI 1945 e ADI5659)

8.5.9. A prova de regularidade devera ser feita por Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com
efeitos de Negativa.

8591 Considera-se Positiva com efeitos de Negativa a Certiddo de que conste a existéncia de
créditos ndo vencidos; em curso de cobranca executiva em que tenha sido efetivada a penhora; ou
cuja exigibilidade esteja suspensa por moratdria, ou depdsito de seu montante integral, ou
reclamacgdes e recursos, nos termos das leis reguladoras do processo tributario administrativo ou
concessao de medida liminar em mandado de seguranca.

8.6. Qualificagao Economico-Financeira

De forma a demonstrar a prova de Qualificagdo Econdémico-Financeira, os licitantes deverdo
apresentar:

8.6.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com
data ndo superior a 6 (seis) meses da data limite para recebimento das propostas, se outro prazo
ndo constar do documento.

8.6.2. No caso das empresas em recuperacdo judicial deverd ser apresentado o plano de
recuperacao devidamente homologado pelo Juizo, conforme determina a Sumula 50 do TCESP.

8.6.3. O Balang¢o Patrimonial (ou Balanco de Abertura, caso a empresa esteja constituida ha
menos de 12 (doze) meses, no exercicio social em curso), apresentado na forma da lei (com os
Termos de Abertura e de Encerramento e devidamente registrado pelo 6rgdo competente), que
comprove a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por Balancetes ou
Balangos Provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 03
(trés) meses da data de apresentacdo da proposta, contendo a demonstracdo contabil do
exercicio.

8.6.4. Demonstragao da boa situagao financeira da licitante, avaliada por meio de apurac¢ao dos
indices contabeis de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG), Liquidez Corrente (LC) e Grau de
Endividamento (GE), utilizando as seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

LG = R
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
G = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante



Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total

Os resultados isolados das trés primeiras operacdes deverdo ser maiores ou iguais a um (> 1),
enguanto que o resultado isolado da operacdo Grau de Endividamento (GE) devera ser menor
ou igual a 0,5 (< 0,5).

A adogao das formulas supra, justifica-se na busca dos resultados, consistentes na apuragao da
situacdo econdmico-financeira das empresas. Por meio destes indicadores é perfeitamente
possivel verificar a disponibilidade de recursos que as empresas possuem, e, a0 mesmo tempo,
avaliar a capacidade para cumprir a execu¢do da futura contratagdo, pois, incumbira a
contratada antecipar seus préprios recursos, para executar o objeto da licitagdo, com posterior
pagamento. Além disso, todos os indicadores sdao hdbeis a demonstrar a posi¢cao financeira da
empresa, permitindo a verificagdo das possibilidades de execugao do futuro contrato, no que
tange aos encargos econdmicos que ficardo sob sua responsabilidade.

8.7. Cumprimento do disposto no inciso XXXl do artigo 7° da Constituicao Federal. Para o
cumprimento deste item, os proponentes deverdo apresentar:

8.7.1. Declaracdo assinada por representante legal do licitante de que ndo outorga trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito), e qualquer trabalho a menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos.

8.8. Declaragao Exigida:

8.8.1. Declaracdo assinada pelo representante legal da empresa ou procurador devidamente
habilitado para tanto, de que a empresa nao foi declarada inidénea para licitar ou contratar com o
Poder Publico.

8.8.2. Declara¢ao de que a empresa atende ao artigo 92 da Lei de Licitagdes.
8.9. Qualificagao Técnica:
A documentacao relativa a qualificagao técnica consistira em:

8.9.1. No minimo um atestado de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove a aptiddo de desempenho do licitante compativel com o objeto
licitado.

8.9.2. Atestado de Vistoria Técnica emitido pela secretaria Municipal de Administragao
(Departamento de TI), de acordo com item 3.3 do edital, ou Declaracdo efetuada pela prépria
empresa, de que tem amplo conhecimento dos locais da execucdo dos trabalhos e se
responsabiliza por qualquer débice ou dificuldade que venha a ser identificada na prestacdo do
servigo.

9. DA SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO PREGAO:

9.1. No dia, hora e local, designados no edital, serd realizada sessdo publica para recebimento
das propostas e da documentacdo de habilitacdo, podendo o interessado ou seu representante
legal proceder ao respectivo credenciamento, nos termos do item 4.

9.2. Juntamente com os documentos de credenciamento, os interessados apresentardo a equipe
de pregdo declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo



conforme Modelo do Anexo IV e, em se tratando de ME/EPP/MEI, a declaragdo referente ao item
4.5,

9.3. A equipe de pregdo procederd a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos,
ordenando-as em ordem crescente de valor.

9.4. Em seguida identificard a proposta de Menor Preco Global da Proposta cujo conteldo
atenda as especificagdes do edital.

9.5. As propostas com valor superior em até 10% (dez por cento) da proposta de Menor Prego
Global, serdo classificadas em ordem crescente.

9.6. O conteudo das propostas do item anterior sera analisado, desclassificando aquelas cujo
objeto ndo atenda as especifica¢des, prazos e condi¢des fixados no edital. A aceitabilidade dos
precos sera verificada somente apds o encerramento da fase de lances.

9.7. Nao havendo, no minimo, trés propostas validas nos termos dos itens 9.4 e 9.5, serdo
selecionadas até trés melhores propostas e os seus autores convidados a participar dos lances
verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

9.8. Em caso de empate das melhores propostas, na hipdtese do item anterior, todos os
proponentes com o mesmo preco serao convidados a participar dos lances verbais.

9.9. Em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais, formulados de
forma sucessiva, inferiores a proposta de Menor Prego Global.

9.10. O valor minimo entre os lances verbais sera de aproximadamente 0,5% (meio por cento)
do valor total estimado pela Administracao. O prazo para formula¢dao de lances verbais, para
saneamento da documentacao de habilitacdao e para determinagdo do valor entre lances, sera
acordado entre os credenciados e a Equipe de Pregao, por ocasido do inicio da Sessdao Publica.

9.11. O pregoeiro convidard individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais
em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

9.12. Por forca dos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123/06, sera observado:

a) como critério de desempate, sera assegurada preferéncia de contratacdo para as
microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedor individual,
entendendo-se por empate aquelas situacdes em que os lances apresentados pelas
microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedor individual sejam
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor lance;

b) microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedor individual mais
bem classificada tera a oportunidade de apresentar imediatamente novo lance, sob
pena de preclusao;

c) o lance mencionado na alinea anterior devera ser inferior aquele considerado vencedor
do certame, situacdo em que o objeto licitado sera adjudicado em favor da detentora
deste novo lance (ME ou EPP ou MEI);

d) ndo ocorrendo a contratacdo das microempresas, empresas de pequeno porte ou
microempreendedor individual, na forma da alinea anterior, serdo convocadas as MEs
ou EPPs ou MEIls remanescentes, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo
direito;



e) no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem enquadradas no disposto na alinea b, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar o
melhor lance;

f)  na hipdétese da ndo contratacdo nos termos previsto na alinea b, o objeto licitado serd
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

g) o disposto na alinea anterior, somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por ME ou EPP ou MEI.

9.13. O encerramento da fase competitiva dar-se-a quando, indagados pelo pregoeiro, os
licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

9.14. A auséncia de representante credenciado ou a desisténcia em apresentar lance verbal,
guando convocado pelo pregoeiro, implicard a exclusao do licitante da etapa de lances verbais e
na manutencdo do ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacdo das
propostas.

9.15. Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta
escrita de Menor Preg¢o Global e os valores estimados para a licitacao.

9.15.1. Havendo empate na proposta escrita e ndo sendo ofertados lances, a classificacdo
serd efetuada por sorteio, na mesma sessao.

9.16. Quando comparecer um Uunico licitante ou houver uma Unica proposta valida, cabera ao
pregoeiro verificar a aceitabilidade do preco ofertado.

9.17. Declarada encerrada a etapa de lances e classificadas as ofertas na ordem crescente de
valor, o pregoeiro examinard a aceitabilidade do preco da primeira classificada, decidindo
motivadamente a respeito.

9.18. Considerada aceitavel a proposta de Menor Preco Global, obedecidas as exigéncias fixadas
no edital, serd aberto o envelope contendo os documentos de habilitacdo de seu autor, para
confirmacdo das suas condi¢Oes habilitatdrias.

9.19. Constatado o atendimento das exigéncias de habilitacdo fixadas no edital, o melhor preco
sera declarado vencedor.

9.20. Se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a oferta
subsequente, verificando a habilitacdo do proponente, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor.

9.21. As microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual, por
ocasido da participacao no certame, deverdao apresentar toda documentacao exigida para efeito
de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresente alguma restricdo,
conforme artigos citados abaixo.

9.21.1. Nas licitacdes publicas, a comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de assinatura do
contrato.



9.21.2. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo em
certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

9.21.3. Havendo alguma restricdo na comprovacdao da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que
o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
administracdo publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

9.21.4. A ndo-regularizagao da documentagao, no prazo previsto no § 1° deste artigo, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragao convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

9.22. Nas situacdes previstas nos itens 9.15, 9.16, 9.17 e 9.18, o pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.

9.23. Todos os documentos serdo colocados a disposicdo dos presentes para livre exame e
rubrica.

9.24. A manifestacdo da intencdo de interpor recurso serd feita no final da sessdao, com registro
em ata da sintese das suas razdes, quando entdo, dependendo do resultado da consulta, a
licitacdo seguira um dos destinos constantes do item 10.

9.25. O recurso contra decisdo do pregoeiro e sua equipe de apoio tera efeito suspensivo.

9.26. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.27. A falta de manifestagdo motivada do licitante na sessao, importara a decadéncia do direito
de recurso.

9.28. Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessao antes de cumpridas todas as
fases preestabelecidas, o envelope que ira guardar os envelopes B, devidamente rubricados pelo
pregoeiro e pelos licitantes, ficardo sob a guarda do pregoeiro, sendo exibidos aos licitantes na
reabertura da sessao ou na nova sessao previamente marcada para prosseguimento dos
trabalhos.

10. ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO:

10.1. Caso ndo haja recurso, o pregoeiro, na propria sessdao publica, adjudicara o objeto do
certame ao autor do melhor prec¢o global, encaminhando o processo para homologacao pelo Sr.
Secretario Municipal de Administragao.

10.2. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo das
razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes
em igual niumero de dias, que comecardo a correr do término do prazo recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

10.2.1. O licitante devera protocolizar as razdes e contrarrazdes de recurso no Departamento de
Licitacdo, na Praga Juca Novaes, 1.169 — Avaré/SP, de segunda a sexta, das 08 as 16 horas, dentro
prazo citado acima.



10.2.2. Nessa hipotese, o Sr. Secretdrio Municipal de Administracdo decidird os recursos,
adjudicara o objeto do Pregdo Presencial, constatada a regularidade dos atos procedimentais,
homologara o procedimento licitatério.

10.3. A homologacgao desta licitagdo nao obriga a Administracdao a execugao do servico licitado.
11. DA CONTRATAGAO:
11.1. Homologada a presente licitacdo, sera conforme consta no edital.

11.2. Constituem motivos para a rescisdao contratual as situacdes referidas nos artigos 77 e 78 da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes.

11.2.1. Na hipdtese de rescisao determinada por ato unilateral e escrito da Administragao,
ficardo assegurados a Prefeitura Municipal de Avaré os direitos elencados no artigo 80 da lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracgdes.

11.3. O PROPONENTE VENCEDOR terd o prazo de até 03 (trés) dias uteis, contado a partir da
convocacdo, para assinar o Contrato, quando devera comparecer ao Departamento de Licitaces,
localizado na Praca Juca Novaes n° 1169, Bairro Centro, Avaré/SP. Este prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo PROPONENTE VENCEDOR durante
o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado, aceito pela Prefeitura de Avaré.

11.4. A recusa injustificada do concorrente vencedor em assinar o Contrato dentro do prazo
estabelecido no presente Instrumento, o sujeitard a aplicacdo das penalidades previstas no item
13, deste Edital, podendo a CONTRATANTE convidar, sucessivamente por ordem de classificacdo as
demais licitantes, apés comprovacao da sua compatibilidade de proposta e habilitacdo, com esta
licitacdo, para celebracdo do Contrato.

11.5. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogavel, nos
termos do art. 57 da lei 8.666/93.

12. CONDIGOES DE PAGAMENTO:

12.1. A licitante vencedora apresentara a Prefeitura Municipal de Avaré a nota fiscal/fatura
referente a realizagdo do servico.

12.2. A Prefeitura da Estancia Turistica de Avaré terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da
apresentacao da nota fiscal/fatura para aceita-la ou rejeita-la.

12.3. A nota fiscal/fatura ndo aprovada pela Prefeitura da Estdncia Turistica de Avaré sera
devolvida ao licitante vencedor para as necessarias corre¢cdes, com as informagdes que motivaram
sua rejeicao, contando-se o prazo estabelecido no item 12.5, a partir da data de sua
reapresentagao.

12.4. A devolugdo da nota fiscal/fatura ndo aprovada pela Prefeitura Municipal de Avaré em
hipdtese alguma servira de pretexto para que a empresa suspenda a execu¢do dos servicos.

12.5. A Prefeitura da Estancia Turistica de Avaré providenciard o pagamento mensalmente em até
30 (trinta) dias apds a prestacdo de servico e apds apresentacdo emissdo da nota fiscal
correspondente.

12.6. Havendo atraso nos pagamentos ndo decorrente de falhas no cumprimento das obrigacdes
contratuais principais ou acessdrias por parte da CONTRATADA, incidird correcdao monetaria sobre
o valor devido na forma da legislacdo aplicavel, bem como juros moratodrios, a razdo de 0,5% (meio
por cento) ao més, calculados "pré-rata tempore”, em relagdo ao atraso verificado.



13. PENALIDADES:

13.1 - A aplicacdo das sanc¢bes de natureza pecunidria e restritivas de direitos, em face do
disposto nos artigos 81, 86 e 87, da Lei Federal n.2 8.666, de 21.06.93 e alteragdes que lhe foram
incorporadas e do art.72, da Lei Federal n? 10.520, de 17.07.02, obedecerd, no ambito do
Municipio da Estancia Turistica de Avaré, as normas estabelecidas no Decreto 5037, de 14 de
dezembro de 2017.

13.2 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela administragdo municipal, caracteriza
o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

I - multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor global da obrigagdo ndo cumprida; ou

Il - pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitacdo para o
mesmo fim.

13.3 O atraso injustificado na execucdo do servico, compra ou obra, sem prejuizo do disposto no
§12 do artigo 86, da Lei 8.666/93, sujeitara o contratado a multa de mora, calculada por dia de
atraso da obrigacdo ndo cumprida, na seguinte conformidade:

I - atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 0,03% (trés centésimos por cento) ao dia, a
contar da data inicial do descumprimento; e

Il - atraso superior a 30 (trinta) dias, multa de 0,06% (seis centésimos por cento) ao dia.

13.4 Pela inexecucdo total ou parcial do servico, compra ou obra, poderdo ser aplicadas ao
contratado as seguintes penalidades:

I - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigacdo ndo cumprida; ou
Il - multa correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o mesmo
fim. lll — ressarcimento de eventuais danos ocasionados face a inexecugao do contrato.

13.5 A mora sera considerada a partir do primeiro dia subsequente ao término do prazo para a
execugdo do ajuste.

13.6 O valor do ajuste a servir de base de calculo para as multas referidas nos artigos anteriores,
serd o global reajustado até a data de aplicacdo da penalidade.

13.7 As multas serdo corrigidas monetariamente, de conformidade com a variagdo do IPC/FIPE, a
partir do termo inicial, fixado no artigo 59, até a data de seu efetivo recolhimento.

13.8 A comunicacado da irregularidade e a proposta de aplicagdo de penalidade deverdo ser
encaminhadas, pelo gestor do respectivo contrato, a autoridade que autorizou a licitacao, ou a
contratagao, no respectivo processo.

13.9 As sangdes deverdo ser aplicadas de forma gradativa, obedecidos os principios da
razoabilidade e da proporcionalidade, apds regular processo administrativo com garantia de
defesa prévia.

8§12 - Configurado o descumprimento da obrigacdo contratual, serd o contratado notificado
via e-mail, informado no cadastro do responsavel, via correio com AR e/ou
publicacdo em Diario Oficial da infracdo e da penalidade correspondente, para, no
prazo de cinco dias Uteis, apresentar defesa.
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§5

Recebida a defesa, a Autoridade competente devera manifestar-se, motivadamente,
sobre o acolhimento ou rejeicdo das razGes apresentadas, para concluir pela
imposicao ou ndo da penalidade.

Da decisdao, cabera recurso, no prazo de cinco dias Uteis, contados da intimagdo, de
cuja decisao cabe solicitacao de reconsideracao.

A multa imposta devera ser recolhida, decorridos 5 (cinco) dias Uteis da decisdo do
recurso ou, em sendo o caso, da solicitacao de reconsideracao.

Se o pagamento da multa ndao for efetuado dentro do prazo estabelecido no
paragrafo anterior, o valor devera ser inscrito em divida ativa para cobranga judicial.

multas sdo autébnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a das outras.

disposices constantes deste Decreto aplicam-se também as obras, servicos e compras
termos da legislacdo vigente, forem realizadas com dispensa ou inexigibilidade de

A inexecucdo total ou parcial do contrato de obras e servicos de engenharia, assim
como a execucao irregular, ou com atraso injustificado, sujeitard o contratado,
garantida a prévia defesa, a aplicacdo das seguintes sanc¢des:

| - adverténcia.
Il - multa.

lll - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo Estadual, por prazo ndo superior a dois anos.

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacao.

A pena de adverténcia deve ser aplicada a titulo de alerta para a adogdo das
necessarias medidas corretivas, afim de evitar a aplicacdo de san¢Ges mais severas,
sempre que o contratado descumprir qualquer obrigagdao contratualmente assumida,
ou desatender as determinac¢des da autoridade competente para acompanhar e
fiscalizar a execugao do contrato.

A pena pecuniaria de multa, propria para a punicdao de atrasos injustificados dos
prazos estipulados no cronograma de execugdo, pode ser aplicada cumulativamente
com as sangoes restritivas de direitos, previstas nos incisos Ill e IV, nos casos de
inexecucao total e parcial do contrato.

A pena de suspensdo tempordria do direito de licitar e impedimento de contratar
com a Administracdo Estadual destina-se a punir a reincidéncia em faltas ja apenadas
com adverténcia, bem como as faltas graves que impliquem a rescisdo unilateral do
contrato.

- Na estipulacdo do prazo de suspensdo dos direitos do contratado, que n3do poderd

exceder a 5 (cinco) anos, deverdo ser considerados o grau de comprometimento do
interesse publico e o prejuizo pecunidrio decorrente das irregularidades constatadas,
respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.



§62 - A pena de suspensao dos direitos do contratado impede-o, durante o prazo fixado,
de participar de licitagdes promovidas pelos drgdos Administracdo Municipal, bem
como de com eles celebrar contratos.

§72 - A declaragdo de inidoneidade do contratado, san¢do administrativa de maxima
intensidade, destina-se a punir faltas gravissimas, de natureza dolosa, das quais
decorram prejuizos ao interesse publico de dificil reversao.

§82 - A aplicagdao da sangdo prevista no paragrafo anterior é de competéncia exclusiva do
Prefeito Municipal, facultada a defesa prévia do contratado no respectivo processo,
no prazo de dez dias, contados da abertura de vistas.

§92 - Decorridos 5 (cinco) anos da declaragdo de inidoneidade, o interessado podera
requerer a sua reabilitacdo, cujo deferimento estd condicionado ao ressarcimento
dos prejuizos resultantes da acdo punida.

13.12 A multa prevista no artigo anterior sera:

I - de 10% (dez por cento) do valor global corrigido do contrato, no caso de inexecucdo
total da obrigacao;

Il - de 10% (dez por cento) do valor corrigido, correspondente a parte da obrigacdo
contratual ndo cumprida, no caso de inexecuc¢ado parcial da obrigacao;

Il - de 0,03% (trés centésimos por cento) por dia, no caso de atraso no cumprimento dos
prazos de inicio e conclusdo das etapas previstas no cronograma, até o maximo de 30 (trinta)
dias, a partir dos quais serd considerado descumprimento parcial da obrigacao.

§12- O valor correspondente a multa, apds o devido procedimento em que tenha sido
assegurado o direito de defesa e de recurso do contratado, serd descontado do
primeiro pagamento devido pelo Municipio em decorréncia da execug¢do contratual.

§22 - Na hipdtese de descumprimento total da obrigacdo, apds a celebracdo do contrato
em que tenha sido exigida garantia, o valor da multa serd descontado da garantia
prestada.

§32- Na hipdtese de descumprimento total da obrigacdo em face do ndo atendimento da
convocagao para a assinatura do contrato, o valor da multa devera ser recolhido a
conta do Municipio de Avaré através de guia de recolhimento prépria, no prazo de 30
(trinta) dias contados da intimacao.

842 - O nao recolhimento da multa no prazo assinado implicard a sua inscricdo na divida
ativa, para cobranga judicial.

13.13 O material ndo aceito deverd ser substituido dentro do prazo fixado pela administracao,
que ndo excedera a 15 (quinze) dias, contados do recebimento da intimacao.

Paragrafo Unico - A ndo ocorréncia de substituicdo dentro do prazo estipulado ensejara a aplicacao
da multa prevista no artigo 32 deste Decreto, considerando-se a mora, nesta hipdtese, a partir do
primeiro dia util seguinte ao término do prazo estabelecido no "caput" deste artigo.

13.14 O pedido de prorrogacado de prazo final da obra, servicos, ou entrega de material, somente
serd apreciado se efetuado dentro dos prazos fixados no contrato ou instrumento equivalente.

13.15 As multas referidas neste Decreto ndo impedem a aplicacdo de outras sancdes previstas na
Lei Federal 8.666/93 e demais legislacdo correlata.



14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. Até dois dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar por escrito esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do
pregao.

14.1.1. A peticdo serd dirigida a autoridade subscritora do edital, que decidira no prazo legal.
14.1.2. Acolhida a peti¢do contra o ato convocatdrio, serd designada nova data para a realizacao

do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo no edital nao afetar a formulacdo da
proposta.

14.2. Todos os esclarecimentos e os orcamentos estimativos poderdo ser obtidos por escrito no
Departamento de Licitagbes, de segunda a sexta-feira, das 8h00 as 16h00 ou através do e-mail
licitacao@avare.sp.gov.br.

14.3. Em se tratando de microempresa e empresa de pequeno porte e microempreendedor
individual e optando a licitante pelo encaminhamento dos envelopes pela via postal, devera
encaminhar um terceiro envelope, denominado ENVELOPE C, contendo as declaragdes de que
trata a cldusula 4.5 e 4.6.

14.4. Em ndo apresentando o envelope C, contendo as declaragdes conforme estabelecido no
subitem anterior, a empresa licitante ndo estard apta a prosseguir no certame e os envelopes
serao rubricados e ficardo mantidos nos autos.

14.5. E facultada ao Pregoeiro ou Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a promoc3o
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo.

14.6. Fica assegurado ao Municipio o direito de, por razoes de interesse publico, revogar, a
gualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, ou anula-la por ilegalidade dando
ciéncia aos participantes, na forma da legislagao vigente.

14.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagdo de suas propostas e a
Municipalidade ndo sera, em nenhum caso, responsdvel por esses custos, independentemente do
resultado do processo licitatorio.

14.8. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo.

14.9. O preco global e unitario das propostas nao sofrera reajustes durante a execugdo do
contrato, a ndo ser em decorréncia de modificagdes no atual modelo econémico nacional que
venham autorizar formas de correcbes para manutencao do equilibrio econémico do contrato. —
IPC-FIPE ou IPCA-IBGE, o qual apresentar menor indice.

14.10. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos, desde que
ndo haja comunicacao do pregoeiro em contrario.

14.11. A Prefeitura ndo se responsabiliza por documentos enviados via correio e ndo entregues
em tempo habil no Departamento de Licitagdes.

14.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-d8 o do vencimento e considerar-se-do, os dias consecutivos, exceto quando for


mailto:licitacao@avare.sp.gov.br

explicitamente disposto em contrdrio. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
normal no Municipio de Avaré.

14.13. Se ndo houver competidor enquadrado como ME (Microempresas) ou EPP (Empresas de
Pequeno Porte) ou Microempreendedor Individual (MEI) capaz de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatério, a licitacdo serd repetida para ampla participacao.

14.14. As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que resguardados os interesses da administracdo
(principio de ampliagdo da disputa e interesse publico), o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratagao.

Prefeitura da Estancia Turistica de Avaré, em 28 de abril de 2021.

RONALDO ADAO GUARDIANO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DA ESTANCIA TURISTICA DE AVARE



ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS E FORNECIMENTO DE
LICENGAS DE USO DE PROGRAMAS DE INFORMATICA (SISTEMAS INTEGRADOS), ABRANGENDO CONVERSAOQ
DE DADOS, IMPLANTAGAO, TREINAMENTO E CAPACITAGAO, CONFORME ESPECIFICAGOES E CONDIGOES
CONSTANTES DO EDITAL E SEUS ANEXOS.

1.  JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

E de incontestavel importancia o uso por parte da Administracdo Municipal de um sistema de
informatica que atenda as necessidades da Gestdao Administrativa, Tributaria e Financeira da
Prefeitura, de forma a melhorar o atendimento aos usudrios internos bem como ao publico
externo que demanda pelos servicos oferecidos pela municipalidade.

Pretende-se, através desta contratacdo atender a determinacdo da atual administracdo que
estabelece a implantacdo de uma gestdo eficiente e integrada, visando o melhor aproveitamento e
aplicacdo dos recursos financeiros, assim como proporcionar uma melhoria do atendimento ao
funcionalismo e ao cidaddo, através do aumento da eficiéncia pela adocdo das melhores praticas
de gestdo, buscando agilidade, praticidade, organizacdo, confiabilidade e seguranca das
informacoes.

Entende a Administragcdo que é essencial para que esse patamar de qualidade seja alcanc¢ado, a
utilizacdo de Sistema de Informacdo Unificado, que contribua para a eficiéncia dos fluxos
operacionais da Prefeitura criando mecanismos que facilitem a garantam a correta e tempestiva
prestacdo de contas aos Orgdos Competentes e Fiscalizadores, como o Tribunal de Contas do
Estado e outros.

Demanda-se assim por uma solu¢dao integrada que possibilite a melhoria na dinamica dos
processos administrativos, evitando duplicidades e retrabalhos, buscando reduc¢do da burocracia,
reduzindo o risco de fraudes, erros e quaisquer outras vulnerabilidades na operacionalizacao dos
servicos publicos, atingindo assim, a agilidade necessdria, a integridade e confiabilidade das
informacgdes propiciando condi¢des para uma gestdo agil, eficiente e em conformidade com atos,
normas e leis.

2.  RESULTADOS ESPERADOS

Prover a Administracdo Publica de uma solucdo de sistemas de informacao, visando racionalizar os
recursos e garantir maior eficiéncia e qualidade administrativa por parte da Municipalidade, bem
como atingir aos seguintes resultados:

a) Melhoria no tratamento aos servidores com a utilizacdo de uma ferramenta agil,
moderna e transparente, trazendo confiabilidade nas a¢des diretivas;

b) Eliminacdo das tarefas e informag¢des em duplicidade;
c) Maior transparéncia;

d) Obter dados e informagdes mais confidveis que possibilitem melhoria no planejamento;



3.
3.1

e) Maior controle das aplicagdes dos recursos publicos: fisico e financeiro;
f) Maior seguranca nas analises e tomadas de decisOes;

g) Ampliar a assertividade e confiabilidade das informacbes prestadas aos érgdos de
controle e fiscalizagao;

h) Otimizar o uso dos recursos humanos, materiais e financeiros.

REQUISITOS GERAIS

Sao obrigacdes da contratada, além daquelas constantes nas cldusulas do edital, anexos e

termo de contrato:

3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

a) Implantar os sistemas, objeto desse contrato, de acordo com as melhores técnicas e
com pessoal capacitado e nos prazos estipulados.

b) Manter um profissional encarregado de acompanhar os trabalhos prestando-lhe todas
as informacgdes necessarias.

c) Corrigir eventuais problemas de funcionamento dos sistemas.
d) Prestar manutencdo aos sistemas de ordem legal, corretiva e evolutiva.
Manter sigilo absoluto das informagdes processadas.

Todas as despesas decorrentes da execucdo do objeto contratado correrdo exclusivamente
por conta da contratada, inclusive aquelas relacionadas com os programas em si, 0s servicos
de instalacdo, funcionamento, conversdo total de dados, apresentacdo, treinamento de
pessoal, além de deslocamentos, didrias, estadias e custo com pessoal para realizagdo de
atendimentos técnicos “in loco”, quando requisitados pela Prefeitura.

A Solucdo Integrada poderd ser composta por mdédulos desde que atenda aos requisitos
funcionais de funcionalidades conforme descrito neste anexo. Em qualquer dos casos os
mddulos devem ser integrados entre si e trocarem informacgées conforme solicitado neste
instrumento, funcionando em plataforma multiusuario.

A conversdo dos dados dos sistemas atuais para os novos sistemas devera ser realizada pela
licitante vencedora.

Visando o correto funcionamento dos sistemas, as adaptacdes dos bancos de dados e regras
de negdcios, conforme caracteristicas particulares de cada uma delas, serdo de total
responsabilidade da licitante vencedora.

A CONTRATANTE se compromete a fornecer os backups de todos os sistemas, para que a
empresa vencedora, realize a conversao dos dados.

Durante o periodo de conversdo e antes da homologac¢do, a licitante vencedora deverd
sanear as incorre¢des apontadas pela CONTRATANTE, imediatamente apds a constatacao.

O prazo para homologacdo pela Prefeitura dos dados convertidos ndo devera ser superior a
30 dias. Durante este periodo a Prefeitura efetuard, para cada sistema, a conferéncia destas
informacbes. Este procedimento serda efetivado através de assinatura de termo
circunstanciado elaborado pela licitante vencedora, que deverd conter toda a documentacao
relativa aos dados convertidos. Este documento, apds aprovacao, servird como quitacdo do
presente item do Termo de Referéncia.



3.10. Quaisquer incorre¢cdes no processo de conversdo, detectados em até 12(doze) meses a
contar do inicio do contrato, deverdo ser sanados pela licitante vencedora, sem 0Onus
adicionais para a CONTRATANTE, em prazo a ser negociado entre as partes.

3.11.

3.12.

Os sistemas relacionados neste documento deverao operar em ambiente multiusudrio e em
tempo real, utilizando compartilhamento de informag¢des de uso comum.

Os sistemas de uso interno deverdao obrigatoriamente estar desenvolvidos na arquitetura
Cliente/Servidor e/ou web, com interface grafica em ambiente Windows e acesso a Banco
de Dados Relacional.

3.13. Todos os softwares de suporte e Banco de Dados necessdrios para o funcionamento do
sistema deverdo ser fornecidos pela contratada com suas respectivas licencas de uso;

3.14.

A solucdo de sistemas ofertada devera, obrigatoriamente, disponibilizar em ambiente web
as seguintes funcionalidades:

3.14.1.

3.14.2.

3.143.

3.144.

Administrativo e Financeiro

3.14.1.1.Requisi¢des e devolugdes de materiais ao almoxarifado;
3.14.1.2.SolicitagGes e acompanhamento de compras;
3.14.1.3.Execucdes de contratos/atas de registros de precos;
3.14.1.4.Consulta de saldo de dotacGes;

3.14.1.5.Solicitacdo de cadastramento de materiais;
3.14.1.6.Pesquisa de localiza¢Ges e saldo de materiais;
3.14.1.7.Emissdo de termo de recebimento de materiais e servico;
3.14.1.8.Encaminhamento de processos e protocolos;

3.14.1.9.Encaminhamento e preenchimento de questiondrios para controle
interno.

Recursos Humanos

3.14.2.1.Elaboracdo, encaminhamento e preenchimento de questiondrios de
avaliagdo profissional pelo RH do 6rgao;

3.14.2.2.Recurso que possibilite os servidores municipais consultarem seus
contracheques e informagdes do RH da Prefeitura;

3.14.2.3.Autorizacdo e justificativa antecipada de horas extras e faltas.
Atendimento ao Cidadao

3.14.3.1.Andlise de ocorréncias recebidas por aplicativo mdvel disponivel ao
Cidadao, possibilitando a abertura ou ndo de um chamado e/ou ordem de
servico no sistema de atendimento ao cidadao;

3.14.3.2.Atualizacdo CPF/CNPJ e endereco de entrega do municipe.

Os recursos descritos para sistemas desenvolvidos em plataforma web na intranet,
acessados por usuarios (funcionarios da Prefeitura), deverao permitir o acesso por
qualquer equipamento fornecido pela Prefeitura com sistema operacional



Windows nos principais navegadores web disponiveis gratuitamente (Chrome e
Firefox).

3.15. Com relagdo a integracdo de dados entre todos os sistemas:

a) N&o podera necessitar de arquivos auxiliares ou externos, exceto quando disposto o
contrdrio na descricdao do sistema;

b) Todas as informacdes deverdo pertencer ao mesmo banco de dados, estando
imediatamente disponiveis a todos os sistemas, exceto os sistemas cujo descritivo
indique o contrario;

c) O processo de integracdo entre os sistemas também deverd ser organizado de forma
gue, mesmo que os dados estejam imediatamente disponibilizados na base, estes
apenas ficarao disponiveis para uso no moédulo seguinte apds confirma¢dao do mddulo
anterior de que as tarefas correspondentes foram encerradas;

d) A decisdo de integracao, ou outra equivalente, e a qualidade dos dados integrados é de
responsabilidade da Prefeitura, cabendo a licitante vencedora garantir o correto
funcionamento dos processos de integracao e orientar a equipe no momento da
implantacao;

e) A Prefeitura se compromete a disponibilizar, sempre que necessdrio, pessoal para
participar e apoiar todos os processos relativos a preparacdo, parametrizacdo e
integracao entre os sistemas a serem implantados;

f) Cabe a licitante vencedora orientar os usuarios do sistema, em especial os gestores,
guanto a forma e viabilidade do retorno (estorno) dos processos de integracdo e suas
consequéncias. A realizacdo desta operacdo apenas ocorrerd com anuéncia e
participacdo direta da gestao do contrato;

3.16. As tabelas de referéncia de uso comum do sistema e processos especificos constantes na
descricdo dos sistemas, deverdo ser atualizadas automdtica e imediatamente, tornando-se
disponiveis para uso em outros sistemas;

3.16.1. A licitante vencedora devera auxiliar tecnicamente no preenchimento das tabelas
de parametros, cujos valores serdo definidos e controlados exclusivamente pela
Prefeitura através de seus técnicos responsaveis;

3.17. A administracdo das senhas e acessos a aplicacdo é de responsabilidade da Prefeitura, ndo
sendo admitida nenhuma ingeréncia por parte da licitante vencedora que devera realizar
treinamento aos prepostos da Prefeitura indicados para gestdo das senhas e acessos para o
gerenciamento dos perfis e senhas de maneira autébnoma;

3.18. Os perfis de uso dos sistemas deverdo ser definidos e mantidos pelo(s) responsavel(eis)
do(s) moddulo(s), nomeado(s) pela Prefeitura, ndo sendo admitido nenhuma alteragcdao nao
autorizada pela licitante vencedora.

3.18.1. A licitante vencedora auxiliarda a criagdo dos perfis durante o periodo de
implantacdo dos sistemas e deverdao manter os perfis definido(s) pelo(s) responsavel(eis);

3.19. Os sistemas deverdo disponibilizar, nas aplicacdes gerenciais, recursos para visualizacdo
destes registros de alteracdo, quando aplicavel.



3.20. A licitante vencedora devera disponibilizar, sempre que solicitado e sem custos a
contratante, visGes do banco de dados (views) que possibilitem o acesso as informagdes com os
dados constante no banco de dados para utilizagao pelos técnicos da Prefeitura;

3.21. Os sistemas deverdo ser multi exercicios, ou seja, permitir que o usuario acesse as
informacgdes de exercicios diferentes em suas consultas sem a necessidade de saida do sistema ou
mudang¢a de ambiente de trabalho;

3.22. Alicitante vencedora devera fornecer assessoria para a Prefeitura sempre que necessaria
no sentido de auxiliar na transmissdo de todas as informacgdes relacionadas ao calenddrio anual
AUDESP, ou relacionado ao mesmo.

3.23. A licitante vencedora deverd apresentar avaliacdo técnica visando possibilitar a
exportacdo de dados para arquivos previamente preparados e/ou produzidos por terceiros,
obedecendo as regras de SLA previstas neste Termo de Referéncia;

3.24. Osrelatérios e documentos emitidos pelo sistema devem ter a possibilidade de:
3.24.1. Personalizacdo de layout e impressdo de brasdes/logotipos da Prefeitura;
3.24.2. Opcdo de campos para assinatura no final;

3.24.3. Inclusdo do arquivo de imagem referente aos brasdes/logotipos em repositério
Unico, de forma que os relatérios a serem impressos utilizem a mesma imagem, sem
necessidade de replicacdo dela para cada relatério;

3.25. Nenhum dos softwares fornecidos pela licitante vencedora devera impedir o
funcionamento de outros programas instalados no equipamento;

3.25.1. Caso exista qualquer incompatibilidade entre as aplicacGes objeto deste Termo e
outros programas, a licitante vencedora deverd apresentar a gestdo do contrato um
parecer técnico relacionando possiveis solu¢des que deverdo ser implementadas de
comum acordo entre as partes;

3.25.2. Os sistemas “ndo web” devem ser integralmente compativeis com as plataformas
Windows de 64 bits, compativel com o ambiente tecnoldgico em uso na Prefeitura;

3.26. Os sistemas deverdo possuir mecanismos que permitam efetuar a atualizacdo automatica
dos programas a medida que forem geradas novas versoes;

3.26.1. A Prefeitura reserva-se ao direito de definir a sua politica de seguranca para uso
dos equipamentos e, caso estes impecam a atualizacdo automatica dos sistemas, a
licitante vencedora devera apresentar solucdo alternativa, a qual devera estar submetida
a aprovagao e posterior implementagao conjunta entre as partes;

3.27. A licitante vencedora devera disponibilizar e implementar rotinas que possibilitem a
geracdo de layout para importacdo de arquivos de outros sistemas quando necessdrios e de
acordo com os termos previstos no SLA;

3.28. Ossistemas deverdo permitir geracdo de arquivos de exportacdo de informacdes para uso
de terceiros, obedecendo ao layout fornecido pela Prefeitura e de acordo com os termos previstos
no SLA;

4. SUPORTE TECNICO

4.1. A licitante vencedora devera disponibilizar atendimento e suporte técnico através de:



Whatsapp ou Skype;

411. Telefone;
412
413. E-mails.

4.2. A Prefeitura se compromete a disponibilizar acesso para a contratada realizar atendimento
remoto via “TeamViewer” 10 ou superior;

43. Em casos especificos, desde que justificados e de comum acordo, o atendimento podera
ocorrer também presencialmente, nas dependéncias da Prefeitura (ou local indicado) e nas
dependéncias da licitante vencedora sem custos adicionais;

44. Fica estabelecido o seguinte Acordo de Nivel de Servico (Service Level Agreement — SLA),
para atendimento das solicitacbes de suporte realizadas por escrito através do software de

atendimento:

SEVERIDADE MOTIVACAO PRAZO DE RESPOSTA it s
SOLUCAO*
Parafja tqtal de modu!oi parlada de Imediata — 1 (uma) hora (til. Necessario i
i funcionalidade que atinja numero (. - apresentar solugdo
CRITICA e Necessdria comunicagdo por .
significativo de N de emergéncia (se
. . telefone com a geréncia da , i
municipes/consumidores na sua licitante vencedora possivel). Até 6
paralizag3o. ' (seis) horas uteis.
Rotina importante do sistema -
. . Necessario
paralisada (entende-se como rotina ~
. . .. apresentar solugao
ALTA |mp9rtante as rotlnas,essenaals ao Até 3 (trés) horas Gteis. de emergéncia (se
funcionamento do mddulo, sem a , ,
e . . possivel). Até 2
qual a utilizagdo do sistema fica SN e
o (dois) dias uteis.
gravemente prejudicada).
Funcionalidade com problema que
n.a;) comzror;ete a oper?gaoldo Até de 3 (trés) dias
. sistema, desde que envolva: 1. prazo iteis ou quando do
MEDIA inadis ; iclacs Até 6 (seis) horas uteis. u q
madllavel (previsto emI Ieglslagao’ qu prazo inadiavel (o
regu.amento), ou 2.~a guns municipes que for maior).
precisem ter a solucdo de seus
problemas adiados.
Erro ou mal funcionamento em o Até 5 (cinco) dias
BAIXA rotinas adiaveis do sistema (é Até 1 (um) dia util. L
. - uteis.
possivel continuidade do trabalho
normal).
Ajustes e alteragBes no sistema Acordado entre as
NOVA5~ visando sua melhoria, ou decorrentes Até 5 (cinco) dias Gteis para partes (varia
SOLICITACOES* = ina i
M ¢ de aIt.era(;ao da rotina interna da avaliacgo e acordo. conformg
Prefeitura, desde que aprovados complexidade da
entre as partes, sujeita a orcamento solicitagdo).
prévio.

* 0 periodo de deslocamento (se necessdrio) ndo estd incluso no prazo definido no SLA.
** Apenas pode ser solicitado pelo gestor do contrato/preposto da empresa.

44.1.

Na hipdtese do municipio necessitar do desenvolvimento de recursos especificos

(SLA nivel 5 — “NOVAS SOLICITACOES”), customiza¢des ou novas funcionalidades
nao relacionadas no edital e termo de referéncia, ou mesmo treinamentos
adicionais (para novos servidores contratados ou transferidos) ou mesmo sejam
necessarios servicos acessorios ndao contemplados na documentacdo inicial, a




contratada devera apresentar o orcamento para a prévia aprovacado da Prefeitura,
com base aos custos incorridos para sua realizacao;

442. Os desenvolvimentos e customizacBes realizados no sistema, evolutivos por
iniciativa da licitante vencedora ou aprovados pela Prefeitura conforme disposto no item
anterior, apds disponibilizados, passam a fazer parte integral dos sistemas e sua
manutencdo automaticamente estara coberta pelo valor do contrato de loca¢do, ndo
sendo admitido nenhum acréscimo ao valor de locacdo e manutengao dos sistemas em
virtude de customizagGes ou desenvolvimentos (ainda que evolutivos) implementados no
sistema, durante toda a vigéncia do contrato;

443. A licitante vencedora devera garantir o funcionamento adequado das
funcionalidades descritas neste anexo, desde que a funcionalidade ndo tenha sido objeto
de supressao;

444. E garantida justificativa de atraso aos prazos estabelecidos no SLA em casos
especificos, descritos abaixo:

i. Problemas de infraestrutura da Prefeitura;

ii. Ma identificagdo ou qualificagdo do problema quando da abertura do
chamado técnico;

iii. Indisponibilidade dos funcionarios da Prefeitura quando estes forem
indispensaveis a solucao do problema;

iv. Atrasos na validacdao de chamados (qualquer SLA) quando necessario;

V. Erros secundarios ou resultados inesperados decorrentes de customizacdes
ndo validadas pela Prefeitura;

vi. Situagdes de forca maior que impecam o atendimento dentro do prazo
estipulado.

5. PROVA DE CONCEITO

51. Com a finalidade de aferir o exato cumprimento das condicGes estabelecidas no presente
Termo de Referéncia, apds a finalizacdo dos lances, a empresa vencedora provisoria do certame
serd convocada para comparecer a Prefeitura para, apds no minimo 5 (cinco) dias Uteis,
comprovar o atendimento aos requisitos estabelecidos neste termo através de Demonstracdo
Técnica dos Sistema, em data e horario agendado pelo Pregoeiro.

52. Os membros da equipe técnica responsaveis pela avaliacdo dos sistemas serao designados
através de Portaria especifica.

53. A verificacdo de atendimento do produto ofertado pela licitante vencedora em sua proposta
em relacdo as condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, se dara via demonstracdo pratica
dos requisitos relacionados no item “ESPECIFICACOES TECNICAS DAS FUNCIONALIDADES
MINIMAS DOS SISTEMAS” do Termo de Referéncia identificados como “OBRIGATORIOS = SIM”. A
demonstracdo do sistema sera avaliada por servidores municipais 0s quais irdo verificar o
atendimento as especificagdes contidas no edital.




54. As demais licitantes poderdo acompanhar a apresentacdo, porém sem possibilidade de
manifestagdo ou questionamentos durante a apresentagdao para que seu prazo possa ser
cumprido, podendo manifestar-se apenas ao final da sessao.

55. ApOs a andlise, a equipe emitira parecer, aceitando ou rejeitando o sistema apresentado, o
qual serd parte integrante dos autos. Apds, retornando os autos ao Pregoeiro, serad determinada
data para apresentacado do resultado e demais atos pertinentes e legais, em nova sessao.

56. Serao disponibilizados pela administragdo uma sala adequada para realizagdao dos trabalhos
de demonstracdo dos sistemas com todo o mobilidrio necessario, um projetor multimidia e
computador com acesso a internet sem nenhuma restricdo de proxy ou firewall, a licitante para
apresentacdo. Demais equipamentos que forem necessdrios a apresentagdo deverdao ser
fornecidos pela licitante.

5.7. Se a oferta de menor preco ndo atender as exigéncias da demonstracdo e de habilitacdo, o
Pregoeiro convocara para nova demonstracdo e examinara as ofertas subsequentes, na ordem de
classificagdo, podendo negociar com os respectivos autores, até a apuragao de uma proposta que,
verificada sua aceitabilidade e a habilitacdo do licitante, sera declarada vencedora.

6. IMPLANTACAO, CONVERSAO E MIGRACAO DOS DADOS

6.1. Imediatamente apds a emissdao da Ordem de Servico de cada software, a contratada deverd
dar inicio aos trabalhos de implantacado do sistema e conversdo dos dados contidos nos softwares
atualmente em uso pela Prefeitura.

62. Todas as funcionalidades relacionadas no item “ESPECIFICACOES TECNICAS DAS
FUNCIONALIDADES MiNIMAS DOS SISTEMAS” do Termo de Referéncia deverdo ser implantadas
pela empresa contratada, mesmo as funcionalidades consideradas como “DESEJAVEIS” para efeito
de demonstracdo, de acordo com o seguinte cronograma:

6.2.1. A implantacdo das funcionalidades OBRIGATORIAS de cada sistema nio poderd ser
superior a 60 (sessenta) dias contados a partir do recebimento da ordem de servico
inicial, e serd executada conforme cronograma proposto pela contratada para
implantacdo dos sistemas contemplando, obrigatoriamente, todas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia e com a participagao da equipe de tecnologia da
Prefeitura, para viabilizar os horarios e facilitar a implantacdo da solucdo tecnoldgica.

6.2.2. Encerrada a etapa de implantacao dos itens obrigatdrios, a contratada terd prazo de
mais 60 (sessenta) dias para realizar o desenvolvimento e implantacdo das
funcionalidades descritas neste termo como desejdveis (ndo obrigatdrias para prova

de conceito).

6.2.3. Os sistemas cliente/servidor (Windows) aprovados na Prova de Conceito deverdo ser
implantados na mesma versao aprovada, ndo sendo necessario o desenvolvimento
de versao web equivalente.

63. A Prefeitura designara servidores municipais das areas de informatica, cadastros técnicos e
profissionais das dreas atendidas pelos sistemas para apoio e suporte aos técnicos da
CONTRATADA para implantacao da solucdo tecnoldgica, bem como para gerir a mesma apods sua
implantagao.



64. Deverdo ser realizadas todas as simulacdes pela empresa contratada em conjunto com a
Prefeitura, em que devera ser demonstrado o perfeito funcionamento da solugdao tecnoldgica,
atendendo a legislagdo vigente sempre que aplicavel.

65. A CONTRATANTE disponibilizara os dados cadastrais ja existentes para a realizagao das
conversdes e a migra¢des de dados para os novos sistemas, contemplando as tarefas definidas a
seguir:

a) A CONTRATANTE fornecerda a empresa CONTRATADA o layout das bases de dados,
demonstrando a estrutura dos dados dos cadastros, através de arquivos, para conversao
dos dados ao novo sistema;

b) A CONTRATADA devera analisar o arquivo em meio magnético enviado pela Prefeitura e
fornecer relatdrios apontando as possiveis inconsisténcias e irregularidades encontradas;

¢) A CONTRATANTE serd responsdvel pela analise das possiveis inconsisténcias e
irregularidades encontradas, devidamente apontadas em relatérios fornecidos pela
Contratada. A correcdo das deficiéncias ocorrerd de forma conjunta entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA,;

d) Nos casos em que a CONTRATANTE ndo puder fornecer o layout da base de dados, a
CONTRATADA deverd realizar estudo visando a execuc¢do da migracdo de dados pelo
processo de engenharia reversa da base de dados. Neste caso o prazo de conversdo de
migracdo dos dados poderd ser estendido de comum acordo entre as partes, sem
comprometimento dos demais prazos;

66. Os equipamentos (Servidores de Banco de Dados, servidor de aplicagdo local e
computadores em rede) necessarios para atender as especificacbes do Edital e Termo de
Referéncia, serdo fornecidos pela Prefeitura e disponibilizados para configuragao caso necessario,
sem custos adicionais, salvo os sistemas que deverdo operar em ambiente web para a populacao,
sendo a responsabilidade da empresa vencedora o fornecimento de estrutura de Datacenter;

6.6.1. O ambiente operacional existente na Prefeitura é composto por servidor Dell modelo
PowerEdge R740, com 2 Processadores Xeon de 16 nucleos, Meméria de 256 GB, 3 TB de
capacidade de armazenamento com sistema operacional Microsoft Windows Server 2016
Datacenter e sistemas gerenciadores de bancos de dados Microsoft SQL Server e PostgreSQL;

6.6.2. Serd permitida a subcontratacdo dos servicos de estrutura de Datacenter descritos neste
item 6.6. nos termos do artigo 72 da Lei 8.666/93.

6.7. Quaisquer informagdes adicionais pertinentes ao processo de implantagdo dos sistemas e
migracdo de dados poderdo ser obtidas durante a realizagdo de visita técnica e/ou solicitagdes de
esclarecimentos que podem ser realizadas de acordo com termos dos itens 14.1 e 14.2 do edital;

7. CAPACITACAO E TREINAMENTO DE USUARIOS

71 Como parte do processo de implantacdo, a CONTRATADA devera fornecer treinamento
operacional aos usudrios que fardo uso dos sistemas, de forma direcionada, para as
funcionalidades que atendam cada uma das areas. O treinamento deve capacitar os profissionais
tanto na utilizacdo das ferramentas quanto ao conhecimento dos recursos do modulo especifico
por ele utilizado.



72. O treinamento dos sistemas devera ser realizado para os técnicos/usuarios do municipio,
sendo o numero estimado de pessoas a serem treinadas para todas as solucdes de até 100 (cem)
usudrios respeitando as regras de distanciamento social enquanto perdurarem os efeitos da
Pandemia SARS COV.

73. A CONTRATADA devera fornecer:

73.1. Treinamento e capacitacdo para os servidores municipais indicados pela Prefeitura,
de forma a garantir adequada e plena utiliza¢do do sistema;

732. Todo o material de apoio impresso (manuais explicativos) para treinamento aos
profissionais, de acordo com a quantidade de participantes observando-se o
disposto neste documento;

74. O treinamento dos profissionais envolvidos no processo de utilizacdo do sistema deverd
ocorrer de acordo com as atividades ou atribuicGes de cada grupo de usuarios, respeitando as
regras de acesso e permissionamentos estabelecidas pela Administragao.

75. A Prefeitura definira e disponibilizara local e data para realizacdo do treinamento.

76. Abordagem e Carga Horaria: O treinamento ministrado pela CONTRATADA, direcionado aos
usuarios finais dos sistemas, deverd abordar os conteldos necessarios a operacionalizacdo de cada
area de conhecimento/especializacdo do aplicativo, proporcionando conhecimento e capacitagdo
necessarios ao pleno cumprimento de suas atividades e rotinas diarias de trabalho, devendo
cumprir carga horaria de no minimo 04 (quatro) horas e no maximo 08 (oito) horas/aula, em
turmas de, no maximo, 10 usuarios.

8. ESPECIFICACOES TECNICAS DAS FUNCIONALIDADES MINIMAS DOS SISTEMAS

8.1.  SISTEMA DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA

Item | Descrigdo Obrigatério
CARACTERISTICAS GERAIS

1 O sistema devera ter tecnologia nativa ”fuII.web’.’ g func?i_onar na sua totalidade via internet, DESEJAVEL
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;

) Os mddulos de Imobilidrio, Mobilidrio e Receitas Diversas deverdo operar SIM
independentemente;

3 Os mddulos integrados deverdo operar nas pesquisas de: Arrecadacgdo, Divida Ativa, e SIM
Fiscalizagdo, com um unico banco de dados;

4 Os cdlculos dos tributos deverdo simular verificagdes prévias do faturamento da Receita, SIM

sem limites de simulag¢des diferenciadas;

As telas cadastrais dos médulos Mobilidrio e Imobiliario deverdo modelar as fungées dos
5 campos necessdarios, em virtude do boletim cadastral do municipio e permitir o usuario SIM
responsavel pelo acesso a realizar alteragdes sem a necessidade de programacgao;

Permitir as consultas cadastrais a serem feitas por pesquisa fonética nos campos: Atividade
6 Econdmica, Logradouro, Bairro, Loteamento, Domicilio Fiscal, Nome, Nome Social e Nome SIM
Fantasia;




Item

Descrigao

Obrigatério

6. Possuir os seguintes recursos:
a) Gerador de relatdrio;
b) Gerador de arquivos para exportagGes diversas;

7 c) Gerador de documentos, como certiddes e alvaras; SIM
d) Gerador de documentos com cédigo de barras para cobranga;
e) Gerador de arquivos com cddigos de barras para cobranga;

3 O calculo devera ser parametrizado pelo préprio usuario e permitir o atendimento integral SIM
do cédigo tributario do Municipio;

9 Conter um cadastro Unico de pessoas fisicas e juridicas, independente dos tributos tratados SIM
pelo sistema;

10 Os mddulos devem possuir auditoria das transagdes realizadas com a identificagao do SIM
responsavel, data, hora e o conteldo da informagao;

11 | Possuir recurso de impressao de conteudos de telas de aplicagdo; SIM

12 | Disponibilizar meios de registros de histéricos diversos; SIM

13 DispoAnit?iIizar consultas das posicGes financeiras consolidadas, por contribuinte e por Grupo SIM
econOémico;

14 | Emitir Guias de cobrangas de todos os tributos por ele tratados; SIM

15 Apresentar meios de sele¢des de grupos de contribuintes para efetuarem simulagdes de SIM
célculos ou recélculos;

16 Recalcular os Tributos, com o registro do responsével, data e hora (auditoria); SIM

17 Possuir recursos nas geragoes de arquivos de textos para impressdes externas (em grafica) SIM
de documentos como:

18 Langamentos anuais; SIM

19 Documentos para cobrancas amigaveis e posteriores execugdes fiscais; SIM

20 | Controlar registros das notificagdes de documentos expedidos para os contribuintes; SIM

91 Emitir Segundas Vias de cobrancgas de todos os tributos, com registro da identificagdo do SIM
responsdvel pela emissdo, a data e hora da ocorréncia dela (auditoria);

29 Permitir que as auditorias realizam backup, extraindo e armazenando por meio magnético SIM
externo;
20. Acompanhamento Fiscal do ISSQN dos Relatérios/Consultas mensais dos:
a) Inadimplentes;

23 ?)) I_Aez(]\';;?aer:zenstlo fiscal; SIM
d) Tratar a valorizagdo e a depreciagdo (terreno e construcgdes) conforme o cddigo tributério
vigente, segundo fatores armazenados em tabelas proprias;

22 Disponibilizar tabelas que armazenem os dados necessarios para efetuar as pontuacdes das SIM
construgdes de acordo com a Lei em vigor;

25 Disponibilizar opgGes para impressées ou gravagdes em arquivos; SIM

26 | Permitir cadastros de enderegos para entrega; SIM

27 Determinar o Grupo Econdmico; SIM

28 | Atender as necessidades de todos os convénios existentes na Prefeitura de Avaré; DESEJAVEL

IMOBILIARIO

29 Permitir o cadastro e a manutencgao da base de dados dos imobilidrios, como: iméveis, faces SIM
de quadras, segmento de logradouros, logradouros, bairros, loteamentos e distritos;

30 Calcular os langamentos anuais dos Impostos e das taxas anexas, segundo a parametrizagdo SIM
estabelecida pelo usudrio e pela Lei Municipal;

31 | Permitir revisGes e recalculos de langamentos individualizados; SIM

32 Emitir segundas vias de carnés com valores atualizados por atrasos; SIM

33 | Permitir simulagdes de cdlculos totais e estatisticas de langamentos; SIM




Item Descrigao Obrigatério
Possuir cadastros de:
a) Logradouros — Informar todos os logradouros oficiais e ndo oficiais do Municipio, CEP e
Bairros;
b) Face de Quadra — Informar os Equipamentos Urbanos, Servicos Disponiveis,
34 Equipamentos Mobilidrios para valorizagao dos Imdveis. Apresentar os Logradouros SIM
correspondentes pelo lado da quadra;
c) Segmento de Logradouro — Informar os Equipamentos Urbanos, Servicos Disponiveis,
Equipamentos Mobiliarios para valorizagdo dos Imédveis. Apresentar os Logradouros
correspondentes pela localizagdo e pelo segmento;
d) Iméveis — Informar os campos do Boletim de Cadastramento do Municipio;
35 Permitir o cadastro de um Proprietario ou mais, com o respectivo percentual de SIM
participacdo, ou um Compromissario ou mais para um mesmo imovel;
36 | Registrar as Testadas de um Lote; SIM
37 Registrar a area do Terreno do Lote e das Unidades para Condominios horizontais; SIM
38 Efetuar o cdlculo automatico do Coeficiente de fragao ideal para Condominios verticais e SIM
horizontais;
39 Verificar no término do cadastro das unidades de um determinado condominio, se as somas SIM
das dreas das unidades coincidem com a drea total informada para aquele condominio;
40 Armazenar as caracteristicas do boletim cadastral do municipio, de terreno e construgdes; SIM
a1 Armazenar as caracteristicas para pontuagdo de cada imével. Apds a pontuacgao, o sistema SIM
devera atribuir ao imovel, a categoria correspondente;
4 Possuir procedimentos para as realizagGes dos desdobramentos de lotes obedecendo os SIM
projetos aprovados e suas medidas;
43 Permitir registro de unificagdo de lotes com processos exclusivos para a jun¢do; SIM
a4 Permitir o controle de imdveis com isen¢Ges possibilitando as parametrizagdes conforme a SIM
Legislacdo;
45 Permitir o tratamento de concessdes de beneficios, registrando e efetuando os mesmos nos SIM
lancamentos correspondentes;
46 | Selecionar enderego para correspondéncia diferenciada por imével; SIM
47 | Manter informagGes cadastrais de varios exercicios para um mesmo imovel; SIM
Disponibilizar formula de calculo parametrizavel de forma compreensiva, com tratamento de
48 todos os fatores de depreciagdo e valorizagdo citado no cddigo tributario. Possibilitar SIM
tratamentos especiais para descontos sobre o imposto em fun¢do de dados cadastrais,
dados de langamento ou valor venal de cdlculos de exercicios anteriores;
Recalcular langamentos com tratamentos de compensagdes dos valores pagos na
49 | substituicdo dos langamentos, gerando um novo langamento com os valores SIM
complementares;
Realizar consultas no Cadastro Imobilidrio por:
a) Fonética pelo Nome de proprietario;
b) Fonética pelo Nome do compromissario;
c) Inscricdo Cadastral;
50 |d)Inscricdo Cadastral anterior; SIM
e) Endereco do imdvel;
f) Quadra e Lote;
g) Face de quadra;
h) Terrenos;
51 Armazenar o histérico de todos os calculos efetuados; SIM




Item

Descrigao

Obrigatério

52

Possibilitar consultas das posi¢des financeiras conforme filtros:
a) Cddigo do contribuinte;

b) Enderego do imdvel;

c) Identificagdo do langamento;

d) Identificagdo do parcelamento;

e) Inscricdo cadastral;

f) Inscricdo da divida ativa;

g) Nome do proprietario;

h) Nome do compromissario;

i) Processo;

SIM

53

Emitir segundas vias de Guias e Guias por Grupos de langamentos;

SIM

54

Emitir documentos diversos/Certiddes, como: habite-se, certiddo de valor venal, certiddo
cadastral, Situacdo Regular;

SIM

RELATORIOS IMOBILIARIOS

55

Analitico de Contribuinte por Enderego — Apresentar por faixa de codigo do enderego, com
informacoes do contribuinte contendo tipo de construcdo, metragem, area construida e
informacdes da area do terreno. Incluir contagem de contribuintes por endereco;

SIM

56

Controle de Cadastramento — Apresentar totais de lotes, m2 de area e testadas pelas
divisdes do municipio;

SIM

57

Estatistica dos Dados cadastrais — Classificar por bairro a totalizagdo das unidades inativas,
terrenos e construgdes por area construida;

SIM

58

Extrato Resumido de Dividas — Apresentar filtros por inscrigdo cadastral, grupo econémico e
processo entre outros para selecionar; Tipo de débito contendo saldo devedor do imovel,
débitos por exercicio e débitos da divida ativa com informagdes sobre o nimero do
parcelamento, tributo e receita, data de vencimento, valor original, valor com desconto,
corre¢do monetaria, juros e multa além da situa¢do do pagamento e o valor autenticado;

SIM

59

Ficha Cadastral por Inscricdo Cadastral — Apresentar informacdes do Proprietario e
Compromissarios, contendo informacgGes e avaliagdo do imdvel, como: Valor Venal do
Terreno, Valor Venal da Construcdo, Valor Venal do Excesso e Valores de Referéncia;
Dimensdes e Tipo do Lote;

SIM

60

Ficha ITBI para fins de ITBI referente ao Imposto de Transmissdo de Bens — Apresentar as
principais informagdes do imdvel;

SIM

61

Perfil do Contribuinte — Apresentar histérico dos estabelecimentos e imdveis do
contribuinte. Informar: Tributo, Exercicio Fiscal, Langamento, Valor do Débito, Tipo da
Divida, da Situagdo do Débito, como: Quitado, Inscrito em divida ativa, cancelado e a Pagar;

SIM

62

Relagdo de Beneficiados com Filtro por Exercicio e Listagem em ordem crescente ou
decrescente por Inscricdo Cadastral ou nome — Apresentar: Valores Venal do Imdvel,
Montante de Isengdo e Totais de Contribuintes. Listar todos logradouros do municipio com
filtro por nome ou cédigo;

SIM

63

Relagdo das Faces de Quadras em Modelo Analitico ou Sintético — Classificar por: Cédigo do
Logradouro, Nome do Logradouro ou Face de Quadra; Selegdo de Faixa de Logradouros com
Identificacdo da Quadra, Face, Segmento da Face e Lado e informacdes de Metragem e
Coordenadas geograficas x e y;

SIM

64

Demonstrativo do Cdlculo — Apresentar filtros por: Exercicio, Tributo e Tipo de Calculo e
Pesquisa por Faixa de Inscricdo Cadastral. Informar o contribuinte e componentes de célculo,
como: Dados de construgdo - Estado de Conservacgdo; Dados do Calculo - Fragdo ideal, Zona,
Recolhimento de Lixo, Quantidade de Terrenos, Valor do m?, ITBl e Ocupacdo Gleba e
Totalizagdo da Composigdo — Valor Anual, Valor da Unica e da Parcela do Imével;

SIM

65

Analise do Calculo Contendo os Valores Venais do Terreno, Construcgdo e de Excesso —
Apresentar a soma das Area do Terreno, Areas construidas e das Testadas Principais. Filtrar
por: Exercicio, Tributo e Tipo de Calculo. Pesquisar por Faixa de Inscrigdo Cadastral;

SIM




Item Descrigao Obrigatério

Analise de Lancamento Contendo os Valores Venais do Terreno, Construcdo e de Excesso —
Apresentar a soma das dareas do terreno, das areas construidas e soma das testadas

66 | principais. Filtrar por Exercicio, Tributo e Logradouro e Pesquisa por Faixa de Inscri¢do SIM
Cadastral. Apresentar a Data de Vencimento e Valor da parcela correspondente ao IPTU do
Exercicio selecionado;

67 Rol d.eNCéIcqu com filtro por Exercicio, Tributo e Tipo de Calculo — Filtrar por faixa de SIM
Inscricdo Cadastral e CEP;
Estatistica de Calculo com filtro por Exercicio, Tributo e Tipo — Informar o total de receitas de

68 | cada conta contabil e quantidades de contribuintes imunes ou com isengao. Informar SIM
classificadas pelo tipo do Imdvel, casa, terreno e apartamento;
Estatistica de Langcamento — Apresentar quantidade de contribuintes, valor total da receita e

69 | o grupo de langamento. Selecionar grupos como: Imune, Iseng¢do Total, Isento de Imposto, SIM
Isento de IPTU e Taxas. Classificar pelo Tributo;
Rol de Valores Venais, com filtro por Exercicio e Tributo — Filtrar por Faixa de Inscri¢dao

70 | Cadastral, Classificagdo por inscricao e nome ou logradouro. Relatério contendo valor venal SIM
do imdvel, do enderego completo e Tributo do imposto aplicado;

71 Rol de langamentos — Filtrar por: Exercicio, Tipo da Divida, Tributo e Modalidade por Faixa de SIM
Inscrigdo Cadastral e Numero do Carné;

72 | Posicdo de langamentos por regido; SIM

73 Posigdo Financeira; SIM

74 | Consisténcia Cruzada de Informacdes; SIM

RELATORIOS DE ITBI

75 Histérico de TransagGes Imobiliarias; SIM

76 | Relagdo por Adquirente; SIM

77 Relagdo por Transmitente; SIM

78 | Relagdo por Inscricdao Cadastral; DESEJAVEL

79 | Relagdo e controle de solicitagdes de isengdo/imunidade de ITBI DESEJAVEL

MOBILIARIO

80 Permitil" a inf?rmagéo e a manutencdo da base de dados dos contribuintes mobilidrios e seus SIM
respectivos sécios;

81 Permitir o cadastro de Contadores para Controle, Emissao e Escrituragao de Notas Fiscais SIM
das empresas Mobiliaria;

82 Calcular o langamento anual do ISS Fixo (anual) e das Taxas Previstas em Legislagdo; SIM

83 Emitir Carnés para ISS Mensal; SIM

84 Permitir a corregao e recdlculo de forma individualizada; SIM

85 Emitir segundas vias de carnés com devido calculo dos encargos por atraso, com op¢ao para SIM
impressdo das parcelas ndo pagas e unificagdo dos tributos em uma guia;

86 | Realizar simulagGes das formas de langamentos; SIM

87 Permitir no médulo de ISS o cadastramento de contribuintes qualificados segundo a SIM
atividade exercida, com data retroativa para a cobranca de ISS e taxas;

88 | Possibilitar a geragao de langamentos retroativos, conforme a data de inicio da atividade; SIM
Tratar a baixa de uma empresa, efetuando os devidos cancelamentos de langamentos a

89 | partir do periodo da data de encerramento das atividades, inclusive a transferéncia dos SIM
langamentos em aberto para o titulo/sécios da empresa;
Parametrizar a férmula de calculo, atendendo o Cédigo Tributdrio. Possibilitar tratamentos

90 | especiais para descontos sobre o imposto em fun¢do de dados cadastrais, dados de SIM
lancamento de calculos anteriores;

91 Permitir a emissdo de guias para contribuintes que residam fora do municipio. Armazenando SIM

os dados cadastrais, o servigo prestado e a aliquota a tributar;




Item Descrigao Obrigatério
92 Registrar os valores bases para o recolhimento e as retencdes de ISS; SIM
93 Registrar a forma de recolhimento praticada por: pagamento, comunicagao de isengdo, sem SIM
movimento ou recolhimento em outro municipio;
Emitir NFS-e eventuais e guias de recolhimentos para servigos eventuais dos contribuintes
94 . . SIM
do Municipio e de fora do Municipio;
Emitir guias de Tomadores do Municipio e de Tomadores de fora do Municipio, respeitando <
95 o . n ~ . P DESEJAVEL
a legislagdo de uma guia por més e ndo emissdo de valores inferiores a R$ 10,00;
96 | Emitir guias de recolhimentos para Pessoa Fisica; SIM
97 Para analise e cc:mpar:i\tlvo fiscal - Emitir relatdrio con:nposto de valores base e valores DESEJAVEL
arrecadados, més a més com op¢ao de escolha de periodos;
Possuir escrituragdo automatica de Notas Ficais de contribuintes do Municipio tanto para os
98 prestadores de servigos, como para os tomadores de servigos e escrituragdo manual de SIM
Notas Fiscais emitidas fora do Municipio e de Tomadores de Servigos do municipio como de
fora;
99 Possuir ferramen.ta para os tomadores de servigo informarem as NFS-e que ndo DESEJAVEL
reconhecem/aceitam;
100 | Identificar que o contribuinte é optante do Simples Nacional; SIM
Realizar consultas no Cadastro por:
a) Atividade;
b) Documento (CPF/CNPJ);
101 c) Enderef;o do_est,abel.eamento; o DESEJAVEL
d) Inscrigdo do imével informado no cadastro mobilidrio;
e) Razdo Social (pesquisa fonética);
f) Servico (pelo subitem da Lista de servigos — n°.);
g) Sdcios;
102 | Permitir a realizacdo de calculos, recalculos e simulagtes dos impostos e taxas cobrados; SIM
Localizar o contribuinte na posicdo financeira por:
a) Documento;
b) Endereco do estabelecimento;
c) Identificagdo do langamento;
d) Identificagdo do parcelamento;
e) Inscri¢do Municipal;
f) Razdo Social / Nome Fantasia;
103 | g) Atividade; SIM
h) Processo;
24. Emitir segundas vias de Guias;
25. Emitir Guias por grupo de langamento;
26. Emitir Guias de Recolhimentos para:
a) Prestadores e Tomadores Eventuais;
b) Contribuintes de fora do Municipio;
c) Pessoas Fisicas;
104 'Em!tl.r seg'unda via de.g.ulas de recPIhlmento no 5|s:ce.ma interno ou pela internet de forma DESEJAVEL
individualizada ou unificada respeitando o valor minimo de RS 10,00;

105 | Emitir guia por grupo de langamento; DESEJAVEL
106 | Emitir guias de recolhimento para todo langamento existente no sistema; DESEJAVEL
RELATORIOS DO MOBILIARIO
107 Cadas’Fro de atlvu':lades —'Apresentar'o Numerq do Cédigo da Atividade e se permite op¢ao DESEJAVEL

pelo Simples Nacional. Filtrar por Faixa de Atividade;
Cadastro de Graficas — Apresentar o Niumero do Cédigo do Contribuinte e os principais
108 | dados da grafica, como: Nome, CNPJ, CPF, Nome Fantasia e Enderego Completo. Filtrar por DESEJAVEL

Faixa de Gréficas;




Item

Descrigao

Obrigatério

109

Cadastro de Veiculos — Apresentar o rol de veiculos com filtro por Céd. RENAVAM ou Cdd.
Mobiliario; Faixa de mobiliarios por nome, CPF, CNPJ, chassi, placa, RENAVAM entre outras
opgoes;

DESEJAVEL

CADASTRO DE SERVICOS

110

Declaracdo Cadastral com Filtro por Sécios Ativos/N3o Ativos — Informar o Contribuinte,
Razdo Social, Nome Fantasia, Endereco, Data de Abertura, Regime de Apuracdo, Ramo de
Atividade, Datas de Inicio da Atividade ou Data. Apresentar campos de texto livre: Tipos de
Alteragdo Efetuada, Texto Exclusivo do Orgdo competente e texto de observacio;

SIM

111

Extrato dos Recolhimentos com filtro por faixa de C.C.M. e Periodo/Més/Ano — Classificar
por C.C.M. ou Razdo Social. Listar por: Contribuintes Ativos e Ndo Ativos. Apresentar
recolhimentos por periodo de competéncia com informagdes do contribuinte, da descrigdo
da atividade, niumero do langamento, total recolhido, periodo e valor-base;

SIM

112

Ficha Cadastral de um contribuinte com filtro de selegdo de quais informacgdes sera
apresentada no relatdrio — Apresentar as Sele¢bes: Atividades, Servigos, Sécios/Enderego
dos Sdcios, representantes legais e situagdes cadastrais; Informagdes de Regime de
apuracdo, Enquadramento do contribuinte, descricdo do Alvara com data de inicio e data de
encerramento e Elementos basicos presente no relatério: Tipo de Tributo, Tipo de empresa
e parametros da area ocupada;

SIM

113

Relagdo dos contribuintes por atividade — Apresentar filtros por faixa de CAd. de atividade e
Listagens por contribuintes ativos ou inativos. Classificar por Inscrigdo Municipal ou Razdo
Social; Apresentar Descri¢do do Alvara, data de inicio da atividade e data de encerramento
(se houver) e da Atividade principal do contribuinte;

SIM

114

Relagdo dos Contribuintes por Tipo de Servigo — Filtrar por Faixa de Céd. de Servico e Tipo de
ISS;

DESEJAVEL

115

Listar por Contribuintes Ativos ou Inativos. Classificar por Inscricdo Municipal ou Razédo
Social. Apresentar Descri¢ao do Servico, data de inicio do servigo e data de encerramento,
tipo e Servico Principal do Contribuinte;

DESEJAVEL

116

Relagdo dos Contribuintes Ativos (Sintético e Analitico) — Agrupar por: Cédigo do CCM e
Filtro por Exercicio. Apresentar o Tipo de Empresa, Natureza e a Totalizacdo de Contribuintes
Ativos nesse segmento;

DESEJAVEL

117

Relagdo dos Contribuintes com Isengdes — Apresentar CCM, Nome Fantasia, Base Legal, Data
de Inicio e de término. Filtrar por Exercicio;

DESEJAVEL

118

Relagdo de Contribuintes com maiores recolhimentos Sele¢do por Maiores Prestadores de
Servigos ou Maiores Geradores de Receita por Més e Exercicio como filtro — Listar em ordem
decrescente dos valores;

DESEJAVEL

119

Posicdo Financeira — Extrato do Contribuinte — Informar o Contribuinte e Saldo Devedor do
estabelecimento com: o Endereco de Entrega e do Estabelecimento com a descri¢do da
Atividade; os Débitos Pendentes com o tipo da Divida, Exercicio, Vencimento, Valor Original,
Desconto, Corregdo, Juros, Multa, Total e Situagdo; Débitos e Divida Ativa com Nimero da
Origem e Ano da Divida ou Parcelamento;

SIM

120

Perfil do Cadastro Econdmico — Selecionar por Exercicio, atividade ou servigo. Classificar por
tipo de ISS, CAd. de Cobranga, Situacdo do Contribuinte, Descricdo da taxa (Subgrupos),
Descricdo da taxa (Geral), Tipo de Empresa (Com servigo), e totalizar por quantidade de
contribuintes;

SIM

121

Perfil do Contribuinte com Consulta por Pessoa — Apresentar os lancamentos do contribuinte
por receitas diversas e total dos débitos com informacdo detalhada do Tributo, Exercicio
Fiscal, Langcamento, Valor do Débito, Tipo da Divida e Situagdo do Débito;

DESEJAVEL

122

Tipos de Parametros Relatério — Listar tipos de Parametros com seus respectivos Cédigos,
Quantidades de Decimais e Informagdo de Valor Variavel. Filtrar por Tipo de Parametro;

SIM

123

Tipos de Contribuintes — Listar Tipos de Contribuinte: PF, PJ, Estrutura Estab. Empresarial e
Sociedade Simples, com seus Cédigos e Tipos de Obrigatoriedades na Inscricdo Imobiliaria;

DESEJAVEL




Item Descrigao Obrigatério
124 Analise do Calculo — Apresentar os valores totais das receitas classificadas por tipo de receita SIM
e Sigla. Filtrar por Exercicio, tipo de tributo e tipo de calculo que compde o relatdrio;
Analise dos Langcamentos — Apresentar os valores totais das parcelas classificadas por Tipo
125 | de Tributo e Data de Vencimento da totalizagdo de valores de cada parcela. Filtrar por SIM
Exercicio e Tipo de Tributo;
Demonstrativo do Célculo — Permitir a visualizagdo dos componentes de calculo do I.S.S. de
126 cada contribuinte: Noventena, Valor da Unica, Valor Anual e Valor da primeira parcela e SIM
Quantidade de parcelas. Filtrar pelo Exercicio, Tributo e Tipo de Cdlculo do tributo
selecionado. Pesquisar por Faixa de CCM;
127 Estatistica de Calculo — Apresentar valores totais das receitas classificadas por grupos de SIM
langamentos e Sigla. Filtrar por Exercicio, Tributo e Tipo de Calculo;
128 Estatistica dos Langamentos — Apresentar valores das receitas classificadas por Grupos de SIM
Langamentos e Sigla. Filtrar por Exercicio e Tributo;
Rol de Célculo — Apresentar os calculos dos tributos: Valor Anual, Valor da Unica, Valor da
129 . - SIM
Parcela e Quantidade de Parcelas. Informar a Composi¢do dos Valores;
130 | Rol dos Langamentos; SIM
131 | Rol Sintético dos Langamentos por Atividade. SIM
Extrato Resumido de Dividas Ativas — Filtrar por faixa de Inscricdo Cadastral, Listagem de
débitos, pagamentos e posicao financeira. Listar por Execugdo Judicial, somente os débitos
em execucdo judicial ou permitir ndo considerar débitos em execucdo judicial. Apresentar
132 |informacgGes do contribuinte e débitos do exercicio: Ano, Receita, Vencimento, Valor SIM
original, Desconto, Correcdo, Juros, Multa, Total e situagdo. Informar os débitos e divida
ativa com numero da Origem e ano da divida ou parcelamento e saldo devedor do imdvel se
houver.
Documentos que deverdo ser emitidos pelo sistema:
a) Alvaras;
133 | b) CertidGes de Empresas Ativas, Encerradas, de Débitos; SIM
c) Documentos para os Contribuintes por Contador;
d) Documentos e Comunicados Diversos;
Estatistica de Manuteng¢do do Cadastro — Apresentar informagdes do periodo proposto com
134 | dados da Posicdo Atual do Cadastro Econdmico: Deferida, Encerrada, Alterado, Reinicio de SIM
Atividade, Suspenso, Cancelada e Em processo de Baixa.
FISCALIZACAO
Cadastrar os tipos de Autos de infragGes previstos no Codigo Tributario, como os autos
135 | realizados por Fiscais em diversos departamentos. Controlar cobrangas, notifica¢oes, SIM
inscricdes em Divida Ativa e Ajuizamento dos Autos;
136 | Manter um cadastro dos fiscais; SIM
Registrar as autorizagGes de:
137 a) E.quiparpen'-cos de Cupons Fiscais SIM
b) Livros Fiscais;
c) Notas Fiscais;
138 | Registrar todos os servigos desenvolvidos pelos fiscais; SIM
139 Registrar o Periodo Fiscalizado — Identificar a data inicial e final, o auditor responsavel, e SIM
apontamentos de pendéncias, inclusive as prorrogacoes;
Permitir a programacao para A¢Oes Fiscais — Apresentar rotinas que selecionam empresas
para as agoes fiscais, por Logradouro, Contribuintes sem recolhimento, Maiores
140 o . .. . ~ . , . SIM
Contribuintes por: Tipo de Atividade, Tipo de Prestagdo de Servigo ou Periodo da ultima
Fiscalizagdo;
141 Registrar levantamento Fiscal por Prestador e Tomador de Servigos, para posterior analise e SIM

langamento de diferenga de recolhimento;




Item Descrigao Obrigatério
142 Permitir lancamento do Auto de Infracdo pelo agente, de acordo com o levantamento fiscal SIM
realizado;
143 Fmitir Nota Fiscal Avulsa, com geragao de guia para recolhimento, no sistema interno e pela DESEJAVEL
internet;
144 | Emitir a guia de Auto de Infragdo, com calculos de todos os encargos; SIM
145 | Permitir parcelamento dos Autos de infragdes; SIM
146 Permitir atualizar Faturamento — Gerar recolhimentos devidos em um Periodo de SIM
Competéncia;
147 | Disponibilizar mecanismo para compor o I.S.S. devido e efetuar parcelamento dos impostos; SIM
148 | Cadastrar equipamentos autorizados para Emissdo de Cupom Fiscal — ECF; DESEJAVEL
149 | Possuir um cadastro de graficas autorizadas a imprimir Taldes de Notas Fiscais; DESEJAVEL
Realizar as consultas de:
a) Alvaras concedidos (Razdo social ou inscrigdo Municipal);
150 |b) Posic¢do financeira dos débitos; DESEJAVEL
c) Posicdo dos Autos de infragGes por Fiscal, por Infrator;
d) Posicdo das acgGes Fiscais (Razdo social ou inscricdo Municipal);
RELATORIOS DA FISCALIZACAO
Andlise de Notas Fiscais — Apresentar relatdrio detalhado de notas fiscais com filtro por:
C.C.M., Data da emissdo e classificagdo por C.C.M. ou razdo social, podendo selecionar o
151 | periodo desejado, ordenando por nimero da nota ou data de emissdo ou competéncia, DESEJAVEL
permitindo selecionar entre relatério analitico, todas as informagdes da NFS-e, ou sintético,
informacdes reduzidas;
Confrontagdo de Recolhimentos — Apresentar a confrontacgdo das faturas x recolhimento
152 | com classificagdo do C.C.M. e agrupamento de filtro por faixa do periodo do recolhimento DESEJAVEL
com informagdes do valor tributado, aliquota, Valor devido, Valor declarado e Diferengas;
Comparativo de Recolhimento entre Periodos — Apresentar classificagdo por tributo com
informacdes por periodo do recolhimento. Agrupar por contribuintes e informag&es do .
153 L . . . . DESEJAVEL
faturamento do contribuinte no ano selecionado, quantidade de meses recolhidos e média
do total recolhido além da totalizagdo do periodo;
Contribuintes que Efetuaram Declaragdo com Atraso — Apresentar classificagdo por: CCM do
154 | Contribuinte e Filtro por Periodo com informagdes da Data de Vencimento, Data de DESEJAVEL
Pagamento, Valor do ISS, Multa, Juros, Corre¢do e Valor Pago;
Contribuintes que nunca efetuaram declaragao de ISS — Apresentar informac¢do por CCM dos .
155 - . S ~ ~ DESEJAVEL
Contribuintes pela Atividade e Data de Inicio que n3do efetuaram declaragao de ISS;
Declaragdo dos Tomadores de Servigos — Apresentar principais informag¢ées do contribuinte
156 | einformacédo da descricdo do servigo e da atividade exercida além das notas declaradas pelo | DESEJAVEL
tomador caso possua, além dos valores recolhidos dessas notas;
Estatistica de Autos por Situagdo do Auto — Apresentar informagdes da situagdo do auto "
157 , . o .y - DESEJAVEL
além da quantidade, valor original em indice e valor original em moeda;
Estatisticas dos Autos — Apresentar filtros por Atividade e classificacdo por Lei agrupadas por ,
158 | . . . DESEJAVEL
tipo de auto, informando Quantidade de Autos e Total Geral dos valores dos autos;
Extrato de Recolhimentos — Apresentar todos os langamentos feitos a um determinado
contribuinte, trazendo informagdes se estdo abertos no exercicio, em divida ativa,
159 | executados, cancelados e pagos, informando qual o tipo de langamento de uma forma que DESEJAVEL
haja distin¢cdo entre todos, podendo ordenar o extrato por tipo de lancamento, data do
langcamento ou data de competéncia;
Extrato dos Autos — Apresentar os saldos devedores do estabelecimento por: Exercicio, ano-
160 | base, nimero do auto, tipo de auto, Lei, Posi¢do da Cobranca, Situacdo do Auto, Valor do DESEJAVEL
auto, Multa, Juros, Correcdo, Total, Data da Lavradora e data da ciéncia;
161 Histdrico das Ac¢des Fiscais — Apresentar listagem por periodo dos histéricos registrados nos DESEJAVEL

levantamentos fiscais;
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162

Levantamento Fiscal (ISS) - Apresentar listagem por periodo de vencimentos com
informacdes de valores de faturamentos, Base recolhida, Dedugdo, Arbitramento, Base ISS,
ISSQN, ISSQN em Divida Ativa, ISSQN Recolhido, Diferencga ISSQN, Corre¢do Monetdria,
Multa, Juros, Multa inflaciondria e Total. Pesquisar por iniciais de CCM individuais com
totalizagdo de Débito (ISSQN), Ressarcir (ISSQN), Multa Inflacionaria, Total débitos
atualizado e Saldo Levantamento Fiscal;

DESEJAVEL

163

Levantamento Fiscal de Tomadores e Prestadores de fora — Apresentar tabela por periodo
do vencimento com filtro por Empresa Prestadora de servigo com informagdes do valor de
faturamento, Base recolhida, Deducdo, Arbitramento, Base ISS, ISSQN, ISSQN em Divida
Ativa, ISSQN Recolhido, Diferenca ISSQN, Corre¢do Monetaria, Multa, Juros, Multa
inflacionaria e Total. Pesquisa inicial por nimero do levantamento fiscal, Ano, Motivo e
sufixo. Totalizagdo de Débito (ISSQN), Ressarcir (ISSQN), Multa Inflaciondria, Total débitos
atualizado e Saldo Levantamento Fiscal;

DESEJAVEL

164

Movimento de Baixa por Periodo/Recolhimentos — Apresentar listagens agrupadas por
Grupo de Langamento com informagoes de cada contribuinte com nimero do lote, Data do
pagamento, tipo de Baixa, Valor Base, Valor ISS, Percentual da Aliquota e valor autenticado.
Informar também a identificacdo, nome e CPF/CNPJ do contribuinte;

DESEJAVEL

165

Nota de Débitos por Auto — Filtrar pelo nimero do Auto. Apresentar informagdes da emissao
contra corresponsavel, origem do débito, natureza do débito e os débitos totalizados;

DESEJAVEL

166

Notificacdo e levantamento de fiscalizagdo — Apresentar filtros por periodos e classificagdes
por CCM com as informagdes do Saldo do levantamento fiscal em espécie e Data Base.
Apresentar o valor da notificacdo/levantamento fiscal e quantidade apurada, analitico ou
sintético;

DESEJAVEL

167

Perfil de Arrecadagdo entre periodos — Apresentar filtros por Grupos de Langamentos e
Tributos com informacdes por periodo, como: Previsdo da Receita, Total da Arrecadacdo,
Total em Divida Ativa e Percentual da Renda obtida;

DESEJAVEL

CONTRIBUICAO DE MELHORIAS

168

A partir do cadastro do edital de Contribuicao de Melhoria, que especifica a cobranga,
vincular o edital aos beneficiados, pela composicao por faixa de inscrigdo, por logradouros,
bairros, atividades definidas no proéprio edital. O célculo de valores deve ser parametrizado
de acordo com as especificagdes do edital, lancado para cada imdvel dentro da faixa
selecionada a cobranca devida com as modalidades de pagamento ditadas na legislacdo, e
permitir a impressdo das guias de cobranga;

SIM

169

Gerar modalidades de pagamento previstas na Lei, controlando o pagamento das contas,
conforme opgdo escolhida pelo contribuinte;

SIM

170

Consultar posicdo financeira por identificacdo e por nome;

DESEJAVEL

RELATORIOS DA CONTRIBUICAO DE MELHORIA

171

Rol de Langamentos;

SIM

172

Estatistica de Calculo;

DESEJAVEL

RECEITAS DIVERSAS

173

Parametrizar o calculo e langamento dos tipos de taxas e servigos cobrados pelo Municipio.
Apresentar op¢0es para cadastramento de contribuintes vinculados ao imobiliario,
mobilidrio e pessoas. Possibilitar a emissdo e cobranca diferenciada ao grupo determinado.
A cobranga podera ser no ato da emissao, ou periddico (ex.: anual). Para cada cobranca e
seu devido vencimento devera apresentar o controle de inadimpléncia, gerando multas e
juros e corregdo devidas ao periodo, assim como inscrigdo em Divida Ativa. As cobrangas de
servicos deverdo possibilitar a geracdo de guias associados aos imdveis, ou empresas ou
pessoa;

SIM

174

Realizar consultas aos Cadastros Mobilidrios, Imobiliarios e Receitas diversas por CPF ou
CNPJ, Cédigo do Contribuinte, Fonética por nome, Identificacdo cadastral;

SIM

175

Permitir a realiza¢es de calculos / recalculos e simulacdes;

SIM
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176 | Possibilitar a valorizacdo de Servicos e taxas de acordo com as tabelas de reajustes; SIM
177 | Possibilitar a criac3o de tipos de histéricos; DESEJAVEL
Locali o e - . o ]
178 ocalll-zar o contribuinte n.a.posigao financeira por CPF ou CNPJ, Cédigo do Contribuinte, DESEJAVEL
Fonética por nome, Identificagdo cadastral;
RELATORIOS DE RECEITAS DIVERSAS
Relagdo do Contribuintes — Listar os contribuintes de Receitas Diversas por filtro de grupo do .
179 . o . - DESEJAVEL
RD, com informagdo do Nome, Endereco e RDV identificagado;
Langcamentos RD — Apresentar tabela de langamentos com agrupamentos e classificacoes
por codigos de Langcamentos com a descrigdo. Incluir informagdes do langamento como: .
180 . o . . : DESEJAVEL
Procedimento de Langamento, Forma Atribuir Vencimento, Proporcionalidade,
Periodicidade, Valor Fixo, Valor da parcela e Valor Minimo;
Demonstrativo de Calculo — Apresentar o Rol de Calculo por tipo de célculo e tributo.
Informar os componentes de cdlculo detalhado sdo apresentados como: Dados do Calculo,
181 Noventena, Valores, dados composigao. Totalizar composicao, valor da Unica, valor da DESEJAVEL
parcela e quantidade de parcelas. Apresentar as principais informagdes do contribuinte
como enderec¢o, nome e inscricdo anterior, além do componente de calculo de cada tributo
pertinente ao contribuinte;
Estatistica de Calculo — Apresentar estatisticas das receitas por contribuinte com
classificagdo por tributo. Permitir a totalizagdo de contribuintes por conta contabil .
182 |. . DESEJAVEL
informando o valor total da receita da conta. Apresentar o total de langamentos e o total
geral em reais;
Estatistica de Langamento — Apresentar estatisticas de langamentos por contribuintes com
classificagGes por tributos. Permitir a totalizagdo de contribuintes por conta contabil .
183 |. . DESEJAVEL
informando o valor total da receita da conta. Apresentar o total de langamentos
(normal/isento/imune) e o total geral em reais;
Rol de Calculo — Apresentar o Rol de Célculo por tipo de célculo e tributo. Informar
componentes de calculos detalhados que serdo apresentados, como: Dados do Calculo,
Noventena, Valores, dados composi¢do, Totalizacdo da composicdo, Valor da Unica, Valor da "
184 . S ~ N DESEJAVEL
Parcela e Quantidade de Parcelas. Apresentar as principais informacgées do contribuinte
como enderec¢o, nome e inscricdo anterior, além do componente de calculo de cada tributo
pertinente ao contribuinte. Relagdo dos contribuintes;
CONTROLE DE ARRECADAGAO
185 | Manter “Unidades” de moedas diversas; SIM
186 | Permitir atualizagdes monetarias por indices diferenciados a serem definidos a cada tributo; SIM
187 | Cadastrar bancos, agéncias e contas arrecadadoras; SIM
Utilizar recursos de leitura ética de cédigos de barra para maior facilidade e precisdo na
188 SIM
coleta de dados;
189 Dispor de rotinas para tratamento do retorno de pagamento de cobrancas bancarias SIM
registradas;
190 Dispor de rotinas para tratamento do retorno de pagamento via meio magnético padrao SIM
FEBRABAN;
191 | Dispor de rotinas para débito automatico em conta corrente segundo o padrdao FEBRABAN; SIM
192 | Dispor de consultas a posi¢ao financeira com atualizagdo dos acréscimos legais aos débitos; SIM
193 | Manter uma tabela de feriados; SIM
194 Efetuar registros das baixas individuais identificando o tipo da baixa efetivamente praticado: SIM
pago, cancelado, prescrito, remido e anistiado;
195 | Permitir estornos e devolugdes de receitas; SIM
196 Verificar, por lotes de baixas, a igualdade da somatéria dos valores dos documentos com o SIM

total informado, indicando eventual divergéncia;
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197

Baixas de retorno por meio magnético — Disponibilizar tratamento de rejeicdo de baixas pelo
limite de diferenca entre o valor devido e o valor autenticado do documento. O movimento
rejeitado serd gerado, podendo ser corrigido. Quanto aos documentos normais, devem ser
baixados independe da ocorréncia de erros, no fechamento do lote;

SIM

198

Permitir o controle de baixas de parcelamentos ndo cumpridos, por selegdo especifica das
regras estabelecidas;

SIM

199

Permitir as baixas por autenticacao;

SIM

200

Permitir o recebimento de pagamentos por meio magnéticos, para efeitos contabeis;

SIM

201

Permitir a importagdo e o registro de recebimento de recolhimentos efetuados pelo DAS
(Documento de Arrecadagdo do Simples Nacional);

SIM

202

Permitir a baixa parcial de débitos;

SIM

203

Permitir o processamento de arquivos de retorno bancario de forma a facilitar o usudrio ao
processamento Unico das baixas, independente do domicilio bancario;

SIM

204

Possuir rotina para estornar débitos suspensos;

SIM

205

Manter um cadastro de receitas orcamentarias e extra orgamentarias;

SIM

206

Permitir o acompanhamento e a contabilizagdo didria da arrecadagao, emitindo relatério
analitico para cada agente arrecadador, com a indicagdo de divergéncias de arrecadagao;

SIM

207

Integrar-se com o sistema de contabilidade publica, gerando todos os langamentos
contabeis resultantes da arrecadagdo. Possuir rol analitico dos valores recebidos,
classificando as receitas envolvidas;

SIM

208

Consultar por baixas ndo processadas e Posigdo Financeira Imobilidrio, Mobilidrio, Pessoas,
Receitas Diversas com as especificacdes: CNPJ/CPF, Endereco, Fonética por nome,
Identificacdo, ldentificagdo do Lancamento, Identificacdo do parcelamento, Inscrigcdo de
Divida Ativa, Nome do Proprietario, Nome do Compromissario, Nimero do Processo e
Posicdo Financeira Grupo EconGmico;

SIM

RELATORIOS DA ARRECADAGAO

209

Acompanhamento Programa Refis — Apresentar o total de débitos negociados no periodo do
REFIS e o total de parcelas recebidas do REFIS com agrupamento por contas, sendo valor
negociado, valor com anistia, valor a receber e quantidade. Apresentar previsdao de
recebimentos futuros com agrupamento por data do vencimento por periodo. Filtrar por
Sele¢do de Acordos ou Data do REFIS;

SIM

210

Analise da Receita — Informar movimento arrecadado por tributo do qual o respectivo cddigo
orcamentario é informado e todos os langamentos do periodo é contabilizado nessa conta
orcamentaria do tributo. Compor a analise as informacgdes dos langamentos, parcelamentos,
autos, divida ativa, parcelamentos e autos da divida Ativa, procuradoria e total geral;

SIM

211

Analise da Receita Total Analitico — Informar movimento arrecadado por tributo do qual o
respectivo codigo orgamentario é informado e todos os langamentos do periodo é
contabilizado nessa conta orcamentaria do tributo, compor a anadlise as informacdes dos
langamentos, parcelamentos, autos, divida ativa, parcelamentos e autos da divida Ativa,
procuradoria e total geral;

SIM

212

Contas baixadas para analise de arrecadacdo — Apresentar os tipos de baixas como:
Pagamento, Cancelamento, Remissdo, Anistia e Devolugdo, e os respectivos tributos com a
totalizacdo dos valores arrecadados dos tributos;

SIM

213

Contas Quitadas de um Periodo — Apresentar tipos de contas como: Langcamento,
Parcelamento, Divida Ativa, Autos Infracdo pelo tributo com ordenacgdo por inscricdo
cadastral ou CCM do contribuinte com totalizagdo dos valores de cada tributo;

SIM

214

Débitos atualizados por conta — Permitir a visualizagdo em lista de todos os contribuintes
com débitos, classificados por nimero do langamento, n2 de parcelas e a quantidade de
parcelas em aberto além do valor atualizado e o ano-base da divida;

SIM
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215

Demonstrativo analitico e sintético da arrecadagdo — Apresentar todas as arrecadagées dos
tributos classificados por instituicdo financeira com informagdes do tipo da baixa e totais
arrecadados no periodo selecionado no filtro do relatério;

SIM

216

Perfil das arrecadagdes entre periodos — Agrupar por Grupos de lancamento/Tributo e
exercicio fiscal, com totalizagdo da previsdo de receita, Arrecadacdo, Divida Ativa e
percentual da Renda total do periodo;

SIM

217

Perfil do Contribuinte — Listar os débitos e parcelamentos dos contribuintes pendentes ou
nao. Apresenta o Tributo, Exercicio Fiscal, Tipo de langamento, Valor do débito, Tipo de
divida e Situagdo do débito;

SIM

218

Relagdo dos cadastros sem langamentos — Listar os contribuintes
Imobiliario/Mobilidrio/Grupo econémico ou de Receitas diversas que ndo possuem
langamentos;

SIM

219

Relagcdo dos débitos prescritos e a prescrever — Apresentar as contas pendentes, atualizadas
até a data de todos os contribuintes com filtro inicial por tributo com valor atualizado, ano
fiscal, ano-base, data da inscri¢do e anos transcorridos. Classificar por inscrigdo cadastral;

SIM

220

Relagdo dos maiores devedores — Apresentar ranking com os maiores devedores por
periodo, contendo o valor original, corre¢dao, multa, juros e o total do débito e informagao
do contribuinte;

SIM

221

Relagdo dos maiores devedores por atividades — Apresentar ranking com os maiores
devedores por periodo e atividade, apresentando o valor original, corre¢do, multa, juros e o
total do débito e informacgdo do contribuinte. Agrupar por Atividade;

SIM

222

Relagdo dos maiores pagadores por atividades — Apresentar ranking com os maiores
pagadores por periodo e atividade, contendo o valor original, valor recebido e informacao
do contribuinte. Agrupar por atividade;

SIM

223

Rol da Posigcao Financeira — Apresentar filtro por identificagao do contribuinte,
Grupo/Tributo, faixa de periodo, situa¢do da divida, exercicio e posicdo financeira.
Disponibilizar informacg&es da quantidade de parcelas atualizadas, total de parcelas
atualizadas além do controle da parcela e vencimento da parcela;

SIM

224

Rol da Posi¢do Financeira - Recolhimentos — Apresentar Rol dos Quitados, adimplentes,
inadimplentes por grupo de langamentos e filtro por Exercicio com informacgdes dos
contratos, parcelas, data de vencimento, Posicdo, valor da parcela por contribuinte.
Totalizagdo da quantidade de parcelas recebidas e total de parcelas recebidas;

SIM

225

Rol da Arrecadagdo — Apresentar valores repassados pelos arrecadadores, com agrupamento
por periodo com informagdes da parcela, Agente, Tipo de Débito, Sigla, Lote, Valor da
Parcela, Multa, Juros, Valor autenticado, além da composicao do pagamento recebido;

SIM

226

Rol de Pagamentos Pontuais — Apresentar lista com agrupamento por tributo e classificagdo
por Exercicio com informag&es da relagdo de pagamentos pontuais de cada contribuinte no
periodo selecionado;

SIM

227

Rol de Parcelamentos — Histdrico dos Acordos — Apresentar relatério detalhado dos acordos
por faixa de sele¢do de C.C.M e periodo dos acordos realizados, com informagdes do
numero do acordo, data do acordo e parametro (Lei). Informar: nimero da parcela, data de
vencimento, situacdo da parcela, valor original, desconto, correcdo monetaria, juros, multa,
total da parcela, valor pago, data de pagamento;

SIM

228

Rol de Parcelamentos — Apresentar o rol de parcelamentos dos contribuintes por faixa de
grupo de Langcamento, Exercicio, Data do Pagamento, Data do Vencimento. Selecionar por
Tipo de Parcelamento (todos, quitados, em dia, vencidos, sem origens) e Situa¢do da Divida
(Divida Ativa, Ajuizado, Cobranga amigavel, em cartério, habitagdo crédito massa falida ou
todas);

SIM

229

Rol de Recebimentos — Apresentar documentos processados na baixa por data de
contabilizagdo e niumero do lote por faixa. Agrupar por Situagao da Baixa com a totalizagdo
dos valores e quantidades das baixas;

DESEJAVEL




Item Descrigao Obrigatério
Rol de Resumo Exercicio Fiscal - Apresentar Relacdo de Dividas Pagas, Canceladas, Prescritas
230 e anistiadas de um periodo. A sele¢do pode ser por tributo e exercicio fiscal. Listar por DESEJAVEL
Divida/Parcela, Identificagdo do Contribuinte, Receita, Exercicio/Ano Base, Processo, Data do
Pagamento, Valor Original e Valor Pago;
Valores Recebidos e a Receber — Apresentar valores recebidos e a receber por receita com
231 filtro por Tributo e faixa de exercicio fiscal além da selegao por C.C.M do contribuinte. DESEJAVEL
Informar o valor pago da Unica, valor pago da parcela, total recebido, valor a receber
(vencido) e Valor a receber (vencer). Totalizar pelo valor da carteira;
DIVIDA ATIVA
Permitir a inscricdo de débitos em Divida Ativa com periodicidade definida pelo usuario,
232 | podendo ser geral ou individual, obedecendo as regras de parcial ou total de acordo a SIM
legislacdo vigente;
233 Emitir o livro de inscricdo em divida ativa, com os seguintes critérios: Sequencial, geral, por SIM
tributo ou por volume;
234 Atualizar com aplicagdo dos acréscimos legais aos débitos em inscrigdo, obedecendo os SIM
critérios pré-definidos na proépria legislagdo;
935 Apresentar rotinas para parcelamento de débitos inscritos em divida ativa. Permitir regras SIM
diferenciadas de parcelamento concomitantemente;
936 Apresentar rotinas para tratamentos de anistias, possibilitando a selecdo total ou parcial, de SIM
acordo com a legislagdo determinada;
237 | Gerar avisos de cobranga amigavel; SIM
238 | Gerar documentos de ajuizamento para envio aos 6rgaos competentes; SIM
239 Permitir a transferéncia de débitos dos imdveis para outra titularidade devidamente SIM
comprovada, como divida pessoal;
Apresentar rotinas de consultas com atualiza¢Oes de débitos que possibilitam informacdes
240 - L ) . SIM
aos contribuintes e o total de sua divida consolidada e atualizada;
Permitir consultar Certiddes de Divida Ativa emitidas; Posi¢cdo Financeira Imobiliario,
Mobiliario, Pessoas, RD, com as especificacdes: CNPJ/ CPF, Enderecgo, Fonética por nome,
Identificagdo, Identificagdo do Langamento, Identificagdo do parcelamento, Inscrigdo de
241 . . o o . SIM
Divida Ativa, Nome do Proprietario, Nome do Compromissario, NUmero do Processo;
Posicdo Financeira Grupo Econémico; Posicdo Financeira de Processo Judicial por CDA e por
processo;
RELATORIOS DA DiVIDA ATIVA
Débitos atualizados por conta — Apresentar relagdo de débitos por conta selecionados pelo
242 contribuinte com faixa de periodo e tipo de tributo e situacdo da divida, apresenta SIM
informacGes do nimero do langamento, ano-base, Sigla, Valor Original, nimero de parcelas
em aberto e valor atualizado em espécie;
Devedores ndo inscritos na Divida Ativa, por grupo de lancamento — Apresentar por filtro de
grupo de lancamento, Exercicio Fiscal e tipo de divida (Langcamento, Parcelamento, Autos).
243 | Informar dos contribuintes ndo inscritos na Divida Ativa. Informar tipo de divida, SIM
langamento, Exercicio Fiscal, Langamento, identificagdo do responsdvel, Vencimento, Dias de
atraso, valor original, encargos e total devido;
244 | Estatistica sobre cobranga amigavel; DESEJAVEL
245 | Extrato do contribuinte; DESEJAVEL
246 | Livro de inscrigdo da Divida Ativa; DESEJAVEL
247 | Relagdo dos maiores devedores; DESEJAVEL
248 | Rol de Inadimplentes; DESEJAVEL
249 | Rol dos contribuintes inscritos em Divida Ativa; DESEJAVEL
250 | Rol das contas quitadas de um periodo; DESEJAVEL
251 | Rol dos parcelamentos; DESEJAVEL




Item Descrigao Obrigatério
252 | Rol dos valores recebidos e a receber; DESEJAVEL
253 | Rol do Montante da divida ativa; DESEJAVEL
254 | Sintético da Divida Ativa por Exercicio; DESEJAVEL
255 | Sintese dos valores baixados de um periodo — Divida Ativa; DESEJAVEL
256 | Posicdo dos valores inscritos na Divida Ativa por cédigo orcamentario; DESEJAVEL
O sistema devera fornecer: Certiddo Negativa de débitos; Certiddo positiva de débitos;
957 Ct?rt'idéo positiv§ com efeito negat:ivo de débitos'; CeNrtidéo de d|'v~ida ativ?; .Extrato de SIM
débitos; Execucdo Fiscal — contrafé/mandados/citagdo; Notificacdo de débitos — Cobranca
amigavel; Peti¢cdes; Notificagdo com boleto bancario — cobranga amigavel;
SEGURANCA
Controlar senhas que permitam liberagdo e/ou bloqueios de acessos a determinados
258 | mddulos. Em cada mddulo, a seguranga permitird ou ndo o acesso em nivel de tela, campos DESEJAVEL
e procedimentos;
259 :fljg;T:;aur:;d:jeisu’iroaur:s;:?aei (;I_leo:r;a;:;el::egrzig,of;ornecendo: Situagdo anterior; Situagao DESEJAVEL
8.2. SISTEMA DE SERVIGCOS AO CIDADAO
Item Descri¢ao Obrigatério
CARACTERISTICAS GERAIS
1 O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet, SIM
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;
5 Devera possibilitar o protocolo via internet com obrigatoriedade do cadastro do e-mail para SIM
acompanhamento do processo
3 Devera ser integrado ao sistema de Tributagdo; SIM
4 Emitir 22 via de carnés de IPTU, do Exercicio; SIM
5 Emitir 22 Via de Divida Ativa do IPTU; SIM
6 Emitir 22 Via ISS Anual, do exercicio; SIM
7 Emitir 22 Via de ISS Anual Divida Ativa; SIM
8 Emitir 22 Via de Taxas Mobiliarias do Exercicio; SIM
9 Emitir 22 Via de Taxas Mobiliarias da Divida Ativa; SIM
10 Emitir de Certidao Negativa Débitos; SIM
11 E)r?pi:;i’;anxta; de expediente necessarias ao protocolo e/ou permitir envio de taxas de DESEJAVEL
12 | Emitir de certiddo Positiva com Efeito de Negativa; SIM
13 Permitir consulta de carnés de IPTU; SIM
14 Permitir consulta de ISS Anual; SIM
15 Permitir consulta de Divida Ativa; SIM
16 Permitir autenticacao das certidées emitidas; SIM
17 | Possibilitar a solicitagdo de atualizacdo do CPF/CNPJ e endereco de entrega; DESEJAVEL
18 | Possibilitar o envio de informagGes em massa ou para um determinado contribuinte; DESEJAVEL
19 | Permitir consulta de Processo com histdrico da tramitagao; DESEJAVEL

CRIAGAO DE PROTOCOLO DE SOLICITAGAO DE SERVIGCOS




Item Descrigao Obrigatdrio
20 | Definigao de tipo de solicitagdes: Reclamagao, elogio, sugestdo entre outros; DESEJAVEL
21 | Realizar cadastro prévio e validacdo do CPF/CNPJ com obrigatoriedade de registro de e-mail; | DESEJAVEL
22 | Possibilitar a solicitagdo de documentos; SIM
23 Gerar numeracgao sequencial de protocolo da ouvidoria integrado com Sistema de DESEJAVEL
Protocolo;

24 | Gerar alerta de pendéncia de recebimento no departamento de Ouvidoria; SIM

25 Enviar ao municipe e-mail de confirmagdo com o nimero de protocolo e andamento do DESEJAVEL
processo;

26 P.ermltN'lr realizar consulta de protocolo da ouvidoria, obter histérico da tramitacgdo e DESEJAVEL
situagdo do protocolo;

8.3. SISTEMA GESTOR DO IMPOSTO SOBRE SERVICO DE QUALQUER NATUREZA (ISSQN)
Item Descrigao Obrigatério
CARACTERISTICAS GERAIS

1 O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet, SIM
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;

) Devera ser disponibilizado em infraestrutura de Data Center, mantido pela CONTRATADA, SIM
acessivel através de link de dados dedicado e pela rede da Internet pela Prefeitura;
Devera operar por formularios WEB, on-line que, especificamente, executam ou registram
as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transa¢do deverao ficar

3 imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada DESEJAVEL
dado devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no érgdo onde é gerado. Os dados
transcritos pelos usudarios deverdo ser validados pelo servidor de aplicagao;
Podera utilizar banco de dados distinto dos demais sistemas devendo, no entanto, ser
obrigatoriamente interligado com o banco de dados do cadastro mobilidrio durante a

4 implantagdo, a fim de que todas as alteragdes/inclusdes/exclusdes ocorram SIM
simultaneamente. Também é necessaria na implantagao a interligagdo para a emissdo de
guias para pagamento, bem como apuragao de regularidade fiscal dos contribuintes na
emissdo de certiddes que sdo disponibilizadas via web;

MODULO WEB PARA NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA (NFS-E)

5 Padroniza¢do da NFS-e, que devera estar nos moldes para emissdo conforme padronizacédo SIM
da ABRASF (Associacdo Brasileira das Secretarias de Financgas das Capitais);
Autorizacdo para impressao de documentos fiscais (AIDF), que permitira ao prestador

6 solicitar a qualguer momento uma autorizagdo para emissdo de NFS-e, caso a administragao SIM
cancele seu direito de emissao por alguma agao fiscal;

7 Possibilidade de o prestador editar sua senha de acesso; DESEJAVEL

8 Possibilidade de o prestador editar informagdes bdsicas como telefone e e-mail; DESEJAVEL
Possibili | . )

9 055|b|.|dalee de o prestador gravar a logomarca de sua empresa para que seja impressa nas DESEJAVEL
notas fiscais;
Possibilidade de o prestador fixar as aliquotas federais aplicadas, que facilitara o célculo do

10 - SIM
prestador no ato da emissdo da NFS-¢;

11 Possibilidade de o prestador visualizar as notas fiscais emitidas, recebidas, e totalizadores de SIM

valores através de graficos;




Item

Descrigao

Obrigatdrio

12

Tela para emissdo da NFS-e, que devera exigir as seguintes informagdes: competéncia do
servigo, tomador do servigo, local da prestagdo do servigo, cédigo federal do servigo
prestado, discriminacdo do servico, valor do servico, descontos federais e/ou outras
deducGes, opcdo para retencgdo ou ndo do imposto e o resumo de todas as informacgGes
escolhidas pelo prestador antes de efetuar a emissdo da NFS-e;

SIM

13

Possibilidade de alteragdo do e-mail do tomador do servico, no ato da emissdo da nota
fiscal, caso este esteja diferente em seu cadastro;

DESEJAVEL

14

Possibilidade de visualizagdo do cadastro do tomador do servigo no ato da emissdo da NFS-
€;

SIM

15

Gerenciamento dos tomadores, para permitir ao prestador individualmente cadastrar e
alterar novas empresas tomadoras de servicos que ndo estdo estabelecidas no municipio;

DESEJAVEL

16

As empresas ja cadastradas e homologadas no sistema deverdo estar disponiveis para serem
selecionadas como tomadoras de servigcos, sem a necessidade de novo cadastro e sem
permissdo de alteragdo pelo prestador;

DESEJAVEL

17

Gerenciamento de procuradores, que permitird a empresa usuaria do sistema
vincular/desvincular outros usuarios previamente cadastrados no sistema como seu
procurador digital, atribuindo-lhes respectivas permissoes;

SIM

18

Gerenciamento das notas fiscais emitidas, que permitira ao prestador consultar, imprimir,
cancelar, substituir, exportar em formato XML e enviar uma copia da NFS-e para outros e-
mails que ndo foram previamente cadastrados;

DESEJAVEL

19

Possibilidade de Exportar lote XML das NFS-e emitidas dentro de um periodo que seja
compativel com os sistemas contdbeis mais utilizados em escritérios de contabilidade;

SIM

20

Gerenciamento das notas fiscais recebidas, que permitira ao tomador visualizar todas as
NFS-e que foram tomados por ele dentro do municipio;

SIM

21

Consulta de notas emitidas, que permitira ao prestador consultar as NFS-e emitidas por pelo
menos competéncia, valor e/ou nimero da nota;

SIM

22

Possibilidade de impressdo de uma ou mais notas fiscais em um Unico arquivo PDF;

DESEJAVEL

23

Possibilidade de exportar uma ou mais notas fiscais no formato XLS;

DESEJAVEL

24

Mecanismo inteligente que determine automaticamente, quando for aplicavel, a
responsabilidade tributaria e em que local o imposto é devido, considerando para tanto as
informacdes inseridas no ato do preenchimento bem como a legislagao vigente. O sistema
deverda determinar e mostrar ao prestador quem serd o responsavel pelo pagamento do
ISSQN e em qual municipio devera ser pago;

SIM

25

Mecanismo inteligente que determine automaticamente no ato da emissdo da NFS-e a
aliquota correspondente ao servigo selecionado, ndo podendo ser editada. Os casos de
excegcdo como, por exemplo, as empresas enquadradas como MEI deverdo ter tratamento
especifico conforme legislagdo vigente;

SIM

26

Mecanismo que permita as empresas enquadradas no SIMPLES NACIONAL cadastrarem e
editarem suas aliquotas em cada competéncia para que sejam utilizadas automaticamente
no ato da emissdo da NFS-e;

SIM

27

Mecanismo que possibilite a empresa enquadrada no Simples Nacional indicar se
ultrapassou o faturamento limite previsto em lei; caso haja esta indicagdo o sistema devera
considerar a aliquota municipal e ndo a do Simples Nacional, gerando guia de pagamento
para esta empresa no encerramento do livro fiscal;

SIM

28

Mecanismo que possibilite as empresas que possuem atividades do ramo da Construgdo
Civil informar o valor de dedugdo da base de célculo, limitado ao percentual maximo
previsto no cadigo tributario do municipio e legislacdo federal vigente;

SIM




Item
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Obrigatdrio

29

Possibilidade de emissao de notas fiscais para tomadores ndo identificados com um CPF
00000000000; neste caso o sistema devera adotar as mesmas regras de um tomador pessoa
fisica;

SIM

30

Possibilidade de cadastro e emissdo de notas fiscais para tomadores estrangeiros;

SIM

31

Mecanismo que possibilite a empresa prestadora cadastrar e/ou editar um ou mais itens de
servicos e seus respectivos valores unitarios;

SIM

32

Possibilidade de escolher, no ato da emissdo da NFS-e, um ou mais itens de servigos
previamente cadastrados acrescentando a quantidade e o sistema devera calcular
automaticamente o valor total do servico prestado;

SIM

33

Mecanismo de autenticagdo manual, que possibilitard a qualquer pessoa autenticar a NFS-e
informando o CNPJ do prestador, o nimero da nota e o cddigo de verificagdo;

SIM

34

Mecanismo de verificacdo de autenticidade por cddigo de barras ou similar, que
possibilitara a leitura e autentica¢do rapida de uma NFS-e emitida pelo sistema sem a
necessidade de inserir nenhuma informacao extra;

SIM

35

Disponibilizar todas as empresas do municipio da contratante, as quais estejam cadastradas
no médulo Cadastro Mobiliario, e devidamente homologadas, como potenciais tomadoras
dos servigos, devendo inclusive carregar todos os dados da empresa selecionada sem a
necessidade de novo cadastro;

SIM

36

Cadastrar uma nova empresa tomadora de forma que apenas a empresa prestadora tenha
acesso a este cadastro posteriormente. Esta funcionalidade ndo deve permitir a duplicidade
de cadastros de empresas, ficando impedido um novo cadastro de empresa que ja esteja
homologada pela contratante;

SIM

37

Disponibilizar mecanismo que iniba a evasao de receitas do municipio e contribua com a
aplicacdo da legislagdo vigente, onde ndo seja permitido que a prépria empresa prestadora,
enquadrada no Simples Nacional, determine suas aliquotas do ISSQN no ato da emissdo da
NFS-¢;

SIM

38

Permitir a empresa prestadora pré-definir aliquotas dos Impostos Federais, onde no ato da
emissdo, podera realizar o calculo destes de forma automatizada;

SIM

39

Listar em campo prdprio os servigos previamente enquadrados a empresa prestadora no ato
de sua homologacgao, nao permitindo de forma alguma que seja selecionado um servigo que
ndo esteja enquadrado;

SIM

40

Disponibilizar tela especifica de visualizagdo e verificagdo dos dados preenchidos antes da
efetiva emissdo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica, diminuindo assim a margem de erros
na emissdo do documento;

SIM

41

Enviar automaticamente o link de acesso a Nota Fiscal de Servigos Eletronica no e-mail
cadastrado da empresa tomadora;

DESEJAVEL

42

Consultar as Notas Fiscais de Servigos Eletronicas com possibilidades diversas de
combinagao de filtros;

DESEJAVEL

43

Disponibilizar mecanismo de validagdo direta do documento fiscal por smartphones ou
tablets, sem a necessidade de digitacdo de cddigos de verificacdo ou qualquer outro dado;

SIM

44

Aplicar de forma automatica regras de retencdo do imposto, de acordo com a legisla¢do
municipal e federal, considerando as diversas possibilidades e combinacgées;

SIM

45

Indicar, como padrdo, o local da prestagdo dos servigos o Estado e Cidade da Contratante;

SIM

46

Permitir a substituicdo da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica, carregando as informacgGes do
documento original, bem como o cancelamento do documento;

SIM

47

Permitir o cadastro de obras, individualizadas por empresa tomadora, contendo no minimo
o Codigo da Obra, nimero da Anotag¢do de Responsabilidade Técnica e sua descrigao;

SIM




Item Descrigao Obrigatdrio

Disponibilizar campo préprio para informacgdes gerais, tais como: Niumero de Contrato,

48 dados bancarios, informagdes de impostos, retengdes e outros. Além do campo de SIM
informacdes gerais, disponibilizar campo proprio para a discriminacdo dos servigos. Estes
devem aparecer separadamente no corpo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica;

49 | Emissdo de Nota fiscal por smartphones ou tablets; DESEJAVEL

EMISSAO DE NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA (NFS-E) POR RPS

Devera disponibilizar um ambiente WebService para que os contribuintes consigam integrar

59 |2 modulo de emissdo de nota fiscal por meio de softwares de terceiros, a fim de gerar SIM
notas fiscais de servigos por Recibos provisérios de Servigos — RPS. Para a emissdo das notas
fiscais serao utilizados comunicagao por XML no padrdo SOAP;

51 Manual de integracao; SIM

52 | Tutorial explicativo de integragao; SIM
Disponibilizacdo de um ambiente de homologacéo utilizando os mesmos critérios, normas e .

53 , .. . . a DESEJAVEL
regras do modulo de emissdo de nota fiscal de servigo eletronica;

54 Dlqunlblllzagao de um ambiente de produgdo para a emissdo de NFS-e com softwares de DESEJAVEL
terceiros;

LIVRO FISCAL ELETRONICO

Escrituragdo do Livro Fiscal do ISSQN, de forma eletroénica, cujas informagdes deverao estar

55 sincronizadas aos cadastros técnico e fiscal da CONTRATANTE, que condicionardo a forma SIM
de escrituracdo de cada contribuinte, através da integracdo do Livro Fiscal com os dados dos
cadastros;

56 Acesso pelo mesmo usuario do mddulo de emissdo de nota fiscal eletrénica de servigos sem SIM
a necessidade de outro login;
Escrituragdo automatica dos servigos prestados, que devera ser realizada automaticamente

57 . SIM
no ato da emissdao da NFS-e;

58 Escrituragdo automatica dos servigos tomados, que devera ser realizada automaticamente SIM
no ato da emissdo da NFS-e por prestador de servicos do municipio;
Escrituracgdo especifica para as empresas do ramo da Construcdo Civil, que devera

59 | possibilitar ao prestador cadastrar e/ou vincular uma obra, detalhar as dedugdes langadas SIM
no ato da emissdao da NFS-e e anexar os arquivos que comprovam as dedugGes;
Gerenciamento de contas especificas para as InstituicGes Financeiras (bancos), que devera

60 possibilitar ao prestador cadastrar e alterar os planos de contas bancarias com no minimo as SIM
seguintes informagdes: NUmero, nome da conta, cédigo COSIF, cddigo da lista de servigos
relacionado;

61 Possibilidade de importacdo de contas bancdrias no formato XML com especifica¢des SIM
definidas pela Prefeitura;

62 Escrituragdo especifica para as Intui¢Ges Financeiras (bancos), que devera possibilitar as SIM
instituicGes realizarem a escrituragao para as contas cadastradas de forma individual;
Escrituragao especifica para as Intuigdes Financeiras (bancos), que devera possibilitar as

63 |instituicOes realizarem a escrituragao para as contas cadastradas em lote por meio de SIM
importacao de arquivos XML com especificagdes definidas pela Administragao;
Escrituracdo especifica para Cartdrios, que devera possibilitar ao prestador escriturar os

64 documentos cartoriais das pessoas naturais e/ou do tabelionato de notas de forma SIM

individual, podendo apontar isengdo nos documentos citados em lei. Para efeito de calculos
do ISSQN, o sistema deverd considerar as publicagdes pertinentes;




Item

Descrigao

Obrigatdrio

65

Escrituracdo centralizada de uso exclusivo de contabilistas, permitindo a escrituragdo dos
todos os seus clientes sem a necessidade de utilizar a senha destes;

SIM

66

Escrituragdao manual para servigos tomados, que possibilitard a empresa tomadora
escriturar uma nota fiscal emitida por um prestador de outro municipio, possibilitando o
apontamento do pagamento do ISSQN dentro ou fora do municipio;

SIM

67

Escrituragdo manual para servigos prestados por empresas de fora, que possibilitara a
empresa prestadora escriturar uma nota fiscal emitida por ela em outro municipio,
possibilitando o apontamento do pagamento do ISSQN dentro ou fora do municipio;

SIM

68

Visualizagdo prévia das notas fiscais, onde a empresa visualizard todas as NFS-e servicos
prestados dentro de uma determinada competéncia sem a necessidade de encerrar o Livro
Fiscal;

SIM

69

Visualizagdo prévia das notas fiscais, onde a empresa visualizara todas as NFS-e de servigos
tomados dentro de uma determinada competéncia sem a necessidade de encerrar o Livro
Fiscal;

DESEJAVEL

70

Encerramento do Livro Fiscal Prestador, que possibilitara ao prestador visualizar o resumo
do ISSQN apurado em uma determinada competéncia e encerrar o livro fiscal dentro do
prazo estabelecido pela Administragao, realizando assim esta obrigacdao acessdria;

SIM

71

Encerramento do Livro Fiscal Tomador, que possibilitara ao tomador visualizar o resumo do
ISSQN apurado em uma determinada competéncia e encerrar o livro fiscal dentro do prazo
estabelecido pela Administragdo, realizando assim esta obrigacdo acessoria;

SIM

72

Visualizagdo do Livro Fiscal Eletronico por competéncia, contendo um termo de abertura, o
registro de todas as notas fiscais de servigo eletronicas devidamente emitidas e
escrituradas, demonstrando individualmente de forma clara os impostos gerados dentro e
fora do municipio, o valor total escriturado e o valor total devido ao municipio, bem como o
termo de encerramento e as guias de arrecadacao geradas;

SIM

73

Emissdo de documento de arrecadagdo com base na apurac¢do dos impostos, que devera ser
gerado automaticamente apds o encerramento do Livro Fiscal de Prestador;

SIM

74

Emissdo de documento de arrecadagdo com base na apurag¢do dos impostos, que devera ser
gerado automaticamente apds o encerramento do Livro Fiscal de Tomador;

SIM

75

Emissdao de documento de arrecadagdo por nota fiscal emitida;

SIM

76

Controle dos documentos de arrecadagdo de prestadores, que possibilitara a empresa
imprimir quando necessario;

SIM

77

Controle dos documentos de arrecadagdo de tomadores, que possibilitara a empresa
imprimir quando necessario;

SIM

78

Controle dos documentos de arrecadacdo de prestadores, que possibilitara a empresa
atualizar a data de vencimento caso ndo tenha pago na data original. Esta atualizacdo
devera ser realizada conforme os parametros de juros e multa na legislagdo municipal
vigente;

SIM

79

Controle dos documentos de arrecadagdo de tomadores, que possibilitara a empresa

atualizar a data de vencimento caso ndo tenha pago na data original. Esta atualizacdo
devera ser realizada conforme os parametros de juros e multa na legislagdo municipal
vigente;

SIM

80

Encerramento do Livro Fiscal Prestador "sem movimento", que possibilitara a empresa
encerrar o Livro Fiscal mesmo sem nenhum movimento durante uma determinada
competéncia; para as empresas prestadoras que encerrarem o Livro Fiscal sem movimento
nao devera gerar o documento de arrecadagao;

SIM




Item

Descrigao

Obrigatdrio

81

Encerramento do Livro Fiscal Tomador "sem movimento", que possibilitard a empresa
encerrar o Livro Fiscal mesmo sem nenhum movimento durante uma determinada
competéncia; para as empresas tomadoras que encerrarem o Livro Fiscal sem movimento
nao devera gerar o documento de arrecadagdo;

SIM

82

Emissdo do Certificado de Encerramento Fiscal de Prestador, que apresentara o resumo das
movimentagGes da empresa Prestadora e que certificara o recebimento pela Prefeitura das
informacdes referente a uma determinada competéncia;

SIM

83

Emissao do Certificado de Encerramento Fiscal de Tomador, que apresentara o resumo das
movimenta¢bes da empresa Tomadora e que certificara o recebimento pela Prefeitura das
informacdes referente a uma determinada competéncia;

SIM

84

Gerenciamento dos documentos fiscais, que possibilitara a empresa Prestadora visualizar de
forma ampla a situa¢do de todos os livros fiscais durante um determinado ano, bem como,
imprimir o Livro e o Certificado Fiscal que desejar;

SIM

85

Gerenciamento dos documentos fiscais, que possibilitard a empresa Tomadora visualizar de
forma ampla a situagdo de todos os livros fiscais durante um determinado ano, bem como,
imprimir o Livro e o Certificado Fiscal que desejar, atualizar a guia de arrecadagdo, além de
visualizar o faturamento bruto mensal, os valores pagos e os valores em aberto;

SIM

86

Emissdo de documentos de arrecadacdo de forma Avulsa Tomador, que possibilitara a
empresa gerar um documento de recolhimento de imposto sempre que necessario;

SIM

87

Emissdo de documentos de arrecadagao de forma Avulsa Prestador, que possibilitara a
empresa gerar um documento de recolhimento de imposto sempre que necessario;

SIM

87

Mecanismo de controle que ndo permita a geragao de documentos de arrecadagao de
Prestador para as empresas enquadradas no Simples Nacional, MEI ou outras que possam se
enquadrar em algum regime especial;

SIM

89

Dispor de mddulo destinado a atualizacdo individual de Guia de Tomador de Servico dentro
do Livro Digital;

SIM

GESTAO ADMINISTRATIVA DE ISS

90

Niveis de acesso diferenciados, com permissao, configuragdes e parametriza¢des definidas
pelos administradores do sistema;

DESEJAVEL

91

Canal de comunicagao e orienta¢do entre a administragao, contribuintes e contadores, por
meio de mensagens eletronicas;

SIM

92

Cruzamento de informagdes "on-line", em tempo real, para medidas administrativas;

DESEJAVEL

93

Mecanismo que possibilite o encerramento de qualquer livro fiscal de qualquer empresa em
uma determinada competéncia, enviando automaticamente ao e-mail da empresa um
comunicado deste encerramento;

SIM

94

Mecanismo que possibilite a atualizagdo das guias de pagamento de qualquer empresa, caso
necessario;

SIM

95

Area gerencial de usuérios que permite a administragdo cadastrar, consultar, editar e
também excluir uma empresa, bem como suas informagdes tributarias;

SIM

96

Area gerencial de AIDF que permita a administracdo deferir, indeferir e consultar o histérico
de liberagdo de Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais (AIDF) para todas as
empresas prestadoras de servico;

SIM

97

Disponibilizar mecanismo ao usuario servidor publico municipal que bloqueie, ao detectar
alguma irregularidade por parte de uma empresa, seja no cadastro técnico, fiscal ou no
cumprimento das obrigacdes da empresa prestadora, a emissao de Notas Fiscais de Servigo
Eletronica, até que tenha a situagdo regularizada junto a contratante;

SIM




Item

Descrigao

Obrigatdrio

Mecanismo de configuragGes gerais do sistema que permita a administracdo parametrizar o

98 . SIM
sistema;
Relatdrios gerenciais que permita a administragdo controlar e fiscalizar todas as empresas "
99 gerenciais que p ¢ P DESEJAVEL
cadastradas no sistema;
Mecanismo de suporte aos municipes que permita ao administrador com esse nivel de
100 |acesso, entrar na area da empresa de forma remota e realizar as a¢gdes necessarias para SIM
ajuda-la em suas dificuldades;
101 Consulta a logs de acesso que permita a administragdo consultar todos os acessos e a¢des SIM
realizadas pelos usuarios e empresas do sistema em um determinado periodo;
102 | Mecanismo de edigdo e visualizagdo de todas as empresas e seus respectivos contadores; SIM
Area gerencial de todas as notas fiscais emitidas no sistema, possibilitando a Administragdo
103 |visualiza-las e consulta-las por prestador, tomador, servico, periodo e outros filtros SIM
necessarios;
104 Area gerencial de todos os livros fiscais dos prestadores e tomadores de servicos, podendo SIM
visualiza-los e também os reabrir quando necessario;
105 Area gerencial de todas as guias de arrecadagdo dos prestadores e tomadores, podendo SIM
visualizar, atualizar e cancelar quando necessario;
106 Area gerencial do enquadramento de servigos das empresas podendo incluir e excluir outros SIM
Servigos;
Ambiente gréfico para visualizar consulta de quantidade de notas fiscais emitidas, ativas e .
107 & P 2 q ' DESEJAVEL
canceladas;
108 | Ambiente grafico para visualizar consulta de valores de arrecadacgdo por periodo; DESEJAVEL
Ambiente gréfico para visualizar consulta de ranking dos servigcos mais utilizados nas .
109 DIeNte granco p & ¢ DESEJAVEL
emissdes de notas;
Ambiente gréfico para visualizar consulta de comparativo de notas emitidas manualmente e .
110 & P P DESEJAVEL
por RPS;
Mecanismo inteligente que possibilite a fiscalizagdo visualizar de forma agil e precisa a taxa
de ocupacdo diaria e mensal das empresas que prestam servicos de hospedagem de
111 | qualquer natureza, tais como: hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis DESEJAVEL
residéncia, residence-service, suite service, hotelaria maritima, motéis, pensdes e
congéneres;
8.4. SISTEMA DE PETICIONAMENTO ELETRONICO
Item Descrigao Obrigatério
CARACTERISTICAS GERAIS
1 O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet, SIM
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;
) Deve permitir que varios usuarios utilizem o sistema simultaneamente, acessando e SIM
processando a mesma base de dados;
3 Deverd manter as informagdes trafegadas seguras por meio de criptografia utilizando SIM
protocolo SSL, garantindo a confidencialidade e prote¢do das mesmas;
Devera integrar o Sistema do presente Termo de Referéncia com o sistema de processo
4 eletronico judicial do Tribunal de Justica do Estado, permitindo a troca automatica e SIM

eletronica de dados (arquivos XML), por meio de interfaces de comunicagdo Webservice

GESTAO DE CADASTRO DE PESSOAS FiSICAS E JURIDICAS




Item

Descrigao

Obrigatdrio

Devera permitir o cadastro de pessoas fisicas e juridicas em tela de cadastro prépria e/ou a
partir da tela de gestdo de processos, de forma consolidada e de facil uso e gestdo dos
dados;

SIM

Permitir a inser¢do de caracteristicas especificas de uma pessoa em determinado processo,
sem que esta alteracdo afete os dados da mesma pessoa em outros processos, garantindo a
integridade dos dados de processos ajuizados;

SIM

Permitir pesquisas por nome utilizando recursos de busca fonética que retornem em seus
resultados nomes que possuam a mesma pronuncia — mesmo escritos de forma diferente;

SIM

Possuir controle de pendéncias que podem afetar a validade do processo de devedores em
processos de execucdo fiscal: falta de enderego, nimero de documento, duplicidade de
pessoas com caracteristicas diferentes e outras informacgdes;

SIM

Permitir a inser¢cdo de mais de um endereco permitindo a qualificagdo dos mesmos,
indicando os casos onde a citagdo foi negativa. O sistema devera assumir o enderego de
citagdo positiva como padrao para as novas citagdes, independentemente dos enderegos
recebidos do sistema de divida ativa;

SIM

10

Permitir que ao incluir o CEP no cadastro, o sistema automaticamente preencha rua, bairro,
municipio e estado da federagdo, conforme a base de CEPs de todo territdrio nacional;

DESEJAVEL

11

Devera ser possivel identificar previamente as pessoas para quais as execu¢Ges devam ser
ajuizadas na justica federal;

DESEJAVEL

12

Deverd permitir a localizagdo de pessoas por nome, CNPJ/CPF, processo e CDA, permitindo,
em interface unificada, gerenciar:
e Lista de enderegos, permitindo a classificagdo quanto a efetividade das citagGes,
bem como a inclusdo de novos enderecos;
e Lista das dividas do devedor, destacando sua situagao financeira e judicial, bem
como exibir de forma pratica os dados detalhados de cada divida, incluindo valores,
capitulag@es, histdricos e parcelamentos.

DESEJAVEL

13

Devera permitir a localizagdo de pessoas por nome, CNPJ/CPF, processo e CDA, permitindo,
em interface unificada, gerenciar:

e ObservagGes acerca da pessoa;

e Lista dos processos do devedor que estejam tramitando na procuradoria, incluindo
Execucdes Fiscais, bem como exibir de forma pratica os dados detalhados de cada
processo, incluindo seus andamentos internos, conteido dos documentos que
compdem a pasta interna local para acompanhamento do processo, andamentos
junto ao judiciario e teor de atos do Tribunal de Justica;

e Lista de bens penhoraveis e penhorados.

DESEJAVEL

GESTAO DE CADASTRO DE BENS PENHORAVEIS

14

Possuir interface para cadastro e gerenciamento de bens passiveis de penhora, penhorados
ou arrematados;

SIM

15

Permitir vincular um bem penhoravel com um ou mais processos judiciais;

SIM

16

Possuir controle financeiro dos bens penhorados, permitindo que um mesmo bem possa ser
penhorado para varios processos, com controle do saldo remanescente;

SIM

17

Permitir a penhora de mais de um bem para um Unico processo com controle de saldo do
valor da CDA — nos processos de Execucdo Fiscal;

SIM

18

A partir da consulta de bens penhorados, apresentar processos e CDAs a ele vinculados;

SIM

19

Permitir a localizagdo de bens a partir do nome da pessoa, nimero do processo ou nimero
da CDA;

SIM

CONTROLE E INTEGRAGAO DE PROCESSOS COM O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO

20

Possuir interface de integragdao com o sistema de processo eletrénico do Tribunal de Justica
do Estado, através de troca de arquivos XML (webservices), de acordo com as especificagdes
do Modelo Nacional de Interoperabilidade (MNI) versdo 2.2 e o Manual de Integragdo
disponibilizado pelo Tribunal de Justica do Estado;

SIM




Item Descrigao Obrigatdrio

21 Ajuizamento de peti¢0es iniciais e incidentais em lote (minimo 50 peti¢des), ou seja, ajuizar SIM
varias a¢Ges simultaneamente, bem como peticionar em varios processos ao mesmo tempo;

2 Recepcdo do protocolo digital/recibo e/ou o nimero do processo gerado, emitido pelo SIM
sistema do Tribunal de Justica para as pecas e ajuizamentos enviados pela Procuradoria;

23 Recepcdo das informacGes acerca da distribuicdo do processo no sistema do Tribunal de SIM
Justica do Estado;
Envio de petigdes intermedidrias diversas em lote (minimo 50 petigdes), ou seja, 0 envio

24 | simultdneo de varias peti¢Ges intermediarias para o sistema do Tribunal de Justica, com o SIM
recepcionamento do comprovante de protocolo;

25 Acesso, em tempo real, aos dados dos processos tais como: informacgGes cadastrais, SIM
movimentacGes, distribuicdo e andamento processual;

% Recepgao automatizada do aviso de citagdes e intimagdes disponiveis para recebimento SIM
voluntario;

27 Recebimento voluntario das citagbes e intimagdes cujo prazo legal ainda ndo tenha se SIM
iniciado, sendo possivel a selecdo das citagdes e intimagdes que se deseja receber;

)8 Recebimento automatico das citagdes e intimagdes cujo prazo legal tenha iniciado sem o SIM
recebimento voluntario do procurador;

29 Permitir que o procurador vinculado ao processo possa receber voluntariamente as SIM
intimagOes eletronicas destes;

30 Permitir que o recebimento voluntario das intimagGes eletronicas seja centralizado em um SIM
procurador indicado pela instituigdo, como o procurador geral ou a quem ele delegar;

31 Possuir controle para cadastramento automatizado do processo quando do recebimento da SIM
citacdo ou de intimagdo de processo ainda inexistente no sistema;

32 Possuir controle para cadastramento automatizado dos incidentes e recursos vinculando-os SIM
adequadamente aos processos originarios;
Devera dispor de mecanismos que permitam identificar erros de ajuizamento provocados .

33 - - S . . . DESEJAVEL
por falhas de comunicagdo ou indisponibilidade do sistema do Tribunal de Justica do Estado;
Devera possuir ferramenta de andlise de intimagdes recebidas com base no teor do

34 | despacho, classificando as intimagdes e notificando o procurador com manifestagdes DESEJAVEL
cabiveis e respectivos prazos para peticionamento;

35 | Devera possuir controle de peti¢cdes intermediarias que aguardam protocolizagao; SIM
Devera permitir novas tentativas de protocolizacdo eletronica de peti¢Ges, nos casos que o

36 | peticionamento automatico nao puder ser concluido por falhas de comunicagdo ou SIM
indisponibilidade do servigo no sistema do Tribunal de Justi¢a do Estado;
Nos casos em que houver falhas na comunicacdo que venham a impedir o peticionamento

37 |eletronico, o sistema devera possibilitar a impressdo da peticdo para peticionamento DESEJAVEL
manual, e o registro do referido peticionamento no sistema;

INTEGRACAO COM O SISTEMA DE DiVIDA ATIVA

Permitir o cadastramento automatizado de CDAs em vias de cobranca judicial, através de

38 transagBes/troca de informag8es com o banco de dados do sistema pretendido, SIM
provenientes do sistema de divida ativa do municipio, contendo as informag¢des minimas
necessarias ao correto ajuizamento;

AJUIZAMENTO DE EXECUCOES FISCAIS EM LOTE

Devera dispor de interface para geragdo automatizada de lotes e de kits para o ajuizamento
eletrénico de processos a partir de CDAs, composto da Peti¢do Inicial/Intermediéria e as

39 |respectivas CDAs, permitindo ainda filtrar as dividas com divergéncias de dados, SIM

divergéncias de informacgdes do devedor, e outras informacgdes e situagdes que permitam a
criacdo dos kits e lotes de maneira pratica e eficaz;




Item

Descrigao

Obrigatdrio

40

Nos casos em que o endereco de correspondéncia constante na divida esteja ja classificado
no sistema como “ruim”, e existindo um novo previamente informado, o sistema devera
utilizar na petigdo inicial o mais recente, descartando o existente na divida, mas
possibilitando a interagdo do procurador nesta a¢do;

SIM

41

Nos casos de execugdes contra pessoas previamente classificadas como “representadas pela
unido” o sistema deve automaticamente utilizar-se de modelo especifico de Peti¢do Inicial
ou outro parametro definido no sistema, bem como direcionar o ajuizamento para Justica
Federal;

SIM

42

A geracao de kits de ajuizamento devera permitir o agrupamento de CDAs de um mesmo
devedor, mesmo tipo de Divida (imobiliario tributario, mobilidrio tributario, imobilidrio ndo
tributario, mobiliario ndo tributario), inscricdo imobilidria ou ainda o documento de origem
da notificacdo;

SIM

43

Devera ser possivel o estabelecer um valor minimo para geragdo dos kits de ajuizamento, de
modo que, o kit somente seja gerado quando o montante de CDAs que o compdem, atingir
o valor minimo previamente estipulado;

SIM

44

Permitir o agendamento para geracdo automatica de kits de ajuizamento respeitando os
critérios e periodicidade de geracdo previamente definidos. Esta interface deve ainda exibir
o histérico de execugGes do agendamento, bem como aviso de eventual ocorréncia de erros
durante a execuc¢do agendada;

SIM

45

O sistema devera dispor de interface para assinatura eletronica das CDAs pelo
representante legal do departamento da divida ativa e do procurador responsavel pelas
peticdes iniciais nos processos de execugao fiscal, em conformidade com o padrao ICP-Brasil
e manual de instrugdes do webservice do Tribunal de Justi¢ca do Estado;

SIM

46

O sistema devera dispor de interface que permita o acompanhamento dos kits cujos
documentos estejam devidamente assinados e que aguardem o protocolo de ajuizamento;

SIM

47

Permitir enviar e anexar arquivos a peti¢cdes intermedidrias, validando-os e aplicando a
assinatura eletronica do procurador e da prefeitura, atestando veracidade nos documentos
anexados;

SIM

48

O sistema devera dispor de interface que seja possivel fazer a gestdo de todos os lotes:
aguardando ajuizamento, ajuizados e que aqueles que contenham possiveis falhas no
ajuizamento, possibilitando o ajuizamento individual do processo quando necessario, ou a
criacdo de um novo lote de ajuizamento;

SIM

49

Devera ainda conter o historico e a protocolizagdo do ajuizamento de todos os kits e cdas de
um mesmo lote para um controle eficaz da agenda da procuradoria;

SIM

FLUXO DE TRABALHO DA PROCURADORIA

50

Possuir interface de uso que vise o trabalho cooperativo, onde se enfatize a interagdo entre
usudrios. A interface, portanto, devera ser baseada em fluxos de trabalho e apresentar de
forma clara, para os procuradores, os processos sob sua responsabilidade;

SIM

51

Para o gestor, o sistema devera apresentar a visdo geral dos processos distribuidos em sua
equipe e respectivas fases em que se encontram;

SIM

52

O sistema devera disponibilizar fluxos de trabalho devidamente configurados para que, de
maneira intuitiva, o usudrio seja direcionado a operar o sistema de forma organizada,
minimizando erros, melhorando as condi¢des de trabalho e aumentar a eficiéncia
operacional, distribuindo automaticamente aos grupos de usudrios, as tarefas necessarias as
diversas etapas do processo que lhes forem previamente atribuidas;

SIM

53

Possuir filas de trabalho, contendo os processos e respectivas pendéncias, controle de
prazos, audiéncias e demais compromissos gerados a partir das movimentacgdes langadas
para os mesmos;

SIM

54

As informagdes nas filas de trabalho deverdo ser apresentadas em forma de relatério. As
colunas deverdo conter informacgdes que permitam a identificacdo do processo tais como:
numero do processo, pendéncias, vencimento do prazo, dentre outras que forem
necessarias no momento da implementacdo do sistema;

SIM
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55

Permitir ao usuario realizar pesquisas utilizando diversos tipos de filtros, possibilitando a
identificacdo do status de seu trabalho;

DESEJAVEL

56

Os painéis de visualizagdo dos processos contidos nas filas de trabalho deverdo ser
configurdveis pelo usuario, permitindo a inclusao, exclusdo, ordenacgdo e agrupamento de
informacoes;

DESEJAVEL

57

Permitir a realizacdo das atividades das filas de trabalho de forma unitaria e em lote, ou
seja, permite varias atividades das filas de trabalho simultaneamente, tais como: elaboragdo
de documentos, recebimento de intimagdes, ajuizamento de processos, etc.;

SIM

58

Permitir que os processos sejam inseridos em mais de uma fila de trabalho, para atender
situagGes em que atividades distintas possam ser desenvolvidas simultaneamente;

SIM

59

Permitir a transferéncia direta de pendéncias entre procuradores, unitaria ou em lote,
mediante aceite do destinatario;

SIM

60

Permitir a localizacdo de itens no fluxo de trabalho a partir do nimero do processo;

DESEJAVEL

61

Para cada processo inserido na fila de trabalho do procurador, o sistema devera apresentar
as atividades de acordo com o tipo de movimentacgdo recebida do judiciario;

SIM

62

Havendo mais de uma intimagdo em aberto para um mesmo processo, estes deverao ser
destacados dos demais processos, de modo a permitir a avaliagao da necessidade de
elaborac¢do de manifestacdes;

SIM

63

Para cada movimentagao langada em um processo, ou recebida via integragao com o
sistema do Tribunal de Justica, o sistema devera sugerir as manifestacdes cabiveis para o
tipo de intimag&o, bem como apresentar os respectivos prazos. E prerrogativa do
procurador escolher dentre as manifestages sugeridas ou utilizar outro tipo de
manifestacgao;

SIM

64

As notificacGes de pendéncia deverdo ser geradas automaticamente no fluxo de trabalho do
procurador responsavel pelo processo, a partir de movimentag¢des lancadas no sistema, de
forma manual ou recebidas automaticamente por meio da integragdo com o judiciario;

SIM

65

Permitir a criacdo de regras para classificacdo de intimagGes a partir do recebimento das
mesmas na fila de trabalho. As intimagdes classificadas deverdo ser agrupadas de acordo
com as manifestagdes a serem realizadas a fim de possibilitar a elaboragao de documentos
em lote;

SIM

66

Independentemente da classificagdo a que se refere este item, o sistema devera apresentar,
em local especifico, a relagdo de todas as intimagdes, ordenadas por vencimento, visando a
gestao efetiva dos prazos;

SIM

67

Disponibilizar fluxos de trabalho aos assessores permitindo a fécil identificagdo das suas
demandas;

SIM

68

Permitir ao procurador, encaminhar solicitagGes de elaboragdo de manifestagdes aos
assessores;

DESEJAVEL

69

Permitir o direcionamento automatico de determinados tipos de intimagdes aos assessores
previamente definidos, para que possam elaborar as respectivas manifestagdes sem a
necessidade de avaliagao prévia do procurador;

SIM

70

Disponibilizar fluxos de produg¢do de documentos permitindo que as manifestagcGes
elaboradas pelos assessores sejam encaminhadas para revisdao do procurador. O procurador
poderd reencaminhar ao assessor para retificagdes do documento elaborado;

SIM

71

Disponibilizar fluxo de dispensa de recurso/manifestacdo, permitindo a solicitagdo pelo
procurador, podendo esta aprovar/reprovar ou ainda encaminhar para apreciagdo da chefia
superior, podendo chegar ao gabinete do procurador geral;

SIM

72

Devera permitir o cadastramento de sumulas/portarias da instituicdo que dispensam
recursos e manifestacdes para temas especificos, permitindo que nestes casos o procurador
possa optar por ndo se manifestar apenas indicando a sumula/portaria sem enviar o pedido
para apreciag¢do da chefia imediata;

SIM




Item Descrigao Obrigatdrio

Permitir, ao procurador, a protocoliza¢do eletrénica em kit de documentos (protocolar

73 | varios documentos simultaneamente) elaborados pelos assessores e/ou produzidos SIM
diretamente pelo procurador;
O protocolo eletrénico das peti¢cGes intermedidrias e incidentais deve ser acompanhado das
respectivas informacgdes formatadas requeridas pelo webservice do Tribunal de Justica do

74 Estado e essenciais para automatizagdo do fluxo de trabalho do daquela instituigdo. Como SIM
exemplo, ao peticionar um embargo a execugdo contra Fazenda Publica o sistema deve, de
forma totalmente automatizada, e sem requerer informagdo adicional do usuario, enviar ao
webService os dados do embargante e embargado;
Realizar automaticamente o fracionamento dos documentos anexados, de modo que

75 |arquivos PDFs contendo varias paginas ndo sejam rejeitados pelo webservice em fungdo do DESEJAVEL
tamanho deste;

EDITOR DE TEXTOS

76 Deve.ré possuir editor de textos integrado, eliminando a necessidade do uso de softwares de SIM
terceiros;

77 Permitir a criagdo de textos com diferentes fontes e formatac¢des (alinhamentos, tabulagdes, SIM
numeragdo e marcadores);

78 | Permitir a inclusdo de imagens (JPEG) no corpo do texto; SIM

79 | Permitir a criacdo e formatacdo de tabelas; SIM

80 | Possuir correcdo ortografica online; DESEJAVEL

81 | Permitir a localizagdo e substituicdo de palavras, particulas e trechos; SIM

82 Permitir o salvamento de arquivos externos em formato RTF; SIM

83 | Possuir recursos de paginagdo, cabecalhos, rodapés e quebras de secdo; SIM

84 | Permitir a hifenizacdo automatica de palavras; DESEJAVEL

85 Permitir o uso e criagdo de estilos; DESEJAVEL

86 Permitir a visualizagdo em tela inteira e impressdao dos documentos utilizando impressoras SIM
compativeis com os padrdes de mercado;

87 | Permitir a elaboragdo de multiplos documentos de forma simultanea; SIM

88 Permitir a inclusdo de anexos as manifesta¢des produzidas, obtendo-os diretamente da SIM
pasta digital dos processos;

PRODUCAO DE DOCUMENTOS

89 | Permitir a emissdao de documentos a partir de modelos pré-definidos; SIM

90 | Permitir a criagdo dinamica de modelos de documento por usuario e grupo de trabalho; SIM
O editor de textos devera possuir total integragdo com o sistema, permitindo o uso de
informac¢des armazenadas no banco de dados, relativas ao cadastro de processos (niumero,

91 |nome e enderego das partes, classe, juizo, etc.), em forma de campos de mesclagem para SIM
uso em modelos de documentos, sem a necessidade do uso de ferramentas OLAP (On-line
Analytical Processing) externas;

92 Permitir a emissdao de documentos também a partir de documentos ja produzidos por SIM
guaisquer usuarios, ou seja, ndo somente a partir de modelos;

93 Permitir a organizagao dos modelos agrupando-os de acordo com o tipo de manifestagao SIM

(Contestagdo, Apelagdo, Extingdo, Suspensdo, Penhora "online" etc.);




Item Descrigao Obrigatdrio
Os seguintes modelos devem estar previamente criados e formatados:
e |Inicial com citagdo postal;
e (itacdo postal;
e  Citagdo por Oficial de Justica;
e C(Citagdo por carta precatdria;
e Adjudicagdo de bens penhorados;
e  Extingcdo nos termos do Art. 26 da LEF;
e  Extingdo nos termos do Art. 794, | do CPC;
e  Extingdo nos termos do Art. 794, Il do CPC;
e Penhoradoimdével;
94 ) . . SIM
e  Penhora de veiculos por meio do Sistema Rena-Jud;
e Penhora do bem que deu origem ao débito;
e  Penhora on-line (Bacen-Jud);
e Designacdo de data para hasta publica;
e  Prosseguimento do Feito;
e Inclusdo de polo passivo por meio de citacdo postal;
e Suspensdo pelo Parcelamento por 6 (seis) meses;
e  Suspensao do Processo;
e Suspensdo do processo para providéncias administrativas;
e Certiddo de divida ativa (CDA).
As pecas produzidas devem ser automaticamente indexadas, permitindo a pesquisa textual
95 | por palavras, combinacdo de palavras ou parte do texto informado, permitindo rapida SIM
localizagdo de documentos elaborados;
96 As pecas elaboradas devem automaticamente incluir um registro no andamento dos SIM
processos facilitando a identificagdo do seu histoérico;
Permitir a configuracdo de peti¢cdes e documentos de maneira a possibilitara
97 parametrizacdo para a alteracdo automatica dos tramites processuais de suspensao, SIM
extingdo e prosseguimento do feito quando o ato processual procedente do pedido o exigir;
CONTROLE DE DOCUMENTOS DIGITAIS
98 Devera dispor de recursos de armazenamento e gestdao de documentos digitais e SIM
digitalizados;
99 Devera organizar de forma visual os documentos que compdem os processos cadastrados, SIM
formando uma pasta digital equivalente aos autos fisicos para cada processo;
Deverd possuir recursos que permitam a nomeagao dos documentos que venham a compor
100 |a pasta digital, facilitando a localizagdo dos respectivos documentos, sem a necessidade de SIM
visualizagdo pdagina a pagina para sua localizagdo;
Permitir a inclusdao de documentos produzidos diretamente no sistema, bem como
101 | documentos externos por meio da digitalizagdo de documentos fisicos e importagdo de SIM
documentos eletronicos;
102 | Permitir a importagao de documentos em formato PDF, RTF e JPG; DESEJAVEL
103 Devera armazenar e apresentar os documentos do processo em ordem cronoldgica de SIM
inser¢do e/ou producdo;
104 Permi.tir a pesquisa e localizagdo das imagens através das consultas aos metadados DESEJAVEL
associados;
105 | Permitir a exportagdo de documentos da pasta digital para arquivos em formato PDF; SIM
106 Permitir a assinatura digital de documentos: produzidos no sistema, documentos digitais SIM
importados ou documentos digitalizados;
107 | Permitir a inser¢do de anotagdes nos documentos da pasta digital; DESEJAVEL
108 | Permitir gestao documentos sigilosos, sendo possivel determinar os niveis de visibilidade; SIM




Item

Descrigao

Obrigatdrio

109

Permitir a facil visualizacdo dos autos digitais internos de acompanhamento dos processos,
estendendo na mesma interface a visualizagdo da integra dos autos do judiciario sem
necessidade de inser¢dao de informagdes adicionais;

DESEJAVEL

LITISPENDENCIA E CONEXAO

110

Permitir o cruzamento dos processos novos com todo o acervo de processos cadastrados,
incluindo os ja extintos, identificando suspeitas de litispendéncias e conexdo. Devera ser
possivel utilizar filtros na pesquisa, podendo-se considerar partes com nomes
foneticamente idénticos, CNPJ/CPF, classe do processo, assunto e informagdes
complementares;

SIM

111

As suspeitas deverdo ser exibidas na interface de trabalho do procurador, permitindo a ele
refinar a pesquisa confirmando ou descartando a suspeita;

SIM

RELATORIOS E CONSULTAS

112

Acompanhamento da evolugao de processos em cada pasta especializada;

DESEJAVEL

113

Acompanhamento dos maiores devedores;

DESEJAVEL

114

Acompanhamento da distribui¢do das dividas por procurador;

DESEJAVEL

115

Disponibilizar relatério que liste as intimagdes distribuidas a procuradores que ndo sejam os
vinculados ao processo;

DESEJAVEL

116

Disponibilizar relatério que totalize as pegas produzidas por cada procurador, agrupando-as
por tipo de manifestacdo;

DESEJAVEL

117

Relatdrio estatistico de Processos por assunto, area, classe, area especializada da
procuradoria;

DESEJAVEL

118

Relatdrio estatistico de Evolugdo quantitativa de processos;

DESEJAVEL

119

Relatdrio estatistico de Distribui¢cdo de processos;

DESEJAVEL

120

Relatério estatistico de Maiores devedores;

DESEJAVEL

121

Possuir tela de consulta de processos que apresente, no minimo, os seguintes filtros de
busca:

e Numero unificado de processo (padrdo CNJ);

e  Assunto;

e Classe do processo;

e Nome do procurador vinculado;

e Nome da parte;

o Complexidade;

e  Especializada;

e  Procurador;

e Juizo;

o CDA;

e Data de ajuizamento.

DESEJAVEL

122

Possuir tela de consulta de CDAs que apresente, no minimo, os seguintes filtros de busca:
e Numero da CDA;
e Data deinscricdo;
e Situacdo da CDA;
e Nome do devedor;
e Natureza do débito;
e Tipo de imposto;
e Valores;
e Numero do processo judicial (para CDAs ajuizadas);
e Data de ajuizamento.

DESEJAVEL




Item Descrigdo Obrigatoério
Possuir tela de consulta de parcelamentos de CDA que apresente, no minimo, os seguintes
filtros de busca:
e Numero da CDA;
123 e Numero do parcelamento; DESEJAVEL

e Data do parcelamento;
e Devedor;

e Valores.
8.5. SISTEMA DE CONTABILIDADE, ORCAMENTO PUBLICO E TESOURARIA
Item Descrigao Obrigatdrio

O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet, .

1 . . . DESEJAVEL
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;
O Sistema de contabilidade, orcamento publico e tesouraria devera estar integralmente de
acordo com a Lei 4320/64, Lei 101/00 de responsabilidade fiscal, Lei 12527/11 Lei de acesso

5 a Informacao, InstrugGes do TCE-SP e PCASP (procedimentos contabeis aplicados ao setor SIM
publico) Decreto n® 10.540/20 — SIAFIC e demais manuais da STN, e os interesses da area
técnica contabil, devendo ser constituido dos médulos: Orgamento Publico, Gestdo
Orgamentdria, Tesouraria e Contabilidade.

ORGAMENTO PUBLICO

3 O sistema de Orgamento Publico devera permitir a elaboragdo e impressdo da pega SIM
orcamentaria e dos anexos exigidos em lei.
O sistema ofertado pela proponente devera permitir a parametrizagdo dos limites de gastos

4 com pessoal, educacdo e saude, podendo o érgao selecionar as despesas, de acordo com o SIM
previsto em lei.
O sistema deve disponibilizar consultas e relatérios diversos, baseados em critérios variados

5 de selegdo, que oferecam visdo completa das informacgdes a ele pertinentes. Entre elas, DESEJAVEL
deverdo constar os referentes aos anexos de abertura do exercicio, exigidos em lei.

6 O sistema devera disponibilizar todos os arquivos em formato txt, xml ou xIs para SIM
transmissao ao TCE-SP das informacgdes relativas as pegas orgamentarias.
Deverdo estar disponiveis os seguintes Relatérios: Anexos do orgamento de acordo com a lei

7 4.320, Orgamento Analitico, incluindo o quadro resumido por fonte de recurso e todos os SIM
anexos da PPA, LDO e LOA de acordo com a lei 4.320.

3 Possibillidade de visualizar, imprin.'lir e exportar dados de exercicio anteriores sem a DESEJAVEL
necessidade de mudanga de ambiente.

9 Inclusdo da funcional programatica (6rgdos, unidades orgamentarias, programas de SIM
trabalho, tipos de projetos; agdo de governo);
Possuir o cadastramento das fontes de recursos e dos codigos de aplicagdes de acordo com

10 a . SIM
as tabelas de referéncia do TCE.
Deve disponibilizar para a elaboracdo da LOA, apenas os codigos orcamentdrios de receita e

11 | despesa que estejam vigentes para o exercicio que sera elaborado, de acordo com os SIM
codigos disponibilizados pela STN.

12 Na elaboragdo da LDO, o sistema devera trazer automaticamente as informacg&es de valores SIM
de exercicios anteriores.

FERRAMENTAS PARA A CRIAGAO DA PPA E SEUS EXERCICIOS

13 Inser¢do de corregao individual de valores das propostas de dotacao; SIM

14 Permitir a inclusdo de novas ag¢des e programas, bem como suas unidades de medidas, SIM
metas fisicas, indicadores, justificativas e objetivos.

15 O sistema devera possuir ferramentas para alteragdao do PPA, permitindo alteragao de a¢des SIM

e de programas.




Item Descrigao Obrigatdrio
16 Efetuar a duplicacdo das Propostas de despesas e receitas para o préximo exercicio e SIM
permitir que os itens duplicados possam ser editados pelo elaborador do orgamento.
17 Deve manter pré-cadastradas as categorias econémicas das receitas e despesas de acordo SIM
com a portaria vigente da STN, podendo incluir novas opgdes.
18 | Opgdo de escolher ou ndo um ordenador da despesa por drgéo. SIM
GESTAO ORCAMENTARIA
Este mdédulo devera registrar e controlar todo o processo de execugao orcamentaria,
19 permitindo o acompanhamento da arrecadagdao mensal e anual, o controle de saldos das SIM
dotagdes mensal e anual, a emissdao de empenhos, controle dos fornecedores e o registro
contabil de todos os atos e fatos administrativos.
20 O sistema deverda permitir a execugdo de tarefas em exercicios diferentes, simultaneamente, SIM
sem a necessidade de alteragdo de ambiente.
21 !mpedi.r aAins-ercéo Ianga[nentos co-m dados incc?ngruentes ou lacunas que impliquem em DESEJAVEL
inconsisténcias na geragdo de arquivos para o sistema AUDESP.
INTEGRAGAO COM O SISTEMA DE COMPRAS
2 Verificacdo de saldos de dotagdes, quando informados valores estimados de itens a serem SIM
adquiridos.
23 | Registro de reserva de dotacdes. SIM
Poder efetuar alteracdes orcamentarias previstas em lei sempre de uma ou mais dotagdes,
como:
a) Abertura de Credito Especial utilizando os recursos disponiveis em Leis;
24 b) Suplementagdo de crédito; SIM
c) Suplementagdo de crédito por reducdo de dotagles;
d) Reducdo de crédito;
e) Transposi¢do de dotagdes;
25 Ndo permitir e.m.i§séo de pedido de compras/autorizagdo de empenho quando na data ndo SIM
houver disponibilidade de saldo na despesa onerada;
Poder efetuar suplementagGes de uma ou todas as receitas e despesas, através de um valor
26 |ou indice. Permitir a emissdo de minuta de decreto pré-cadastrada no sistema, com as SIM
informacdes das dotacOes a serem alteradas.
27 Poder efetuar suplementagdes de uma ou todas as receitas e despesas com possibilidade de DESEJAVEL
exportagdo para os formatos .doc, pdf ou formato “open document” (formato livre).
RESERVAS DE DOTAGOES
28 | Mediante o saldo da dotagdo, com a utilizagdo ou ndo de um processo de compras. SIM
29 | O usuario podera prescrever a reserva a qualquer tempo. SIM
30 | Visualizar os empenhos contidos nas reservas; SIM
31 | Permitir empenhar, total ou parcialmente, a partir de uma reserva. SIM
32 | Emitir as devidas notas de reserva e prescrigdes. SIM
33 | Permitir que a reserva seja criada também pelo sistema de compras. DESEJAVEL
EMPENHOS DE DESPESAS
34 | Impedir que o valor ultrapasse o saldo da dotagdo. SIM
35 Permitir a elaboragdo de empenho a partir de uma reserva de dotagao, podendo prescrever SIM
a reserva no caso de nao utilizagdo total.
Para a elaboragdo de empenhos a partir de reservas estabelecidas pela secretaria de
36 suprimentos, efetuar automaticamente a inser¢do dos dados pertinentes ao processo SIM
correspondente, tais como: dotagdo, fornecedor vencedor da licitagdo, itens objetos da
licitacdo definidos no proprio processo de compras.
37 Permitir parametrizar dotagdes por secretaria. SIM




Item Descrigao Obrigatdrio
38 Visualizar nos empenhos seus: complementos, anulagdes, liquidagGes, devolugdes e sumario SIM
de saldos de liquidages e pagamentos.
39 O sistema devera impedir a emissdo de empenho sem o detalhamento da despesa SIM
(subelemento).
40 Permitir a emissdao de uma nota individual ou um grupo de notas de empenhos. DESEJAVEL
a1 aN\jaisI:qr%ocl)aﬁgs:afziiir;(:is;, caso o contrato encontre-se expirado, o sistema devera DESEJAVEL
42 | O sistema devera permitir a incorporagdo da folha de pagamento (empenhos e liquidagdes). SIM
43 Permitir que. na digitagéolde empenhos quando informado o convénio se 0 mesmo estiver DESEJAVEL
expirado o sistema deverd emitir aviso.
44 :srsr}r;‘:!rrr:e;n;zs2cr>e<::aréggadieczr:tr;zndheoar;?;itzdni’]aen:::ento de viagens e despesas vinculadas DESEJAVEL
45 | Encerrar o empenho de adiantamento automaticamente quando da presta¢do de contas. DESEJAVEL
46 Devera ser permitido emitir nota de empenho para adiantamento (viagens/despesas) DESEJAVEL
47 | O sistema devera permitir a incorporagdo da folha de pagamento (empenhos e liquidagdes) SIM
Para efetuar a nota de empenho deverd conter obrigatoriamente no minimo os seguintes
campos para preenchimento/busca, sendo vinculado ao empenho:
48 a) Pedido de Compras; DESEJAVEL
b) Desdobro do elemento conforme Plano PCASP;
c) Contrato/Licitagdo.
Deverdo ser solicitados no sistema de Compras a devida classificagdo orcamentaria, ou seja,
49 os pedidos de compras/autorizagdes de empenhos deverdo ser disponibilizados ao SIM
Departamento de Contabilidade ja com as informacGes de classificacdo devidamente
preenchidas.
50 Permitir cadastro de histdricos previamente definidos, complementados livremente no ato DESEJAVEL
da digitagdo do empenho, ordem de pagamento ou outros servigos.
COMPLEMENTO DE EMPENHO
51 |Impedir que o valor ultrapasse o saldo da dotagdo. SIM
52 | Opgdo de complementar empenho com o uso ou ndo de uma reserva de dotagao. SIM
53 | Emitir nota de complemento de empenho. SIM
ANULACAO DE EMPENHO
54 | Total ou parcial, impedindo que a anulagao ultrapasse o valor do empenho. SIM
55 | Verificar se o mesmo ja foi liquidado. SIM
56 | Emitir nota de anulagdo de empenho. SIM
LIQUIDACAO DE EMPENHO
57 | Permitir liquidagdo total ou parcial do empenho. SIM
58 |Impedir que o valor da liquidagdo ultrapasse o valor do empenho. SIM
59 Permitir a inclusdo de Notas Fiscais ja registradas no Sistema, com os dados de valores e SIM
vencimentos.
Criar automaticamente a despesa extra, referente as retengbes, na emissdo da liquidagédo
60 para eventual pagamento, bem como a receita extra ou orgamentdria na tesouraria apds SIM
seu pagamento.
61 Emitir nota de liquidacdo ou ordem de pagamento individual ou em grupo de notas. SIM
ANULAGAO DE LIQUIDACAO
62 Permitir a anulagao total ou parcial, de uma liquidagao, verificando se a ordem de SIM
pagamento ja esta paga ou inclusa em cheques.
63 | Verificar se a mesma possui saldo para anulagdo. SIM
64 | Liberar o valor da anulagdo de liquidagdo para o empenho. SIM




Item Descrigao Obrigatdrio
65 | Emitir a nota de anulagdo de liquidacéo. SIM
DEVOLUCAO DE PAGAMENTOS DE DESPESAS
66 | Permitir que a devolugdo de pagamento seja total ou parcial. SIM
67 O valor da devolugdo de pagamento devera, automaticamente: reduzir a despesa SIM
empenhada; reduzir a despesa realizada e retornar a sua dotagdo de origem.
68 | Emitir nota de devolugdo de pagamento. SIM
69 Efetuar bloqueios de uma ou vdrias dotages, com opgdo de liberagdes mensais, por valor DESEJAVEL

ou porcentagem.

VISUALIZAGAO EM TELA DAS DOTAGOES, POR MES E ANUAL INDICANDO OS VALORES DAS DESPESAS

70 |Suplementada SIM

71 |Reduzida SIM

72 | Reservada SIM

73 Bloqueada SIM

74 | Empenhada SIM

75 | Anulada SIM

76 |Liquidada SIM

77 Paga SIM

78 Devolvida SIM
Integrar-se com o Sistema de Folha de Pagamento, que devera fornecer os valores

79 resultantes do calculo mensal e do adiantamento (quinzenais) para contabilizagdo e geragdo SIM
automatica dos respectivos Empenhos, através dos codigos de proventos e descontos, bem
como Ordens de Pagamento e Retencdes, inclusive para o 132 salario.

80 Permitir cépia dos parametros de integragao da folha de pagamento de um exercicio para SIM
outro.

81 | Devera permitir a visualizagdo em tela de saldos de receitas. DESEJAVEL

82 Fontrc:le de empenho de adiantamenEos, visualizando os adiantament.os em aberto e DESEJAVEL
inclusdo de documentos para presta¢do de contas das despesas de adiantamentos,

83 | Encerrar o empenho de adiantamento automaticamente quando da prestagdo de contas. DESEJAVEL

84 S:r:r;;iitgi;: :dri):;t;iarn(iaezlr;f‘ormagﬁes de despesas cadastradas nas prestagdes de contas DESEJAVEL

85 Disponibilizar em modulo WEB os pedidos e prestacdes de contas de adiantamentos. DESEJAVEL

RESTOS A PAGAR

86 | Gerar automaticamente os restos a pagar no procedimento de virada do exercicio. SIM

87 | Visualizar suas liquidagdes e anulagdes e respectivo saldo. SIM

88 Anulacdo de Restos a Pagar — total ou parcial, verificando se o mesmo ndo se encontra SIM
liguidado, emitindo sua nota de anulagdo.

89 Essrasris(zzs]?su;\;o;gir: (iarr;:og;;a.géo de dados da receita e despesa com Saude e Educagdo, DESEJAVEL

RELATORIOS A SEREM DISPONIBILIZADOS PELA GESTAO
RECEITAS

90 Diario da receita arrecadada com seus codigos orgamentarios, com opcao de filtros: por SIM
codigo orcamentario, por conta bancdria, ordenar por data ou por receita.

91 | Demonstrativo mensal da receita arrecadada. DESEJAVEL

92 Balancete da receita orgamentaria com opg¢des mensal e anual. SIM

93 | Demonstrativo da receita extraorgamentaria com opg¢des mensal e anual. SIM

94 Demonstrativo da receita arrecadada, demonstrada em colunas de arrecadag¢do mensal, DESEJAVEL
com opgdo de filtro: por cédigo orcamentdrio, por fonte de recurso, por conta bancaria.

95 | Razdo de receitas e despesas extras. DESEJAVEL




Item Descrigao Obrigatdrio
DESPESAS
96 Balancete, demonstrativo e analitico da despesa. SIM
97 | Cadastro e didrio de empenhos. SIM
98 | Cadastro de empenhos com histdricos e parcelas. SIM
99 Razao por dotagdo discriminando todas as movimentagdes. SIM
Analise da despesa empenhada, liquidada e paga, classificados por: érgao, unidade, fungao,
100 subfuncdo, fonte de recurso, categoria, cddigo de aplicacdo, tipo de empenho e tipo de SIM
licitagdo. O usuario devera poder escolher a periodicidade das informacgdes a serem
impressas, indicando um intervalo de datas.
101 | Razdo por fornecedor ou de todos os fornecedores, indicando o periodo. SIM
102 | Notas de Empenho por periodo ou por intervalo de nimero de empenho. SIM
103 | Notas de anulagdo de empenho. SIM
104 |Relatérios de controle de adiantamentos. SIM
105 | Credores em diversas ordens. SIM
Restos a Pagar processado, ndo processado e saldo de restos ndo pagos, demonstrando suas
106 |dotacgOes de origem e movimentacdo de pagamentos e cancelamentos, com opc¢ao de SIM
escolha de intervalo de data a exibir.
107 | Listagem de quotas regulares de dotagdes. DESEJAVEL
108 | Listagem de notas ou saldo de reservas de dotagdo. SIM
109 | Balancete de receitas e despesas de acordo com suas fontes de recursos. SIM
110 |Resumo da execugdo orcamentdria com valores e percentagens da execugdo no exercicio. SIM
111 | Saldo de empenhos a pagar, com impressdo por empenho, fornecedor ou dotacgéo. SIM
112 | Relatdrios de Despesas separadas por Centro de Custos e por detalhamento da despesa. DESEJAVEL
113 | Relatdrios referentes a controles especificos da Educagao. DESEJAVEL
114 | Relatdrios referentes a controles especificos da Saude. DESEJAVEL
115 | Exportar relatérios em PDF e Excel. DESEJAVEL
116 F:J;t:sri:a(:ircaérizrécr)éor:(;I;/:IS:gIDa?S.recolher mensalmente permitindo a deduc¢do dos valores DESEJAVEL
Relatdrio de cdlculo do decendial trimestral, permitindo extrair o relatério por decéndio,
117 | mensal ou trimestral, inclusive com os valores das transferéncias para a conta bancaria SIM
devida.
Permitir a geragao dos quadros da Lei de Responsabilidade Fiscal totalmente automatizados,
118 | em conformidade com os quadros da Secretaria do Tesouro Nacional — STN e portarias SIM
vigentes.
Preencher automaticamente (ndo sera aceitavel que seja necessario o preenchimento
manual dos mesmos, ou seja, as informacdes deverdo ser importadas pelo sistema) e
119 | consolidado do SICONFI — Sistema de Informacgdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico DESEJAVEL
Brasileiro (Planilha RREO- Bimestral e Planilha RGF Quadrimestral), da Secretaria do Tesouro
Nacional, para transmissao pelo usuario no site de declaragées do SICONFI.
TESOURARIA
120 Deve aceitar lancamentos resumidos de receita orcamentdria e extraorcamentaria e ainda SIM
langamentos por documento.
121 Deve aceitar alteragdo de datas para langamentos de receitas e baixas de pagamentos SIM
dentro do més vigente independente da data que estdo sendo emitidas as OP.
Deve estar integrado com O sistema de arrecadagao, gerando langamento Unico para cada
122 receita orcamentaria e extraorcamentadria, permitindo a exclusio do lote integral. O sistema SIM
devera também, emitir relatério que demonstre os valores que estdo sendo integrados, por
receitas e por bancos.
123 | Deve permitir devolugdo e estorno da receita arrecadada. SIM




Item Descrigao Obrigatdrio

124 | Deve permitir a reclassificacdo da receita arrecadada. SIM

125 Deve permitir a Emissdo e Anulagdo de Ordens de Pagamento referentes a Empenhos, SIM
Despesas extras e Restos a Pagar.

126 Devolugdes de Arrecadagdes, com opgao de cadastrar o cliente com dados bancarios, SIM
histérico e emitir OP com estas informacdes.

127 |Indicar na ordem de pagamento a nota fiscal vinculada e desconto descritivo. SIM
Apresentar na tela referente a OP, seus pagamentos e resumo da prépria OP, com: nimero

128 |da OP, numero de Nota Fiscal, vencimento, data de pagamento, total liquidado, total SIM
anulado, retencgao, total pago.
Apresentar na tela referente a documentos langados no almoxarifado para consulta:

129 | numero de Nota Fiscal, data de emissao, data de entrada no almoxarifado, valor liquidado, SIM
pago, codigo do fornecedor, nome do fornecedor, CNPJ.

130 Permitir que o pagamento de OP possa ser efetuado através de cheques, borderos e avisos SIM
bancdrios (tipos de pagamento) e permitir pagamento parcelado de OP.
A emissdo de bordero6 poderad ser realizada via documento ou meio magnético, com inclusao

131 |automadtica de ordens de pagamentos, com vencimento na data do borderd. Devera SIM
permitir a inclusdo ou exclusdo de itens no borderd.

132 CD:::eT;er;n;;t;igzgon:rsfizfﬂe dados no processo de pagamento, sem a necessidade de DESEJAVEL

133 Deve permitir transferéncias bancarias, controle de aplicagdes financeiras, registrando as SIM
aplicagdes e resgates.

134 Perm,iti-r efetuar a concili.agéo Bancaria, cqmparando os valores do sistema com os extratos SIM
bancarios, gerando arquivo XML para envio ao AUDESP.

135 | Permitir controlar as receitas por fontes de recursos. SIM

136 | Permitir controlar as receitas por convénios e fundos. SIM

137 | Controle os saldos bancarios e contabeis no momento dos langamentos. DESEJAVEL

138 Permitir vincular as contas bancarias pertinentes as fontes de recurso da Saude e do SIM
FUNDEB para pagamento somente de despesas nas respectivas dotagdes orcamentarias.

139 | Permitir a emissdo de relagdo de ordem bancdria. SIM

140 | Permitir a emissdo de cheques. SIM

141 | Permitir a emissao de cheques para pagamento de servidores e pensionistas. DESEJAVEL

142 | Permitir a emissao de cheques com alteragao no campo nominal. DESEJAVEL

143 Perm?tﬁr emisfséo de uma Unica OP para yérias quuidagées do mesmo fornelc.edor, DESEJAVEL
permitindo vincular conta bancdria pertinente as fontes de recursos especificas.

RELATORIOS, DA TESOURARIA

144 Boletim caixa e bancos: Codigo Reduzido e Nome da Conta, nimero da conta, saldo SIM
anterior, depésitos, retiradas e saldo atual, filtrar por periodo.
Listagem de conferéncia de pagamentos: data de pagamento, nome do fornecedor, nimero

145 | da OP, numero do cheque, nimero do empenho, dotagdo, valor, com opcao de filtro: por SIM
periodo, por conta bancaria e agrupar por conta bancaria.

146 Extratos bancarios: Data, histérico, nUmero de cheque, nimero de OP, crédito, débito, saldo SIM
anterior, saldo atual. Opgao de filtro por periodo e conta bancaria.

147 | Notas de Ordem de pagamento ou anulagGes de ordem de pagamento. SIM

148 | Livro Diario de tesouraria SIM

149 | Relagdo de Notas fiscais do més. DESEJAVEL
Relagdo de OP/despesas a pagar: nimero de OP, natureza, Unidade Orgamentaria,

150 Empenho, Fonte, Nota Fiscal, Valor, Retengdes, liquidado, A pagar, Data de Vencimento. SIM

Opcao de filtro: por data de emissao, por data de pagamento, por conta bancdria, por fonte
de recurso/aplicagdo, por fornecedor, mostrar historico da OP.




Item Descrigao Obrigatdrio
151 Impressdo de cheques e documentos de transferéncia bancaria (Docs), com opcdo de filtro SIM
por periodo, por conta bancaria, selecionar um cheque e emitir recibo de pagamento.
152 :mg:::gg :: ::;(;L;(.ES de transferéncia entre contas do mesmo érgdo, com opgao de DESEJAVEL
153 |Impressdo de guias de recolhimento. SIM
154 | Notas de despesas extras. DESEJAVEL
155 | Recebimentos de receitas orcamentarias. DESEJAVEL
156 |Recebimentos de Receitas extraorcamentarias. DESEJAVEL
Relatdrio de pagamentos efetuados: Fornecedor, CNPJ, aplicacdo, OP, data do pagamento,
codigo do fornecedor, empenho, processo, Nota Fiscal, valor bruto, retencao, valor liquido.
157 | Com opcdo de filtro: que permita escolher o periodo de pagamento, fornecedor, a conta DESEJAVEL
bancdria e que traga as informacgdes do empenho/despesa com descrigdo do fornecedor e
histérico da despesa.
Relatdrio da despesa empenhada no exercicio, por ficha de despesa, com colunas de
158 empenho mensal. Ordem cronoIc'J.gica de pagamenEos: NL]-mero do Prolcesso, Empenho, OP, DESEJAVEL
Fornecedor, NF, Data, valor, vencimento. Com opg¢ado de filtro: por periodo, por conta
bancaria, por fornecedor.
Relatdrio de Retengdes: OP, data, fornecedor, NF, valor, data de pagamento, valor da
159 |reteng¢do. Com opcao de filtro: por periodo, ordenar por data de pagamento, escolher DESEJAVEL
fornecedor, escolher tipo de retencdo extra e orgamentaria.
CONTABILIDADE
Este mdédulo de contabilidade obrigatoriamente devera registrar e controlar todos os atos e
160 |fatos relativos ao orgamento, gestdao orgamentaria, tesouraria, divida ativa, compras, SIM
materiais e patrimoénio.
161 | Estar de acordo com o PCASP e as devidas atualizagdes da STN e do TCE-SP. SIM
162 |Tabela de operagGes contdbeis para todos os niveis de planos contabeis. SIM
INTEGRACAO
163 | Elaboragao e Gestdao Orgamentaria. SIM
164 | Tesouraria. SIM
165 | Controle de Materiais. SIM
166 | Compras e Patriménio. SIM
167 | Controle de Divida Ativa. SIM
168 | Deve permitir o cadastramento de langamentos contabeis manuais. SIM
169 Os registros contabeis devem ser gerados automaticamente, apds a realizagdo de cada SIM
operag¢do nos demais médulos do sistema.
171 |Integragdo com o DRH, Departamento de Compras, Departamento de Licitacdo e Tributacdo DESEJAVEL
172 | Encerramento do Exercicio. SIM
ENCERRAMENTO ANUAL
173 | Encerrar, automaticamente, todos os empenhos estimativos. SIM
174 | Transferéncia automatica dos empenhos com saldo a pagar para restos a pagar. SIM
175 | Apurar o resultado do exercicio, gerando, automaticamente, seus lancamentos. SIM
Permitir a importa¢do de arquivo “XML” dos balancetes isolados contas contdbeis e contas-
176 | correntes dos demais érgaos do Municipio, para consolidagdo dos dados contabeis SIM
municipais.
Emitir os relatérios para publicagdo em veiculos de comunicagdo, dos anexos da Lei de
177 | Responsabilidade Fiscal (RREO e RGF), conforme os layouts definidos pela STN nos Manuais SIM

de Demonstrativos Fiscais.




Item Descrigao Obrigatdrio
Gerar os dados consolidados das planilhas do SICONFI, através da importacdo das planilhas
178 |do RREO, RGF e DCA fornecidas pela STN, para homologag¢do dos dados das contas DESEJAVEL
municipais.
179 O sistema d('eveNré disponil?ilizar todos os argui\./os em formato pré-especificado pela STN, SIM
para transmissdo da Matriz de Saldos Contabeis.
180 O sistema devera disponibilizar todos os arquivos em formato pré- especificado pelo TCE-SP, SIM
para transmissdao ao AUDESP das informac0des relativas as pecas orgamentarias.
181 | Emitir os relatérios de encerramento previstos em lei. SIM
182 Efetuar a transferéncia dos saldos de contas bancdrias e contdbeis para o novo exercicio, SIM
com seus saldos iniciais.
RELATORIOS
183 | Listagem de conferéncia de langamentos. SIM
184 | Diario e razdo contdbeis. SIM
185 | Balancetes e balancos. SIM
186 | Anexos de encerramentos conforme lei 4320. SIM
187 Permitir a emissdo de uma Unica Ordem de Pagamento com varias liquidagdes para o SIM
mesmo fornecedor.
188 | Demonstracdo de saldos bancarios. SIM
189 |Boletim Didrio da Tesouraria. SIM
190 | Demonstrativo financeiro do caixa, conforme instrugdo 002/2002 TCE-SP. DESEJAVEL
191 Efcr::qzsr;[::,ii(_) diaria de receitas arrecadadas e despesas realizadas, orgamentdria e extra DESEJAVEL
192 | Demonstrativo das receitas arrecadadas por convénio. DESEJAVEL
193 | Emissdo do termo de conferéncia de caixa. DESEJAVEL
194 PDc;sps;?tig:]a::tg‘e criar relatérios personalizados de acordo com as necessidades do DESEJAVEL
195 El’szzgiziliizoafr resumo da execuc¢do orcamentaria com valores e porcentagens da execuc¢do DESEJAVEL
GERAL
Os relatodrios deverdo ter opgao de impressao em tela e papel. Além disso, poderdo ser
196 |exportados em diversos formatos, tais como: txt, Word, planilha de Excel, pdf, editor de DESEJAVEL
texto e planilha no formato “open document” (formato livre).
O Cadastro de fornecedores devera ser Unico no sistema com utilizagdo pelos mddulos de
197 | contabilidade e compras, checando digito de CNPJ e CPF, opg¢dio para tesouraria cadastrar os | DESEJAVEL
dados bancarios que serdo emitidos nas OP e no borderd.
Todos os movimentos deverao ser mantidos de forma a permitir consultas ao orgamento e a
198 |toda movimentacgdo de exercicios anteriores e do exercicio atual, devendo permitir também DESEJAVEL
a apuragdo das informagdes previstas na lei de responsabilidade fiscal.
199 Es;/i;érﬁg.;e;injsii;(:i;cesso as suas varias telas através de niveis de seguranca estabelecidos DESEJAVEL
200 s i o de dados 00nde | e
501 Devera dispor de Gerador de relatérios com capacidade para impressao de relatdrios ou DESEJAVEL
visualizagdo dos mesmos em tela. Devera ainda ter capacidade para exportagdo de registros.
502 I;,J;ii;)ss 1E;srIl;iliast(c:':erzi(ZisacsjSei\fiiecraégc;ﬂ(()).ferecer opgao de impressdao em tela e com logotipo do érgao e DESEJAVEL
503 As rotinas didrias independerdo do fechamento mensal, permitindo langamentos em novo DESEJAVEL

més sem que o anterior seja fechado.




Item Descrigao Obrigatdrio

204 Cfac'lastto de histdricos previamente definidos, complementa.dos livremente no ato da DESEJAVEL
digitacdo do empenho, ordem de pagamento ou outros servigos.

205 Op(,:éo de préjdfzte'rminar as assinatutas 'para composicdo nos relatdrios, estipulando DESEJAVEL
periodos de vigéncia para os responsaveis cadastrados.

206 | Opcdo de determinar os feriados bancarios anuais. SIM

207 | Opgao de ndo aceitar langamentos em finais de semana e feriados. DESEJAVEL

208 | Opgdo de predeterminar os tipos de licitagcdo, de acordo com as regras AUDESP. SIM

209 | Exportacdo de dados para sistemas da Receita Federal. SIM

210 |Informacgdes para a DIRF. SIM
Gerar os arquivos da “ESCRITURACAO FISCAL DIGITAL — EFD” em formato compativel com o

211 . . - . o SIM
programa validador do SPED — Sistema Publico de Escrituragdo Digital.

212 | Gerar planilhas do SICONFI (STN). DESEJAVEL
O sistema devera estar adaptado a utilizagdo do Plano de Contas estabelecido pelo PCASP,

213 . ~ s . SIM
bem como as tabelas de escrituragdo contabil fornecidas pelo TCE-SP.

214 O sistema devera atender a legislagdo vigente de ICMS, IPI, ISS, IRRF (sobre servigos), INSS, SIM
PIS, COFINS e CSLL.

215 O sistema devera disponibilizar informacGes de débitos e créditos de impostos a recolher ou SIM
creditar, por periodo de apuragao.
Ao gerar novas versdes dos modulos, o sistema devera informar todas as modificagGes que

216 |forem efetuadas, independentemente de serem corre¢ées de erros ou novas DESEJAVEL
funcionalidades.
A empresa contratada devera possuir plataforma que atenda a todas as exigéncias do

217 sistema AUDESP, nado sendo aceitavel o desenvolvimento da mesma posteriormente a SIM
contratacdo, ou seja, a empresa devera possuir experiéncia no atendimento do sistema
AUDESP.
Permitir o cadastramento das variagGes (parte variavel) das fontes de recursos com base na

218 | aplicacdo padrio (parte fixa) do TCE/AUDESP, identificando o niumero do convénio, ano e DESEJAVEL
descri¢dao do convénio quando couber.
Permitir do cadastramento dos contratos e convénios celebrados para acompanhamento

219 | dos mesmos, conforme padronizagao do TCESP, oferecendo para o operador total controle SIM
das informagdes a serem prestadas.
Gerar de forma automatica os dados em formato especifico pelo Tribunal de Contas para a
AUDESP. Dos itens solicitados, para os cadastros e leis orgamentarias a serem remetidas

220 | pelo ente, estando pronto para a criacdo e transmissdo dos pacotes iniciais e quadrimestrais SIM
através do coletor do 6rgdo de fiscalizagdo dos dados da movimentacgdo referente ao
periodo de competéncia da vigéncia da legislacdo.
Gerar de forma automatica os dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas para
a AUDESP na forma “isolado”. De toda a movimentagdo contabil, financeira e orgamentaria

221 | para ageragao dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-contabil e arquivo conta- SIM
corrente em padrdo “XML”, para transmissdao mensal pelo coletor de dados do sistema
AUDESP.
Gerar automaticamente o arquivo de “conciliagGes Bancdrias Mensais” para remessa ao

222 | Sistema AUDESP de todas as contas movimentadas, sendo validadas e bloqueada a geragao DESEJAVEL
do arquivo “XML” se alguma conta bancdria ndo estiver finalizada para o més de geragao.
Gerar os dados de Mapa de Precatdrios e dados de Balangos Isolados, para atendimento do

223 . . R ~ . SIM
Sistema AUDESP no que diz respeito a Prestagao de Contas Anuais.
Antes do inicio da gera¢do dos arquivos o sistema devera fazer prévia auditoria nos dados,

294 evitando o envio de informagdes incongruentes, inclusive demonstrando em tela para DESEJAVEL

impressdo ou ndo quais informagdes necessitam de corregdo antes do envio ao sistema
AUDESP.




Item

Descrigao

Obrigatdrio

225

Realizar o blogueio/fechamento mensal no sistema das informagdes que foram transmitidas
ao Sistema AUDESP, evitando informag¢Ges em duplicidade e ou alteragGes de resultados. O
bloqueio devera ser feito automaticamente sem a necessidade de intervengao do operador
do sistema.

DESEJAVEL

226

O sistema devera estar integrado com o Sistema de Controle Interno, com o intuito de que
sejam atendidos os prazos fixados pelo TCESP.

SIM

227

O sistema deve atender as legislagOes federais, estaduais, municipais, estatutos, bem como
resolucGes e normativas de érgaos da Prefeitura, permitindo a criagdo de novas
funcionalidades conforme orientacgdo e solicitagcdes da contratante.

SIM

228

Além disso, a empresa a ser contratada devera fornecer solucdo para atualizagédo
automatica dos sistemas através da rede mundial de computadores, mediante mensagem
de alerta exibida de forma automadtica ao ser disparado evento de atualizagdo, informando
aos usuarios da contratante quanto a existéncia de versGes mais novas, com exibi¢des de
numeragao da versdo em uso, versdo atualizada e data de disponibilizagdo.

DESEJAVEL

229

Concomitante, em decorréncia das atualiza¢gbes dos sistemas, a contratada deverd remeter
informativos demonstrando, além das funcionalidades técnicas alteradas ou acrescentadas
nos sistemas, os fundamentos determinantes da manuteng¢ao do conhecimento técnico
minimo suficiente a execugado e utilizagdo eficiente dos sistemas informatizados.

DESEJAVEL

230

A empresa contratada devera estar integrada com o Sistema de Controle Interno, com o
intuito de que sejam atendidos os prazos fixados pelo TCESP.

SIM

231

A empresa contratada devera efetuar todas as atualizacGes necessarias no sistema tendo
em vista o acompanhamento de Plano de Contas AUDESP, comunicados, normas técnicas e
demais previstos na legislagao.

SIM

232

A empresa também devera possuir equipe de analistas contabeis antenados em quaisquer
alteracgdo efetuada na legislacdo vigente, bem como em orientagdes dos drgaos
fiscalizadores para a devida adequacgdo do sistema e devera ainda alertar a Administracdo
guanto as mesmas, efetuando inclusive cursos ou palestras necessarias a devida atualizagdo.

SIM

233

Permitir a geracdo dos quadros da Lei de Responsabilidade Fiscal totalmente automatizados,
em conformidade com os quadros da Secretaria do Tesouro Nacional — STN e portarias
vigentes.

DESEJAVEL

234

Preenchimento automatico e consolidado do SICONFI — Sistema de Informagdes Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Planilha RREO — Bimestral e Planilha RGF

Quadrimestral), da Secretaria do Tesouro Nacional, para transmissdo pelo usuario no site de
declaragdes do SICONFI.

DESEJAVEL

235

Caso haja mais adequagdes que ndo constarem neste termo, porém que se fizerem
necessarias mediante novas determinac¢Ges dos orgaos fiscalizadores ou necessdrias para
melhoria das atividades do Departamento, a empresa devera se adequar conforme
solicitagdo prévia.

SIM

8.6.

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Item

Descrigao

Obrigatério

CARACTERISTICAS GERAIS

O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet,
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;

DESEJAVEL

O Sistema de Controle Interno tem por objetivo captar e fornecer informacg&es sobre todas
as areas administrativas. Tais informacdes sdo fundamentais para que o responsavel pelo
Controle Interno realize o acompanhamento da gestdo de cada uma destas areas,
verificando o cumprimento de normas e recomendacgGes estabelecidas pela CF. Art. 74 e
pelo Tribunal de Contas;

SIM




Item Descrigao Obrigatério

Todos os relatérios disponibilizados pelo Sistema deverdo ter o recurso de serem .

3 . DESEJAVEL
apresentados em tela, impressos ou exportados para Excel, Word, PDF e TXT;
O sistema de Controle Interno deve permitir formular questionarios de forma que possam

4 ser organizados por grupos e por exercicio com o objetivo de encaminha-los aos SIM
responsaveis;

5 Criacdo de questionario contendo no minimo os campos de Cédigo, Nome, Exercicio e SIM
Grupo;
Para cada questionario deve permitir a criacdo de questdes contendo, no minimo, o nimero

6 da questdo, a descri¢do da questdo e possibilidade de se informar um documento de base SIM
legal;

7 Ao término de cada questionario deve possibilitar o seu envio aos usuarios responsaveis de SIM
cada departamento;

3 Os usuarios responsaveis devem acessar o sistema através de acesso restrito em que ndo SIM
seja permitido alterar o questionario ou qualquer uma das questdes;

9 Os usuarios responsaveis devem responder o questionario em formulario eletronico; SIM
O sistema deve possibilitar impressdo do questionario trazendo no minimo os seguintes

10 | campos: numero da questdo, descri¢cao da questao, nome do usuadrio que respondeu e a DESEJAVEL
resposta da questao;

11 O sistema de Controle Interno deve permitir acesso a relatérios que tenham como objetivo DESEJAVEL
avaliar o cumprimento de metas fisicas, financeiras e dos planos orcamentarios;
Estes relatérios poderdo ser gerados a partir das informagdes enviadas ou a enviar ao

12 | Tribunal de Contas, ou seja, provenientes de Sistema Contabil ou arquivos XML do médulo DESEJAVEL
AUDESP;

RELATORIOS

Anexos da Lei das Diretrizes Orcamentdrias (LDO) segundo modelos determinados pela Lei
4.320/64:

13 a) Anexo V; SIM
b) Anexo VI;
Anexos da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) segundo modelos sugeridos pelo TCE/SP:
a) Balango Orgamentario;
b) Despesa por fungdo e sub fungao;
c) Receita Corrente Liquida;

14 | d) Restos a Pagar; SIM
e) Operacdo de Crédito X Despesas de Capital;
f) Demonstrativo das Disponibilidade Financeiras Orgamentarias;
g) Relatdrio da Gestdo Fiscal;
h) Demonstrativo das Despesas com pessoal;
Relatdrios referentes a Tesouraria:
a) Boletim caixa e bancos; com possibilidade de selecdo por intervalo de datas ou de um dia
especifico, agrupadas por tipo de conta bancaria e contendo, no minimo, os seguintes
campos Conta, Saldo Anterior, Depdsitos, Retiradas e Saldo Atual;

15 | b) Listagem de conferéncia de pagamentos e recebimentos com selegdo de emissio por SIM

intervalo de datas, tipo de despesa (Empenho, Extra Orgamentario, Receita, Restos a Pagar),
opgao de filtro por conta bancaria e, contendo, no minimo, os campos de Data, Descrigdo,
Dotacdo (se for o caso), Fonte de Recursos, Cddigo de Aplicacdo e Valor do Langamento;

c) Relatério que demonstre a realizagdo de Conciliagdes Bancarias efetuadas;
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Obrigatério

16

Relatdrios referentes a Contabilidade Publica:

a) Balancete Mensal contendo demonstragao das colunas Cédigo do Plano de Contas, Titulo
da Conta Contabil, Saldo Anterior, Débitos, Créditos e Saldo Atual, opgdo de exibicdo e filtro
de conta correntes, periodo e sele¢do de uma conta ou grupo de contas;

b) Anexo 12 — Balango Orgamentdrio;

c) Anexo 13 — Balanco Financeiro;

d) Anexo 14 — Balancgo Patrimonial;

SIM

17

O sistema de Controle Interno deve apresentar, em tela ou em relatério registros de
consisténcia de forma a apurar eventuais distor¢des entre a contabilidade e as gestdes
orcamentaria, financeira e patrimonial;

DESEJAVEL

18

O sistema deve verificar consisténcias entre os saldos das contas contabeis dos grupos de
Atos Potenciais Ativos e Passivos (711* comparada a 811* e 712* comparada a 812*);

DESEJAVEL

19

O sistema deve verificar eventuais diferengas entre os saldos de Restos a Pagar Nao
Processados na gestdo orcamentaria e no balancete contabil (grupo de contas 631*);

DESEJAVEL

20

O sistema deve verificar eventuais diferengas entre os saldos de Restos a Pagar Processados
na gestdo orcamentaria e no balancete contabil (grupo de contas 632%*);

DESEJAVEL

21

O sistema deve verificar consisténcias entre os saldos das contas contabeis dos grupos de
controle da Divida Ativa Tributdria e Ndo Tributaria ([121110500+112610100] comparada a
832320000);

SIM

22

O sistema deve verificar eventuais diferengas entre os saldos das contas contabeis Emissao
de Empenhos e Cronograma de Desembolso de Empenhos (522920000 comparada a
622130000);

SIM

23

O sistema deve verificar eventuais diferencgas entre os saldos das contas contabeis Execugdo
de Restos a Pagar e Controle das Despesas Orgamentarias de Exercicios Anteriores (63*
comparada a 896200000) considerando Restos a Pagar Processados e Restos a Pagar Nao
Processados;

SIM

24

O sistema deve verificar eventuais diferencas entre os saldos das contas contabeis Execugdo
de Restos a Pagar e Controle das Despesas Orgamentarias de Exercicios Anteriores (63*
comparada a 896200000) considerando Restos a Pagar Processados e Restos a Pagar Nao
Processados;

SIM

25

O sistema deve verificar eventuais diferencgas entre os saldos das contas contabeis dos
sistemas 1, 3,5 e 7 em relagdo aos sistemas 2, 4, 6 e 8 do plano AUDESP;

SIM

26

O sistema deve verificar eventuais diferencgas entre os saldos das contas contabeis de
Inscricdo de Restos a Pagar (531* e 532*) em relagdo a Execucgdo de Restos a Pagar (631* e
632%);

SIM

27

O sistema deve verificar eventuais diferencas entre os saldos das contas contabeis Previsdo
da Receita (521*) em relagdo a Execugdo de Receita (631* e 621*);

SIM

28

O sistema deve verificar eventuais diferencas entre o valor empenhado pago na gestdo e o
saldo da conta contabil Crédito Empenhado Liquidado Pago (622130400);

SIM

29

O sistema deve verificar eventuais diferencas entre o valor empenhado pago na gestdo e o
saldo da conta contabil Empenhos Liquidados Pagos (622130400);

SIM

30

Valores apurados entre a conta de disponibilidade financeira (111* + 11411%*, atributo F) e o
saldo do boletim caixa e bancos da tesouraria;

SIM

31

O sistema deve verificar eventuais diferencas entre os saldos das contas contabeis de
Estoque (conta 115*) e o saldo financeiro do sistema de gestdo de almoxarifado;

SIM

32

O sistema deve verificar eventuais diferencas entre os saldos das contas contabeis de
Receita Arrecadada (6212* - 6213*) e o valor total arrecadado do sistema de gestdo
orcamentaria;

SIM




Item

Descrigao

Obrigatério

33

De forma a auxiliar e providenciar a correta documentacgao o sistema deve permitir
gerenciar e controlar manuais de procedimento e de sistemas:

a) Deve ser possivel, por perfil especifico, incluir ou excluir manuais de procedimento de
forma a disponibiliza-los para outros usuarios;

b) Deve impedir que usudrios comuns manipulem os manuais, tendo acesso a somente
leitura;

DESEJAVEL

34

O sistema deve auxiliar na gestdo de relatérios de conclusivos (sugestdes de melhorias) para
consulta dos departamentos e usuarios:

a) Deve ser possivel, por perfil especifico, incluir ou excluir relatérios conclusivos ou de
sugestdes de forma a disponibiliza-los para outros usuarios;

b) Deve impedir que usuarios comuns manipulem os manuais, tendo acesso a somente
leitura;

DESEJAVEL

8.7.

SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE DESPESAS

Item

Descrigao

Obrigatério

CARACTERISTICAS GERAIS

O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet,
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;

DESEJAVEL

Devera possibilitar a importacdo dos valores de despesas captados pelo sistema de Folha de
Pagamento — ganhos dos funciondrios de cada um dos centros de custos, por suas
caracteristicas gerenciais;

SIM

Devera possibilitar a importagdo dos valores de despesas captados pelo sistema de
Administragdao de Materiais — consumo de materiais e servigos de cada um dos centros de
custos;

SIM

Devera possibilitar a importagdo dos valores de despesas captados pelo sistema de Ativo
Imobilizado — depreciagao dos itens patrimoniais locados em cada um dos centros de
custos;

SIM

Devera possibilitar a importagdo dos valores de despesas captados pelo sistema de
Contabilidade Publica — despesas especificas, como precatdrios, adiantamentos, multas de
transito que podem ter caracteristicas especificas;

SIM

2. Deverd possibilitar a importagdo dos valores de despesas captados pelos sistemas de:

a) Folha de Pagamento — ganhos dos funciondrios de cada um dos centros de custos,
por suas caracteristicas gerenciais;

b) Administracio de Materiais — consumo de materiais e servicos de cada um dos
centros de custos;

c) Ativo Imobilizado — deprecia¢do dos itens patrimoniais locados em cada um dos
centros de custos;

d) Contabilidade Publica — despesas especificas, como precatdrios, adiantamentos,
multas de transito que podem ter caracteristicas especificas;

SIM

Permitir o cadastramento das Atividades Principais da empresa, responsaveis por um
primeiro nivel de totalizagdo das despesas apuradas;

SIM

Indicar, para centro de custo, qual sua participagdao, em termos percentuais, em cada uma
das Atividades Principais da empresa;

SIM

O mddulo devera permitir o cadastramento de contas e subcontas de despesas. Estes
elementos terdo por objetivo uma classificagdo mais detalhada das despesas, de acordo
com a finalidade. Para cada conta e subconta de despesa pode ser definido qual o sistema
sera consolidada a informacao;

SIM




Item Descrigao Obrigatdrio
Ser totalmente integrado aos mddulos de Administracdo de Materiais, Administragdo de
Compras, Ativo Imobilizado e Contabilidade Publica. Desta forma, ao ser elaborado um
empenho, através do sistema de Contabilidade, deverd ser possivel indicar a conta e
10 | subconta despesa correspondente. Da mesma forma, na elaboragao de uma requisi¢ao de SIM
materiais, ou de uma solicitagdo de compras, através dos mdédulos de Materiais e Compras
respectivamente, o usuario também estara habilitado a informar as contas e subcontas de
despesas correspondentes;
Durante a importagao das informagdes de despesas, deverao ser respeitadas aa
11 percentagens de participacdo de cada centro de custo na ou nas atividades as quais esta SIM
vinculado;
As informacgGes importadas dos outros sistemas, deverdo estar classificadas por centros de
12 custos e contas de despesas. Estas informacGes deverdo dar origem a um banco de forma a SIM
serem acessadas e totalizadas de varias formas possiveis: atividade; centro de custo; conta e
subconta de despesa; por faixa temporal;
13 O modulo devera possuir interface que relacione os ganhos da folha de pagamento com SIM
respectivas contas e subcontas de despesas;
14 O maddulo devera possuir interface que relacione os centros de custos do sistema de folha SIM
de pagamento com os centros de custos dos demais sistemas;
O maédulo devera disponibilizar ao seu usuario, tela na qual os langamentos importados dos
diversos sistemas, possam ser classificados e agrupados através da combinacgdo de:
a) ano/més;
b) atividade principal;
c) centros de custos;
15 d) contas e subcontas de despesas; SIM
e) grupo e subgrupo de materiais;
f)  conta do ativo imobilizado;
g) dotacdo;
h) numero e data do empenho;
i) ordem de pagamento e histdrico.
Devera permitir o cadastro de rateios, para langamento de entradas/saidas obedecendo os
16 | centros de Custos e as contas e subcontas de despesas distribuidas na proporcionalidade SIM
estabelecida na sua defini¢do;
RELATORIOS
17 | Despesas por Centros de Custos e Contas de Despesas, ao longo do exercicio; DESEJAVEL
18 Despesas por viaturas; DESEJAVEL
19 | Despesas por Atividades Principais; DESEJAVEL
20 Despesas por Obras; DESEJAVEL
21 | Apropriagdo de despesas por Centros de Custos; DESEJAVEL
22 | Apropriagdo de despesas por Contas de Despesas; DESEJAVEL
23 Despesas por servigos. DESEJAVEL
8.8. PORTAL DA TRANSPARENCIA
Item Descri¢ao Obrigatério
CARACTERISTICAS GERAIS
1 O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet, SIM
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;
Devera utilizar banco de dados distinto dos demais sistemas por motivo de seguranca,
2 devendo, no entanto, ser obrigatoriamente interligado com os demais bancos de dados da DESEJAVEL

solugdo;




Item Descrigao Obrigatdrio

As informacGes do Portal da Transparéncia devem ser disponibilizadas diariamente, com

3 base ao leiaute de fornecimento dos sistemas de gestdo da Contratante, por XML, referente SIM
a posicao dos dados do fechamento do dia anterior;
Este mddulo devera utilizar técnica de web design responsivo, ou seja, os componentes de

4 uma tela deverdo se ajustar automaticamente quando é apresentada em dispositivos de DESEJAVEL
tamanhos diferentes, tais como smartphone e tablet;
Este mdédulo devera permitir que qualquer municipe, ndo identificado, realize as seguintes

5 consultas referente aos dados do Sistema via Internet, em atendimento a Lei de Acesso a SIM
Informacgao:

RECEITAS DO EXERCICIO

6 Demonstrar graficamente a previsdo e arrecadacdo total e no periodo; DESEJAVEL

7 Esta consulta deverd apresentar, no minimo: a descri¢dao da Receita, sua classificacao, o SIM
valor or¢ado e o valor realizado para determinado exercicio;

8 O municipe devera ter a possibilidade de selecionar um "exercicio" base; SIM

9 Também deve ser disponibilizada tela com consulta para as arrecadag¢des com filtros por SIM
exercicio/més ou periodo de datas e pesquisa por nomenclatura da receita;

10 | Devera permitir a impressao da pesquisa em PDF, Excel ou TXT; DESEJAVEL

DESPESAS DO EXERCICIO

11 5:;1;2:;2: graficamente os empenhos do exercicio por modalidade de licitagdo e por DESEJAVEL

12 Esta consulta deverd apresentar, no minimo: a classificagao, a descrigao, o crédito atual, os SIM
valores empenhado, liquidado e pago;

13 | Aconsulta deverd possibilitar ao municipe selecionar o "exercicio" base; SIM

14 | Devera permitir a impressao da pesquisa em PDF, Excel ou TXT; DESEJAVEL

EMPENHOS

15 Deverad ser apresentada uma lista com as seguintes informacg&es referentes aos empenhos: SIM
numero, data, fornecedor, processo, sub elemento e valor;
O municipe devera ter a possibilidade de pesquisar por: exercicio, més de pesquisa,

16 | fornecedor, unidade orcamentaria, sub elemento, nimero do empenho, filtro por pessoa SIM
fisica ou juridica e modalidade de licitagdo;

17 | A consulta deverd possibilitar também a visualizacdo de detalhes de cada empenho; SIM

18 | Devera permitir a impressao da pesquisa em PDF, Excel ou TXT; DESEJAVEL

PAGAMENTOS

Devera ser apresentada uma lista com as seguintes informacgdes referentes aos

19 | pagamentos: nimero do pagamento, data, nimero do empenho correspondente, razdo SIM
social e CNPJ do fornecedor, valor pago e documento fiscal;
O municipe devera ter a possibilidade de pesquisar por: Exercicio, més de pesquisa,

20 |fornecedor, unidade or¢amentaria, Dotagdo, nimero do pagamento, filtro por pessoa fisica SIM
ou juridica e modalidade de licitagdo;

21 | A consulta devera possibilitar também a visualizagdo de detalhes de cada pagamento; SIM

22 | Devera permitir a impressdo da pesquisa em PDF, Excel ou TXT; DESEJAVEL

LIQUIDAGOES

Devera ser apresentada uma lista com as seguintes informacgdes referentes as liquidagdes:

23 | ndmero da liquidagao, data, nimero do empenho correspondente, razao social e CNPJ do SIM
fornecedor, valor pago e documento fiscal;
O municipe devera ter a possibilidade de pesquisar por: Exercicio, més de pesquisa,

24 | fornecedor, unidade orcamentaria, Dotagdo, nimero da liquidacgao, filtro por pessoa fisica SIM
ou juridica e modalidade de licitacdo;

25 | Aconsulta deverad possibilitar também a visualizagdo de detalhes de cada liquidagdo; DESEJAVEL




Item Descrigao Obrigatdrio
26 Devera permitir a impressdo da pesquisa em PDF, Excel ou TXT; DESEJAVEL
REPASSES
27 | Apresentar graficamente os dados dos repasses por modalidade de licitagGes; DESEJAVEL

Devera ser apresentada uma lista com as seguintes informacgdes referentes a repasses:
28 | numero do empenho, nimero e data do pagamento, nome do beneficiario, objeto e valor SIM
pago;
29 (0] mun!'ci[:,)e. devera ter a possibilidade de selecionar o "exercicio" base, "més" e SIM
"beneficiario";
30 | A consulta devera possibilitar também a visualizagdo de detalhes de cada repasse; SIM
31 Devera permitir a impressdo da pesquisa em PDF, Excel ou TXT; DESEJAVEL
RESTOS A PAGAR
32 | Apresentar graficamente os dados dos restos a pagar inscritos por modalidade de licitagGes; DESEJAVEL
Devera ser apresentada uma lista com as seguintes informacgdes referentes a restos a pagar:
33 | numero do empenho, nimero e data do pagamento, nome do fornecedor, objeto e valor SIM
pago;
34 | O municipe devera ter a possibilidade de selecionar o "exercicio" base e "credor"; SIM
35 | Aconsulta devera possibilitar também a visualizagdo de detalhes de cada resto; SIM
36 Devera permitir a impressdo da pesquisa em PDF, Excel ou TXT; DESEJAVEL
ADIANTAMENTOS
37 | Apresentar graficamente os dados dos adiantamentos por Secretarias; DESEJAVEL
Devera ser apresentada uma lista com as seguintes informacgdes referentes a
38 |adiantamentos: nimero do adiantamento, data e nimero do processo correspondente, SIM
nome e CPF do beneficiario, valor do adiantamento e valor pago;
39 ? mun!'cirlJe. d:everé ter a possibilidade de selecionar o "exercicio" base, "més" e SIM
beneficiario";
40 | A consulta devera possibilitar também a visualizagdo de detalhes de cada adiantamento; SIM
41 Devera permitir a impressdo da pesquisa em PDF, Excel ou TXT; DESEJAVEL
CONTABILIDADE
Dar transparéncia, disponibilizando em tempo real, na pagina eletronica do Municipio:
a) PPA, LDO e LOA;
b) Balangos exercicios;
42 c) Prestagdo de contas dos anos anteriores; SIM
d) Parecer prévio do TCE;
e) RGF;
f)  RREO.
43 Receitas arrecadadas (categoria econ6mica, origem, espécie, desdobramento, tipo, valor SIM
previsto, valor arrecadado, data de arrecadacdo, recursos extraordinarios e outros).
Despesas executadas (valor empenhado, valor liquidado, valor pago, nimero processo de
a4 execucdo — n2 empenho, unidade orgamentaria, funcgéo, subfuncéo, categoria econémica, DESEJAVEL
grupo de natureza de despesa, modalidade de aplicacdo, elemento, subitem, fonte de
recurso, favorecido do pagamento, modalidade de licitagdo e demais).
45 | Divulgacao de didrias e passagens por nome de favorecido, contando data e destino DESEJAVEL
COLABORADORES
46 | Apresentar graficamente os colaboradores por Cargo e por Departamentos; DESEJAVEL
Devera ser apresentada uma lista com as seguintes informacgdes referentes a colaboradores:
47 registro/matricula, nome, cargo, data de admissdo, vencimentos brutos e liquido, vinculo, SIM
situacdo e departamento;
18 As informacgGes podem ser suprimidas mediante solicitacdo prévia e deverdo ser fiéis ao SIM

cadastro do sistema de folha de pagamento;




Item Descrigao Obrigatdrio

O municipe devera ter a possibilidade de efetivar pesquisas: pelo nome do colaborador,

49 | pelo vinculo empregaticio, pelo cargo, pela situagdo e pela faixa salarial, quando SIM
disponibilizadas no site;

50 |Devera permitir a impressdo da pesquisa em PDF, Excel ou TXT; DESEJAVEL

DEMONSTRATIVOS

51 Possibilitar a inser¢do de arquivos de diversas extensdes agrupados por grupos e subgrupos, SIM
a critério do administrador do Sistema;

52 | Permitir a realizagdo de downloads de todos os arquivos disponibilizados; SIM

ORCAMENTO/CONTA

53 Possibilitar a inser¢do de arquivos de diversas extensdes agrupados por grupos e subgrupos, SIM
a critério do administrador do Sistema;

54 Permitir a realizacdao de downloads de todos os arquivos disponibilizados; SIM

PROCESSOS LICITATORIOS

Devera ser apresentada uma lista com as seguintes informacgdes referentes a processos de

55 |compras: numero do processo, datas de abertura do processo e da licitagdo, objeto do SIM
processo;
O municipe devera ter a possibilidade de selecionar processos através de: "nimero do

56 processo"”, "modalidade de licitagao", "numero da modalidade", "faixa de exercicios", SIM
"palavras chaves contidas no objeto do processo";

57 | A consulta devera possibilitar também a visualizagao de detalhes de cada processo; SIM

58 | Demonstrar graficamente da economicidade das licitagdes; DESEJAVEL

CONTRATOS DE FORNECIMENTO

Deverd ser apresentada uma lista com as seguintes informacgGes referentes a contratos de

59 fornecimento: nuimero do contrato, nimero do processo de compras correspondente, SIM
fornecedor, datas de assinatura do contrato;

60 O municipe devera ter a possibilidade de selecionar contratos através de: "niumero do SIM
processo"”, "numero do contrato", "fornecedor", "faixa de datas de assinatura";

61 A consulta devera possibilitar também a visualizacdo de detalhes de cada processo e SIM
contrato;

62 (Fj’z:]:::::tgcs)r;t;;(r)]:r:)tr::zr;t;deos,r:s:/eré ser possivel a realizagdo de download de DESEJAVEL

EDITAIS

Devera ser apresentada uma lista com as seguintes informacgdes referentes a editais:

63 | numero do edital, nimero do processo de compras correspondente, descricao, modalidade, SIM
status de encerrado ou n3o;
O municipe devera ter a possibilidade de selecionar editais através de: "numero do edital",

64 | "numero do processo", "palavras chaves contidas no objeto da licitagao", "modalidade”, SIM
"exercicio";

65 | A consulta devera possibilitar também a visualizagdo de detalhes de cada processo e edital; SIM

66 Para- cada edital apresentado, devera ser possivel a realizagdo de download de documentos SIM
pertinentes ao mesmo;

67 | Demonstrar graficamente os valores licitados por modalidade de licitagao; DESEJAVEL

COTACOES DE PRECO

Devera ser apresentada uma lista com as seguintes informacdes referentes as cotagdes de

68 |preco: numero da cotagdo, niUmero de itens a serem cotados, data da cotagdo, descricdo SIM
sumarizada do objeto da licitacdo;

69 O municipe devera ter a possibilidade de selecionar cota¢des através de: "nimero da SIM
cotacdo", "descricdo do material a ser cotado", "data da cotagdo";

70 | A consulta deverd possibilitar também a visualizacao de detalhes de cada cotagao; SIM




Item Descrigao Obrigatdrio
FORNECEDORES

71 D’ev.eré ser apresentada LNJma Iista com as seguintes informagdes referentes a fornecedores: SIM
cédigo, CNPJ ou CPF, razdo social;

7 O municipe devera ter a possibilidade de selecionar fornecedores através de: "CNPJ ou CPF", SIM
"razdo social ou parte dela", "tipo de empresa", "ramo de atividade";

73 | Aconsulta devera possibilitar também a visualizagdo de detalhes de cada fornecedor; DESEJAVEL

OBRAS

74 Devera ser apresentada uma lista com as seguintes informacdes referentes as obras: SIM
descricdo, endereco, fornecedor, nUmero do contrato;
O municipe devera ter a possibilidade de selecionar obras através de: "nimero do

75 processo"”, "numero do contrato", "fornecedor", "descricdo ou parte dela", "localizagdo", SIM
"exercicio";

76 | A consulta devera possibilitar também a visualizacdo de detalhes de cada obra; SIM

ATENDIMENTOS E-SIC

77 | Apresentar graficamente os atendimentos respondidos, indeferidos e ndo respondidos; DESEJAVEL
Possibilitar o municipe ou qualquer cidad3do a realizar questdes dos tipos: perguntas,

78 sugestdes, reclamagdes ou denuncia anénima. Para isso, deverd preencher um pequeno SIM
cadastro. Nos casos de Denuncia andnima ficara oculto o e-mail do cidaddo, ao responsavel
pelas respostas;

79 Devera o site, enviar um e-mail com a confirmagdo da questao, inclusive com um protocolo SIM
de atendimento, para posterior pesquisa do cidadao;

80 Ao ser respondida a questdo pelo administrador do e-SIC, o cidaddo recebera um e-mail SIM
com a resposta enviada;

81 O site devera permitir que as principais perguntas e respostas realizadas fiquem a disposi¢ao SIM
para consulta;

IDENTIFICACAO
82 | Devera conter informacdes de enderecos, horario de atendimento e contatos aos cidad3os; | DESEJAVEL
8.9. SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Item | Descri¢ao | Obrigatério
CARACTERISTICAS GERAIS

1 O sistema devera ter tecnologia nativa ”fuII.web’.’ g func-i.onar na sua totalidade via internet, DESEJAVEL
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;

5 Devera ser integrado com os sistemas de: Gestdao de Materiais, Contabilidade Publica, SIM
Patrimdnio e Gestdo de Despesas (Custos);

3 Possuir Cadastro Unico de Agentes Financeiros e respectivas Agéncias; SIM
Tabela de atividades principais de fornecedores; SIM

5 ;’oe:rr:;ict(ierdc;rc:gastramento da relagdo de certiddes exigidos por lei pra a habilitagcdo dos DESEJAVEL

6 Tabela de diretrizes a serem utilizadas na confecgdo das solicitagdes de compras. Exemplo: SIM
Materiais para Obras; Solicitacdo de Amostras; Reposi¢ao de estoque
Cadastro unico de Centros de Custos; SIM
Cadastro unico de Itens a serem licitados, sejam eles: materiais, servigos ou patrimonios; SIM

9 Tabela que identifique os compradores responsaveis por licitagcdes referentes a SIM
determinados grupos de materiais/servigos/patrimonios;

10 Os itens a serem licitados deverdo ser qualificados, de acordo com sua utilizagdo, em: SIM
materiais de consumo; contratagGes de servico; obras e servigos de engenharia;




Item Descrigao Obrigatdrio
11 Cadastro no qual sejam registradas as comissdes de licitagGes e seus respectivos: tipo de SIM
comissao; descricdo do ato de nomeagdo com o nimero, data e periodo de vigéncia;
12 | Cadastro unico de feriados; SIM
13 Cadastro uUnico de funciondrios; SIM
14 | Tabela tnica de indices de Reajustes; SIM
15 |Tabela de Leis e Artigos, referentes a lei 8666 e correlatos; SIM
16 | Cadastro Unico de Locais de Entrega (para recebimento de materiais); SIM
17 | Cadastro de “meios de comunicagao”. Exemplo: e-mail; telefone; SIM
18 Cadastro das modalidades de licitagdes para compras de materiais e servigos ou obras e SIM
servigos de engenharia, com os correspondentes limites de valores;
Pré-cadastro de ocorréncias em licitagdes ou compras. Estas ocorréncias poderao ser
19 |vinculadas a um determinado processo de compras, indicando quaisquer anormalidades SIM
durante sua execugao;
Cadastro de situagOes de fornecedores. As informagGes correspondentes deverdo identificar
20 |ofornecedor quanto a sua condigdo de poder ou ndo participar de licitagdes, qualificando o SIM
motivo de seu estado atual;
Cadastro de Tipos de Aditamento. Devera qualificar alteragdes ocorridas em quaisquer
21 instrumentos de fornecimento, tais como contrato, pedido, indicando se esta alteragdo SIM
implica em: acréscimo ou decréscimo de valor, quantidade e/ou prazo. Estas informacdes
deverdo estar de acordo com o estabelecido pelo Tribunal de Contas;
Cadastro de Tipos de Documentos/Certiddes. Esta tabela devera armazenar informagdes
que:
a) Qualifiguem a certiddo em relacdo a sua natureza: fiscal, financeira, técnica ou
22 juridica; SIM
b) Se sua origem é federal, estadual ou municipal;
c) Se seu conteldo é referente a Divida Ativa; INSS; FGTS, CNPJ ou outros;
d) Em que modalidades de licitacdo ele é requerido.
Permitir o cadastro de Tipos de Contratagao, exigido por lei para cadastramento dos
23 ) ) SIM
contratos e envio de dados ao Tribunal de Contas;
Cadastro de Tipos de Empresas, identificando se é ou ndo beneficiada pela lei 123/2006 e
24 . o SIM
147/2014 e demais atualizagbes que houver;
25 Cadastro de Tipos de garantia, vinculando cada tipo ao cddigo estabelecido pelo Tribunal de SIM
Contas;
CADASTRO DE FORNECEDORES
O cadastro do fornecedor sera Unico e devera ser integrado com os demais médulos do
sistema. Devera ter, no minimo, as seguintes informagdes: Tipo de identificagdo (pessoa
fisica ou juridica) CNPJ, CPF, Razdo Social/Nome Fantasia, endereco, e-mail, contato, capital
26 social, sdcios, dados bancarios, ramo de atividade, documentos obrigatdrios com controle SIM
de validade para emissdo do CRC e devera permitir que por ocasido de alteragdo da razdo
social ou endereco que tal alteracdo se faga no mesmo codigo de fornecedor, sem
necessidade de cancelamento do registro anterior.
27 | Emitir e controlar a data de validade do CRC (Certificado de Registro Cadastral); DESEJAVEL
O sistema devera alertar os usudrios quanto ao vencimento das certidGes relacionadas no
28 SIM
cadastro de cada fornecedor;
29 Permitir o usuario relacionar materiais ou grupos/subgrupos de materiais com as empresas SIM
fornecedora dos mesmos;
30 Permitir incluir ocorréncias de anomalias de fornecimentos nas fichas dos respectivos SIM
fornecedores;
31 Permitir atribuir ou alterar a situagdo do fornecedor (suspenso, inativo, cancelado, ativo); SIM
32 Identificar empresas como ME e EPP para cumprimento a Lei 123/2006 e 147/2014; SIM




Item Descrigao Obrigatdrio
33 Devera possibilitar o vinculo de documentos (imagem, textos, planilhas, PDF) a cada SIM
fornecedor;
34 Permitir consulta ao cadastro de notas fiscais emitidas pelos fornecedores; SIM
Deverd permitir a inclusdo automatica de um material para um determinado fornecedor,
35 (material x fornecedor) desde que participe de algum processo de compras ou cotagdo de SIM
precos;
36 Possibilitar a integragdo com os dados da Receita Federal para preenchimento automatico DESEJAVEL
dos dados do fornecedor;
Deverd possuir as seguintes consultas de Materiais X Fornecedores:
37 a) Quais fornecedores ja forneceram determinados materiais; SIM
b) Quais foram os participantes de licitagdes, nas quais constavam determinados materiais;
c) Quais ultimos valores de compras destes materiais;
SOLICITACOES DE COMPRAS
Possuir procedimento de Geragao de Solicitagdes de Compras, integrada com Sistema de
38 Materiais, ou seja, a solicitacdo se utilizara do cadastro de Materiais, o qual armazenara SIM
qualquer item a ser licitado;
39 Permitir a elaboragdo de Solicitagdes de Compras pelos diversos departamentos, através de SIM
tecnologia Web;
40 Devera estabelecer controle de quais materiais podem ser solicitados por um determinado SIM
Centro de Custo;
Registrar, em cada uma das solicitagdes de compras:
a) Centro de Custo requisitante;
a1 b) Aplicagdo do item; SIM
c) Local de Entrega;
d) Obra ou Veiculo para o qual o material se destina;
e) Texto de Observagdes;
42 | Possibilitar o registro de estimativa de prego para cada item das Solicitagées de Compras; SIM
43 Possibilitar o calculo do preco estimado atualizado do item, em fun¢do do preco e data da SIM
ultima compra do mesmo e de um indice financeiro informado;
Devera estabelecer controle de dotagGes por materiais e centros de custos. Ou seja, 0
usudrio poderd registrar previamente em tabela especifica, qual serd a dotacdo a ser
onerada por um determinado centro de custo na aquisicdo de um material ou grupo de
materiais. Deste modo o sistema devera:
a) Impedir que a solicitagdo de compras de materiais seja gerada sem dotagdo
correspondente, quando pertinente;
b) Trazer automaticamente a dotagdo correspondente para cada item da solicitagdo
de compras;
a4 c) Possibilitar, via tela de itens da solicitagdo de compras, consultar o saldo da SIM
dotacgao;
d) N&o deverd permitir a solicitacdo de itens acima do saldo da dotacédo, levando em
consideragdo todos os Empenhos anteriores realizados na dotagdo, bem como
todas as Reservas e solicitagdes de compras elaboradas;
e) Possuir o conceito de hierarquia de Centros de Custos. Estabelecer para os Centros
de Custos subordinados, as mesmas definicdes de dotagdes a serem oneradas em
licitagBes definidas para seu respectivo Centro de Custo principal;
f) O sistema devera permitir realizar solicitagdes plurianuais comprometendo apenas
o saldo da dotacdo no exercicio corrente.
45 | Permitir o cancelamento das Solicitagdes de Compras; SIM
46 Possuir procedimento para efetuar aprovagdes das Solicitagdes, através da prépria tela do SIM

sistema;




Item Descrigao Obrigatdrio

47 Devera permitir aos usuarios acompanhar via WEB o andamento das solicitacdes DESEJAVEL

(autorizada, inserida no processo de compras, entregue no almoxarifado);
COTACOES DE PRECOS

48 Devera, a partir das Solicitagdes de Compras, gerar opcionalmente, Cota¢des de Prego, sem SIM
a necessidade de haver um Processo de Compras correspondente;

49 | Permitir agrupar materiais iguais de solicitagOes diferentes, somando as quantidades; SIM
Devera oferecer opgao de: filtrar automaticamente os fornecedores que fornecem os

50 |grupos de materiais vinculados na cotagao de pregos, ou trazer todos os fornecedores do SIM
cadastro;

51 Devera emitir relatério que indique, para uma determinada cotagdo de pregos, possiveis SIM
empresas que atendam total ou parcialmente os itens relacionados;
Devera gerar, para uma cotacao de pregos, uma Planilha Eletronica a ser enviada aos

52 fornecedores selecionados. Esta mesma Planilha devera ser lida pelo sistema, atualizando a SIM
base de dados com as informacgdes referentes aos orgamentos preenchidos pelos
respectivos fornecedores, sem a necessidade de digitacdo;

53 Devera tambérn emitir relatdrio para pesquisa/coleta de precos, com os dados necessarios DESEJAVEL
para esta finalidade;
Devera gerar, a partir de CotagOes de Precos, Processos de Compra, permitindo ou ndo, o

54 | agrupamento de itens contidos nas diversas Solicitagdes de Compras, que compdem a SIM
Cotacdo;
Deverd possuir mecanismo que permita gerar os Processos utilizando os menores pregos "

55 . , 1 DESEJAVEL
pesquisados ou através da média destes valores;

EDITAIS

Devera possuir mecanismos para registrar dados do Edital, tais como: datas de entrega e

56 abertura de envelopes, data de formulagdo, valor, comissao de licitagdo e todos os dados SIM
necessarios ao envio para o Tribunal de Contas;

57 Devera permitir o registro dos fornecedores que retiraram o Edital no drgdo e emitir recibo SIM
de retirada;

58 | Emitir relatdrio de Anexo do Edital com a descri¢do técnica dos materiais; SIM
Permitir anexar varios tipos de documentos (PDF, imagem, texto, planilha) ao edital. O

59 |[Sistema devera possuir recurso para que estes documentos possam estar disponiveis para SIM
download, no Portal de Transparéncia, segundo parametrizagdo;
Devera controlar as Empresas que manifestaram interesse de participar de um edital,

60 |registrando dados da empresa, representante na manifestacdo e data, permitindo a emissdo | DESEJAVEL
de um comprovante com esses dados;

PROCESSOS DE COMPRAS

61 Devera gerar Processos de Compra a partir de Cotacdes de Preco ou do agrupamento de SIM
varias Solicitacdes de Compras;
Registrar os processos Licitatérios contendo no minimo: nimero do processo, objeto,

62 | modalidade de licitagdo, nimero da modalidade, datas de abertura do processo, da licitagcdo SIM
e da proposta técnica e dados solicitados pelo Tribunal de Contas;
Controlar, através dos valores ja licitados durante o exercicio atual, que os limites da

63 . o . . SIM
Modalidade de Licitacdo escolhida, ndo sejam ultrapassados;
Controlar a inclusdo dos fornecedores em um processo de compras, emitindo avisos quando

64 |adata de validade do Certificado de Registro Cadastral (CRC) estiver vencida ou a situagdo SIM
do fornecedor ndo permitir a sua participagdo na licitagcdo (Exemplo: Suspenso);

65 Conter recursos para controle da documentacdo do fornecedor participante por Processo de SIM
Compra, levando-se em considera¢do a modalidade em questdo;

66 Permitir, opcionalmente, que seja criada uma Reserva de Dotacdo, automaticamente, SIM

baseada nos valores e dotaces informados nos itens do processo;




Item Descrigao Obrigatdrio
67 Acompanhar e registrar todo o tramite de Abertura e Julgamento da licitacdo, registrando a SIM
proposta comercial e emitindo o mapa comparativo de precos;
68 Permitir a visualizacdo do resumo dos ganhadores de uma licitagao; SIM
Uma vez definido o(s) fornecedor(es) ganhadores da Licitagdo, devera gerar um documento
69 conten.d.o os iter.15, guantidades, vaI(.)reAs e.dotagﬁes cqrrespondentes, nc:tiﬁcanc?o z~a SIM
contabilidade, via sistema, sobre existéncia da necessidade de elaboragdo e emissdo de
empenho(s);
Permitir anexar varios tipos de documentos (PDF, imagem, texto, planilha) ao processo. O
70 |Sistema devera possuir recurso para que estes documentos possam estar disponiveis para SIM
download, no Portal de Transparéncia, segundo parametrizagdo;
71 Emitir Termo de Homologacéo utilizando dados contidos no processo de compras; SIM
72 Permitir informar no processo de compras, quais editais fazem referéncia ao mesmo; DESEJAVEL
73 Permitir o tratamento da “chamada publica” possibilitando classificar para o mesmo SIM
material, varios fornecedores como vencedores e valores diferenciados;
No “Quadro de Pregos” comparativo, permitir:
a) Digitar valor, marca, IPI, desconto, garantia, prazos de validade, condi¢do de pagamento,
prazo de entrega e valor para faturamento;
74 | b) Julgamento (menor preco total ou individual, maior desconto e menor taxa); SIM
c) Emitir relatério de classificagdo de acordo com o julgamento dos valores;
d) Emissdo do Mapa Comparativo de Precos, permitindo a importagao para o processo de
compra pelo preco médio ou menor prego cotado;
75 | Devera possibilitar a participacdo de consércios, configurando-os como uma Unica empresa; DESEJAVEL
PREGAO PRESENCIAL
76 | Devera conter todos os recursos necessarios para o registro e realizagao de Pregdo; SIM
Cadastro do processo por lote de itens ou itens individualizados; cadastro de redugdo
77 | minima dos valores e tipo de julgamento (menor prego unitario ou total, maior desconto e SIM
menor taxa);
78 Registro de fornecedores participantes com diferenciacdo de ME e EPP para aplicagdo da Lei SIM
123/2006 e 147/2014;
79 Devera criar lotes exclusivos para ME e EPP; SIM
80 | Devera criar lote com cota reservada de até 25% para ME e EPP; SIM
81 Credenciamento dos respectivos representantes; SIM
82 Registrar o motivo do nao credenciamento; SIM
83 Registrar a proposta inicial pelo valor total do lote ou individual por item e utilizar a SIM
tecnologia de Planilha Eletronica;
84 Inicio do Pregdo, a partir do registro e classificagdo automatica das melhores ofertas de SIM
acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregao;
85 | Possibilitar a desclassificagdo do fornecedor por lote ou inabilitagdo em todo o processo; SIM
86 Devera sugerir, para cada item (ou lote), o préximo preco das ofertas, em func¢do da redugéo SIM
minima definida para cada lote;
87 Devera registrar todas as sequéncias de lances (sucessivos, de valores distintos e SIM
decrescentes) de cada um dos participantes;
88 Devera permitir negociacdes com os préoximos fornecedores participantes, quando a melhor SIM
oferta n3o for aceitavel;
89 (Fj’iogsii;l:;i;i;?r a exclusdo de lance ou alterar o valor da proposta e declinagdo devido a erro de DESEJAVEL
90 |Deverd registrar o(s) fornecedor(es) ganhador(es); SIM
91 Registrar ocorréncias por lote/item ou da sess&o; SIM
92 Registrar recurso por lote/item; SIM




Item Descrigao Obrigatdrio
93 Permitir a Suspensdo e Reativacdo do lote/item; SIM
94 Emitir Ata do Pregdo, com todos os detalhes da reunido licitatoria; SIM
95 Gerar a partir do Pregdo, quando ja consolidado, quadro de pregos com o resumo do SIM
resultado;

96 Emitir relatério de diferengas econ6micas obtidas no pregdo, baseado na pesquisa de DESEJAVEL
mercado ou menor valor da proposta inicial com o valor homologado;

97 | Possibilitar emissdo de uma ATA quando o pregdo for deserto e/ou suspenso; SIM

98 |Realizar o sorteio entre os licitantes com valor igual de proposta, quando necessario; DESEJAVEL

PEDIDO, CONTRATO E ATA DE REGISTRO

Deverd permitir a geragdo, posteriormente ao término de um Processo Licitatério, para o(s)

99 |fornecedor(es) ganhadores, um Pedido ou Contrato ou Ata de Registro de Pregos, a partir do SIM
Processo de Compras correspondente;

100 | Deverd impedir a emissdo de pedidos sem a existéncia de um empenho correspondente; SIM
Registrar os Pedidos, Contratos ou Atas de Registro de Pregos, informando no minimo:

101 numero, processo de compras, fornecedor, tipo de contratagao, valor do documento, data SIM
de assinatura e término da vigéncia do mesmo e outros dados necessarios ao envio ao
Tribunal de Contas;

102 Devera permitir a elaboragdo de programagdo de entrega dos materiais nos contratos e SIM
pedidos;
Proporcionar o registro automatico, na ficha do fornecedor, de anomalias ocorridas durante

103 | o fornecimento, em relagdao a programacao de entrega estabelecida, através do sistema de SIM

administracdo de materiais, quando do langamento da entrada;

104 Devera vincular automaticamente no contrato ou pedido, o empenho e informagdes SIM

correspondentes, tais como: dotacao e ordem de pagamento;

105 Realizar o controle financeiro do contrato/pedido e registro de precos (Valores: executado, SIM

aditado, empenhado, liquidado e saldos: a empenhar, liquidar e efetivo);
Realizar o controle quantitativo do contrato/pedido e registro de precos (Quantidades:

106 |executada, aditada e recebida efetivamente em estoque, saldos: a executar e a receber em SIM

estoque);

107 Emitir, em tela, um alerta de vencimento do contrato e registro de pregos, tendo sua SIM

periodicidade parametrizada;
Possuir mecanismos de analise do consumo previsto x consumo realizado no préprio

108 | Contrato/Pedido, alertando da necessidade de aditamento ou de reduc&o. Emitir relatério SIM

de Alerta de vencimento e condigdes de consumo do contrato (abaixo ou acima da média);
109 Permitir o aditamento de prazo, quantidade e valor de um Contrato/ Pedido e Registro de SIM
Precos;

110 Devera possuir rotina de rescisdo total/parcial de itens de um contrato/pedido, para uso SIM
posterior em outro contrato/pedido;
Devera possuir rotina de reajuste de precos para os itens de um contrato/pedido e atas de

111 |registro de pregos. Os pedidos parciais emitidos com data posterior a esta operagdo deverao SIM

conter os novos valores;
112 Possuir ferramenta para registro dos pedidos de Empenho e AnulagGes para SIM
Contratos/Pedidos plurianuais, emitindo relatdrio para envio ao Setor Financeiro;
Possuir mecanismo de registro e emissdo de termos de recebimento dos Pedidos/Contratos
113 | e atas de registro de pregos, com dados do material, analisado, seus resultados, responsavel SIM
pela analise e notas fiscais correspondentes;
EXECUGAO DE PEDIDOS, CONTRATOS E ATAS DE REGISTRO DE PRECOS
114 Permitir as areas correspondentes, a execucdo dos Contratos e Registros de Precos, com SIM

emissdo de pedidos de fornecimento parciais;




Item Descrigao Obrigatdrio
115 Possibilitar a exibicdo e execuc¢do dos contratos por gestores ou centro de custo SIM
autorizados;
Nao permitir que gestores executem ou visualizem saldos de quantidades dos materiais de
116 | outros gestores no mesmo contrato. Com excecdo do gestor padrao, este responsavel por SIM
todos os contratos;
Permitir controlar a execucdo dos contratos e registros de precos baseando-se no saldo
117 |financeiro do empenho e do contrato, impedindo execugdes que ultrapassem o saldo SIM
existente;
118 Controlar a execugdo dos contratos e registros de precos impedindo execugGes que SIM
ultrapassam o saldo quantitativo inicialmente solicitado para cada material;
119 Controlar a data de término do contrato e registro de precos, impedindo sua execugdo SIM
qguando vencido;
RELATORIOS
T R e S e
121 |Solicitagdo de Compras; SIM
122 | Pedido ao Fornecedor; SIM
123 | Quadro de Pregos; SIM
124 | Resumo do Quadro de Precos; SIM
125 |Reserva de dotagGes; SIM
126 | Autorizagdo para empenho; SIM
127 | Pesquisa de compras; SIM
128 | Livros para o Tribunal de Contas; SIM
129 | Controle de Prazos do Processo; SIM
130 | CondigGes gerais das programacdes de entrega; DESEJAVEL
131 | Ficha de fornecedores, contendo ocorréncias de anomalias de entrega; DESEJAVEL
132 | Rol de fornecedores de um grupo, subgrupo ou material especifico; DESEJAVEL
133 Rol de;fornecedores de materiais contidos em um processo de compra, para finalidade de DESEJAVEL
cotagdo de pregos;
134 |Rol de fornecedores em ordem alfabética; DESEJAVEL
135 | Rol de materiais entregues, contrato, pedido ou carta; DESEJAVEL
136 | Rol de materiais entregues, referentes a um fornecedor; DESEJAVEL
137 | Rol de solicitagdes de compras nao aprovadas e canceladas; DESEJAVEL
138 Eslndpijsticitagﬁes de Abertas (ja aprovadas — liberadas para ingressar em um processo de DESEJAVEL
139 | Rol de solicitagGes em Andamento; DESEJAVEL
140 |Rol de solicitagGes por dotagdo; DESEJAVEL
141 | Solicitagdao de Or¢camento ao Fornecedor; DESEJAVEL
L e o e it i
143 | Comparativo dos valores estimados e realizados; DESEJAVEL
Estatistica de Licitagdo, relatdrio no qual, para cada tipo de modalidade de compra, seja
144 | possivel verificar qual foi a despesa realizada, para cada uma, e para cada tipo de material DESEJAVEL
(objeto da licitagdo);
145 | Relagdo de compras no periodo; DESEJAVEL
146 | Licitagdes concluidas e emitidas; DESEJAVEL
147 | Processo de compras efetivados; DESEJAVEL
148 | Extrato financeiro e por material do contrato e registro de precos; DESEJAVEL




Item Descrigao Obrigatdrio
149 | Relagdo de contratos por centro de custo gestores; DESEJAVEL
150 |Saldo para execugdo do contrato e registro de pregos; DESEJAVEL
151 | Relatdrio por data de assinatura do contrato e registro de pregos; DESEJAVEL
152 Demonstrativo de recebimento de materiais, por (Eontrato, pedido ou registro de precos, DESEJAVEL
apontando o atraso na entrega ou dias para recebimento;
153 | Relagdo de Contratos Plurianuais; DESEJAVEL
154 | Analitico dos dados cadastrais do fornecedor; DESEJAVEL
155 |Rol de CRC de fornecedores, validos e vencidos; DESEJAVEL
156 |Relagdo de Licitagdes programadas; DESEJAVEL
Geragdo de relatdrio ao Tribunal de Contas de todas as modalidades de licitagdo, por
157 | exercicio, contendo no minimo: numero da licitacdo, objeto, empresas ganhadoras, valores SIM
homologados por empresa e nimero do contrato;
AUDESP
158 Dispolnibiliza?r as informa(;ﬁes'r?ecessérias para integracdo dos contratos com a AUDESP, SIM
através do sistema da contabilidade;
159 Gerar arquivos AUDESP referentes a fase IV: Licitaces, Ajuste, Empenho, Execucdo, SIM
Documento Fiscal, Pagamento, Termo Aditivo e Exigéncias de Obras;
OUTRAS FUNCIONALIDADES
160 Possuir o recurso no qual o usudrio vinculard um determinado Centro de Custo a Grupos, DESEJAVEL
Subgrupos e materiais que por ele possam ser requisitados para consumo;
Devera disponibilizar recurso através do qual o usudrio possa consultar as entregas
161 |realizadas para o material informado, indicando para cada entrega: o cédigo do material, a DESEJAVEL
data, o fornecedor, o preco, o nimero do contrato ou pedido de compra;
162 :::eer:ii:i:zgnr;bélsi;zar consulta ao Saldo de uma dotagao informada, dentro de um DESEJAVEL
Devera disponibilizar um Gerador de relatérios, com o qual o usudrio sera capaz de elaborar
163 | relatérios, com o apoio de tabelas do banco de dados ou “views” elaboradas pelo pessoal de | DESEJAVEL
TI;
164 Erivzgi:ri;piz;ijbgli;;rigz:uIta as movimentagdes enviadas ao Tribunal de Contas, dentro de DESEJAVEL
Devera apresentar quadros comparativos de pregos de maneira a demonstrar os valores
165 | unitarios de cada item/fornecedor, os valores totais dos itens por fornecedor, valores DESEJAVEL
médios unitarios e totais e a somatdria do todos os valores;
8.10. PORTAL DE COMPRAS
Item Descrigao Obrigatoério
CARACTERISTICAS GERAIS
1 O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet, SIM
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;
5 Devera utilizar as informag;(:)es mantidas pelo Sistema de Compras, sem expor diretamente o SIM
Banco de Dados de Produgdo na Internet;
Devera utilizar uma base de dados auxiliar onde replicados os dados necessarios as
3 aplicagdes descritas a seguir, provenientes do Banco de Dados de Produgdo, com SIM

periodicidade diaria;

CONSULTAS




Item Descrigao Obrigatério
Sumario de Editais de Compras, com as respectivas datas de formalizagao, publicagdo,
4 abertura dos envelopes de propostas técnica e comercial, tipo de licitagao, forma de SIM
distribuicao;
Processos de Compras, selecionados por: modalidade licitatéria, objeto, ano do processo e
5 codigo do processo. Devera apresentar as datas referentes a abertura da licitagdo, abertura SIM
da proposta técnica, itens a serem licitados, tipo de julgamento (menor preco, maior
desconto), nimero do edital correspondente;
Contratos, selecionados por: nimero do processo, nimero do contrato, fornecedor e ano. O
6 modulo deverd apresentar, em relagao aos contratos: numero do processo, fornecedor, data SIM
de vigéncia, valor do contrato, itens fornecidos pelo contrato;
7 Obras, apresentando para cada uma: nimero do processo, nimero do contrato, fornecedor, SIM
descritivo e localizagdo;
Fornecedores, selecionados pelo CNPJ ou Razdo Social. Devera apresentar, referente a cada .
8 . .. DESEJAVEL
fornecedor, seu endereco, e-mail, ramo de atividade, porte da empresa;
FUNCIONALIDADES PARA O FORNECEDOR
9 Ter acesso a orientagdes de como proceder para realizar seu cadastramento junto a SIM
entidade;
10 | Requerer seu cadastramento junto ao Orgdo; SIM
11 O fornecedor devera receber, via e-mail, uma senha de acesso, quando o seu cadastramento DESEJAVEL
for aprovado;
12 Registrar seus respectivos contatos que o representardo junto a entidade; DESEJAVEL
13 Participar de cotacBes de preco, fornecendo, via Internet, suas propostas. O mddulo ndo DESEJAVEL
devera permitir que sejam acessadas propostas de outros fornecedores;
~ . . . B D ~ )
14 As propf)stas deve‘rao, autor.natlcamenNte, ser incluidas no Banco de Dados de Producdo, DESEJAVEL
sendo vinculadas as respectivas CotagGes de Preco;
8.11. SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE MATERIAIS E ALMOXARIFADO
Item Descri¢do Obrigatoério
CARACTERISTICAS GERAIS
O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet, P
1 . . 1 DESEJAVEL
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;
5 Ser integrado com os sistemas de: Gestdo de Compras/Licitagdo/Contratos, Contabilidade SIM
Publica, Patriménio, Gestdo de Despesas (Custos) E Controle de Frota;
3 Cadastro unico de Centros de Custos; SIM
4 Cadastro de Almoxarifados; SIM
5 Cadastro de Obras; SIM
6 Cadastro de Viaturas e seus dados dependentes: Tipo e subtipo de viatura; Prefixos; SIM
7 Cadastro de Unidades de Medidas; SIM
8 Cadastro de Rateios; SIM
9 Cadastro de CFOP (Cédigo Fiscal de Operacdo e Prestacdo) e suas incidéncias; SIM
10 | Cadastro de grupos e subgrupos de materiais; SIM
11 | Cadastro unico de materiais, qualificados em grupos e subgrupos; SIM




Item Descrigao Obrigatoério
12 Cadastro de descrigdes de materiais, podendo uma descri¢do ser utilizada por mais de um SIM
material, sendo esse diferenciado pelo cddigo e descrigdo exclusiva;
13 Cadastro Unico de funciondrios; SIM
14 | Cadastro de funcionarios habilitados para o inventario; SIM
15 | Tabela tnica de indices de Reajustes; SIM
16 | Tabela de normas de inspecdo de materiais; SIM
Cadastro de Tipos de Documentos de Recebimento. Esta tabela devera armazenar
17 |informagdes que: Indiquem a obrigatoriedade de informagdo do CFOP; Indiquem a SIM
obrigatoriedade de informagdo da Chave DANFE no langamento;
CADASTRO DE FORNECEDORES
O cadastro do fornecedor sera Unico e devera ser integrado com os demais médulos do
sistema. Devera ter, no minimo, as seguintes informagdes: Tipo de identificagdo (pessoa
18 fisica ou juridica) CNPJ, CPF, Razdo Social/Nome Fantasia, endereco, e-mail, contato, capital SIM
social, sdcios, dados bancarios, ramo de atividade, documentos obrigatérios com controle
de validade para emissdo do CRC;
19 | Emitir e controlar a data de validade do CRC (Certificado de Registro Cadastral); SIM
20 Permitir o usudrio relacionar materiais ou grupos/subgrupos de materiais com as empresas SIM
fornecedora dos mesmos;
21 Permitir incluir ocorréncias de anomalias de fornecimentos nas fichas dos respectivos SIM
fornecedores;
22 Permitir atribuir ou alterar a situacdo do fornecedor (suspenso, inativo, cancelado, ativo); SIM
23 O sistema devera possibilitar o vinculo de documentos (imagem, textos, planilhas, PDF) a SIM
cada fornecedor;
24 | Permitir consulta ao cadastro de notas fiscais emitidas pelos fornecedores; SIM
CADASTRO DE MATERIAIS
55 Ferramenta para definicdo dos materiais pertencentes a um determinado Grupo como SIM
sendo de uso pessoal;
Registro e controle fisico e financeiro dos materiais estocdveis individualizado por
26 . . SIM
Almoxarifado e Sub Almoxarifado;
27 Consult'a do prego médio, data, valor unitario e fornecedor da ultima compra, dos materiais DESEJAVEL
ou servicos cadastrados;
28 | Consulta de saldos e datas de validade, de lotes de materiais; DESEJAVEL
29 | Consulta de requisi¢Ges, devolugdes e solicitagdes pendentes por material; SIM
30 Consulta, em tela, do consumo do material por almoxarifado ou geral, exibindo a média dos SIM
ultimos 12 meses;
O sistema deverd incluir, automaticamente, histérico no cadastro de materiais quando p
31 * vera Inciuir, autom: Istort 1als qu DESEJAVEL
quaisquer alteragdes forem realizadas no mesmo;
O sistema devera permitir, a nivel individual de material, 0 armazenamento de informacdes
32 a serem utilizadas em licita¢0es, tais como: requisicdo de amostras e requisi¢do de laudos SIM
técnicos. Estas “exigéncias” deverdo ser tabeladas, podendo ser atribuidas a outros
materiais;
33 O sistema devera possuir controle para armazenamento do mesmo material, no mesmo SIM

almoxarifado e localizagdao, mas as quantidades separadas por érgao;




Item

Descrigao

Obrigatoério

34

O sistema devera permitir o armazenamento de materiais em lotes, cada qual com sua data
de validade. E necessario também que o sistema tenha recursos para indicar lotes com data
de validade vencida ou a vencer em um determinado periodo;

SIM

35

Controle de saldos do mesmo material em mais de um almoxarifado, permitindo o
lancamento de transferéncia de quantidade entre eles;

SIM

36

Possuir ferramenta que realize a transferéncia de quantidades de um determinado material,
de uma localizagdo para outra, em um mesmo almoxarifado (corredor, prateleira, box), sem
a necessidade da geragdao de um langamento;

SIM

37

Possuir ferramenta para transferéncia de saldo entre lotes de um mesmo material, sem a
necessidade de geragdao de um langamento;

SIM

38

O sistema devera permitir, ao usuario, solicitar um novo cadastro de material, assim como a
atualizacdo e inativacdo de materiais cadastrados. Estas solicitagcGes deverdo poder ser
realizadas pela WEB e, posteriormente, atendidas pelo responsavel do sistema de materiais;

SIM

39

Possuir mecanismos para classificagdo na curva ABC.;

SIM

REQUISICOES/DEVOLUGCOES DE MATERIAIS AO ALMOXARIFADO

40

Disponibilizar aos diversos departamentos, através de tecnologia Web, recurso que permita
a elaboragdo de requisi¢cdes e devolugdes de materiais, consulta ao saldo e localizagado;

SIM

41

Permitir ou ndo, através de parametro, a geragao da requisi¢do de materiais cujo saldo seja
zero. Quando ndo permitido o sistema devera impedir a requisicdo de materiais além do seu
saldo disponivel. Este saldo disponivel devera levar em consideracdo as quantidades ja
solicitadas, das requisi¢des ainda ndo atendidas;

SIM

42

Estabelecer controle de quais materiais podem ser requisitados por um determinado Centro
de Custo;

SIM

43

Possuir recurso que indique a quantidade minima para a requisicao de um determinado
material. Assim sendo, sé devera permitir, para este material, a requisi¢ao de uma
quantidade igual a parametrizada ou igual a um multiplo;

SIM

44

Possuir dois tipos de requisi¢des: um para materiais de uso pessoal e outro para os demais
materiais. Desta forma, devera possuir controle para ndo permitir que um material de uso
pessoal seja requisitado através de uma requisicdo que ndo a especifica para este tipo de
material;

SIM

45

Exibir em tela e relatério os materiais pessoais utilizados por cada funciondrio;

DESEJAVEL

46

Efetuar o controle de materiais de utilizacdo pessoal. E necessério que se registre as
requisicdes ou devolugdes deste tipo de material, assim como o atendimento em “fichas”
dos funciondrios solicitantes;

SIM

47

Possibilidade de utilizar a rotina de “pré-requisi¢ées”, com a finalidade de criar modelos de
requisicdes de materiais utilizadas frequentemente e, a partir da mesma, gerar requisicdes
automaticamente com os itens e quantidade predefinidos;

DESEJAVEL

48

O sistema devera possuir recursos nas requisi¢cées e devolug¢Ges de materiais para: a
emissdo, controle e movimentagao total ou parcial no estoque, dando condi¢Ges ao usudrio
de informar a quantidade que cada item serd atendido;

SIM

49

Deverd permitir a emissdo de requisicbes/devolucdes de materiais ao estoque com seu
atendimento imediato, sem a necessidade de efetuar novos lancamentos;

SIM

50

Indicar quais lotes serdo utilizados para o atendimento de uma requisicao, priorizando os de
data de validade mais proxima;

SIM

51

Registrar, por material e centro de custo, todas as requisicdes que nao foram atendidas
devido a falta de saldo no estoque. Tal registro devera permitir a elaboragdo de estatisticas
que terao por objetivo auxiliar o planejamento de compras;

SIM




Item

Descrigao

Obrigatoério

DEVOLUGOES DE MATERIAIS AO FORNECEDOR

52

Devera prever a devolugdo de materiais estocaveis para o fornecedor, emitindo
comprovante e atualizando o saldo do estoque e pedido/contrato;

SIM

MOVIMENTAGAO/ESTORNO DE LANCAMENTO EM ESTOQUE

53

Permitir que a criacdo e altera¢do de quaisquer tipos de movimentacdes, referentes aos
materiais estocaveis e ndo estocaveis: entradas, saidas, transferéncias, requisi¢oes,
doacgdGes..., seja realizada pelo proprio usudrio, sem a necessidade de que sejam solicitadas
alteragdes de programa para tal finalidade;

SIM

54

Permitir estabelecer quais usuarios poderao efetuar cada uma das movimentagdes
parametrizadas (entradas, saidas, transferéncias, doagdes, entre outras);

SIM

55

Emitir etiquetas para os materiais que deram entrada através de uma determinada nota
fiscal. Devera ser emitida uma etiqueta para cada um destes materiais. Nesta etiqueta, além
do cédigo e descricdo do material devera ser impressa a sua localizagao fisica dentro do
almoxarifado (corredor, prateleira e box);

SIM

56

Permitir o recebimento de Notas fiscais pelo almoxarifado gerando automaticamente dados
para a Contabilidade (Nota Fiscal), Patriménio (caso de material patrimoniavel), Compras
(Controle de execugdo dos contratos/pedidos) e Frota (caso de materiais para
conserto/conservacdo de veiculos);

SIM

57

Permitir, em sua integracdo com o sistema de compras, a baixa total ou parcial de
Solicitag6es de Compras, contidas em pedidos ou contratos. Isto devera ser realizado
através dos lancamentos do almoxarifado durante o recebimento dos materiais;

SIM

58

Permitir, no registro das entradas de materiais e servigos (NF e outros), informar o CFOP,
apurando as bases de célculo e valores do ICMS e IPI conforme parametrizado;

SIM

59

Emitir automaticamente, na digitagcdao dos langamentos de entradas, uma nota de
recebimento com todas as informagdes do langamento;

SIM

60

Possuir recurso, durante a digitacdo dos lancamentos de entradas diretas (aqueles
referentes a materiais que ndo sdo armazenados em almoxarifados, tais como bens
patrimoniais), que possibilite a criacdo e emissdo automatica de uma requisicdo de material;

SIM

61

Permitir a utilizagdo de rateios para langamento de entradas/saidas. Desta forma, quando
for digitado um langamento referente a um rateio, deverd ser gerado um langamento para
cada um dos centros de custo que compdem o rateio, na proporgao estabelecida pela
defini¢do do rateio (percentagem para cada um dos centros de custos do rateio em
questdo);

SIM

INVENTARIO DE MATERIAIS

62

Permitir a selecdo de grupos de materiais para inventario;

SIM

63

Manter bloqueados para movimentagdes, todos os materiais que foram selecionados para
contagem;

SIM

64

Dispor de interface que possibilite a utilizagdo de coletor de dados para a contagem dos
materiais;

SIM

65

Possibilitar inventdrios parciais do estoque, a partir de faixas de localizagdes fisicas:
corredor, prateleira e box;

SIM

66

Permitir inventariar um ou mais almoxarifados, bloqueando somente os materiais neles
selecionados. Desta forma devera possibilitar, durante o procedimento de inventario, a
movimenta¢do dos demais materiais e almoxarifados ndo bloqueados;

SIM

67

Efetuar o langamento de acerto de inventario automaticamente apds um determinado
numero de contagens, parametrizado, quando a contagem realizada expressar um valor
diferente de quantidade registrada no cadastro do material;

SIM




Item

Descrigao

Obrigatoério

OBRAS

68

Permitir a importagdo de tabelas de servigos insumos (exemplo: PINI), para o controle de
andamento de Obras;

SIM

69

Possuir ferramentas para o acompanhamento de Obras, desde seu cadastramento até o
encerramento de cada uma das fases constituintes, parametrizadas pelo usuario. Devera
possibilitar também o registro das medicGes de cada fase;

SIM

70

Registrar os materiais e a mao de obra utilizados nas obras realizadas, gerando em relatdrio
o consumo de materiais / servicos por obra;

SIM

OUTRAS FUNCIONALIDADES

71

Possuir ferramenta para definir os departamentos que podem acessar determinados
almoxarifados, realizando movimentagdes nos materiais neles armazenados;

SIM

72

Devera, além do cédigo especifico atribuido pelo sistema a cada item do cadastro de
materiais, em func¢do do grupo subgrupo ao qual pertence, permitir a busca destes itens
através: da descri¢do, ou parte da descricdo dos itens; de cédigo exclusivo do fabricante;

SIM

73

Devera possibilitar a consulta de materiais a serem utilizados nas viaturas da frota nos
catdlogos de autopecas fornecidos pelos fornecedores. Para isso, devera importar para o
banco de dados as informacgdes do catalogo de forma legivel e organizada, contendo, cédigo
da peca do fabricante, descrigao e valor;

SIM

74

Devera conter recursos que impecam um centro de custo, classificado em um determinado
orgdo, de utilizar a quantidade de material disponivel para outro érgdo no mesmo
almoxarifado. Somente podera requisitar a quantidade de material disponivel, registrada
para o 6rgdo correspondente;

SIM

75

Devera efetuar o controle de materiais em estoque e de sua movimentagao diaria,
alertando quando forem atingidos os niveis de estoque maximo, minimo e de
ressuprimento;

SIM

76

Permitir a consulta ao Cadastro de Notas Fiscais emitidas pelos fornecedores;

SIM

77

Possuir rotinas de calculo automatico de: estoque maximo, minimo e nivel de
ressuprimento, a partir do consumo efetivo dos materiais selecionados, durante um periodo
estabelecido pelo usuario, e no caso do nivel de ressuprimento, levar em consideragdo o
tempo médio de compra/licitacdo em um determinado periodo;

SIM

78

Devera ser provido de ferramentas que auxiliem o administrador na obtencao de
informagdes de materiais a serem comprados, em fun¢do de parametros: Média de
consumo nos Ultimos x meses; Quantidade de meses a serem providos pela compra; Saldo
no estoque; Solicitac6es de compra em andamento; Nivel de ressuprimento;

SIM

79

Possuir recurso para “Planejamento de Compras”. Isto devera ser realizado a partir do
consumo real dos materiais em um periodo estabelecido pelo usuario. Devera indicar a
quantidade a ser comprada para prover o estoque para um determinado nimero de meses,
também determinado pelo usudrio. Apds a analise feita pelo sistema, deve possuir
mecanismo de alteragdo dos valores gerados;

SIM

80

Possuir recursos que demonstrem a convergéncia ou ndo para uma meta pré-estabelecida
de “falta de materiais estratégicos”, ao longo do tempo. Esta analise devera ser gréfica;

SIM

81

Disponibilizar um Gerador de relatdrios, com o qual o usuario sera capaz de elaborar
relatdrios, com o apoio de tabelas do banco de dados ou “views” elaboradas pelo pessoal de
TI;

DESEJAVEL

82

Ferramenta para reserva de material por Centro de Custo;

SIM




Item Descrigao Obrigatoério
Ser provido de procedimento destinado ao registro e controle de inspe¢des de materiais.
83 Deverd emitir documento que registre o laudo deste procedimento. Caso o resultado da SIM
inspecdo ndo seja satisfatdrio, devera ser registrada uma ocorréncia no cadastro do
fornecedor correspondente;
84 Possuir o recurso no qual o usudrio vinculard um determinado Centro de Custo a Grupos, SIM
Subgrupos e materiais que por ele possam ser requisitados para consumo;
Permitir a parametrizagdo de cota de consumo por centro de custo ou funciondrio,
85 . ) s . SIM
definindo-se ainda a sua periodicidade (mensal, bimestral, anual e outros);
Efetuar a conversdo de unidades de medida, permitindo assim o langamento em uma p
86 . . . . . DESEJAVEL
unidade diferente da unidade de medida cadastrada no material;
Possuir o conceito dos multiplos de quantidade para requisi¢do, onde o sistema sé permitira
87 |arequisicdo de quantidades multiplas conforme o parametro, ou seja, se o parametro for 4, DESEJAVEL
sé permitird quantidades multiplas de 4 (4, 8, 12, ...);
INTEGRACOES
88 Registrar os materiais e a mao de obra utilizados na manutengao das viaturas existentes no SIM
orgao, gerando em relatorio de consumo de materiais/servigo por viatura;
A Integragdo com o Sistema de Contabilidade Publica devera ser realizada através da
89 | geragdo de langamentos mensais na propria base de dados, sem a geragao de arquivos SIM
intermediarios (textos);
90 O maddulo de Administracdo de Materiais (Almoxarifado) devera integrar-se ao Sistema de SIM
Contabilidade e estar adaptado ao médulo AUDESP;
RELATORIOS
Todos os relatérios deste mddulo deverao estar disponiveis com opgdo de impressdo em )
91 ~ . DESEJAVEL
tela, papel e exportagdo no minimo para PDF, Excel e Word;
92 | Rol de inventdrio, por ordem de localizagdo fisica de materiais; DESEJAVEL
93 | Rol de movimentag3o; DESEJAVEL
94 | Posigdo Financeira (por material e conta contabil); DESEJAVEL
95 Requisitantes por itens e itens por requisitantes sintético e analitico; DESEJAVEL
96 | Controle de material pessoal (EPI) por funcionario; DESEJAVEL
97 | Ultimos fornecedores do material; DESEJAVEL
98 | Rol de Planejamento de Compras; DESEJAVEL
99 | Rol de grupos, subgrupos e materiais cadastrados; DESEJAVEL
100 | Rol de requisicdes de materiais de utilizacdo pessoal, pendentes; DESEJAVEL
101 | Rol de Centros de Custos; DESEJAVEL
102 | Ficha de Funcionarios, contendo os materiais ja requisitados; DESEJAVEL
103 | Lotes de materiais com data de validade vencida; DESEJAVEL
104 Materla.ls com estoque: Acima do maximo; Abaixo do minimo; Abaixo do nivel de DESEJAVEL
ressuprimento;
105 | Rol de materiais em ordem alfabética; DESEJAVEL
106 | Relatodrio de materiais por viaturas; DESEJAVEL
107 | Relatdrio de materiais por obras; DESEJAVEL
108 Mapa de consumo de materiais por centros de custo, demonstrando consumo mensal e DESEJAVEL

média de consumo mensal;




Item Descrigao Obrigatoério
109 | Balancete mensal unificado e por Almoxarifado; DESEJAVEL
110 | Consumos: Por Material Por Funcionario, Material sem Consumo; DESEJAVEL
111 | Notas Fiscais por Periodo; DESEJAVEL
112 | Obras: Planilha de Medigdo, Execugao Orgamentaria e Itens por Obra; DESEJAVEL
Registro de Entrada — Modelo 1 ou 1-A, Registro de Saida — Modelo 2 ou 2-A Registro d .
113 egis rcz e Entrada odelo 1 ou 1-A, egls. ro ~e a.n a odelo 2 ou e o Registro de DESEJAVEL
Apuracdo do ICMS — Modelo 9, conforme legislagdo vigente;
114 | Estatisticas de consumo por Grupo de Material; DESEJAVEL
Possuir recurso para o agrupamento de determinados almoxarifados (indicados pelo .
115 - para o agrup ( P DESEJAVEL
usudrio), para a emissao de balancetes;
8.12. SISTEMA DE CONTROLE DE PATRIMONIO
Item Descrigdo Obrigatorio
CARACTERISTICAS GERAIS
O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet, p
1 . , s DESEJAVEL
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;
Tratamento das Entradas de Bens: O sistema devera possuir tela na qual os itens poderdo
ser inclusos individualmente. Permitir inserir nimero da Nota Fiscal ou documento de outro
tipo de entrada do Bem, com dados de Fornecedores, cor, modelo, série, nimero do
processo, numero do empenho, nimero do pedido/contrato de fornecimento, estado de
conservagao, garantia, observagao, data de inicio da depreciagdo, data de aquisicao, data do
2 recebimento do bem, numeracgdo de itens e chapas, taxa de depreciacdo. A descri¢cdo pode SIM
ser resumida e ou completa. Todos os bens poderdo ser classificados de acordo com sua
classe fisica (mdveis e imdveis), assim como sua natureza financeira: aquisicdo, doagdo ou
incorporacgdo. Poderdo ter discriminadas suas qualidades, e distribuidos fisicamente em seus
locais de fixagao, com a responsabilidade atreladas aos mesmos, com inclusive a emissao de
Termo de responsabilidade no momento da inclusao;
Integrado ao Sistema de Administragdao de Materiais e Compras, as entradas de bens
3 patrimoniais podem ser geradas automaticamente quando do langamento da nota fiscal no SIM
Almoxarifado contendo o bem patrimoniavel, com todas as caracteristicas pertinentes ao
mesmo, sem a necessidade de digitacdo;
Tratamento de Baixas, por motivos pré-estabelecidos, classificagdo contabil e local
4 especifico. Podem ser individuais ou em lote. Todas as baixas podem ser totais ou parciais, SIM
assim como o registro do valor de venda, caso o for permitindo a emissdao de documento
correspondente (Termo de Baixa);
5 Tratamento de Transferéncias, podem ser individuais ou em lotes. Podem ser totais ou SIM
parciais, permitindo a emissdo de documento correspondente (Termo de Transferéncia);
6 Controle de empréstimos de Bens a funcionarios outros que o responsavel, com emissdo de SIM
relatério especifico;
7 Controle de envio para reparos, com emissao de documento que identifique o item, o SIM
motivo do reparo, data, responsavel pelo envio e empresa para a qual foi enviado o bem;
Capacidade de obter o valor do bem, assim como o de sua depreciagao acumulada,
8 corrigidos e convertidos para a moeda atualmente vigente, a partir do valor de compra SIM
constante da nota fiscal;
9 Permitir o calculo mensal de depreciacdo de um ou todos os itens cadastrados; SIM
10 Permitir o cadastro e controle de vencimentos de Apdlice de Seguros dos bens cadastrados, SIM

e relatdrio de seguros a vencer;




Item

Descrigao

Obrigatoério

Classificagdo dos itens patrimoniais em contas, em fungao das suas caracteristicas e

11 . . SIM
diferentes taxas de depreciagao;
Qualificagdo dos itens em fungdo de suas caracteristicas, através de tabela definida pelo

12 | proprio usuario, independentemente do Plano de Contas. Esta qualificagdo devera ser SIM
utilizada nas sele¢des de bens nos relatérios ou pesquisas;
Possuir mecanismos para a exportacdo de informacgdes referentes as depreciacGes mensais

13 dos itens, acumuladas nos centros de custos correspondentes, para o modulo de SIM
Gerenciamento de Despesas;

14 Possibilidade de realizagdao de inventario dos bens patrimoniais com a utilizagdo de SIM
equipamentos coletores de dados ou smartphones;
Possuir Integracdo com o Sistema de Contabilidade Publica. Através desta integracdo, o

15 | Sistema de Administracdo de Patrimonio devera transmitir a Contabilidade as informacoes a SIM
serem enviadas a AUDESP;

16 | Devera integrar-se ao Sistema de Contabilidade, e estar adaptado ao médulo AUDESP; SIM
Deverd possuir recurso que permita a criacdo, pelo préprio usuario, de campos especificos

17 SIM
de detalhamento dos bens, em seu cadastro;

18 Devera disponibilizar ferramenta que permita a renumeragdo dos itens, de acordo com a SIM
necessidade do usudrio;

19 Devera possuir recurso para o preenchimento das informages comuns a um grupo de itens SIM
a serem incorporados;

20 Devera possibilitar a baixa simultanea de varios itens pertencentes a um local, em uma SIM
Unica operagao, por motivos especificos;

91 Deverad possibilitar a transferéncia simultanea de vérios itens pertencentes a um local, para SIM
outro local, em uma Unica operagao;

29 Deverad possibilitar a transferéncia simultanea de vérios itens pertencentes a uma SIM
classificagdo, para outra classificagdo, em uma Unica operagdo;

23 Devera possuir "Mecanismo de Seguranca" a fim de estabelecer quais recursos do sistema SIM
ficardo disponiveis a cada usuario, ou tipo de usudrio;

24 Devera possibilitar a reavaliacdo de bens em lote, por sua classificacdo ou locais. Os valores SIM
reavaliados podem ser fixos ou percentuais;

25 | Devera possibilitar a reavaliacdo de bem individualmente; SIM

26 Possibilitar a divisdo de bens, pela quantidade indicada na descrigao, distribuindo seu valor SIM
de acordo com a divisdo;

27 Possuir mecanismo de importar fotos, para o cadastro dos bens, a partir de uma Unica SIM
operacao, selecionando a pasta de destino das fotos;

RELATORIOS

28 | Ficha do Bem, permitindo incluir as informacdes e foto; SIM

29 Termo de Responsabilidade: identificando a lista de bens sob a tutela de determinados SIM
funcionarios;

30 Termo de Transferéncia: identificando a lista de bens transferidos a tutela de determinados SIM
funcionarios;

31 Termo de Baixas; SIM

32 | Itens por Ordem de Chapa; DESEJAVEL

33 Aquisi¢Oes, dentro de uma faixa de datas; DESEJAVEL




Item Descrigao Obrigatoério
34 Movimentos: Aquisi¢cdes, Transferéncias e Baixas; SIM
35 Emissdo de Rol de Baixas; SIM
36 |ltens baixados em um intervalo qualquer de datas; DESEJAVEL
37 Ficha demonstrativa de baixa, individual por item do Patriménio; SIM
38 Relacdo de bens patrimoniais, agrupados por: Contas e Subcontas do Patrimonio; Locais; DESEJAVEL
Centros de Custos.
39 Belagao de bens patrimoniais, agrupados por: Processos de compra, adquiridos em um DESEJAVEL
intervalo de datas.
40 | Para a emissdo destes relatérios, os bens poderao estar filtrados por "qualificadores"; DESEJAVEL
41 Relagdo do valor residual de bens do Patrimdnio, por Centro de Custos e Locais; DESEJAVEL
42 Resumo por Ano de Aquisicao; DESEJAVEL
43 Totais por Contas do Patrimonio; DESEJAVEL
Relagdes diversas de: Qualificadores; Plano de Contas do Patriménio; Centros de Custos e
44 Locais; Itens Patrimoniais, por funcionario responsavel; Itens por ordem de chapa; Itens por DESEJAVEL
ordem alfabética;
45 | Emissdo de materiais por funcionarios responsdaveis ou aos quais foi emprestado o item; DESEJAVEL
Balancete, constando: Saldo do més anterior; totais de movimentos de aquisi¢do e .
46 . . . . a R DESEJAVEL
reavaliagdo; totais de movimentos de baixas e transferéncias; Saldo atual do més;
D . . . . ]
47 emonstrativo c.ios bens. totarlmente dep-rt-euados, que precisam de reavalia¢do, de acordo DESEJAVEL
com as normas internacionais de contabilidade;
48 | Relatdrio de Integragdo Contabil; DESEJAVEL
49 | Relatdrios de Apdlices de Seguros a Vencer; DESEJAVEL
50 Relatério de Depreciacdo por Centros de Custos; DESEJAVEL
51 Livro de Bens, contando os dados atuais, localizacdo e foto dos bens; DESEJAVEL
52 | Devera a exportacdo dos relatorios para os formatos PDF ou Planilha Excel: DESEJAVEL
8.13. SISTEMA DE PROTOCOLO E OUVIDORIA
Item Descrigao Obrigatoério
CARACTERISTICAS GERAIS
O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet, )
1 . . 1 DESEJAVEL
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;
O sistema de Controle de Protocolo tera como objetivo basico o registro e
2 acompanhamento de Processos, Protocolos e Documentos Gerais, dos mais diversos tipos SIM
tais como: compras, administrativos;
3 Devera possibilitar o registro e 0 acompanhamento de processos e solicitagdes de SIM
Ouvidoria;
4 Tipos de processos: tabela de qualificacdo dos processos e protocolos a serem SIM
acompanhados;
5 Departamentos: setores pelos quais podem transitar os diversos processos; SIM
6 Situacdo de Processos ou Protocolo: em andamento, encerrado ou quaisquer outras SIM

condi¢Ges definidas pelo usudrio;




Item Descrigao Obrigatoério

7 Motivo de Encerramento: arquivado, falta de documentos ou quaisquer outras condigdes de SIM
encerramento definidas pelo usuario;

8 Informagdes referentes a Processos Ajuizados; SIM

9 Interessados: pessoas que tém alguma relagdo com processos em andamento; SIM
Roteiros ou cronogramas: ndo sé dos departamentos ou setores pelos quais transitam os

10 | processos, mas também a sequéncia em que o fazem. Os roteiros terdo como objetivo SIM
orientar o usuario no encaminhamento dos processos entre os diversos departamentos;

11 | Os processos deverdo ser qualificados por Tipo de Processo; SIM
Para cada “fase” (departamento ou setor para o qual o processo é encaminhado), o sistema

12 ofertado pela proponente deverd permitir que o usudrio estabeleca a quantidade de dias DESEJAVEL
(ou horas) maximo de duragdo. Esta informacdo sera utilizada para estatisticas de atraso por
departamento;
Processos e Protocolo: o sistema ofertado pela proponente devera permitir que o usuario,

13 ou setor de protocolo, cadastre os diversos processos e protocolos separadamente, SIM
contendo no minimo: nimero, ano, data de abertura, origem (interno ou externo), tipo de
processo, assunto, interessado e descri¢do;

14 Despesas com o processo, tais como honordrios advocaticios, taxas de autenticagdo e SIM
outras;

15 Permitir a definigdo de volumes diferentes para um mesmo processo, registrando a sua SIM
numeracdo de pagina e seu conteldo correspondente;

16 Permitir que, a partir de um protocolo seja gerado um processo; SIM

17 | Permitir a criagdo de subprocessos a partir do processo principal; SIM

18 Permitir anexar varios protocolos a um mesmo processo; SIM

19 Permitir o registro de cada uma das fases pelas quais o processo ou o protocolo tramita, SIM
informando: departamento; data de inicio; data de fim; observagdes gerais;
Possibilitar o recebimento ou encaminhamento de varios processos ou protocolos em um <

20 |0 . P P DESEJAVEL
Unico procedimento;

21 O Sistema devera possuir recurso que permita a tramitacdo, via Web, dos processos ou SIM
protocolos entre os diversos departamentos;

22 | Permitir o “Apensamento” de processos entre si, a partir de uma etapa qualquer; SIM

23 | Permitir o “Desapensamento” de processos, a partir de uma etapa qualquer; SIM
Possibilitar o encaminhamento do processo para outro departamento ou setor, sob

24 | orientagdo do cronograma correspondente. Este encaminhamento podera ser realizado SIM
para um volume ou todos os volumes do processo em questao;

25 | Possibilitar que usuarios autorizados incluam observagdes nos processos; SIM

26 | Possibilitar que sejam anexados documentos nos processos; SIM

27 Disponibilizar procedimento de encerramento de processo ou protocolo; SIM

)8 Possibilitar o armazenamento de informacdes fornecidas pelo forum referentes a processos SIM
juridicos;

29 O sistema devera alertar aos usuarios quanto aos processos ou protocolos pendentes para SIM
recebimento;

30 O sistema deverad alertar aos usuarios quanto aos processos ou protocolos encaminhados e SIM

ainda ndo recebidos pelo departamento;




Item Descrigao Obrigatoério
31 O sistema deverad alertar os usudrios dos processos cujo recebimento foi rejeitado por algum SIM
departamento;
32 Permitir (3 c?dastro de documgntos gerais, separados f:|(?$ protocqlosiz p.rocessos com DESEJAVEL
numeragdo independente, tais como: memorando, oficio, comunicagdo interna;
33 Permitir o controle e tramite de documentos gerais; SIM
31 Permitir a gera¢do do processo a partir de um protocolo ou de uma solicitacdo de abertura SIM
emitida pelo préprio sistema;
35 | Deverd emitir etiqueta com a identificagdo dos processos em cddigo de barras; DESEJAVEL
36 Devera emitir protocolo/recibo da abertura do processo; SIM
Devera permitir pesquisa em relatério ou em tela através de:
a) Numero do processo;
b) Nome do interessado;
c) Tipo do processo;
d) Cadastro do Contribuinte (CDC);
e) Endereco ou parte do mesmo;
f)  Assunto;
g) Localizagdo;
h) Data de Abertura;
37 i) Data de Encerramento; SIM
i) RG;
k) Data de Apensamento;
I) Origem;
m) Volume;
n) Endereco de execuc¢do do servico;
o) Dados do portador: nome, CPF, RG;
p) Numero do processo judicial;
g) Numero de Certiddo no registro de imdveis;
r) Outros interessados.
RELATORIOS
38 | Andamento de um processo: condigcao atual e histérico; DESEJAVEL
39 | Processos em atraso geral ou por departamento; DESEJAVEL
40 Rol de processos por interessado; DESEJAVEL
41 Rol de processo por departamento; DESEJAVEL
42 | Relatdrio de processo aberto ou encerrado no periodo; DESEJAVEL
43 | Estatisticas de atraso por departamento ou tipo de processo; DESEJAVEL
44 | Solicitagdes de aberturas de processo e protocolo; DESEJAVEL
45 | Termos de responsabilidade pessoa fisica ou juridica; DESEJAVEL
46 | Relatdrio de processos por ordem numérico crescente e sua localidade; DESEJAVEL
47 Relatdrio diario de Protocolo/processo; DESEJAVEL
48 Relatdrio diario de Protocolo/processos encerrados DESEJAVEL
INTEGRAGAO COM SISTEMA DE TRIBUTAGCAO
49 | Devera ser possivel a geracao de processos através do sistema Tributario; SIM




Item

Descrigao

Obrigatoério

Deverd ser possivel a geragcdo de processos, através do sistema de protocolo, utilizando o

50 , o . S SIM
cadastro de pessoa fisica e juridica do sistema tributarios;

51 Possibilitar a consulta da situagdo financeira da carteira do proprietario do imével, durante a SIM
abertura de um processo;

8.14. SISTEMA DE FROTA
Item Descrigdo Obrigatoério

O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet, )

1 . . 1 DESEJAVEL
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;

CADASTRO

2 Tipos de autorizagGes de saidas dos veiculos; SIM

3 Feriados e Horarios de trabalho; SIM

4 Cadastro de Tipo de Seguros e Seguradoras; SIM

5 Cadastro de Tipos de certificados; SIM
Cadastro de Motoristas, integrado com tabela Unica de funcionarios, contendo no minimo:

6 matricula, nome, nUmero da carteira, data de validade da carteira, endereco, telefone, SIM
escolaridade e certificados com controle de validade;

7 Tabelas de cadastro para definicdo de: Cor, marca, modelo, prefixo, tipo e subtipos dos SIM
veiculos;
Cadastro de Veiculos contendo no minimo: prefixo, nimero, placa, subtipo do veiculo, tipo

8 de uso, RENAVAM, chassis, modelo, ano de fabricagao e modelo, nimero do bem integrado SIM
com Sistema de Patrimonio, centro de custo e data de aquisicdo e combustiveis;

9 Pneus, contendo no minimo: ldentificagdo, modelo e fabricante, estado e vida util; SIM

10 | Acessodrios com o respectivo nimero de bem integrado com Sistema de Patrimonio; SIM

11 | Tipos de Servigos; SIM

12 Tipos de manutengdes preventivas, contendo o servico, periodicidade em tempo e SIM
quilometragem, margem de seguranca e material;

CONTROLE DO VEICULO

Emitir ficha de apontamento para cada viatura com o nimero e placa. Devera haver espagos

13 para que possam ser preenchidas, manualmente, as seguintes informagdes: nome do SIM
motorista; data/hora de saida; data/hora de chegada; quilometragem do odémetro na
saida; quilometragem do odémetro na chegada; destino e observacoes;

14 | Registrar autorizagGes de saida para cada viatura; SIM
Permitir o registro da quilometragem diaria, percorrida pela viatura, contendo ainda as

15 informac0es de: motoristas, destino, data, hora e odémetro de saida e entrada, finalidade e SIM
observagdes;
Durante o procedimento de registro de quilometragem o sistema devera alertar, dias antes,

16 conforme parametros, do vencimento da carteira de motorista. Deve permitir registros até SIM
30 dias depois do vencimento da carteira;
Durante o procedimento de registro de quilometragem o sistema devera alertar, dias antes,

17 | conforme parametros, do vencimento do certificado para transporte de carga perigosa. SIM

Deve também permitir parametrizar a quantidade de dias maximo para recusa do registro;




Item Descrigao Obrigatoério

No registro de quilometragem o sistema deverad alertar a pontuagao da habilitagdo do

18 | motorista. Deverd também parametrizar a quantidade de pontos maximo para recusa do SIM
registro;
Registrar servicos preventivos, corretivos e abastecimento através de etapas das ordens de

19 servicos, contendo no minimo as seguintes informacdes: odémetro, solicitante, datas de SIM
abertura, servigos solicitados e executados, data inicio e término de cada etapa, setor,
mecanico ou fornecedor;

20 | Permitir gerar etapas de servigos diferentes para cada ordem de servigo; SIM
Inserir materiais ou servigo, buscando do cadastro Unico do Sistema de Administragao de

21 Materiais, sendo possivel consultar o saldo, preco médio e inserir a quantidade para SIM
apuracgao dos custos;

99 Registrar os tipos de combustiveis que podem ser utilizados em cada veiculo e na ordem de SIM
servico de abastecimento exibir automaticamente os materiais relacionados;

53 Ao incluir uma ordem de servico para abastecimento devera alertar o usuario da existéncia SIM
de outras ordens de abastecimentos no mesmo dia;

24 | Possibilitar a impressao das ordens de servigos; SIM
No registro de quilometragem devera alertar a necessidade de realizagdo da manutengdo

75 preventiva conforme periodicidade atingida, permitindo gerar ordem de servigo SIM
automaticamente. Exemplo: Troca de Oleo, Licenciamento, Renovag3o de Seguro, entre
outros;
Atualizar automaticamente, no encerramento ou abertura da ordem de servi¢o, o odéometro

26 | e data da ultima manutengdo preventiva. O sistema devera calcular automaticamente a SIM
proxima manutencdo preventiva a ser realizada no veiculo;

27 Devera, na tela inicial, exibir atalho para relacionar a manutengao preventiva programada e SIM
alertar sobre a manutencgao preventiva atingida sem programacao;
Controlar os pneus colocados em cada viatura, registrando, para cada um deles, a posicdo, a

28 | data datroca, a quilometragem indicada pelo odémetro e ordem de servigo responsavel SIM
pela troca ou rodizio;

29 Registrar as movimentagGes dos pneus seja através de rodizios ou transferéncia para outros SIM
veiculos;

30 Registrar a instalagdao acessoérios nas viaturas, realizando o controle individual de cada um SIM
destes acessorios;

31 Registrar as transferéncias de acessorios entre os diversos veiculos; SIM

32 Realizar o cadastro do seguro, com dados da apdlice data de vigéncia, seguradora, valor da SIM
franquia e anexar documento;

33 Cadastrar o boletim de ocorréncia para cada viatura, com indicacdo de testemunhas, SIM
veiculos e motoristas envolvidos, danos, anexo de fotos e impressao do boletim;

34 | Cadastrar as multas para cada veiculo e motorista responsavel; SIM

35 | Apresentar em tela o grafico do consumo médio de combustivel para cada viatura; SIM

CONTROLE DE MOTORISTA

36 Permitir o registro o motorista, buscando do cadastro unico de funcionarios da Folha de SIM
Pagamento, informando: numero, categoria, UF e vencimento da CNH;

37 Permitir registrar ocorréncias para o motorista; SIM

38 Registrar novas aloca¢des para o motorista; SIM

39 | Consultar em tela: quilometragem, multas e sinistros por motorista; SIM




Item Descrigao Obrigatoério
40 | Registar diferentes certificados com controle de data de vencimento; SIM
INTEGRACAO COM OS SISTEMAS DE COMPRAS E ALMOXARIFADO

Utilizar o mesmo e Unico cadastro de materiais e servigos. Esse procedimento podera ser

41 limitado através de parametrizacdo do Sistema de Frota, definindo quais os grupos de SIM
materiais ou servicos poderdo ser acessados pelo sistema;

42 Utilizar o mesmo e Unico cadastro de fornecedores; SIM

43 Utilizar o mesmo e Unico cadastro de centro de custos; SIM
Permitir o controle de contratos e pedidos com fornecimento de autopecas. Deste modo, ao
registrar a entrada da nota fiscal, no sistema de Materiais, deverao ser associados,

44 | automaticamente, os materiais e servigos com as respectivas viaturas. Neste momento SIM
deverdo ser encerradas as Ordens de Servigo correspondentes, vinculando o custo das pegas
e servicos envolvidos com cada uma das viaturas;

45 Ao gerar uma nova solicitacdo de compras verificar se os materiais solicitados para atender SIM
uma viatura, ja foram requisitados anteriormente para a mesma e em qual data;

6 Permitir gerar ordem de servigo consultando o saldo do material em estoque e, em seguida, SIM
a partir da mesma, gerar a requisicdo para atendimento do almoxarifado;

47 Gerar automaticamente ordem de servigo e requisicdo de materiais no ato do SIM
abastecimento;

48 | Emitir relatério de itens utilizados por viatura (pegas, servigcos e combustiveis); SIM

RELATORIOS

Rol de Situagdo da Ordem d i tipod i bert d .

49 ol de Situagdo da Ordem .eservu;'o, pc.:r .po elservu;o, se aberta ou encerrada e DESEJAVEL
apresentar o tempo que a viatura ficou indisponivel para uso;

50 Custo e consumo por periodo demonstrando a quilometragem realizada, quantidade DESEJAVEL
abastecida, consumo de KM/litro e KM/h, total de combustivel, m3o de obra e pegas;
Custo e consumo mensal exibindo: meses, KM rodado més, gastos combustiveis em RS,
gasto combustivel litros, KM rodados p/ litros, custo combustivel p/ KM, m3o de obra RS, <

51 = ~ , ~ DESEJAVEL
pecas RS, total de manutencdo RS, manutencdo p/KM, combustivel/manutencio p/KM e
respectivas médias de consumo;
Planilhas mensais e graficos da evolu¢do dos gastos com manutencdo de frota por tipo de

52 | manutencdo, fornecedor, centro de custo e tipo material (combustivel, pecas e mao de DESEJAVEL
obra);

53 Custo detalhado de materiais utilizados nas ordens de servigos agrupados por viatura, DESEJAVEL
fornecedor, centro de custo, tipo de veiculo ou grupo de servigos;
Relatéri I ivei 3 .

54 elatdério mensal do setor de transporte, agrupando todos os custos com combustiveis, mao DESEJAVEL
de obra e pecas;
Quilometragem e consumo por viatura, demonstrando a quilometragem percorrida no p

55 , . . DESEJAVEL
periodo e o consumo de KM por litro ou hora por litro;

56 Projecdo d~a Manutengdo preventiva, indicando o periodo previsto para préxima DESEJAVEL
manutencdo;

57 | Rol de quilometragem: Listagem completa e Quilometragem média por viatura; DESEJAVEL

RELATORIOS ESTATISTICOS:

58 Por combustivel (custo, quantidade, total percorrido e custo por KM); DESEJAVEL

59 Por motorista (combustivel, quantidade e valor gasto); DESEJAVEL

60 | Manutenc3o Preventiva, Periodicidade Atingida; DESEJAVEL




Item Descrigao Obrigatoério
61 | Manutencdo Preventiva, Periodicidade Atingida — Sem programacao; DESEJAVEL
62 Manutencdo Preventiva, Programada e Realizada; DESEJAVEL

DADOS CADASTRAIS
63 Acessorios/ Complementos; DESEJAVEL
64 Motoristas - Dados basicos, com filtro de vencimento da carteira de habilitacéo; SIM
65 Motoristas — Horas trabalhadas; DESEJAVEL
66 Pneus; SIM
67 | Sinistros; DESEJAVEL
68 | Veiculos — Dados basicos; SIM
RECURSOS COMPLEMENTARES
69 !mportarNabasteumentos realizados por empresas terceirizadas, tendo que integrar as DESEJAVEL
informagdes do Layout;
70 Dever,a possuir recurso o!e segurancga para que sejam estabelecidas permissGes de acessos, DESEJAVEL
através de senhas e perfis;
8.15. SISTEMA DE ADMINISTRAGCAO DE RECURSOS HUMANOS
Item Descri¢do Obrigatoério
CARACTERISTICAS GERAIS
O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet, )
1 . . 1 DESEJAVEL
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;
5 Deverd permitir a integragado plena com os Sistemas de Administragdo de Pessoal, Ponto SIM
Eletronico, Beneficios e AUDESP;
3 Deverd permitir a integragdo com SISCAA Web; DESEJAVEL
ESTRUTURA DO QUADRO FUNCIONAL
4 Manter o registro histdrico do quadro funcional ideal, autorizado, efetivo e de toda a SIM
movimentac¢do (entradas e saidas), permanentes ou tempordrias ocorridas;
RECRUTAMENTO E SELECAO
5 Manter o cadastro de candidatos com dados pessoais, habilidades técnicas e humanas; SIM
6 Registrar as vagas abertas para preenchimento por aumento de quadro, substituicdo ou SIM
contratagdo tempordria;
7 Possibilitar ao requisitante agregar habilidades adicionais, além das requeridas para o cargo, SIM
e determinar o perfil desejado dos candidatos;
Gerar relagao de candidatos pré-selecionados para determinada vaga, utilizando cadastro
externo ou interno, com estatistica de habilidades ou itens de perfil pessoal que mais p
8 ) o ~ o , DESEJAVEL
aprovaram e reprovaram candidatos, permitindo adequac¢do, em tempo de selecdo, do nivel
de exigéncia;
CONCURSO PUBLICO
9 Permitir realizagdo/acompanhamento de concursos publicos para provimento de vagas; DESEJAVEL
10 | Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso; DESEJAVEL
11 Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso; DESEJAVEL
12 | Permitir informar se a vaga do candidato é especial; DESEJAVEL




Item Descrigao Obrigatoério
13 Permitir cadastrar titulos informados pelo candidato; DESEJAVEL
14 | Emitir relatério dos servidores que assumiram a vaga através do concurso; DESEJAVEL

CARGOS E SALARIOS
15 Manter o registro da estrutura de cargos e salarios da empresa, preservando o histdrico de SIM
valores dos niveis salariais de uma ou mais grades de salario, por tempo indeterminado;
16 Permitir determinar o perfil dos cargos e registrar pesquisas salariais, emitindo relatdrio de SIM
analise da massa salarial atual em relagdo a pesquisa;
17 Efetuar reajustes da grade salarial, possibilitando a sele¢do por cédigos salariais SIM
selecionadas de um conjunto de outros niveis;
Possibilitar simulagdes de novas estruturas salariais, sem interferir nos processos normais da p
18 . . . " . DESEJAVEL
folha, emitindo relatérios de reflexo destas simulagdes sobre a massa salarial;
CONTENCIOSO TRABALHISTA
19 Manter o registro de todos os processos movidos contra a empresa, seus reclamantes, SIM
prepostos e advogados;
20 | Manter agenda dos processos e advogados e controla despesas por processo; SIM
Permitir a geracgdo de estatisticas de demandas mais frequentes, indice de perda e ganho de )
21 . LA . DESEJAVEL
causas e locais com maior incidéncia de reclamatéria;
AVALIACAO DE DESEMPENHO
29 Devera atribuir pontos por quesito definido pela Instituigcdo (Ex: Colaboragdo, Assiduidade, SIM
Comunicagdo, Pontualidade, Lideranga e outros);
23 | Tabela de funcionarios integrada com a Folha de Pagamento; SIM
24 | Tabela de cargos integrada com a Folha de Pagamento; SIM
25 | Tabela de cadastro de grupos de perguntas; SIM
26 | Tabela de cadastro de grupos de cargos; SIM
27 | Cadastro de notas com valor inicial, final e descri¢do do resultado; SIM
)8 Devera permitir a separagdo de prazos e regras especificas para geragdo de avaliagdo para SIM
estagio probatdrio e servidores estaveis;
29 | Possibilitar o cadastro prévio de perguntas e respostas; SIM
30 Possibilitar o planejamento de questiondrios totalmente parametrizavel pelo usudrio, nao se SIM
limitando a quantidade de perguntas e respostas;
31 | Possibilitar a criagdo de questionarios por situagao funcional e grupo de cargos; SIM
32 Possibilitar atribuir nos questionarios pesos por resposta e peso total; SIM
33 Permitir definir data de simulagdo para gera¢do da avaliagcdo de desempenho; SIM
34 Gerar os respectivos questionarios de avaliagdo para cada funcionario considerando cargo, SIM
situacdo funcional e periodicidade;
Permitir consulta a lista de afastamento, atrasos e faltas por funcionario integrados com
35 . a SIM
sistema de Folha de Pagamento e/ou Ponto Eletrénico;
36 Permitir que a execugao da avaliagdo seja realizada pelo responsavel do centro de custo do SIM
avaliado;
37 O responsavel do centro de custo do avaliado, devera receber por e-mail, notificagdes de SIM

avaliagbes pendentes para execugao;




Item Descrigao Obrigatoério

38 Apresentar por funciondrio a lista das avaliagGes realizadas e resultados por grupo de SIM
perguntas, pontuacdo de assiduidade, pontualidade e resultado;
Emitir relatério do resultado da Avaliagdo de Desempenho, contendo no minimo: vigéncia,

39 |dados do funciondrio, resultado por grupo de pergunta, valores de reducdo e acréscimo, SIM
resultado e responsavel;
Emitir histéricos e comparativos das ultimas quatro avaliagGes, contendo no minimo:

40 | vigéncia, dados do funcionario, resultado por grupo de pergunta, valores de redugdo e DESEJAVEL
acréscimo, resultado e responsavel;

41 | Possibilitar a impress3o de Questionarios; DESEJAVEL

42 Gerar graficos para analise de indices com os quesitos: satisfatdrio e insatisfatério por grupo DESEJAVEL
de pergunta;

43 Demonstrar graficamente a situagdo das avaliagGes; DESEJAVEL
44 Demonstrar graficamente as avaliagGes pendentes por centro de custo; DESEJAVEL
GESTAO DE TREINAMENTO
CARACTERISTICAS GERAIS
45 As informacgGes do Sistema de Gestdo de Treinamentos devem ser totalmente integradas ao SIM

Sistema da Folha de Pagamento;
Deverd permitir que sejam realizados controles dos Treinamentos de natureza que a
empresa se disponha a ter como metas a serem cumpridas pelos funcionarios, fornecendo
46 L. . - . SIM
dados aos usuarios designados, possibilitando o estabelecimento do Cronograma de Metas
e Registro;
PLANEJAMENTO — CADASTROS
Tipos de Habilidades — Possibilita o cadastramento de um tipo de Habilidade a ser
47 | explorada, de acordo com o Curso realizado, com as opg¢des de inscricdes de cédigo e SIM
descri¢do de cada um;
48 Habilidades - Possibilita o cadastramento de uma Habilidade a ser desenvolvida SIM
profissionalmente, de acordo com o Curso realizado;
Instrutores: Possibilita o cadastramento de profissionais da area, ligados a suas
49 . SIM
especialidades;
50 Locais e Fotos: Permite a inclusdo de fotos aos Centros de Custos do Sistema da Folha de SIM
Pagamento;
51 | Promotores: Possibilita o cadastramento das Instituicdes que realizam os cursos; SIM
52 | Situagdes de Trabalho: Permite o registro da situagdo de cada funcionario; SIM
53 Periodicidade: Para cada curso é possivel relacionar a periodicidade necessdria para sua SIM
repeti¢do;
54 Tipos de Periodicidade: Determina a quantidade de periodos para referéncia dos SIM
treinamentos;
55 indices de Aprovagdo: possibilidade de determinar o indice manual de aprovag&o dos SIM
treinamentos, para pontuagdo do Cronograma;
56 | Assunto do Curso: permite o cadastramento de acordo com sua descrigao; SIM
57 Tipo de curso: determina que tipo de curso dara a qualificagdo ao funciondrio, interno ou SIM

Externo;




Item

Descrigao

Obrigatoério

Treinamento: deve permitir incluir determinando Cédigo, Descrigao, Tipo, dados do
promotor, carga hordria, valor e relacionar uma habilidade ao mesmo. Possibilita a inclusao

58 H n u ”n " 4 H SlM
dos cadastros de “Tipos de Cursos”, “Promotores” e “Assunto do Curso” diretamente da
tela, sem necessidade de alteragdo de telas;
GERACAO
59 Permitir realizar a programacdo de turmas e convocacgao de funcionarios, de acordo com SIM
suas funcoes, e lotagdo e treinamentos previstos;
PROGRAMAS
60 Possuir recurso para inserir informagdes de Programacgdes de cursos e participantes que SIM
realizardo, podendo as sele¢Ges serem por funcionarios, locais de trabalho ou ocupagdes;
Recurso para inserir Programas determinados, listando os Cursos, os funciondrios que
61 deverdo ser convocados para sua realizacdo, as datas de convocacao, os dias da semana, SIM
horario, instrutor, promotores, Aviso e Valor. O Sistema devera dispor de ferramentas para
impressdo da Lista de Presenca, por treinamento realizado;
TURMAS
62 Possuir recurso para Convocagao dos Cursos acordo com as turmas determinadas, enviando SIM
e-mail, aos funciondrios convocados e a chefia, avisando da convocagdo dos funcionarios;
63 | Permitir marcar a presenca ou ndo do funcionario convocado; SIM
64 Permitir a impressdo de relatério das turmas convocadas; DESEJAVEL
AVALIACOES
Ap0ds a convocacgdo e realizagdo dos cursos, o Sistema deverd possibilitar a liberacdo de
65 Avalia¢Oes de Reagdes, para que o Funcionario que realizou o treinamento, por acesso SIM
proprio ao sistema ou do administrador dele, responda as questdes;
66 Quando encerrado o curso, pelo RH, deverd estar disponivel no prontuario do Funcionario o SIM
Certificado para emissao;
Disponibilizar informagdes dos resultados das avaliagdes, demonstrando a quantidade de
67 | participantes, a quantidade eficaz ou ineficaz dos treinamentos realizados e suas DESEJAVEL
qualificagcdes finais;
Disponibilizar informagdes do Cronograma de Treinamentos, com dados dos treinamentos
68 Previstos e Realizados, com informacdes de controle de horas e valores; Dados estatisticos SIM
para apuragao dos indices de aprovacao e participagao;
Demonstrar a partir dos cursos programados a expiragao dos periodos estipulados a cada )
69 P prog pirag P P DESEJAVEL
prazo determinado;
FUNCIONARIOS
70 Deve exibir os dados dos funcionarios, trazidos da folha de pagamento para consulta, com SIM
foto e informacgdes pessoais e profissionais;
Para cada funciondrio deverdo ser exibidos dados de todos os treinamentos realizados e
71 - L. e SIM
possibilidade de emissdo de certificados;
SUGESTOES DE CURSOS
7 Para cada usuario cujo perfil pode ser definido como tal, sera dada a permissao de inclusdo SIM
de cursos e valores, para posterior aprovagao;
73 Ao Administrador do sistema, caberd a funcionalidade de Rejeitar ou Aprovar as sugestdes SIM

de Cursos para entrar na grade de previsdo;

VALIDAGAO DE CERTIFICADOS




Item Descrigao Obrigatoério

74 A partir da emissao do certificado no cadastro de funcionarios, poderao ser validados com a SIM

inclusdo do cédigo emitido;
SAUDE OCUPACIONAL
CARACTERISTICAS GERAIS

As informacGes do Sistema de Saude Ocupacional devem ser totalmente integradas ao

75 . SIM
Sistema da Folha de Pagamento;
Permitir que sejam realizados controles de exames de natureza que a empresa se disponha

76 |2 ter como metas a serem cumpridas pelos funcionarios, fornecendo dados aos usudrios SIM
designados, possibilitando o estabelecimento de Cronograma de Metas e Registro e
obedecendo a norma (NR-07);

77 | Permitir a importagdo de Guia de Encaminhamento Médico e atestados médicos; DESEJAVEL
Controlar afastamentos com menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos

78 interruptos, quando caracterizar que sdao da mesma causa, evitando pagamento indevido SIM
por parte do Org3o e possibilitando o encaminhamento ao INSS;
Registrar e emitir CAT-Comunica¢do de Acidente de Trabalho e o afastamento do servidor

79 . , . SIM
quando houver acidente de trabalho para beneficios ao INSS;

80 Permitir realizar cadastro do PCMSO; SIM

PLANEJAMENTO - CADASTROS

81 Conselhos — Deve possibilitar o cadastramento de um conselho de classe profissional, com SIM
as opc¢Oes de inscricdes de codigo e descricdo de cada um;

82 Cadigos de Atendimento — Permitir o cadastramento de cédigos e descrigdo de SIM
procedimentos realizados aos usuarios;

83 | Especialidades — Registra as Especialidades Médicas; SIM

84 Laboratdrios — Permite o “cadastramento” de laboratdrios que prestam servigos SIM
laboratoriais ao 6rgao;
Profissionais: Possibilita o cadastramento de profissionais da area, ligados a seus conselhos,

85 | com seus numeros de inscri¢Oes, especialidades, enderegos e outros dados ligados aos SIM
profissionais que emitem laudos ou registram as informacdes no sistema;

36 Situacdo Trabalho: Permite o registro da situacdo de cada funcionario, apds o registro SIM
médico;

87 | Frequéncias: Permite o registro da medic¢do de ruidos; SIM

88 Ocupagédo: Permite a consulta dos cargos/func¢des e para cada qual, a listagem de seus SIM
agentes nocivos e determinar seus exames;

89 Local de Trabalho- Permite a consulta de locais de Trabalho, para cada qual, a listagem de SIM
seus agentes nocivo. Possibilita a inclusdo de foto;

90 | Grupos de EPI - permite a consulta dos Grupos de Materiais, para disponibilidade de EPIs; SIM

91 Materiais de EPI- Lista os materiais dos Grupos, para disponibilidade de EPIs. Vinculo do DESEJAVEL
Equipamento ao Agente Nocivo para qual é utilizado. Possibilidade de incluir foto;

EXAMES

92 |Tipo de exame: Determinar que tipo de exame pode ser qualificado; SIM
Exame: Incluir determinando Cddigo, Descricdo, Tipo de Exame, dados da coleta,

93 quantidade, tempo, o laboratério responsavel, e qual a Funcionalidade (admissional, SIM

demissional, complementar, mudanga de fungdo etc.);

GERACAO




Item Descrigao Obrigatoério

Realizar a programacgao de exames e programas de convocagao de funcionarios, de acordo

~ . ~ ~ SIM
com suas fungdes, riscos, lotagdo, e ocupagdo atual;

94

Cadastro e tipos de agentes nocivos - sdo aqueles que podem trazer ou ocasionar danos a
95 |saude ou aintegridade fisica do trabalhador, em funcdo da natureza da concentracdo, da SIM
intensidade e do fator de exposi¢cdo nos ambientes de trabalho;

Exames relacionados aos tipos, técnicas e Unidades de Medidas, sempre concentrados nos

96 SIM
Grupos do PPRA;

97 Recurso para inserir informagGes de Programacdes de exames periddicos a serem SIM
realizados;
Recurso para inserir Programas determinados, classificando os exames, os locais de

98 |trabalho, agentes nocivos e os funcionarios que deverdo ser convocados para sua SIM
realizagdo;

99 Recurso para Geragdo dos Exames de acordo com os programas ou programagoes DESEJAVEL
predeterminadas, numa sele¢do de datas, podendo selecionar os funcionarios;
Recurso para Geragao de Convocagdes aos servidores, por locais ou Exames a serem p

100 P ¢ ¢ /P DESEJAVEL

realizados e por data;

Possibilitar a impressao de relatérios de Quadro de Exames, podendo ser selecionadas as
101 | Programagdes, Programas, Centros de Custos e ou Ocupagdes para obter dados por DESEJAVEL
funcionario (RE ou Nome), exames pendentes ou fun¢des por Programacdes ou Programas;

Possibilitar a exportagdo para Excel de dados de Funcionarios por locais, e seus exames

102 . . DESEJAVEL
determinados, para edicdo e controle;
103 | Demonstrar Graficamente os exames previstos por més; DESEJAVEL
104 Consultar e exportar o~s dados para Excel de exames previstos, realizados, por Centro de DESEJAVEL
Custo, por Programacdes e Programas;
FUNCIONARIOS
105 Exibir os dados dos funcionarios, trazidos da folha de pagamento para consulta, com foto e SIM
informac0es pessoais e profissionais;
Permitir a visualiza¢do de EPIs relacionados ao funcionario, requisitados pelo Sistema de
106 . - . SIM
Administracdo de Materiais;
Registrar os atendimentos médicos ou ambulatoriais que o funcionario realizou em
107 .. - - . . . SIM
Prontuario Médico, permitindo incluir os afastamentos e CID ligados;
Registrar as convocacdes, realizagées dos exames, seus resultados, andlise médica e
108 |. ~ . o L . SIM
impressdo de atestados, gravando o Histérico Médico do funcionario selecionado;
109 Emitir Atestado de Saude Ocupacional, de acordo com as especificagdes preenchidas em seu SIM
historico médico;
Disponibilizar o cadastro de pessoal, contendo o conjunto de menu cadastral do médulo de
folha de pagamento com as seguintes informacgGes dos servidores: data de nascimento, )
110 L. . . . o DESEJAVEL
sexo, estado civil, raga/cor, grau de escolaridade, naturalidade, nome do pai, nome de mie,
endereco completo, documentacao e formacao profissional;
111 | Validar o digito verificador dos nimeros de CPF e PIS/PASEP; DESEJAVEL

Estabelecer um cadastro Unico de pessoas para o servidor, para que através deste possam
112 | ser aproveitados os dados cadastrais de servidores que ja trabalham em Orgéos Publicos e DESEJAVEL
permitir controlar os vinculos empregaticios que o servidor venha a ter;

8.16. SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO



Item Descrigao Obrigatério
CARACTERISTICAS GERAIS
1 O sistema devera ter tecnologia nativa ”fuII.web’.’ .e fum?i.onar na sua totalidade via internet, DESEJAVEL
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;
Devera permitir, no que diz respeito a pagamentos de funciondrios, o tratamento
5 simultaneo de Regimes Juridicos Diferenciados (CLT e ndo CLT), de Classes Salariais SIM
Heterogéneas (horistas, diaristas, mensalistas, tarefeiros etc.), de funcionarios Ativos e
Inativos (ndo CLT);
3 Formacdo e manutencdo da base de dados dos funciondrios; SIM
4 Calculo da Folha de Pagamento Global ou Individual; SIM
5 Permitir o agrupamento contabil de eventos da folha de pagamento; SIM
6 Elaboragdo de Resumos Contabeis; SIM
7 Processamento do 132 salario; SIM
8 Processamento de DIRF e RAIS; SIM
9 Processamento de Vale-transporte, férias, homologacdes, PIS/PASEP; SIM
10 | Gerador de documentos e Relatérios; DESEJAVEL
11 Tratamento de consultas e relatdrios; DESEJAVEL
12 | Mecanismos de controle e seguranca; DESEJAVEL
13 | Permissdo para que o usuario crie menus de atalhos; DESEJAVEL
14 | Controle de Assisténcia Médica devido a informagGes necessarias para a DIRF; SIM
15 Gerador de Arquivo texto parametrizavel; DESEJAVEL
16 g;n;::;gz;ncargos para funcionarios com dois contratos de trabalho no mesmo vinculo DESEJAVEL
Oferecer protegao de uso através da Atribuicdo de senhas por usudrios, com possibilidade
de restrigdo a manutenc¢do/consulta de dados em nivel de menus e médulos, a saber:
a) Através da autorizacdo de acesso, o usudrio podera ou ndo efetuar operagGes ou
visualizagdes em determinadas informac&es de forma seletiva, sob o nivel de
modulos;
17 b) Deverdo ser registradas em arquivo de seguranga todas as alteragBes/inclusdes e SIM
exclusGes de dados cadastrais e de tabelas e parametros, indicando a situagdo do
registro antes e depois de se efetuar cada transagao, assim como a data e horario
em que a mesma aconteceu, o usuario que a efetivou e os dados alterados;
c) Deve permitir que o préprio usuario crie campos, possibilitando assim, o ajuste
dindmico da base de dados a novas necessidades de controle do érgdo.

18 Eaegr::jn(;rnci(e);Textos com mesclagem de campos das tabelas do sistema de Folha de DESEJAVEL
19 geer(;’a:éaorsc;ie Relatérios que estabeleca agrupamentos, totalizagGes, importagdo e exportacdo DESEJAVEL
CALCULO

Devera ser totalmente parametrizavel adequando-se inteiramente aos calculos de proventos

20 | e descontos utilizados pelo érgao, calculando automaticamente o valor dos recolhimentos SIM
de INSS, I.R., F.G.T.S. e R.P.P.S,;
Permitir a criagcdo e manutencgdo dos diversos itens de ganhos e descontos de cada

21 | funciondrio, tanto dos itens ja existentes como de novos itens, pelo préprio usuario, SIM
oferecendo assim flexibilidade no atendimento as mudangas requeridas;

29 Permitir a defini¢cdo de calculos pelo préprio usuario através de férmulas e procedimentos SIM
que possam gerar eventos de folha de pagamento;

23 | Permitir a manutencdo da parametrizacdo de calculo pelo préprio usuario; SIM

22 Permitir a definicdo de calculos por datas de competéncia, permitindo calculos automaticos SIM

dindmicos por datas de validade e tipos de folhas diferentes;




Item Descrigao Obrigatério
25 | Permitir o langamento de movimenta¢do mensal variavel para folhas futuras; SIM
26 Calculo Individualizado ou faixa de selegdo, sendo que a faixa de sele¢do deve ser SIM

totalmente parametrizavel, com possibilidades de inclusGes personalizadas;
27 | Calculos e emissGes de relatdrios retroativos ao periodo correspondente; SIM
28 Parcial, ou total, utilizando as faixas de sele¢do personalizadas; DESEJAVEL
29 Fontrolar os cadastros'e.pagamentos de trabalhadores autbnomos com calculo dos SIM
impostos encargos sociais;
30 Emitir RPA, DARF, CERA e Ficha Financeira; SIM
31 Gerar informacoes para DIRF, SEFIP e Informe de Rendimentos; SIM
32 | Calcular e emitir os seguintes tipos de folha de pagamento: SIM
33 Folha de Pagamento de adiantamento. Deve calcular o valor do adiantamento e SIM
automaticamente langar o respectivo desconto na folha mensal;
34 Folha de Pagamentq Mensal com Calculo de Pagamentos e atualizagdo automatica de SIM
pagamentos retroativos;
35 | Folha de Pagamento do 132 Salario; SIM
37 | Folha de Pagamento Eventual com calculos definidos pelo préprio usudrio; SIM
Calculo de pensionistas flexivel contemplando calculos para atender aos varios processos
38 |Judiciais, possibilitando a emissdo de liquido bancario e outros documentos comprobatdrios SIM
do pagamento;
38 Armazenar, no minimo, os dados financeiros de cada funcionario relativos aos 360 ultimos SIM
meses;
Deverdo estar disponiveis as rotinas para processamento dos dados anuais da DIRF, da RAIS
39 |edos Informes de Rendimento as quais deverdo estar integradas com os Sistemas dos SIM
Orgios Oficiais;
Rotinas para previsdo da antecipagdo do 132 salario, por ocasido das férias, para desconto da
0 Contribuicdo Sindical Anual, (observando o vinculo empregaticio da época do recolhimento), SIM
para programagdo de férias e para célculo do PIS/PASEP (com geragdo dos arquivos para
remessa ao Banco do Brasil/Caixa Econ6mica Federal);
a1 Rotinas de célculo de reajuste salarial, executadas seletivamente por cargo e /ou por faixa SIM
salarial e individualmente por funcionario;
ROTINA PARA CALCULO DE FERIAS
42 | Calcular os recebimentos provenientes de férias conforme o vinculo empregaticio; SIM
43 Cadastramento antecipado de férias em descanso com recebimento de 1/3 de férias, abono SIM
pecuniario e més de pagamento;
44 | Antecipagao do 13 salario; DESEJAVEL
45 | Simulagdes de calculos; SIM
46 | Calculo automatico de férias, de acordo com os periodos de aquisi¢do; SIM
47 Transferéncia automatica para a Folha de Pagamento de todos os beneficios recebidos em SIM
virtude das férias;
48 | Folha de Pagamento de rescisdo e de rescisdao complementar; SIM
49 Permitir o cadastramento de pensdes judiciais com o nome do pensionista, CPF, banco, SIM
conta para pagamento e numero da ordem judicial;
CALCULO E CONTROLE DE HOMOLOGAGOES
50 | Calculo da rescisdo do funcionario por sele¢éo, de acordo com seu vinculo; SIM
51 | Mdltiplos padrdes de calculos rescisorios, parametrizaveis; DESEJAVEL
52 Parametrizacdo das verbas rescisorias; SIM
53 Tipos de Rescisdo personalizados, com abertura para novas inclusGes com suas respectivas SIM

formulas de calculo;




Item Descrigao Obrigatério
54 :Zegri:;t;i;::}vi;sgsjgtzgs Termos de Rescisdo, permitindo diferentes formularios conforme DESEJAVEL
VALE TRANSPORTE

55 | Controlar a distribuicdo de vales transporte conforme roteiro de cada funcionario; SIM
56 |Informar quantidade por tipo de cédula de vale transporte devida a cada funcionario; SIM

57 Manter cadastro de Empresas de 6nibus, linhas e hordrios; DESEJAVEL

58 | Efetuar o célculo e transferéncia dos valores calculados para a Folha de Pagamento; SIM

RECURSOS ADICIONAIS

Devera dispor de interface e rotinas para registro e langamento automatico em folha de

59 débitos referentes a convénios efetuados com terceiros, como farmacias, supermercados e SIM
outros;

60 Devera dispor de ifwterface para iAnte.gragéo com sistema de Apontamento de Horas SIM
Trabalhadas e Registro de Frequéncia;

61 Deverdo estar disponiveis rotinas de apoio ao setor de recursos humanos que proporcionem SIM
a utilizacdo de imagens vinculadas a um registro de funcionario tais como fotografias;

62 Registro de Dependentes em arquivo préprio com controle automatico da idade limite para SIM
calculo de Salario Familia e Imposto de Renda;

63 | Controle do planejamento de férias; SIM
Realizar o registro de dependentes em arquivo préprio com controle automatico da idade

64 | limite para calculo de Saldrio Familia e Imposto de Renda, ndo permitindo duplicidade de SIM
cadastro de cota;

65 | Realizar a digitalizacdo de qualquer documento dos servidores e de documentos legais; SIM

66 Possuir ferramenta para exportacdo de dados e emissdo de relatérios para SIOPE SIM

67 Devera dispor de interface para geragao de arquivos AUDESP fase Il — Atos de pessoal e SIM
remuneragdo, com a geragao de relatdrios conforme instrugdes do TCESP;

68 Gerar relatéri.os p?ra F’)rgﬁos publicos, tais como Certiddes, Declaragdes, Relagdo de Saldrios, DESEJAVEL
conforme legislagdo vigente;

69 | Permitir a exportagdo de dados para calculo atuarial; DESEJAVEL
70 | Permitir consulta de log do sistema, registrando todos os atos praticados pelos usudrios; DESEJAVEL
RELATORIOS

Demonstrativos de Ganhos e Descontos, com a mengao expressa do tipo e nome de cada

71 | ganho ou desconto efetivo e respectivo recibo (em duas vias), de cada funcionario constante SIM
na folha de pagamento, devendo utilizar formularios gabaritados (holerites);

7 Relagélo'de Ll’quido~a creditar em conta corrente bancaria do funciondrio em papel ou meio SIM
magnético no padrdao FEBRABAN;

73 Relagdo de Pagamento do 132 saldrio: parcela Unica com emissao de envelopes, liquido a SIM
creditar e Resumo Geral;
Relagdo de Totais Pagos por Secao, Divisdo e Geral, conforme determinado quando do

74 | cadastramento original, contendo separadamente os valores pagos para horas normais, SIM
extras, descanso de horistas e faltas;

75 | Ficha espelho do cadastro de funcionarios para os casos de inclusdo ou alteragao cadastral; SIM

76 | Relagdo para recolhimento de FGTS e RE em meio digital; SIM
Ficha Financeira (acumulada, individualizada por funcionario, contendo todos os ganhos e

77 | descontos do ano em curso), emitida automaticamente para os demitidos no mesmo SIM
processamento e a pedido dos funcionarios ativos;

78 Relagdo do INSS, RPPS e Guias; SIM

79 | Relagdo do IRPF; DESEJAVEL

80 | Folha de pagamento do 132 salario; SIM




Item Descrigao Obrigatério
81 Compro'van’tgs individuaINizados. de rendimentos pagos ou creditados durantt'a 0 ano de todos DESEJAVEL
os Funcionarios e retengdo do imposto de renda, conforme normas da Receita Federal;
82 Relacdo Anual de Informagées Sociais — RAIS em meio digital; SIM
83 | Relagdo Anual da DIRF em meio digital; SIM
84 Relagdo de Provisao de férias e 132 saldrio; SIM
85 | Relagdo de Previsdo de férias e 132 salario; DESEJAVEL
86 | Emissdo de Etiquetas; DESEJAVEL
Relatério comparativo entre Folhas para a visualizagao de diferengas entre pagamentos.
87 | Deverd também informar o indice para apuracdo de diferenca entre itens/verbas da Folha de | DESEJAVEL
Pagamento;
88 gscr\a’cl?zra;e;‘c;rsos para a geragdo de arquivos com as caracteristicas exigidas por érgao de DESEJAVEL
89 | Possuir gerador de arquivo texto com informacgdes da Folha de Pagamento; DESEJAVEL
90 ;egir\;:l:a?iligdoo:suério, através de telas, configure as margens dos relatérios DESEJAVEL
91 Recurso para exportacdo de relatérios criados pelo usuario (parametrizados) para formatos DESEJAVEL
(XML, Texto ou Excel);
92 Ficha dia Regist.ro com Foto do funciondrio e alteragdes cadastrais ocorridas (faltas, férias, DESEJAVEL
alteragdo salarial);
93 Emitir relatdrio para apuragdo de valores das contribui¢cdes previdenciarias relativas a folha SIM
de pagamento, com opgdo de emissdo analitica e sintética;
94 | Permitir a emissdo de Recibo de Pagamento de Autdnomo; DESEJAVEL
95 Emitir resumo contabil da folha de pagamento com opcdes de agrupamento; SIM
Permitir a geragdo de arquivo de retorno e margem consignavel para as empresas
96 |responsaveis pelo controle de consignagdes dos servidores, com emissao de declaragao de SIM
capacidade financeira;
97 | Emitir folha de pagamento analitica com opgao de agrupamento; DESEJAVEL
98 Emitir contracheque (pré impressdo), permitindo a livre formatagdo do documento pelo SIM
usuario, conforme modelo padrdo utilizado pela empresa;
Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo
99 relagdo dos créditos, contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser DESEJAVEL
creditado;
PORTAL WEB
100 Devera funcionar na sua totalidade via internet, devendo ser acessado pelo navegador do SIM
dispositivo utilizado;
101 | Consulta a seus dados Cadastrais; DESEJAVEL
102 | Consulta as respectivas férias concedidas; DESEJAVEL
103 | A emissdao de seu demonstrativo de pagamento; SIM
104 | A emissdo de seu informe de rendimentos; SIM
105 | Solicitar sua respectiva senha de acesso, via e-mail; DESEJAVEL
106 I(i)bIZf:);;ZaF;r;f:gtz:se;soszzllsclfz\:gir:);i:loesr;estabelecer quais os processos de célculo serdo DESEJAVEL
O moédulo devera permitir consulta as Folhas de Pagamento do tipo:
a) Mensal;
b) Adiantamento;
107 c)) 132 Saldrio; SIM
d) Férias;
e) Complementar.
108 | Para a Folha de Férias, deverd poder ser informado um intervalo; DESEJAVEL




Item Descrigao Obrigatério
109 | Liberar para consulta todas as férias pagas no periodo informado; DESEJAVEL
110 | Integrar-se ao Sistema Contabil e estar adaptado ao Médulo AUDESP; SIM
111 | Gerar crédito bancdrio automaticamente na conta corrente da pensionista; DESEJAVEL
113 Permitir o recélculo de tributos (INSS/IRPF) quando o funcionario tiver mais de um contrato SIM
de trabalho;
114 l::r;iiistt;jr\;?unr;c;ieeil;r;fﬁc?c:cc;;;arvidor, disponibilizar campo para digitacdo de requisitos DESEJAVEL
115 Dever3, através de parametrizacoOes, estabelecer quais contas devem ser acessiveis para SIM
langamentos pelo usuario;
116 Permitir informar data limite para manutencéo da folha (langamentos, célculo, admissao SIM
funcionario);
117 Possuir opcdo para de bloqueio de calculo, para que ndo seja efetuada nenhuma SIM
manutencgdo no sistema apds seu fechamento, a ndo ser por usudrio autorizado;
118 | Permitir calculo de Folha Complementar; SIM
119 E.mitir- arq~uivos para 6rgao d(::- ﬁscaliza;éo MANAD (-l\{la?nual Normativo de Arquivos Digitais), DESEJAVEL
Fiscalizagdo da SRP (Secretaria da receita Previdenciaria);
120 | Controlar auséncias com suas respectivas justificativas vinculadas a Ficha de Registro; DESEJAVEL
121 | Rateio de Valores por Centro de Custo; DESEJAVEL
122 ZT;E:;ZI:c;iTeig;ontribuigc”)es previdenciarias (geral e por servidor) permitindo ao usudario DESEJAVEL
8.17. SISTEMA DE PONTO ELETRONICO
Item Descri¢do Obrigatoério
CARACTERISTICAS GERAIS
1 O sistema devera ter tecnologia nativa ”fuII.web’.’ ? func-i-onar na sua totalidade via internet, DESEJAVEL
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;
Permitir a integracdo plena do Sistema de Controle de Ponto com o Sistema de
2 Administracdao de Pessoal e Recursos Humanos com uso comum da tabela de dados de SIM
funcionarios;
3 Coleta automatica das marcagdes em tempo real; DESEJAVEL
4 Devera tratar as informacgdes coletadas, referentes a marcagdo de ponto, por equipamento SIM
utilizado pelo 6rgao;
5 Devera efetuar o controle de frequéncia apurando e transferindo para o Sistema de Pessoal SIM
as horas trabalhadas, as faltas e os atrasos segundo os critérios adotados pelo érgao;
6 Devera estar integrado com o sistema de Folha de Pagamento, ndo necessitando de SIM
arquivos de interface tipo texto em nenhuma hipdtese;
7 Devera permitir o langamento de justificativas por usuario, possibilitando assim as chefias a SIM
visualizagdo e justificativa das ocorréncias (faltas e atrasos de seus funcionarios);
Devera permitir a flexibilizagdo de horarios, ou seja, o funcionario devera cumprir um
8 numero determinado de horas por dia, sem a necessidade de controle de horario de SIM
entrada e saida;
9 Devera permitir a compensacdo de horas de acordo com as regras estabelecidas pelo érgao; SIM
Devera oferecer flexibilidade na elaboragdo das regras de jornadas de trabalho, através da
10 | criagdo de tabelas de horarios que permitam o controle de turnos de revezamento, folgas SIM
programadas, escalas de trabalho, regimes especiais de trabalho;
11 | Devera permitir a definicdo de horario flexivel de refeicdo; SIM




Item Descrigdo Obrigatoério

12 | Devera permitir autorizacdo prévia de horas extras; SIM

13 Controle de Banco de Horas; SIM

14 Estar de acordo com a Portaria MTB 1510; SIM

15 Delegag.ées para qge o chefe do departamento possa justificar as faltas e extras de seus DESEJAVEL
respectivos subordinados;

16 Exibicdo de Foto vinculada ao banco de Dados da Folha de Pagamento (Cadastro de SIM
Funciondrio). Troca de horario durante o més de processo;

17 | Fechamento do apontamento individual para que ndo haja reconversao indevida; DESEJAVEL

18 | oeintade do atersgtes cos formatnns | e DESEIAVEL

19 Autorizagﬁo de horas extra's e.jL.Jstificativas em geral através o.le efeito cascata de hierarquia DESEJAVEL
via WEB. Lancamentos de justificativas antecipadas pela chefia;

20 | Envio para Folha de Pagamento de justificativas vinculados a uma verba; SIM

91 Deveré. permitir que as chefias possam abonarNas ocorréncias pela Web eliminando a DESEJAVEL
necessidade do RH entrar com essas informacgdes;

29 Devera permitir que o RH defina quais ocorréncias e justificativas podem ser realizadas pela SIM
chefia;

53 O Sistema devera possuir horario flexivel para funcionarios em escala conhecido como SIM
“Folguistas”;

24 | Permitir o langamento de Justificativa antecipadamente a ocorréncia; SIM

95 N&o permitir interferéncia das escalas de trabalho/horario no calculo da folha de SIM
pagamento;

RELATORIOS

26 | De inconsisténcias; DESEJAVEL

27 | Cartdo de Ponto; DESEJAVEL

28 | Histdrico de Faltas Injustificadas; DESEJAVEL

29 | Horas extras; DESEJAVEL

30 |Banco de Horas; DESEJAVEL

31 | Espelho de ponto por local de trabalho, individual ou por Secretaria; DESEJAVEL

8.18. SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE BENEFICIOS
Item Descrigao Obrigatdrio
CARACTERISTICAS GERAIS

1 O sistema devera ter tecnologia nativa ”fuII.web’.’ .e fum?i.onar na sua totalidade via internet, DESEJAVEL
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;
Deve estar integrado ao Sistema de Ponto Eletronico a fim de atender as penalidades

2 exigidas pelo érgdo, dentre elas, faltas, afastamentos, suspensdo etc., ocasionando uma SIM
recontagem dos beneficios a serem adquiridos pelo funcionario;

3 Adicional por Tempo de Servigo e sexta parte; SIM

4 Salé-rio varidvel em de.corréncia de Fungdo exercida em cardter de substituicdo por férias ou SIM
quaisquer outros motivos;

5 Manter cadastro e manutencgao de todos os periodos aquisitivos de licenga prémio dos SIM
servidores desde a admissao até a exoneragao;
Permitir o calculo da licenca prémio mensal para servidor selecionado; SIM
Emitir relatdrio de trabalhadores em gozo de licenga prémio vencida e a vencer; DESEJAVEL

3 Emitir relatdrio que aponte funciondrios que irdo usufruir de licenca prémio e mudanca de DESEJAVEL

faixa correspondente ao adicional por tempo de servico;




Item Descrigao Obrigatdrio
9 Controlar a ocorréncia de elogios, adverténcias e suspensdo com histérico de datas SIM
juntamente com seus motivos e emitir certiddo funcional com as ocorréncias apontadas;
10 Deverdo ser emitidos os relatérios de beneficios concedidos e previsdo de aposentadorias; DESEJAVEL
11 ﬁi;ii”rgeéaets(?rio e controle de margem consignavel com institui¢des financeiras e outras DESEJAVEL
Possibilitar a criagdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e definir
12 | suspensdes de contagem de tempo de servico, contagem de tempo de férias, contagem de DESEJAVEL
tempo de 132 salario e licenca prémio;
CALCULOS AUTOMATICOS
13 Adicion‘:al pNor Tempo de Servico e sexta parte contabilizando as averbagdes municipais ou de SIM
outros 6rgdos;
Progressdo de acordo com tabela estipulada pelo usudrio observando as penalidades dentre
14 | elas faltas injustificadas, suspensdo, e demais ocorréncias que venham anular ou prorrogar SIM
o beneficio correspondente;
15 Décimos em decorréncia da substituicdo de fungdo a um cargo de chefia, bem como a DESEJAVEL
gratificagdo de fungdo com percentual diferenciado por cargo;
8.19. SISTEMA DE E-SOCIAL
Item Descrigao Obrigatoério
CARACTERISTICAS GERAIS
1 O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e fgncio'n.ar na 's'ua totalidade via DESEJAVEL
internet, devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;
2 Deve ser totalmente integrado ao Sistema de Folha de Pagamento; SIM
Deve disponibilizar a manutengdo dos eventos: inclusdo, alteragdo e exclusdo. Permite
3 também a manutengdo do periodo de vigéncia, mantendo o histérico da alteragdo e DESEJAVEL
geracdo automatica de novo evento;
Devera possuir um Portal para gerenciar todo histérico de eventos e acompanhamento
4 dos arqui~vos Fransmitidos e apresen}agﬁf) de (Neventuais inconf9rmidades, contendo: Data DESEJAVEL
de geracdo; Tipo de evento; Operacgdo; Situacdo, resposta, recibo e data, do
processamento;
5 Armazenar, para futuras consultas, o XML transmitido e os respectivos recibos de entrega; DESEJAVEL
6 ]I::rsr:;i;;r;?:;gzzgz;embarcada” gue gerencia o envio e retorno dos diversos arquivos de DESEJAVEL
Permitir, quando necessario, integrar-se através da importagdo ou coleta dos dados em
7 bases externas, coletando diretamente e validando as informacgdes, permitindo DESEJAVEL
manutencdo na base do e-Social;
INFORMACGES A ENVIAR
TABELAS INICIAIS
S-1000 - Informagdes do empregador; SIM
S-1005 — Estabelecimentos; SIM
10 S-1010 — Rubricas; SIM
11 S-1020 — Lotag8es Tributarias; SIM
12 S$-1030 — Cargos; SIM
13 $-1035 — Carreiras Publicas (Orgdos Publicos); SIM
14 S-1040 - Fungdes; SIM
15 | S-1050 - Hordério; SIM
16 | S-1060 — Ambientes de Trabalho (Evento de SST); SIM
17 S-1070 — Processos administrativos e judiciais; SIM




Item Descri¢dao Obrigatoério
18 S-1080 — Operadores Portudrios SIM
EVENTOS PERIODICOS
S-1200 — Remuneragdo do Trabalhador — RGPS
a) Processos Judiciais do Trabalhador;
b) Remuneragdo outras empresas;
c¢) Demonstrativos de pagamentos efetuados;
d) Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados;
e) Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados — Remuneragdo;
f)  Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Rubricas da
remuneragao;
g) Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Planos de Saude;
h) Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Dependentes do
Plano de Saude;
19 i)  Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Convocacdo para SIM
Trabalho Intermitente;
j)  Periodos Anteriores - Identificacdo do Acordo, Convencgéao ou Dissidio;
k) Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Identificacdo
do periodo;
I) Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos efetuados -
Estabelecimento/Lotagdo Pagador;
m) Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos efetuados — Remuneragao;
n) Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Rubricas da
remuneragao;
o) Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Convocagédo
para Trabalho Intermitente.
S-1202 — Remuneragdo do Trabalhador — RPPS
a) Dados do trabalhador;
b) Processos Judiciais do Trabalhador;
c) Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados;
d) Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Estabelecimento
Pagador;
e) Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados — Remuneragdo;
f)  Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Rubricas da
remuneragao;
20 g) Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Planos de Saude; SIM
h) Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados — Dep. do Plano de
Saude;
i)  Periodos Anteriores - Identificacdo da Lei;
j)  Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Identificacdo
do periodo;
k) Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos efetuados -
Estabelecimento Pagador;
I) Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos efetuados — Remuneragao;
m) Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Rubricas da
remuneragao.
S-1207 — Beneficios Previdenciarios — RRPS
”n a) Identificacdo do beneficiario; SIM
b) Demonstrativos de pagamentos efetuados;

<)

Demonstrativos de pagamentos efetuados — Verbas.




Item Descri¢dao Obrigatoério
$-1210 — Pagamentos de Rendimentos do Trabalho
a) Identificacdo do beneficiario;
b) Informacdes dos pagamentos;
c) Pagamentos detalhados;
d) Pagamento detalhado - Rubricas de retencdo;
e) Pagamento detalhado - Rubricas de retencdo — Pensao;
f)  Pagamento parcial — Rubricas;
22 . . o SIM
g) Beneficio previdenciario;
h) Beneficio previdenciario - Rubricas de retencao;
i)  Beneficio Previdenciario — Pagamento Parcial — Rubricas de retencdo;
j)  Férias;
k) Férias — Rubricas;
I)  Férias - Rubricas — Pensdo;
m) Pagamentos anteriores.
S-1250 — Aquisicao de Produgado Rural
a) Estabelecimento adquirente da produgéo;
23 b) Produtores rurais de quem foi adquirida a produgdo; SIM
c) Notas fiscais relativas a aquisi¢do;
d) Processo Judicial.
S-1260 — Comercializagdo da Produgao Rural Pessoa Fisica
a) Informagdo da Comercializagdo Rural;
24 b) Come.r.cialifagéo Rural;. ) SIM
¢) Identificagdo dos Adquirentes da Produgdo;
d) Notas fiscais da aquisicdo da Produgdo;
e) Processos Judiciais.
25 S-1270 — Contratagdo de Trabalhadores Avulsos Ndo Portuarios SIM
26 | S-1280 - Informagbes Complementares aos Eventos Periddicos SIM
27 | S-1300 — Contribuigdo Sindical Patronal SIM
EVENTOS NAO PERIODICOS
28 | S-2190 — Registro Preliminar de Admissao SIM
S-2200 — Admissdo do Trabalhador
a) Admissdo — InformacgGes cadastrais;
b) Admissdo — Dependentes do trabalhador;
29 c) Admissdo — Trabalhadores substituidos pelo temporario; SIM
d) Admissdo — Horarios diarios — Origem Folha;
e) Admissdo — Horarios diarios — Origem Ponto;
f)  Admissdo — Filiagdo Sindical;
g) Admissdo — Observag¢des Contratuais.
S-2205 — Alteracao de Dados Cadastrais do Trabalhador
30 a) Alteragdo — Informagdes cadastrais; SIM
b) Alteragdo — Dependentes do trabalhador.
S-2206 — Alteragao de Dados Contratuais Do Trabalhador
a) Alteragdo — Informag@es contratuais;
31 b) Alteragdo — Horarios diarios — Origem Folha; SIM

c) Alteragdo — Horarios diarios — Origem Ponto;
d) Alteragdo — Filiagdo Sindical;
e) Alteragdo — Observagdes Contratuais.




Item Descrigdo Obrigatoério
$-2210 — Comunicacgdo de Acidente de Trabalho — CAT (Evento de SST)
a) Dados do acidente;
32 L . SIM
b) Partes atingidas pelo acidente;
c) Agentes causadores do acidente.
S-2220 — Monitoramento da salde do trabalhador — ASO (Evento de SST)
33 a) Dados do atestado; SIM
b) Exames complementares.
34 S-2221 — Exame Toxicoldgico do Motorista Profissional (Evento de SST) SIM
a) Dados do exame.
S-2230 — Afastamento Temporario
a) Dados do afastamento — Férias;
35 L. SIM
b) Dados do afastamento — Afastamento temporario;
c) InformagGes complementares.
S-2240 - Condi¢des Ambientais do Trabalho - Fatores de Risco (Evento de SST)
a) Inicio da Condicdo Ambiental;
b) Ambientes de trabalho;
36 c) Atividades perigosas, insalubres e/ou especiais; SIM
d) Fatores de risco a que o trabalhador esta exposto;
e) Equipamentos de protecdo individual (EPI) para o ambiente de trabalho;
f)  Responsaveis pelos registros ambientais.
S-2245 — Treinamentos, Capacitagdes e Exercicios Simulados (Evento de SST)
37 a) Treinamentos; SIM
b) Treinamento — Responsaveis.
38 S-2250 — Aviso Prévio; SIM
39 |S-2260 - Convocagdo para Trabalho Intermitente; SIM
40 S$-2298 — Reintegracao; SIM
S-2299 - Desligamento
a) Dados do desligamento;
b) Observages;
¢) Crédito Consignado com Garantia de FGTS;
d) Processos Judiciais do Trabalhador;
e) Demonstrativos de pagamentos efetuados - Valor pago;
f) Demonstrativos de pagamentos efetuados - Estabelecimento/Lotac¢&o Pagador;
g) Demonstrativos de pagamentos efetuados - Rubricas da remuneragao;
h) Demonstrativos de pagamentos efetuados - Planos de Salde;
41 i) Demonstrativos de pagamentos efetuados - Dependentes do Plano de Saude; SIM
j)  Demonstrativos de pagamentos de periodos anteriores;
k) Demonstrativos de pagamentos de periodos anteriores - Identificagdo do
Periodo;
I) Demonstrativos de pagamentos de periodos anteriores —
Estabelecimento/Lotag¢do Pagador;
m) Demonstrativos de pagamentos de periodos anteriores — Rubricas da
remuneragao;
n) Demonstrativos de pagamentos — Convocacgdo para Trabalho Intermitente;
o) Valores recebidos de outras empresas.
S-2300 - Trabalhador Sem Vinculo — Inicio
42 a) InformacgGes cadastrais; SIM
b) Dependentes;
43 S-2306 — Trabalhador Sem Vinculo - Alteragao Contratual; SIM




Item Descrigdo Obrigatoério
S-2399 — Trabalhador Sem Vinculo — Término
a) Dados do término do contrato;
b) Processos Judiciais do Trabalhado;
c¢) Demonstrativos de pagamentos efetuados - Valor pago;
44 d) Demonstrativos de pagamentos efetuados - Estabelecimento/Lotagdo Pagador; SIM
e) Demonstrativos de pagamentos efetuados - Rubricas da remuneracéo;
f) Demonstrativos de pagamentos efetuados - Planos de Salde;
g) Demonstrativos de pagamentos efetuados - Dependentes do Plano de Saude;
h) Valores recebidos de outras empresas.
S-2400 - Cadastro de Beneficios Previdenciarios — RPPS
45 a) Inclusdo/Alteragdo do Beneficio; SIM
b) Término do Beneficio.
46 S-3000 — Exclusdo de Eventos; SIM
47 | Outros determinados pelo e-Social; DESEJAVEL
8.20. SISTEMA DE DESPACHOS
Item Descrigao Obrigatério
O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet, .
1 . - . DESEJAVEL
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado.
2 Poderad utilizar banco de dados distinto dos demais sistemas. SIM
INTERFACE COM O USUARIO E NAVEGABILIDADE
Grids com pesquisa avancada e ordenagdo dindmica que devem permitir efetuar pesquisa
3 por qualquer palavra chave e a mesma deve procurar em todos os campos do grid. SIM
Também permitir a alteragdo da ordem de visualizagdo.
4 Os grids devem permitir a aplicacdo de filtros nos registros através da selecdo do campo SIM
desejado para filtro.
5 Os grids devem permitir a aplicagdo de formatagdo nos registros (cor de fundo e/ou cor do SIM
texto) baseado em condicGes informadas pelo usuario.
6 Os grids devem permitir a ocultacdo/exibicdo de campos. DESEJAVEL
7 Os grids devem permitir criagcdo de quebras em uma ou mais colunas. DESEJAVEL
Além da exibicdo dos registros em formato de texto, os grids devem possibilitar a exibicdo
8 dos dados em formato de gréficos (barra/linha/pizza) a partir dos dados sendo SIM
apresentados (respeitando automaticamente os filtros aplicados).
9 Os grids devem permitir ao usudrio a criagdo de campos virtuais baseados nos campos SIM
existentes no grid.
10 Os grids devem permitir ao usuario de salvamento do layout do grid para acesso posterior. SIM
CONTROLE DE USUARIOS
Possuir cadastro de usuarios do sistema contendo os seguintes campos:
e Login individual;
e Nome do usuario;
1 e Senha individual; SIM
e Foto;
e Situagdo (Ativo/Inativo).
Possuir de controle de acesso as funcionalidades do sistema baseado em grupos de
usuarios, contendo os seguintes campos:
12 e  Grupo; SIM
e Data de expiragdo da Senha;
e Necessidade de alteragdo de senha.
13 Permitir a exportagdo dos dados dos usuarios nos formatos PDF, XLSX, e HTML SIM
14 Permitir a exportacdo dos dados dos usuarios nos formatos CSV, JPG e JSON DESEJAVEL

CONTROLE DE VIATURAS




Item Descrigao Obrigatério
15 Possuir cadastro de marcas e modelos de veiculos SIM
16 Possuir cadastro de tipos de veiculos (Ex. automovel, van, motocicleta, etc.) SIM
17 Possuir cadastro de tipos de combustivel SIM
18 Possuir cadastro de locadoras SIM
19 Possuir cadastro de oficinas mecanicas SIM

Permitir o registro dos dados das viaturas contendo os seguintes campos:
e Numero da Viatura;
° Placa do veiculo;
e Tipo;
e Marca;
e Modelo;
e Combustivel;
e Ano de fabricagdo;
20 e Ano do modelo; SIM
e Cor predominante;
e NuUmero do chassis;
e Numero do Renavam;
e Numeragdo do motor;
e Data da compra;
e  Préprio/alugado;
e Situacdo (Ex.: em operagao, inativa, baixada, etc.).
21 Permitir o cadastramento de fotos das viaturas com opcdo de registrar a data e descri¢do SIM
da foto.
22 Permitir o registro de anotagdes de quilometragem da viatura SIM
Permitir o registro de manutengdes da viatura contendo os seguintes campos:
e Data do envio para manutencao;
e  Oficina mecanica;
23 e Km de envio; SIM
e Data de retorno;
e Km de retorno;
e Descrigdo do problema apresentado;
e  Observagoes;
24 Permitir a anexacdo de documentos digitais (pdf/doc/xlIs/jpg) relacionados as manutencdes SIM
da viatura com o registro da descri¢cdo do documento
25 Permitir a exportagdo dos dados das viaturas nos formatos PDF, XLSX, e HTML SIM
26 Permitir a exportagdo dos dados das viaturas nos formatos CSV, JPG e JSON DESEJAVEL
CADASTROS DO EFETIVO
27 Possuir cadastro de cargos; SIM
Possuir cadastro do efetivo da GCM e servidores administrativos contendo os seguintes
campos:
e Nome completo;
e Numero de Registro;
e Nome de guerra;
28 e Cargo; SIM
CPF;
RG;

Nome da mae;
Nome do pai;
Endereco.




Item Descrigao Obrigatério
Possuir controle registros para contato com o servidor contendo os seguintes campos:
e Telefone fixo;
e Celular;
29 e  Whatsapp; SIM
o Telegram;
e E-mail.
Possuir registro das seguintes redes sociais do servidor:
30 *  Facebook; DESEJAVEL
o Twitter;
e |nstagram.
Possuir registro de informagGes médicas do servidor contendo os seguintes campos:
e  Grupo sanguineo;
e Alergia;
31 e Plano de saude; SIM
e  Restricdo médicas;
e  Observagdes médicas relevantes.
Possuir registro dos dados da CNH do servidor contendo os seguintes campos:
e Numero da CNH;
32 e (Categoria; SIM
e Validade;
e Data da primeira habilitacao.
33 Permitir anexar documento digital (PDF/JPG) da CNH do servidor. DESEJAVEL
Permitir o registro dos dados sobre porte de armas do servidor contendo os seguintes
campos:
34 e Numero do Certificado; SIM
e  (Categoria;
e Validade.
35 Permitir anexar documento digital (PDF/JPG) do registro de porte de armas do servidor. DESEJAVEL
36 Permitir a exportagdo dos dados do efetivo nos formatos PDF, XLSX, e HTML SIM
37 Permitir a exportagdo dos dados do efetivo nos formatos CSV, JPG e JSON DESEJAVEL
CONTROLE DE MATERIAIS
38 Possuir cadastro de tipo de materiais e unidades de medida SIM
39 Possuir cadastro de fornecedores SIM
Possuir controle de estoque de materiais contendo os seguintes campos:
e Nome do material;
e (Cddigo de referéncia;
40 e Descrigao; SIM
e Fornecedor;
e Tipo;
e Data da compra.
41 Possuir controle da entrada/saida e saldo de materiais SIM
42 Permitir a exportagdo dos dados dos materiais nos formatos PDF, XLSX, e HTML SIM
43 Permitir a exportagdo dos dados dos materiais nos formatos CSV, JPG e JSON DESEJAVEL
COMUNICAGAO
a4 Possuir cadastro de comunicados internos que deverdo ser exibidos automaticamente para SIM
o usudrio na tela principal do sistema.
45 Permitir a definicdo do tipo de comunicado e determinar a data de inicio e término da SIM
exibicdo.
16 Permitir o registro e comunicagdo de eventos (Ex. cursos, palestras, etc) com registro da SIM
data e local da realizagdo do evento.
47 Permitir anexar documento digital (PDF/JPG) sobre o evento. DESEJAVEL
48 Permitir a exportagdo dos dados das comunicagGes nos formatos PDF, XLSX, e HTML SIM
49 Permitir a exportagdo dos dados das comunicagGes nos formatos CSV, JPG e JSON DESEJAVEL

ARMAMENTO




Item Descrigao Obrigatério
Possuir cadastro do armamento utilizado contendo os seguintes campos:
e Numero do armamento;
e Marca/modelo;
50 e Data da compra; SIM
e NF;
e Data da baixa;
e Motivo da baixa.
51 Permitir registrar observagdes sobre o armamento. DESEJAVEL
52 Possuir cadastro de tipos de armamento. SIM
53 Permitir anexar foto de referéncia do tipo de armamento. DESEJAVEL
54 Possuir cadastro de fabricantes e modelos. SIM
55 Possuir cadastro de calibre. DESEJAVEL
56 Permitir a exportagdo dos dados dos armamentos nos formatos PDF, XLSX, e HTML SIM
57 Permitir a exportagdo dos dados dos armamentos nos formatos CSV, JPG e JSON DESEJAVEL
CADASTROS DIVERSOS
58 Permitir o registro das regides do municipio com os respectivos tipos. SIM
59 Permitir registrar dados dos Orgdos de Apoio (Ex.: SAMU, Batalh3o de Policia, etc.) SIM
60 Permitir o cadastramento de equipes de trabalho com a possibilidade de registrar o tipo de SIM
equipe, 6rgdo associado e membros.
Possuir cadastros das seguintes informacGes médicas:
61 e Tipos de alerglia; SIM
e  Grupos sanguineos;
e  Restricdes médicas.
62 Possuir cadastro de planos de saude. DESEJAVEL
63 Possuir cadastro de formas de registro da ocorréncia. SIM
64 Permitir o cadastramento de histérico padrao. DESEJAVEL
65 Possuir cadastro de naturezas das ocorréncias. SIM
66 Possuir cadastro de naturezas das providéncias. SIM
67 Possuir de situagdes das ocorréncias (Ex.: Aberta, cancelada, dados incompletos, etc.) SIM
68 Possuir cadastro de tipos de objetos encontrados nas ocorréncias (Ex.: arma de fogo, SIM
entorpecente, dinheiro em espécie, etc.)
Permitir a exportagdo dos dados de todos os cadastros diversos nos formatos PDF, XLSX, e
69 SIM
HTML
70 Permitir a exportacdo dos dados de todos os cadastros diversos nos formatos CSV, JPG e DESEJAVEL
JSON
OCORRENCIAS
Permitir o registro de chamados e geracdo de protocolo com os seguintes campos:
e Numero do chamado/ocorréncia;
e DataeHora;
71 e Natureza; SIM
e Forma de registro;
e Endereco;
e Breve relato.
72 Permitir o registro de Orgdos de apoio envolvidos. SIM
73 Permitir o registro de objetos envolvidos na ocorréncia com possibilidade de anexar fotos SIM
do objeto.
Permitir registrar os seguintes dados de pessoas envolvidas na ocorréncia:
e Nome;
74 e RG; SIM
e CPF;

e Endereco.




Item Descrigao Obrigatério
Permitir registrar os seguintes dados de veiculos envolvidos na ocorréncia:
e Marca/Modelo;
e Placa;
e Ano de fabricacdo;
75 e Ano do modelo; SIM
e Chassis;
e Renavam;
° Cor;
e Nome do proprietario.
Permitir registrar os seguintes dados sobre o recolhimento de veiculo apreendido em
ocorréncia:
e \Veiculo;
76 e Data; SIM
e Nome da pessoa que recebeu o veiculo;
e Destino do veiculo;
e Numero do auto de infracao.
77 Permitir registrar dados histéricos sobre a ocorréncia. SIM
78 Permitir a exportacdo dos dados das ocorréncias nos formatos PDF, XLSX, e HTML SIM
79 Permitir a exportacdo dos dados das ocorréncias nos formatos CSV, JPG e JSON DESEJAVEL
8.21. SISTEMA DE ADMINISTRAGCAO DE CEMITERIO
Item Descrigao Obrigatério
O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet, p
1 . . . DESEJAVEL
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado.
) Permitir o controle na integra do registro de falecimentos e sua causa mortis e a SIM
consolidacdo dos locais de sepultamento.
Permitir controlar a ocupacdo dos jazigos (perpétuos, provisorios), carneiras (sepulturas),
3 nichos e suas respectivas localizagbes (setor, quadra e lote) nos cemitérios, inclusive SIM
quando houver ocupag¢do multipla, indicando de forma grafica essa ocupagdo (ocupado,
ocupado multiplo e vazio).
CADASTROS
4 Cemitérios. SIM
5 Funerarias. SIM
6 Contratos de compra de jazigo. SIM
7 Servigos diversos. SIM
8 Causa da morte. SIM
9 Pessoas. SIM
10 Jazigos, com as respectivas localizagOes (gavetas). SIM
11 | Obitos. SIM
12 Sepultamentos. SIM
13 Exumacgoes. SIM
LANCAMENTOS
14 Devera gerar a taxa de manutenc¢do, para cada contrato cadastrado, em periodicidade SIM
preestabelecida.
15 Devera gerar um contrato para a compra de um terreno. Devera também permitir que seja SIM
gerado um parcelamento para o pagamento do valor do terreno.
Devera ser capaz de gerar servicos diversos, para cada contrato. Como exemplo de servigo:
16 “reforma do jazigo”, bem como outros servigos de veldrio e sepultamento prestados pela SIM
entidade. Estes servicos deverao ser criados pelo préprio usuario.
17 Os valores ou férmulas de calculo envolvido também deverdo ser parametrizados pelo SIM

usuario.

ARRECADACAO




Item Descrigao Obrigatério
18 Devera disponibilizar todos os controles necessarios para o controle da arrecadac¢do das SIM
taxas cobradas.
19 Devera ser capaz de realizar a inscrigdo em Divida Ativa, dos débitos inadimplentes. SIM
20 Devera ser capaz de gerar carnes de parcelamento dos débitos inscritos em Divida Ativa. SIM
21 Devera possibilitar a emissdo de CertidGes de Divida Ativa, segundo layout estabelecido. SIM
LIVRO DE CONTROLE
Permitir a extracdo de dados necessarios a composi¢do do livro de controle, assim como
2 sua impressdo, contendo no minimo as seguintes informagdes: nome, mae, pai, SIM
nascimento, nacionalidade, data de falecimento, causa mortis, numero da sepultura,
numero do atestado de 6bito, médico responsdvel, CRM e declarante, conforme legislagao.
PARCELAMENTOS
3 De.vera’ possibilitar o parcelamento de débitos em atraso, com a emissdo das respectivas SIM
guias
Emitir o Termo de Parcelamento SIM
CONSULTAS
Possuir, minimamente, os seguintes filtros para a realizagdo de consultas e indica¢do do
jazigo procurado:
e Nome do Pai;
24 e Nome da Mide; SIM
e Setor/quadra/lote do jazigo;
e Nome do Falecido;
e Data do 6bito.
25 Disponibilizar consultas referentes aos débitos de cada um dos contratos SIM
% Permitir a realizacdo de diversas consultas, por nome, data de sepultamento, causa mortis, SIM
etc., podendo determinar o periodo da consulta
RELATORIOS
27 Relatério de servigos realizados, por tipo de servigo, em um determinado periodo. DESEJAVEL
28 Listagem do faturamento realizado em um determinado periodo. DESEJAVEL
29 Listagem da arrecadacdo realizada em um determinado periodo. DESEJAVEL
30 Listagem das inscricdes em Divida Ativa, realizadas em um determinado periodo. DESEJAVEL
INTEGRAGCOES
31 Integragao com o Sistema de Receitas Diversas. SIM
32 Utilizagdo do Cadastro Unico de Pessoas. SIM
33 Utilizagdo dos recursos de calculo disponibilizados para a geragao dos langamentos. SIM
34 Utilizacdo dos recursos de controle de Arrecadacéo e Divida Ativa. SIM
35 Integragao com o Sistema Contabilidade. DESEJAVEL
36 Envio de todos os lancamentos contabeis referentes a arrecadacdo. DESEJAVEL
37 Utilizacdo do Cadastro de Fornecedores DESEJAVEL
8.22. SISTEMA DE GESTAO DE SOLICITACAO DE SERVICOS ON LINE
ltem | Descri¢do | Obrigatdrio
CARACTERISTICAS GERAIS
1 O sistema devera ter tecnologia nativa “full web” e funcionar na sua totalidade via internet, SIM
devendo ser acessado pelo navegador do dispositivo utilizado;
5 Devera possibilitar ao municipe se cadastrar no sistema sem a necessidade de ir até a SIM
prefeitura;
3 Apresentar mecanismo de filtragem por tipo de processo; SIM
4 Apresentar ao municipe, em forma de lista, todos os documentos necessarios a serem SIM
anexados para cada processo;
5 Permitir ao municipe anexar documentos necessarios ao processo em questdo, no formato SIM
PDF com tamanho maximo padronizado pela Prefeitura;
6 Apresentar automaticamente apds a protocolizagdo o nimero do protocolo; SIM




Item

Descrigao

Obrigatério

Apresentar ao municipe uma area de acompanhamento de processos que permitira a
Consulta/Interacdo de todas os processos protocolizados pelo requerente;

SIM

Possibilitar a listagem de todos os processos registrados no sistema para o municipe em
questdo e apresentar mecanismo de filtragem dos processos por status do processo,
numero do processo, por tipo de processo e pela razdo social ou nome;

DESEJAVEL

Possibilitar ao municipe o acesso ao inteiro teor do processo para visualizagdo de todo o
histérico de tramitacao e a localizagdo atual do processo, sendo que todo o histérico de
tramitagdo devera ter o registro de data/hora de ocorréncia e a identificacdo do servidor
receptor do processo em questdo;

SIM

10

Permitir a impressao do inteiro teor do processo a qualquer momento;

DESEJAVEL

11

Permitir aos municipes, enquanto o processo ndo estiver na fase de tramitacdo na
Prefeitura, a inclusdo de novas informacgdes no processo sempre que for necessario, mesmo
apds sair e entrar novamente no sistema;

SIM

12

Disponibilizar um canal de comunicagdo entre o municipe e a Prefeitura para tirar dividas
ou ser atualizado toda vez que houver qualquer interagdo e/ou alteragdo do status do
processo;

SIM

TRAMITAGAO DE PROCESSO ELETRONICO

13

Devera possibilitar a Administragdo Publica todo o gerenciamento dos processos eletronicos
desde a sua configuracdo inicial até a conclusdo;

SIM

14

Devera gerenciar toda a tramitacdo interna dos processos conforme parametrizacdo prévia
de sequéncia dos setores e dos respectivos usuarios e permissées;

SIM

15

Devera conter funcionalidade de combinacdo de filtros para a pesquisa de todos os
processos eletronicos, por: Nome do requerente, Tipo de Processo, Nome do Processo,
Localizagao Atual do Processo, Usuario Responsavel pelo Processo, Situagao do Despacho,
Numero do Protocolo e Periodo de abertura do Processo;

DESEJAVEL

16

Devera possibilitar a exportacdo de todos os relatérios das pesquisas em formato PDF, XLS e
TXT;

DESEJAVEL

17

Devera conter funcionalidade de despachos internos dos setores, podendo cada um anexar
documentos;

SIM

18

Conter a funcionalidade de despacho interno favoravel ou desfavoravel de cada setor, cada
um ao seu tempo, possibilitando ao usuario emitir um relato de sua andlise;

SIM

19

Conter funcionalidade de devolugdo do processo a um setor anterior ao dele segundo o
tramite previamente parametrizado;

SIM

20

Permitir a devolugdo do processo ao requerente para corre¢do de informagdes e/ou anexo
de documentos;

SIM

21

Permitir ao usuario da Prefeitura resgatar um processo que tenha sido devolvido ao
requerente;

SIM

22

Devera conter funcionalidade de encaminhar o processo a outro usuario do mesmo setor
previamente cadastrado e com permissdes para tanto;

SIM

23

Devera permitir a solicitagdo de um parecer técnico a outro setor que ndo estd configurado
no tramite do processo;

SIM

24

Disponibilizar ao usuario do setor requisitado, cadastrar o parecer do processo podendo
anexar documentos;

SIM

25

Registrar no processo eletrénico todas as acées tomadas pelos usuarios da prefeitura, bem
como a data, horario e o IP do usuario;

DESEJAVEL

26

Encaminhar e-mail de notificagcdo a cada agdo tomada no processo, automaticamente;

DESEJAVEL

27

Emitir em um s6 arquivo PDF o inteiro teor do processo, sempre atualizado com a data da
ultima alteragdo, incluindo o histdrico de toda a tramitagdo interna. Este devera ser
assinado digitalmente pela Prefeitura com certificado digital padrao ICP- Brasil;

SIM

28

Consultar e exportar em forma de relatério todos os alvaras de licenga e funcionamento
expedidos em um determinado periodo, por empresa, regime de tributagdo, natureza
juridica, validade e/ou CNAE;

DESEJAVEL




Item Descrigao Obrigatério

Possuir uma forma de consultar e exportar em forma de relatdrio todas as autorizagGes de

29 | veiculos expedidas em um determinado periodo, por nimero de protocolo, tipo de veiculo, DESEJAVEL
cidade de origem, data de entrada, data de saida e/ou isen¢do de pagamento;

PROCESSOS ELETRONICOS REQUERIDOS

30 |ALVARA DE LICENCA E FUNCIONAMENTO (Provisério e Permanente); SIM

31 | HABITE-SE; SIM

32 | LICENGA DE FUNCIONAMENTO PARA COMERCIO DE ALIMENTOS; SIM

33 | LICENGA DE FUNCIONAMENTO PARA ESTABELECIMENTOS RELACIONADO A SAUDE; SIM

34 | RENOVAGAO DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO PARA COMERCIO DE ALIMENTOS; SIM
RENOVACAO DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO PARA ESTABELECIMENTOS RELACIONADOS

35 |, . SIM
A SAUDE;

36 CADASTRO DE ESTABELECIMENTOS; SIM

37 ATUALIZACAO/RENOVACAO DE CADASTRO DE ESTABELECIMENTOS; SIM

38 EMISSAO DE SEGUNDA VIA DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO; SIM

39 | CANCELAMENTO DA LICENGCA DE FUNCIONAMENTO; SIM

40 | LAUDO TECNICO DE AVALIACAO; SIM

41 | ALINHAMENTO DE MURO; DESEJAVEL

42 | AUTORIZAGCAO PARA COLOCAGAO DE FAIXAS E ANUNCIOS; SIM

43 | AUTORIZACAO PARA TRANSPORTE DE CARGAS SUPERDIMENSIONADAS OU PERIGOSAS; DESEJAVEL

44 | AUTORIZACAO PARA CORTE DE ARVORE; SIM

45 | AUTORIZACAO PARA CORTE DE PEDRA; DESEJAVEL

46 | CANCELAMENTO DE IMPOSTO; SIM

47 CERTIDAO (CERTIDAO NEGATIVA IMOBILIARIA; VALOR VENAL, RECOLHIMENTO DE IPTU E SIM
ITBI, LANCAMENTO DE IPTU);

18 CERTIDAO (CADASTRO IMOBILI/—’\RIOL PRIMEIRO LANCAMENTO, LANCAMENTOS DA AREA SIM
PREDIAL, MEDIDAS E CONFRONTAGOES E ALTERACAO CADASTRAL);

49 | CERTIDAO DE DIRETRIZES DE USO E OCUPACAO DO SOLO; SIM

50 | CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO MOBILIARIO; SIM

51 | RECURSO DE MULTA DE TRANSITO; SIM

52 | REGISTRO DE PROFISSIONAL; DESEJAVEL

53 | REVISAO DA TAXA DE LIXO; DESEJAVEL

54 | TRANSFERENCIA DE NOME NO IMOBILIARIO CORRENTE; DESEJAVEL

55 AUTORIZA(;AO PARA TERRAPLANAGEM/MOVIMENTACAO DE TERRA; SIM

AUTORIZACAO PARA COMERCIO AMBULANTE

Dispor de Mdédulo especifico para a concessdo de autorizagao para o exercicio de comércio

56 |ambulante, inclusive de ambiente voltado para gestdo de pedidos de Auto Cadastramento SIM

objetivando a Regulagdo e Regularizacdo das Atividades de Comércio Ambulante;




ANEXO I

(MODELO)
TERMO DE CREDENCIAMENTO

A empresa , com sede na , CNPJ n°

, representada pelo(a) Sr.(a) ,

CREDENCIA o(a) Sr.(a) , (CARGO), portador(a) do

RG n° e CPFn° , para representa-la perante o Municipio

de Avaré em licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n° 016/2021 (Contratagdo de
empresa especializada para prestacao de servigos e fornecimento de licengas de uso de
programas de informdtica (sistemas integrados), abrangendo conversio de dados,
implantacdo, treinamento e capacitacdao, conforme especificacdes e condi¢cdes constantes
do edital e seus anexos), podendo formular lances, negociar precos, assinar atas, propostas
e declaragdes e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de

recursos em todas as fases licitatdrias.

NOME

R.G

CARGO

OBSERVAGAO: APRESENTAR COPIA AUTENTICADA DOS ATOS CONSTITUTIVOS DA
EMPRESA ANEXA AO CREDENCIAMENTO.



ANEXO IlI

(MODELO)
PROPOSTA COMERCIAL

DEVERAO CONSTAR OBRIGATORIAMENTE NA PROPOSTA TODOS OS ITENS ABAIXO, SOB PENA DE

DESCLASSIFICACAO.

1. IDENTIFICACAO DO CONCORRENTE:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO, E-MAIL E TELEFONE:
AGENCIA e N2 DA CONTA BANCARIA:

2. Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos e fornecimento de
licengas de uso de programas de informdtica (sistemas integrados), abrangendo conversdo de
dados, implantacdo, treinamento e capacitacdo, conforme especificacdes e condi¢cdes constantes
do edital e seus anexos.

LOCACAO DE SISTEMAS

VALOR VALOR POR
ITEM DESCRICAO MENSAL 12 MESES
(RS) (RS)

01 SISTEMA DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA.
02 SISTEMA DE SERVICOS AO CIDADAO
03 SISTEMA GESTOR DO IMPOSTO SOBRE SERVICO DE

QUALQUER NATUREZA (ISSQN)
04 SISTEMA DE PETICIONAMENTO ELETRONICO
05 SISTEMA DE CONTABILIDADE, ORCAMENTO PUBLICO E

TESOURARIA
06 SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
07 SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE DESPESAS
08 PORTAL DA TRANSPARENCIA
09 SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
10 PORTAL DE COMPRAS
1 SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE MATERIAIS E

ALMOXARIFADO
12 SISTEMA DE CONTROLE DE PATRIMONIO
13 SISTEMA DE PROTOCOLO E OUVIDORIA
14 SISTEMA DE FROTA




VALOR VALOR POR
ITEM DESCRICAO MENSAL 12 MESES
(R$) (R$)
15 SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS
16 SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO
17 SISTEMA DE PONTO ELETRONICO
18 SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE BENEFICIOS
19 SISTEMA DE E-SOCIAL
20 SISTEMA DE DESPACHOS
21 SISTEMA DE ADMINISTRAGCAO DE CEMITERIO
2> SISTEMA DE GESTAO DE SOLICITACAO DE SERVICOS ON
LINE
VALOR TOTAL DE LOCAGAO DE TODOS OS SISTEMAS POR 12 MESES (A)
SERVICOS DE IMPLANTACAO DOS SISTEMAS
ITEM DESCRICAO VALOR R$
01 SISTEMA DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA.
02 SISTEMA DE SERVICOS AO CIDADAO
03 SISTEMA GESTOR DO IMPOSTO SOBRE SERVICO DE QUALQUER NATUREZA
(ISSQN)
04 SISTEMA DE PETICIONAMENTO ELETRONICO
05 SISTEMA DE CONTABILIDADE, ORCAMENTO PUBLICO E TESOURARIA
06 SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
07 SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE DESPESAS
08 PORTAL DA TRANSPARENCIA
09 SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
10 PORTAL DE COMPRAS
11 SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE MATERIAIS E ALMOXARIFADO
12 SISTEMA DE CONTROLE DE PATRIMONIO
13 SISTEMA DE PROTOCOLO E OUVIDORIA
14 SISTEMA DE FROTA
15 SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS
16 SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO
17 SISTEMA DE PONTO ELETRONICO
18 SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE BENEFICIOS
19 SISTEMA DE E-SOCIAL
20 SISTEMA DE DESPACHOS




ITEM DESCRICAO VALOR R$

21 SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE CEMITERIO

22 SISTEMA DE GESTAO DE SOLICITACAO DE SERVICOS ON LINE

VALOR TOTAL DE IMPLANTAGAO DE TODOS OS SISTEMAS (B)

RESUMO DA PROPOSTA

RESUMO
VALOR TOTAL DE LOCACAO DE TODOS OS SISTEMAS POR 12 MESES (A) RS
VALOR TOTAL DE IMPLANTACAO DE TODOS OS SISTEMAS (B) RS
VALOR TOTAL DA PROPOSTA (A + B) RS
VALOR TOTAL DA PROPOSTA = R$ (valor por extenso).

3. Prazo de validade da proposta, de 60 (sessenta) dias, contados da data da entrega da
proposta.

4. Forma de pagamento, que serda mensalmente, em até 30 dias apds a emissdo de nota fiscal
correspondente.

5. Prazo de inicio dos servigos: os servicos deverdo ter inicio imediatamente apds emissdo de
pedido de compras.

6. Prazo de vigéncia contratual: 12 (doze) meses.

7. Prazo para implantagao do sistema: o prazo de implantagao devera obedecer ao cronograma
detalhado de implantagdao contemplando as atividades descritas no Anexo |I.

Declaramos que nos valores ofertados estdo incluidas todas as despesas de suporte técnico,
inclusive visitas periddicas na sede desta Municipalidade, estadas de técnicos, transporte, lucro da
empresa, impostos e demais custos, ndo sendo admitido a cobranca adicional de reembolso de
despesas de viagem e suporte técnico, salvo por motivo de treinamento de novos funciondrios dos
setores ou novas implantagdes de sistemas no servidor ou estagao de trabalho em decorréncia de
pane ou troca da maquina.

Declaramos que no valor ofertado, também esta incluso a disponibilizacdo de novas versdes dos
sistemas, tanto para atender as mudancas de legislacdo quanto atualiza¢Ges tecnolégicas.

Concordamos também que nenhum direito a indenizacdo, reembolso ou compensacdo a qualquer
titulo, nos serd devido, caso nossa proposta n3o seja aceita pelo MUNICIPIO DE AVARE.



8. Dados do Responsavel pela assinatura do contrato, conforme exige o sistema AUDESP do
Tribunal de Contas do Estado de SP:

Nome:

Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento:

Endereco residencial completo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal (deveré, obrigatoriamente, ser diferente do e-mail institucional):

Telefones:

Observacdo: A proposta devera ser apresentada datilografada/digitada, datada, rubricada e
assinada, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, no Formulario da Empresa.

Local e data.

NOME
(R.G)
(CARGO)



ANEXO IV
(MODELO)

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

(a ser entregue junto com os envelopes, podendo ser preenchida e assinada na sessdo publica
do pregao)
A empresa abaixo relacionada, por seu representante legal indicado, declara sob as penas da
lei que cumprem plenamente os requisitos de habilitacao através dos documentos integrantes
dos envelopes “B”, sob pena de sujeicdo as penalidades previstas no item 13.6 do Edital de
Pregdo Presencial n° 016/2021 (Contratacdo de empresa especializada para presta¢do de
servicos e fornecimento de licengas de uso de programas de informatica (sistemas integrados),
abrangendo conversao de dados, implantacdao, treinamento e capacitacdo, conforme

especificacdes e condi¢cdes constantes do edital e seus anexos).

EMPRESA:

REPRESENTANTE LEGAL:

CARGO:

RG: CPF/MF:

ASSINATURA:




ANEXO V
PREGAO PRESENCIAL N° 016/2021
DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangbes e multas previstas neste ato

convocatério, que a empresa (denominagao da pessoa juridica),

CNPJ n° € microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos
do enquadramento previsto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos
termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia
como critério de desempate no procedimento licitatério do Pregao Presencial n°. 016/2021,
realizado pela Prefeitura Municipal de Avaré - SP.

Local e Data

Assinatura do representante



DECLARAGAO DE SITUAGAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

Eu (nome completo), representante legal da empresa

(denominacdo da pessoa juridica), interessada em participar do

Pregao Presencial n° 016/2021, realizado pela Prefeitura Municipal de Avaré - SP, declaro, sob
as penas da lei, que, nos termos do§ 6° do artigo 27 da Lei n°. 6.544, de 22 de novembro de

1989, a (denominagao da pessoa juridica) encontra-se em situagao

regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso
XXXIIIl do artigo 7° da Constituicdo Federal.

Data e assinatura do representante legal da empresa



MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE

A empresa declara, sob as penas da Lei, o que segue:
1) Que até a presente data ndo ha qualquer fato impeditivo a sua Habilitacdo;
2) Que ndo foi declarada inidénea perante a Administracdo Publica;

3) Que se compromete a informar, a superveniéncia de decisério que julgue inidonea,
durante a tramitacdo do procedimento licitatério ou da execucdo do contrato;

4) Que observa rigorosamente o disposto no artigo 7°, Inciso XXXIII da Constituicao
Federal.

de de 20 .

(nome/representante legal)



MODELO
DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO AO ARTIGO 92 DA LEI DE LICITAGOES
A empresa

i com seda a i inscrita no

CNPJ , No uso de suas atribuicdes legais, vem declarar, para fins de participacdo

de processo licitatdrio atendimento da Recomendag¢do do DEAC da Prefeitura Municipal de Avaré,
sob as penas da Lei, de que a empresa atende ao artigo 92 da Lei de Licitagdes no que infere ao

vinculo de eventuais servidores publicos desta municipalidade a empresa.

Local e data

Representante legal



MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° /2021

CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI A
PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE
AVARE E A EMPRESA

Aos dias do més de de dois mil e vinte e um, nesta cidade de
Avaré, Estado de S3o Paulo, de um lado a PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE AVARE, pessoa
juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob o nimero 46.634.168/0001-50, situada na Praca
Juca Novaes, 1.169, neste ato, representada pelo senhor Secretdrio Municipal de Administracao,
RONALDO ADAO GUARDIANO, brasileiro, divorciado, portador do RG n° 11.371.876-7 SSP/SP e do
CPF n° 008.275.468-31, residente e domiciliado na cidade de Avaré/SP — de ora em diante

denominada CONTRATANTE e de outro lado a empresa , cadastrada no CNPJ sob o
nimero / -, com sede na , - - / , representada
pelo Senhor , ., , portador do RG n° / e do CPF
n° -__residente e domiciliado na cidade de — de ora em diante

denominada CONTRATADA, sob disciplina na Lei n° 8.666/93 e lei 10.520/02 e na presenca das
testemunhas abaixo, ajustaram e contrataram o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Nos termos do Pregdo Presencial n° 016/2021 — Processo n° 164/2021, de 18 de maio de
2.021, fica a empresa , responsavel pela prestacdo de servicos e
fornecimento de licencas de uso de programas de informatica (sistemas integrados), abrangendo
conversdo de dados, implantacdo, treinamento e capacitacdo, conforme especificacbes e
condigOes constantes do edital e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do presente processo serdo empenhadas dentro da seguinte codificacdo:
24.01.04.3.3.90.39.00.129.7001.2324-1880 — RS 896.727,56.
21.01.04.3.3.90.39.00.128.8010.2234-1838 — RS 402.969,78.
02.01.04.3.3.90.39.00.122.7001.2329-033 — R$ 325.605,63.
33.04.04.3.3.90.39.00.122.7001.2234-2086 — RS 109363,72.
33.04.15.3.3.90.39.00.452.5008.2182-2122 — RS 30.000,00.

CLAUSULA TERCEIRA - DA SUJEICAO AO EDITAL E SEUS ANEXOS

A contratada ratifica sua sujeicdo a todas as exigéncias do Edital de Pregao Presencial n°
016/2021, que constitui parte integrante deste contrato, junto com a proposta vencedora, exceto
no que esta Ultima vier a contrariar as normas especificadas nos instrumentos da contratante.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO
4.1. O valor global do contrato é de RS ( ).




4.2. Nestes valores ja estdo inclusos todos os custos operacionais da atividade, inclusive os
tributos eventualmente devidos, bem como as demais despesas diretas e indiretas, de modo a
constituir a Unica contraprestacdo pela execucdo dos servigos, objeto desta licitacdo.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente, em até 30 (trinta) dias apds a emissao de nota fiscal
correspondente. E obrigatdria a inscricio da declaracdo, no corpo da nota fiscal: Referente ao
Pregdo Presencial n° 016/2021 — Processo n° 164/2021.

CLAUSULA SEXTA — PRAZO E VIGENCIA CONTRATUAL

6.1. Os servigos deverado ter inicio imediatamente apds assinatura contratual.

6.2. O prazo de vigéncia deste termo é de 12 (doze) meses, prorrogaveis nos termos do artigo 57
da Lei n2 8.666/93.

6.3. Havendo prorrogacao, os valores poderao ser reajustados conforme indice de inflacdo IGPM-
FGV acumulado no periodo anual.

CLAUSULA SETIMA — DA VINCULACAO
Este termo contratual fica vinculado ao edital de licitacSes referente ao PROCESSO N° 164/2021 —
PREGAO PRESENCIAL N° 016/2021.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
8.1. A CONTRATADA obriga-se a:
a) Implantar os sistemas, objeto desse contrato, de acordo com as melhores técnicas e com
pessoal capacitado e nos prazos estipulados.
b) Manter um profissional encarregado de acompanhar os trabalhos prestando-lhe todas
as informacdes necessarias.
c) Corrigir eventuais problemas de funcionamento dos sistemas.
d) Prestar manutenc¢ao aos sistemas de ordem legal, corretiva e evolutiva.
e) Manter sigilo absoluto das informacdes processadas.

811 Todas as despesas decorrentes da execugao do objeto contratado correrao
exclusivamente por conta da contratada, inclusive aquelas relacionadas com os programas em si,
os servicos de instalacdo, funcionamento, conversao total de dados, apresentacao, treinamento de
pessoal, além de deslocamentos, didrias, estadias e custo com pessoal para realizacdo de
atendimentos técnicos “in loco”, quando requisitados pela Prefeitura.

812 A Solucdo Integrada poderd ser composta por médulos desde que atenda aos
requisitos funcionais de funcionalidades conforme descrito neste anexo. Em qualquer dos casos os
modulos devem ser integrados entre si e trocarem informagdes conforme solicitado neste
instrumento, funcionando em plataforma multiusuario.

813. A conversao dos dados dos sistemas atuais para os novos sistemas deverad ser realizada
pela licitante vencedora.

814 Visando o correto funcionamento dos sistemas, as adaptagdes dos bancos de dados e
regras de negdcios, conforme caracteristicas particulares de cada uma delas, serdo de total
responsabilidade da licitante vencedora.



8.2. A CONTRATANTE obriga-se a:
a) A CONTRATANTE se compromete a fornecer os backups de todos os sistemas, para que
a empresa vencedora, realize a conversao dos dados.

b) Durante o periodo de conversao e antes da homologacao, a licitante vencedora devera
sanear as incorregdes apontadas pela CONTRATANTE, imediatamente apds a constatacgao.

c¢) O prazo para homologacdo pela Prefeitura dos dados convertidos ndo deverd ser
superior a 30 dias. Durante este periodo a Prefeitura efetuara, para cada sistema, a
conferéncia destas informacgdes. Este procedimento sera efetivado através de assinatura de
termo circunstanciado elaborado pela licitante vencedora, que devera conter toda a
documentacdo relativa aos dados convertidos. Este documento, apds aprovacgao, servird
como quitacdo do presente item do Termo de Referéncia.

d) Quaisquer incorre¢des no processo de conversdo, detectados em até 12(doze) meses a
contar do inicio do contrato, deverdo ser sanados pela licitante vencedora, sem 0Onus
adicionais para a CONTRATANTE, em prazo a ser negociado entre as partes.

e) Os sistemas relacionados neste documento deverdo operar em ambiente multiusudrio
e em tempo real, utilizando compartilhamento de informacdes de uso comum.

f) Os sistemas de uso interno deverdo obrigatoriamente estar desenvolvidos na
arquitetura Cliente/Servidor e/ou web, com interface grafica em ambiente Windows e
acesso a Banco de Dados Relacional.

g) Todos os softwares de suporte e Banco de Dados necessarios para o funcionamento do
sistema deverao ser fornecidos pela contratada com suas respectivas licengas de uso.

h) A solucdo de sistemas ofertada devera, obrigatoriamente, disponibilizar em ambiente
web as seguintes funcionalidades:

h.1. Administrativo e Financeiro

h.1.1. Requisi¢cOes e devoluc¢des de materiais ao almoxarifado;

h.1.2. Solicitacdes e acompanhamento de compras;

h.1.3. ExecugGes de contratos/atas de registros de pregos;

h.1.4. Consulta de saldo de dotacdes;

h.1.5. Solicitacdo de cadastramento de materiais;

h.1.6. Pesquisa de localizacbes e saldo de materiais;

h.1.7. Emissdo de termo de recebimento de materiais e servico;

h.1.8. Encaminhamento de processos e protocolos;

h.1.9. Encaminhamento e preenchimento de questiondrios para controle interno.

h.2. Recursos Humanos

h.2.1. Elaboracdo, encaminhamento e preenchimento de questionarios de avaliacdo
profissional pelo RH do érgao;



h.2.2. Recurso que possibilite os servidores municipais consultarem seus contracheques e
informacOes do RH da Prefeitura;
h.2.3. Autorizagao e justificativa antecipada de horas extras e faltas.

h.3. Atendimento ao Cidadao

h.3.1. Andlise de ocorréncias recebidas por aplicativo moével disponivel ao Cidadao,
possibilitando a abertura ou ndo de um chamado e/ou ordem de servi¢o no sistema de
atendimento ao cidadao;

h.3.2. Atualizacdo CPF/CNPJ e endereco de entrega do municipe;

h.3.3. Os recursos descritos para sistemas desenvolvidos em plataforma web na intranet,
acessados por usuarios (funciondrios da Prefeitura), deverdo permitir o acesso por
qgualquer equipamento fornecido pela Prefeitura com sistema operacional Windows nos
principais navegadores web disponiveis gratuitamente (Chrome e Firefox).

i) Com relagdo a integragao de dados entre todos os sistemas:

i.1. Ndo podera necessitar de arquivos auxiliares ou externos, exceto quando disposto o
contrario na descricdo do sistema;

i.2. Todas as informacdes deverdo pertencer ao mesmo banco de dados, estando
imediatamente disponiveis a todos os sistemas, exceto os sistemas cujo descritivo indique
o contrario;

i.3. O processo de integracao entre os sistemas também devera ser organizado de forma
gue, mesmo que os dados estejam imediatamente disponibilizados na base, estes apenas
ficardo disponiveis para uso no médulo seguinte apds confirmagdao do mdédulo anterior de
que as tarefas correspondentes foram encerradas;

i.4. A decisdo de integracdo, ou outra equivalente, e a qualidade dos dados integrados é
de responsabilidade da Prefeitura, cabendo a licitante vencedora garantir o correto
funcionamento dos processos de integracdo e orientar a equipe no momento da
implantacao;

i.5. A Prefeitura se compromete a disponibilizar, sempre que necessario, pessoal para
participar e apoiar todos os processos relativos a preparagdo, parametrizacdo e integracao
entre os sistemas a serem implantados;

i.6. Cabe a licitante vencedora orientar os usudrios do sistema, em especial os gestores,
quanto a forma e viabilidade do retorno (estorno) dos processos de integracdo e suas
consequéncias. A realizacdo desta operagdo apenas ocorrerda com anuéncia e participacao
direta da gestdo do contrato.

j) As tabelas de referéncia de uso comum do sistema e processos especificos constantes
na descricdo dos sistemas, deverdo ser atualizadas automatica e imediatamente, tornando-
se disponiveis para uso em outros sistemas.

j-1. A licitante vencedora devera auxiliar tecnicamente no preenchimento das tabelas de
pardmetros, cujos valores serdo definidos e controlados exclusivamente pela Prefeitura
através de seus técnicos responsaveis.



k) A administracdo das senhas e acessos a aplicacdo é de responsabilidade da Prefeitura,
ndo sendo admitida nenhuma ingeréncia por parte da licitante vencedora que devera
realizar treinamento aos prepostos da Prefeitura indicados para gestdao das senhas e
acessos para o gerenciamento dos perfis e senhas de maneira auténoma.

) Os perfis de uso dos sistemas deverdo ser definidos e mantidos pelo(s)
responsavel(eis) do(s) moddulo(s), nomeado(s) pela Prefeitura, ndo sendo admitido
nenhuma alteracdo nao autorizada pela licitante vencedora.

I.1. A licitante vencedora auxiliara a criacdo dos perfis durante o periodo de implantacao
dos sistemas e deverdao manter os perfis definido(s) pelo(s) responsavel(eis).

m) Os sistemas deverdo disponibilizar, nas aplicacdes gerenciais, recursos para
visualizacao destes registros de alteracdo, quando aplicavel.

n) A licitante vencedora deverd disponibilizar, sempre que solicitado e sem custos a
contratante, visdes do banco de dados (views) que possibilitem o acesso as informacdes
com os dados constante no banco de dados para utilizacdo pelos técnicos da Prefeitura.

o) Os sistemas deverdo ser multi exercicios, ou seja, permitir que o usudrio acesse as
informacOes de exercicios diferentes em suas consultas sem a necessidade de saida do
sistema ou mudanca de ambiente de trabalho.

p) A licitante vencedora deverd fornecer assessoria para a Prefeitura sempre que
necessaria no sentido de auxiliar na transmissdo de todas as informagdes relacionadas ao
calendario anual AUDESP, ou relacionado ao mesmo.

q) A licitante vencedora deverd apresentar avaliagdo técnica visando possibilitar a
exportacdo de dados para arquivos previamente preparados e/ou produzidos por terceiros,
obedecendo as regras de SLA previstas neste Termo de Referéncia.

r) Os relatérios e documentos emitidos pelo sistema devem ter a possibilidade de:

r.1. Personalizacdo de layout e impressdo de brasGes/logotipos da Prefeitura;

r.2. Opc¢ao de campos para assinatura no final;

r.3. Inclusdo do arquivo de imagem referente aos brasées/logotipos em repositério Unico,
de forma que os relatdrios a serem impressos utilizem a mesma imagem, sem necessidade

de replicacdo dela para cada relatorio.

s)Nenhum dos softwares fornecidos pela licitante vencedora deverd impedir o
funcionamento de outros programas instalados no equipamento;

s.1. Caso exista qualquer incompatibilidade entre as aplicacdes objeto deste Termo e
outros programas, a licitante vencedora deverd apresentar a gestdo do contrato um



parecer técnico relacionando possiveis solugcdes que deverdao ser implementadas de
comum acordo entre as partes;

s.2. Os sistemas devem ser integralmente compativeis com as plataformas Windows de 64
bits, compativel com o ambiente tecnolégico em uso na Prefeitura.

t) Os sistemas deverdo possuir mecanismos que permitam efetuar a atualizacdo
automatica dos programas a medida que forem geradas novas versoes;

t.1. A Prefeitura reserva-se ao direito de definir a sua politica de seguranga para uso dos
equipamentos e, caso estes impecam a atualizacdo automatica dos sistemas, a licitante
vencedora devera apresentar solucdo alternativa, a qual deverd estar submetida a
aprovacdo e posterior implementacdo conjunta entre as partes.

u) A licitante vencedora devera disponibilizar e implementar rotinas que possibilitem a
geracao de layout para importacdo de arquivos de outros sistemas quando necessarios e
de acordo com os termos previstos no SLA.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES E SANCGES PELO INADIMPLEMENTO

9.1. A aplicagdo das sang¢Oes de natureza pecuniaria e restritivas de direitos, em face do disposto
nos artigos 81, 86 e 87, da Lei Federal n.2 8.666, de 21.06.93 e altera¢ées que lhe foram
incorporadas e do art.72, da Lei Federal n? 10.520, de 17.07.02, obedecerd, no ambito do
Municipio da Estancia Turistica de Avaré, as normas estabelecidas no Decreto 5037, de 14 de
dezembro de 2017.

Artigo 22 - A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela administracdo municipal, caracteriza
o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

I -multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor global da obrigagdo ndo cumprida; ou

Il - pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o

mesmo fim.

Artigo 32 - O atraso injustificado na execu¢do do servico, compra ou obra, sem prejuizo do
disposto no §12 do artigo 86, da Lei 8.666/93, sujeitard o contratado a multa de mora, calculada
por dia de atraso da obrigacdo ndo cumprida, na seguinte conformidade:

I - atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 0,03% (trés centésimos por cento) ao dia, a

contar da data inicial do descumprimento; e

Il - atraso superior a 30 (trinta) dias, multa de 0,06% (seis centésimos por cento) ao dia.

Artigo 42 - Pela inexecucdo total ou parcial do servico, compra ou obra, poderdo ser aplicadas ao
contratado as seguintes penalidades:
I - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigacdo ndo cumprida;
ou
Il - multa correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitacdo para o
mesmo fim.
Il — ressarcimento de eventuais danos ocasionados face a inexecuc¢ao do contrato.



Artigo 52 - A mora serd considerada a partir do primeiro dia subsequente ao término do prazo
para a execuc¢ao do ajuste.

Artigo 62 - O valor do ajuste a servir de base de cdlculo para as multas referidas nos artigos
anteriores, serd o global reajustado até a data de aplicagao da penalidade.

Artigo 72 - As multas serdo corrigidas monetariamente, de conformidade com a variacdo do
IPC/FIPE, a partir do termo inicial, fixado no artigo 59, até a data de seu efetivo recolhimento.

Artigo 82 - A comunicacao da irregularidade e a proposta de aplicacdo de penalidade deverdo ser
encaminhadas, pelo gestor do respectivo contrato, a autoridade que autorizou a licitacdo, ou a
contratagao, no respectivo processo.

Artigo 92 - As sancGes deverdo ser aplicadas de forma gradativa, obedecidos os principios da
razoabilidade e da proporcionalidade, apds regular processo administrativo com garantia de
defesa prévia.

§ 12 - Configurado o descumprimento da obrigacdo contratual, serd o contratado notificado via e-
mail, informado no cadastro do responsavel, via correio com AR e/ou publicacdo em Diario Oficial
da infracdo e da penalidade correspondente, para, no prazo de cinco dias Uteis, apresentar defesa.

§ 22 - Recebida a defesa, a Autoridade competente devera manifestar-se, motivadamente, sobre o
acolhimento ou rejeicdo das razbes apresentadas, para concluir pela imposicdo ou ndo da
penalidade.

§ 32 - Da decisdo, cabera recurso, no prazo de cinco dias Uteis, contados da intimacdo, de cuja
decisdo cabe solicitacdo de reconsideracao.

§ 42 - A multa imposta devera ser recolhida, decorridos 5 (cinco) dias Uteis da decisdo do recurso
ou, em sendo o caso, da solicitacdo de reconsideracao.

§ 52 - Se 0 pagamento da multa nao for efetuado dentro do prazo estabelecido no paragrafo
anterior, o valor devera ser inscrito em divida ativa para cobranca judicial.

Artigo 10 - As multas sdo autbnomas e a aplicacdao de uma nao exclui a das outras.

Artigo 11 - As disposigdes constantes deste Decreto aplicam-se também as obras, servigos e
compras que, nos termos da legislacdo vigente, forem realizadas com dispensa ou inexigibilidade
de licitacdo.

§ 12 - A inexecucdo total ou parcial do contrato de obras e servicos de engenharia, assim como a
execucdo irregular, ou com atraso injustificado, sujeitara o contratado, garantida a prévia defesa, a
aplicacdo das seguintes sancoes:

I - adverténcia.

Il -multa.

Il - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Estadual, por prazo ndo superior a dois anos.



IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica, enquanto
perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo.
§ 22 - A pena de adverténcia deve ser aplicada a titulo de alerta para a adoc¢do das necessarias
medidas corretivas, afim de evitar a aplicagdo de san¢des mais severas, sempre que o contratado
descumprir qualquer obrigacdo contratualmente assumida, ou desatender as determinac¢des da
autoridade competente para acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato.

§ 32 - A pena pecuniaria de multa, prépria para a punicdo de atrasos injustificados dos prazos
estipulados no cronograma de execucdo, pode ser aplicada cumulativamente com as sancdes
restritivas de direitos, previstas nos incisos Ill e IV, nos casos de inexecucdo total e parcial do
contrato.

§ 42 - A pena de suspensdo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administragao Estadual destina-se a punir a reincidéncia em faltas ja apenadas com adverténcia,
bem como as faltas graves que impliguem a rescisdo unilateral do contrato.

§ 52 - Na estipulacdo do prazo de suspensdo dos direitos do contratado, que ndo poderd exceder a
5 (cinco) anos, deverdo ser considerados o grau de comprometimento do interesse publico e o
prejuizo pecunidrio decorrente das irregularidades constatadas, respeitados os principios da
razoabilidade e da proporcionalidade.

§ 62 - A pena de suspensdo dos direitos do contratado impede-o, durante o prazo fixado, de
participar de licitagdes promovidas pelos érgaos Administragdo Municipal, bem como de com eles
celebrar contratos.

§ 72 - A declaracdo de inidoneidade do contratado, sancdo administrativa de maxima intensidade,
destina-se a punir faltas gravissimas, de natureza dolosa, das quais decorram prejuizos ao
interesse publico de dificil reversao.

§ 82 - A aplicacdo da sangao prevista no paragrafo anterior é de competéncia exclusiva do Prefeito
Municipal, facultada a defesa prévia do contratado no respectivo processo, no prazo de dez dias,
contados da abertura de vistas.

§ 92 - Decorridos 5 (cinco) anos da declaracdo de inidoneidade, o interessado podera requerer a
sua reabilitacdo, cujo deferimento esta condicionado ao ressarcimento dos prejuizos resultantes
da acdo punida.

Artigo 12 - A multa prevista no artigo anterior sera:

I - de 10% (dez por cento) do valor global corrigido do contrato, no caso de inexecucao total da
obrigacao;

Il - de 10% (dez por cento) do valor corrigido, correspondente a parte da obrigacdo contratual
ndo cumprida, no caso de inexecucdo parcial da obrigacao;

Il - de 0,03% (trés centésimos por cento) por dia, no caso de atraso no cumprimento dos prazos
de inicio e conclusdo das etapas previstas no cronograma, até o maximo de 30 (trinta) dias, a
partir dos quais sera considerado descumprimento parcial da obrigacao.



§ 12 - O valor correspondente a multa, apds o devido procedimento em que tenha sido assegurado
o direito de defesa e de recurso do contratado, serd descontado do primeiro pagamento devido
pelo Municipio em decorréncia da execugao contratual.

§ 22 - Na hipdtese de descumprimento total da obrigacdo, apds a celebragdo do contrato em que
tenha sido exigida garantia, o valor da multa sera descontado da garantia prestada.

§ 32 - Na hipdtese de descumprimento total da obrigacdo em face do nao atendimento da
convocagao para a assinatura do contrato, o valor da multa devera ser recolhido a conta do
Municipio de Avaré através de guia de recolhimento prépria, no prazo de 30 (trinta) dias contados
da intimagao.

§ 42 - O nao recolhimento da multa no prazo assinado implicara a sua inscricdo na divida ativa,
para cobranca judicial.

Artigo 13 - O material ndo aceito devera ser substituido dentro do prazo fixado pela administracao,
qgue ndo excedera a 15 (quinze) dias, contados do recebimento da intimacdo. Paragrafo tnico - A
ndo ocorréncia de substituicdo dentro do prazo estipulado ensejara a aplicacdo da multa prevista
no artigo 32 deste Decreto, considerando-se a mora, nesta hipdtese, a partir do primeiro dia util
seguinte ao término do prazo estabelecido no "caput" deste artigo.

Artigo 14 - O pedido de prorrogacdo de prazo final da obra, servicos, ou entrega de material,
somente serd apreciado se efetuado dentro dos prazos fixados no contrato ou instrumento
equivalente.

Artigo 15 - As multas referidas neste Decreto ndo impedem a aplicacao de outras sangdes
previstas na Lei Federal 8.666/93 e demais legislacdo correlata.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1. O contrato podera ser rescindido, de pleno direito, independente de interpelagao judicial,
sem qualquer 6nus a esta reparticdo, nos casos elencados no artigo 78 e 79 da Lei Federal n2.
8.666/1993, desde que comprovado a notificagdo da CONTRATADA bem como os estabelecidos
abaixo:

a) A CONTRATADA falir e/ou entrar em recuperacdo judicial;

b)  Transferir no todo ou em parte as obrigacdes decorrentes da execug¢do do contrato sem a
prévia anuéncia e autorizacdo desta;

c) Pelo cometimento das faltas previstas para os casos de aplicagao de multas, apds a quinta
reincidéncia;

d) Paralisacdo dos servicos sem justa causa e prévia comunicac¢do a esta Prefeitura;

e) Descobrimento de informacdes falsas utilizadas durante a licitacdo;

10.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, sendo
assegurado o contraditdrio e a ampla defesa;



10.3. Nos casos de rescisdao, a Prefeitura Municipal de Avaré se reserva ao direito de descontar
dos pagamentos devidos a CONTRATADA, as despesas operacionais e multa correspondente,
sendo que o saldo restante sera creditado em favor dela.

104. Fica, desde ja estabelecido que o presente contrato podera ser rescindido unilateralmente
pela Administracdo em 31 de dezembro de 2020, considerando tratar-se de ano eleitoral e ultimo
do mandato do administrador atual, com fundamento no artigo 42 da Lei Complementar 101/00 —
Lei de Responsabilidade Fiscal e artigo 359 e seguintes do Cédigo Penal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA TRANSFERENCIA DA RESPONSABILIDADE

Fica expressamente vedada a empresa contratada a transferéncia de responsabilidade do
fornecimento do objeto contratual do Pregdo Presencial n° 016/2021 — Processo n° 164/2021 a
gualquer outra empresa, no seu todo ou em parte, sob pena de suspensao do pagamento até que
a Contratada reassuma os servicos/fornecimentos — objeto deste contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO GESTOR E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A responsabilidade pela gestdo desse contrato é do Senhor Ronaldo Adao Guardiano, Secretario
Municipal de Administracdo, requisitante do Processo Licitatério e a fiscalizacdo ficarad a cargo da
funciondria Neli Toshie lwasaki de Araujo, analista de Sistema do Departamento de TI, CPF:
033.770.488-04.

12.1. A existéncia da acdo fiscalizadora ndo exclui e nem diminui a completa responsabilidade da
CONTRATADA no que Ilhe compete.

12.2. Caberd a fiscalizacdo exercer controle da execug¢do contratual, em especial quanto a
guantidade, qualidade e prazo, fazendo cumprir todas as disposicbes de lei e do presente
instrumento.

12.3. Verificada a ocorréncia de irregularidades na execucdo do contrato, o responsavel pela sua
fiscalizacdo adotard as providéncias legais e contratuais cabiveis, inclusive a aplicacdo de
penalidade, quando for o caso.

124. A CONTRATADA estd também obrigada a comunicar imediatamente a Administragdo
gualquer ocorréncia ou anormalidade que venha interferir na execugdo contratual.

12.5. Deverdo desenvolver boas relagdes entre a fiscalizagdo e as pessoas ligadas a CONTRATADA,
para acatar quaisquer ordens, instrucdes e o que mais emanar da fiscalizacdo, além de:

a) Executar, perfeita e pontualmente, com relacdo ao objeto contratual;

b)  Refazer, sem qualquer 6nus para esta reparticdo, a execucdo considerada deficiente ou em
desacordo com o contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA LEGISLACAO APLICAVEL
Este contrato é regido pelas Leis n? 8.666/93, n? 10.520/02, Decreto Federal 7.892/2013, Lei
Complementar 123/06 e suas alteracgdes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO DE ELEICAO



Fica eleito o Foro da Comarca de Avaré, para solucdao de qualquer pendéncia oriunda deste
contrato, com renuncia a qualquer outra por mais privilegiada que seja.

E por estarem certos e combinados, assinam o presente contrato em seis vias de igual teor, para o
mesmo fim juntamente com duas testemunhas no presente ato.

Prefeitura da Estancia Turistica de Avaré, aos de de 2.021.

RONALDO ADAO GUARDIANO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DA ESTANCIA TURISTICA DE AVARE

Testemunhas:

Nome: Nome:

RG: RG:
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